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  ملی :حاسب  نصب نرم افزار حسابداریروش 

ثبیس ؾی زی حبٝی ثطٛب٠ٗ ضا زض زضایٞ هطاض ز١یس،  ثطای ٛهت ٛطٕ اكعاض اثشسا .1
ضا اخطا دٜدطٟ ثبظ قسٟ ُعی٠ٜ زٕٝ یؼٜی ٛهت ضاٟ اٛساظ حبؾت ٗٔی ؾذؽ اظ 
ٗطثٌٞ ث٠  ثطٛب٠ٗ ث٠ ؾیؿشٖ ق٘ب اٛشوبّ یبثٜس. زض دٜدطٟ  ی١ب كٞٛزٛ٘بییس سب 

ثطای ضكشٚ ث٠ نلحبر ثؼسی اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. زض  NEXTظب١ط قسٟ اظ ًٔیس 
ثطٛب٠ٗ ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ یب اظ ٗؿیط  ی١ب كٞٛزٗؿیط ٛهت  سیسٞاٛ یٗنلح٠ ثؼس 

ٚ اؾز ٓحظبسی ث٠ َّٞ اٛدبٗس. ٌٗ٘ ١ب كٞٛزدیف كطو اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ٛهت 
 ًٔیي ًٜیس. FINISH ًٔیس  یثط ضٝزض دٜدطٟ آذط 

زض ٗطح٠ٔ زٕٝ ثطای ٛهت ٛطٕ اكعاض حبؾت ٗٔی ُعی٠ٜ ٛهت حبؾت ٗٔی ٛؿر٠  .2
 یا دٜدطٟ ًبض ٚیاسب ثطٛب٠ٗ انٔی حبؾت ٗٔی ٛهت قٞز ثب  س،ضا اٛشربة ٛ٘بیی 6

ث٠ نلحبر ثؼسی ضكش٠ ٝ ٗؿیط  NEXTًٔیس  یثط ضٝ، ثب ًٔیي  قٞز یٗثبظ 
انٔی ثطٛب٠ٗ ضا ٗكرم ٛ٘بییس ٝ یب اظ ٗؿیط دیف كطو  ی١بْ یكبٛهت 

زض نلح٠ ثؼس ٗؿیط   NEXT اٛشربة قسٟ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. دؽ اظ ظزٙ ًٔیس 
. ٛهت  قٞز یٗٝیٜسٝظ ق٘ب ٛ٘بیف زازٟ  STARTدٞق٠ حبؾت زض ٜٗٞی 

ًٔیس  یثط ضٝدطٟ آذط ثطٛب٠ٗ ٌٗ٘ٚ اؾز ٓحظبسی ث٠ َّٞ اٛدبٗس. زض دٜ
 FINISH .ًٔیي ًٜیس 

زضایٞض ٗطثٌٞ ث٠ قٜبؾبئی هلْ  USBزض ٗطح٠ٔ ؾٕٞ ثب اٛشربة ُعی٠ٜ ٛهت هلْ  .3
ثطای ایٚ ٜٗظٞض هلْ ؾرز  ضٝی ؾیؿشٖ ذٞز ٛهت ٛ٘بییس.ط ؾرز اكعاضی ضا ث

اٛشربة  ضا USBاكعاضی ضا ث٠ دٞضر ٗطث٠َٞ ٝنْ ًطزٟ ٝ ُعی٠ٜ ٛهت هلْ 
 ًٜیس. 
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 حاسب ملیحسابداری اجرای نرم افزار  نحوه : 

١٘طاٟ ثؿش٠ ٛطٕ اكعاضی اضائ٠ قسٟ  ثطای اخطای ثطٛب٠ٗ اثشسا ثبیس هلْ ؾرز اكعاضی ضا ٠ً
  ؾیؿشٖ ذٞز ٝنْ ٛ٘بییس.یب ًٜبض زض دكز  USB دٞضر ٗرهٞل ث٠ اؾز ضا 

 

 
 1شکل 

 Icon یثط ضًٝٔیي ًطزٙ  ٠ٔیث٠ ٝؾثطٛب٠ٗ حبؾت ضا  سیسٞاٛ یٗ ،ٛهت ٛطٕ اكعاضدؽ اظ 
 Start ٝیٜسٝظ ذٞز اخطا ٛ٘بییس ٝ یب اظ ٜٗٞی  Desktopٗطثٌٞ ث٠ حبؾت اظ ضٝی نلح٠ 

 ٝیٜسٝظ اظ دٞق٠ ٗطثٌٞ ث٠ ثطٛب٠ٗ ، ثطٛب٠ٗ ضا اخطا ٛ٘بییس.

 

 2شکل 
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 پنجره اصلی : 

 

 
 3شکل 

 : ثبقس یٗ، ٗی٠ٔ ضا١ٜ٘ب  ١ب ؿزیٓدٜدطٟ انٔی ثطٛب٠ٗ قبْٗ ٗی٠ٔ ١ٜٞٗب، ٗی٠ٔ اثعاض ، نلح٠ 
 ث٠ اَلاػبر ثیكشط ث٠  یبثی زؾز. ثطای  ثبقس یٗ: قبْٗ ١ٜٞٗبی ٗرشٔق  ٗی٠ٔ ١ٜٞٗب

 هؿ٘ز ١ٜٞٗب ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.
  ْٗضا١ٜ٘ب، ، ثطُكزٗطثٌٞ ث٠ ذطٝج ی١ب ٌٞٙیآٗی٠ٔ اثعاض : اظ ؾ٘ز چخ قب ،

چبح، خؿشدٞ، ٗحبكظز، نلح٠ ًٔیس، سوٞیٖ، ٗبقیٚ حؿبة، ؾبػز،  سٜظی٘بر،
٠ً  ثبقس یٗٝ ٗؼیٚ، دكشیجبِٛیطی، ثبظیبثی ٝ شذیطٟ  زكبسط ًْسٔلٚ، ٗبٛسٟ ط زكش

 ٗطث٠َٞ آٗسٟ اؾز. ی١ب هؿ٘ززض  ١ب آٙقطح 
  ٛ٘بیف ٓیؿز اَلاػبر زض ثب سٞخ٠ ث٠ نلح٠ اٛشربثی اظ ١ٜٞٗب، :  ١ب ؿزیٓنلح٠

 .طزیُ یٗز نٞضر ایٚ هؿ٘
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 ثب سٞخ٠ ث٠ نلح٠ اٛشربثی، سؼسازی ًٔیس ًبضثطزی خ٢ز  ًٔیس١بی ًبضثطزی :
ٗطثٌٞ ث٠ آٙ نلح٠ ٝخٞز زاضز ٠ً زاضی ًبضثطز  ايبك٠، انلاح ٝ حصف ػٜبٝیٚ

 ٗكرهی ٗیجبقٜس.
  زاضز ٝ اَلاػبر ظیط ضا زض اذشیبض ًبضثط هطاض ض بییٚ نلح٠ هطازض د : ٝيؼیزٗی٠ٔ

 .ز١س یٗ

: ثب سٞخ٠ ث٠ زضایٞی ٠ً ثطٛب٠ٗ ٛهت قسٟ، ٗیعاٙ كًبی ذبٓی  ٓیكًبی ذب -1
 .ز١س یٗحؿت ِٗبثبیز ٛكبٙ ط آٙ زضایٞ ضا ث

زض  ثبقس یٗؾبّ ٗبٓی: ؾبّ ٗبٓی ٠ً ١ٖ اًٜٞٙ اَلاػبر آٙ زض حبّ ٛ٘بیف  -2
 .قٞز یٗایٚ ًبزض ٛكبٙ زازٟ 

ٛ٘بیف  ثبقس یٗ: ٛبٕ ًبضثطی ٠ً ١ٖ اًٜٞٙ زض حبّ اؾشلبزٟ  ًبضثط كؼبّ -3
 .ز١س یٗ

ثب سٞخ٠ ث٠ ظٗبٙ اسهبّ ًبضثط ث٠ ثبٛي اَلاػبر زض  سطسیت ًبضثط قج٠ٌ: -4
 .قٞز یٗؾیؿشٖ سحز قج٠ٌ، سطسیت اسهبّ زض ایٚ ًبزض ٛ٘بیف زازٟ 

 ٝيؼیز شذیطٟ ؾبظی ذٞزًبض:  -5

  ؿیط كؼبّ  یث٠ ٗؼٜبثبقس،  زض نٞضسی ٠ً ػلاٗز زیؿٌز ث٠ حبٓز
. ثطای ذبضج ًطزٙ ثبقس یٗزائ٘ی شذیطٟ ؾبظی ذٞزًبض اَلاػبر  قسٙ

ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / شذیطٟ  یثطٛب٠ٗ اظ ایٚ حبٓز سیي ٗطثٌٞ ث٠ ٜٗٞ
 ضا كؼبّ ٛ٘بییس. ؾبظی ٝ دكشیجبِٛیطی / شذیطٟ ذٞزًبض

  كؼبّ ثٞزٙ  یث٠ ٗؼٜبثبقس.  زض نٞضسی ٠ً ػلاٗز زیؿٌز ث٠ حبٓز
 ٝ ثب ١ط سـییط زض اَلاػبر، سبی٘ط ٗطثٌٞ ث٠ شذیطٟ ثبقس یٗشذیطٟ ؾبظی 

 .ًٜس یٗؾبظی ذٞزًبض قطٝع ث٠ ًبض 
  سجسیْ  ًٔیي ثط ضٝی ػلاٗز زیؿٌز، آیٌٞٙ آٙ ث٠ حبٓز  ثبض يیثب

، ثطای كؼبّ قٞز یٗٗٞهز شذیطٟ ؾبظی ذٞزًبض ٗشٞهق  ث٠ َٞضقسٟ ٝ 
 ٗدسز ثط ضٝی آٙ ًٔیي ًٜیس. ثبض يیآٙ، ثبیس  اقسٙ ٗدسز

ظٗبٙ سؼطیق قسٟ زض ظٗبٙ ٗبٛسٟ سب آذطیٚ شذیطٟ ؾبظی ذٞزًبض: ثب سٞخ٠ ث٠  -6
، ظٗبٙ  ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / شذیطٟ ٝ دكشیجبِٛیطی / كبن٠ٔ ظٗبٛی یٜٗٞ

 .قٞز یٗٗبٛسٟ ثط حؿت زضنس زض ایٚ ًبزض ٛ٘بیف زازٟ 
اٛجبضزاضی / اٛشربة اٛجبض  ی ًس اٛجبض كؼبّ : ثب سٞخ٠ ث٠ اٛجبض كؼبٓی ٠ً زض ٜٗٞ -7

 .ز١س یٗ، ًس اٛجبض دیف كطو ضا ٛ٘بیف / اٛجبض دیف كطو
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ٓیؿز / ًبضثطاٙ / ايبك٠  ی ًس قؼج٠ كؼبّ : ثب سٞخ٠ ث٠ قؼج٠ اٛشربثی زض ٜٗٞ -8
 .ز١س یٗ، ػسز ٗطثٌٞ ث٠ قؼج٠ كؼبّ ث٠ اظای ًبضثط كؼبّ ضا ٛ٘بیف  / ًس قؼج٠
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 کلیدهای میانبر: 

 قطح یبٛجطًٔیس١بی ٗ

Alt كؼبّ ًطزٙ ١ٜٞٗبی انٔی ثطٛب٠ٗ 

Tab  ٗٞيٞػبر زاذْ نلح٠ یثط ضٝدطـ 

Insert ...ٝ ايبك٠ ًطزٙ ٗٞيٞػبر خسیس ث٠ ٓیؿز اظ خ٠ٔ٘ : كبًشٞض ، ؾٜس، ٗكشطی ، ًبلا، چي 

Delete  ٟؿزیاظ ٓحصف ًطزٙ ٗٞيٞػبر اٛشربة قس 

Escape  ٚٗرشٔق ی١ب دٜدطٟٓـٞ ػ٘ٔیبر زض حبّ ثجز ٝ ثؿش 

Space  ١ب ٠ٜیُعكؼبّ ٝ ؿیط كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ 

Enter  اٛشربثی زض نلح٠ ُعاضـ ؾٞز كبًشٞضٗكب١سٟ ؾٞز كبًشٞض 

Scroll 
Lock 

 سـییط سبیخ كبضؾی ث٠ لاسیٚ ٝ ثبٓؼٌؽ

F1 ضا١ٜ٘ب زض ٗٞضز نلح٠ خبضی 

F2 1_... ٝ ٝیطایف ٗٞيٞػبر اٛشربثی ١٘چٞٙ كبًشٞض، ؾٜس 

 ًكٞیی ٗطثٌٞ ث٠ ًبلا زض ٗٞهغ ايبك٠ ًطزٙ كبًشٞض١ب ی١ب ؿزیٓكؼبّ ًطزٙ _2

F3 ّخؿشدٞ زض ٓیؿز كؼب 

F4 ٚٛ٘بیف ٗبٛسٟ زكبسط ًْ ٝ ٗؼی 

F5 ث٠ ضٝظ ضؾبٛی اَلاػبر زض نلح٠ ُعاضقبر 

F10 ٛ٘بیف نلح٠ ًٔیس 

F11 ٖٛ٘بیف سوٞی 

F12 ٛ٘بیف ٗبقیٚ حؿبة 

Ctrl+Delet
e 

 ثجز كبًشٞض١ب ٝ اؾٜبزٝ حصف ضزیق اٛشربثی زض ٗٞهغ ٝیطایف 

Ctrl+Enter ثجز سـییطار ٝاضزقسٟ زض ٗٞيٞػبر 

Ctrl+S ٟاَلاػبر زض ثبٛي شذیط 

Ctrl+B دكشیجبِٛیطی اظ اَلاػبر 

Ctrl+P چبح ٗؿشویٖ ٗٞيٞع اٛشربثی 

Alt+  ًٙكٞیی ی١ب ؿزیٓثبظ ًطز 

Alt+F4 ذطٝج اظ ثطٛب٠ٗ 
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 منو راست کلیک موس: 

 
 4شکل 

 .ثبقس یٗٛ٘بیف اَلاػبر ثطٛب٠ٗ  ی١ب خسّٝٝیػٟ ٛطٕ اكعاض اٌٗبٙ سٜظیٖ ًٔی٠  ی١ب زیهبثٔیٌی اظ 
زض اًثط نلحبر ثطٛب٠ٗ ٝخٞز زاقش٠ ٝ  اٛس قس٠ًٟ اؿٔت اظ چٜسیٚ ؾُط ٝ ؾشٞٙ سكٌیْ  ١ب خسّٝایٚ 

ثط ضٝی ١ط یي اظ ایٚ  سٞاٙ یٗي آٙ ( ٠ً ث٠ 4ً٘قٌْ ثب ضاؾز ًٔیي ٗٞؼ یي ٜٗٞ ثبظ قسٟ)
 آٝضز. ث٠ ٝخٞز، ثؼًی سـییطار ٗحشٞایی ٝ ظب١طی ١ب ؾشٞٙٝ  ١ب خسّٝ

) ث٠  اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ضا آٙاثشسا  ،ثب ًٔیي ٗؿشویٖ ثط ضٝی ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ،هجْ اظ اٛدبٕ سـییط
ٛظط حبٓز آثی ضَٛ زض آٝضیس( ؾذؽ ًٔیي ضاؾز ثط ضٝی آٙ اٛدبٕ ز١یس سب سـییطار ٗٞضز 

 ثط ضٝی ؾشٞٙ اٛشربثی اٛدبٕ قٞز.
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 :َجستج 
اَلاػبسی ٝ  ی١ب ؾشٞٙٝ  ١ب دٜدطٟیٌی اظ اٌٗبٛبر ٢ٖٗ ایٚ ٛطٕ اكعاض اٌٗبٙ خؿشدٞ زض اًثط 

ًبض اثشسا ُعی٠ٜ ٗٞضز ٛظط یب ؾشٞٙ ٗٞضز ٚ . ثطای اٛدبٕ ایثبقس یٗٝضٝز ٝ اٛشربة اَلاػبر  ی١ب ٠ٜیُع
  F3ٌٗبٛبر ُعی٠ٜ خؿشدٞ ضا اٛشربة ًٜیس ٝ یب ًٔیس ٗیبٛجط آٙ ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ ؾذؽ اظ ٜٗٞی ا

 (5قٌْ .)قٞز یٗثب ایٚ ػْ٘ یي دٜدطٟ خؿشدٞ ٗكب١سٟ  ،ضا ككبض ز١یس 

 
 5شکل 

 :ثبقس یٗایٚ دٜدطٟ قبْٗ ٗٞاضز شیْ  ی١ب ٠ٜیُع
 خؿشدٞ : زض ایٚ ًبزض ٠ً٘ٔ یب ػسز ٗٞضز ٛظط ثطای خؿشدٞ ضا ٝاضز ًٜیس. دؽ اظ سبیخ ًٔیس 

Enter .ضا ككبض ز١یس 
   زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس زٝ ٠ً٘ٔ ثب ١ٖ زض یي ٗشٚ خؿشدٞ قٞز ٗبثیٚ زٝ ٠ً٘ٔ ایٚ  ًٝٔیس :

ثِطزیس زض ایٚ هؿ٘ز  "ضٟ"ٝ  "قطًز"زٛجبّ ٠ً٘ٔ  سیذٞا١ یٗ ٗثلاً .اٛشربة ٛ٘بییسًٔیس ضا 
زضج قٞز ؾذؽ  #ضا سبیخ ًطزٟ ًٔیس ))ٝ(( ضا ًٔیي ًطزٟ سب ًبضاًشط  "قطًز"٠ً٘ٔ 
  قطًز" ٗثلاًنلح٠ ًٔیس ضا ككبض ز١یس ث٠ ایٚ سطسیت  Enterضا سبیخ ًطزٟ ٝ ًٔیس  "ضٟ"٠ً٘ٔ

 .ضا ثطای ق٘ب دیسا ذٞا١س ًطز "ٜ٘بض١
 ثبقس  سیًٜ ی٠ٌٗ ثرٞا١یس زض ٗشٚ دیسا قسٟ یٌی اظ ًٔ٘بسی ٠ً سبیخ : زض نٞضسی ًٔیس یب

زضج  &ًٔیس ))یب(( ضا ًٔیي ًٜیس سب ًبضاًشط "ٗٞؾؿ٠" ٗثلاًدؽ اظ سبیخ ٠ً٘ٔ اّٝ  سیسٞاٛ یٗ
 ٗثلاًضا ككبض ز١یس ث٠ ایٚ سطسیت  Enterضا سبیخ ًٜیس ٝ  "قطًز" ٗثلاًقٞز ؾذؽ ٠ً٘ٔ زٕٝ 

 ضا ثطای ق٘ب دیسا ذٞا١س ًطز. "٘بض١ٜ قطًز"ٝ  "ض١ٜ٘ب  ٗٞؾؿ٠"
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 ٗشٚ یب هؿ٘شی اظ  ،هؿ٘شی اظ یي ٠ً٘ٔ ،هؿ٘ز خؿشدٞ زض ٗشٚ : زض ٗٞاهؼی ٠ً ث٠ زٛجبّ ٠ً٘ٔ
 .طزیُ یٗیي ٗشٚ ثبقیس ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 

 :ثبقس یٗایٚ هؿ٘ز قبْٗ ؾ٠ ُعی٠ٜ ظیط 
o ًزقط"كوٍ  "قط": سبیخ  ٗثلاًثبقس.) اظ اثشسا : ٠ً٘ٔ سبیخ قسٟ زض اثشسای ٗشٚ ٗٞضز ٛظط" 

 (ًٜس یٛ٘ضا دیسا  "كطٛ"ضا یبكش٠ ٝ 
o ًزقط"١ٖ  "قط": سبیخ  ٗثلاًثبقس. .) زض ٗیبٙ : ٠ً٘ٔ سبیخ قسٟ زض ٗیبٙ ٗشٚ ٗٞضز ٛظط" 

 (ًٜس یٗضا دیسا  "كطٛ"ضا یبكش٠ ٝ  ١ٖ 
o (.كوٍ  "ض١ٜ٘ب": سبیخ  ٗثلاًًبْٗ : ٠ً٘ٔ سبیخ قسٟ ٗؿبٝی ٝ ػیٚ ٗشٚ ٗٞضز ٛظط ثبقس

 .(ًٜس یٛ٘ضا دیسا  "ٗٞؾؿ٠ ض١ٜ٘ب"ضا یبكش٠ ٝ  "ٜ٘بض١"

  طزیُ یٗهؿ٘ز خؿشدٞی ػسزی : زض ٗٞاهؼی ٠ً ث٠ زٛجبّ ػسزی ثبقیس ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض. 
 :ثبقس یٗایٚ هؿ٘ز قبْٗ ؾ٠ ُعی٠ٜ ظیط 

o ضا یبكش٠ ٝ ػسز  100كوٍ  100:  ٗثلاًسبیخ قسٟ ثطاثط ثب ػسز دیسا قسٟ ثبقس.) ٗؿبٝی : ػسز
 (ًٜس یًٛ٘٘شط یب ثیكشط اظ آٙ ضا دیسا 

o ٍسبیخ  ٗثلاًیب ٗؿبٝی ثب ػسز دیسا قسٟ ثبقس.) سط ثعضٍقسٟ  خیػسز سبیب ٗؿبٝی :  سط ثعض
 (ًٜس یٗضا ٛیع خؿشدٞ  110 ٗثلاً 100اظ  سط ثعضٍٝ اػساز  100ػسز 100

o ٗثلاًٗؿبٝی ثب ػسز دیسا قسٟ ثبقس.) یب سط ًٞچيقسٟ  خیػسز سبیب ٗؿبٝی :  سط ًٞچي 
 (ًٜس یٗضا ١ٖ دیسا  90 ٗثلاًاظ آٙ  سط ًٞچيٝ اػساز  100ػسز  100سبیخ 

 ٞزض نٞضسی ٠ً ٠ً٘ٔ یب ػسز ٗٞضز ٛظط یبكش٠ قٞز زض ایٚ ًبزض ث٠  ًبزض ٛ٘بیف خؿشد :
 ٛ٘بیف ُصاقش٠ ذٞا١س قس.

  : آٙ ضا زض هؿ٘ز ًبزض ٛ٘بیف خؿشدٞ  ،قسزض نٞضسی ٠ً ٠ً٘ٔ ٗٞضز ٛظط یبكز ًٔیس سبییس
 سب ثطٛب٠ٗ ق٘ب ضا ث٠ ضزیق دیسا قسٟ  ٜٗشوْ ٛ٘بیس. اٜٛشربة ًٜیسث٠ٔ ضا  سیٝ ًٔس یاٛشربة ٛ٘بی

 .ًٞٔیس ٓـٞ : ثطای اٛهطاف اظ خؿشد 
 زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ٓیؿز ٗٞاضز دیسا قسٟ ضا چبح ًٜیس اظ ایٚ  ًٔیس١بی ٗطثٌٞ ث٠ چبح :

 ًٔیس١ب اؾشلبزٟ ًٜیس.
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 )ًضٍلی(هشتة تش حسة ستَى )صعَدی(، 
اَلاػبر ٛ٘بیف زازٟ قسٟ زض نلح٠ ضا ثط حؿت ؾشٞٛی ٠ً اٛشربة  سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ 

اُط ؾشٞٙ اٛشربة قسٟ اظ ٛٞع ػسزی ثبقس ث٠ سطسیت نؼٞزی یب ٛعٝٓی ٗطست ٛ٘بییس. ث٠ نٞضر سیا ٛ٘ٞزٟ
 .قٞٛس یٗثعضُی ٝ ًٞچٌی اػساز ٝ اُط ٗشٜی ثبقس ث٠ سطسیت حطٝف آلجب ٗطست 

 .ثبقس یٗایٚ ُعی٠ٜ ثیكشط زض دٜدطٟ ُعاضقبر كؼبّ 

 یا ٠ٜیُعٛیع  ١ب خسّٝٝ ....( زض ثبلای  ١ب چي: ًبلا١ب ،ٗثلاًزض ثؼًی اظ نلحبر انٔی،)
 ثطای ٛحٟٞ سطسیت ٛ٘بیف اَلاػبر ٝخٞز زاضز.

  رخیشُ ضذُ یّا جذٍلدیگش : 
 سیسٞاٛ یٗدؽ اظ اػ٘بّ سـییطاسی اظ هجیْ ضَٛ، ٌٗبٙ ٝ ٛحٟٞ ٛ٘بیف اَلاػبر  ،ثب سٞخ٠ ث٠ ٛیبظ ذٞز

 ٗٞاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ زض یُصاض ٛبٕشذیطٟ ؾبظی ضا  سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ٜٗٞ  خسّٝ ٗطث٠َٞ ضا شذیطٟ ٛ٘بییس.
 سی اظ آٙ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.ثؼ

 

  ّا ستَىسًگ : 
 ١٘چٜبٙ ٠ًزض ٗحیٍ ثطٛب٠ٗ ثطای ق٘ب ٝخٞز زاضز.  ١ب ضَٛزض ایٚ ثطٛب٠ٗ اٌٗبٙ ایدبز سٜٞع سٞؾٍ 

 ٚیاضا اظ ١ٖ سكریم ز١یس . ثطای  ١ب آٙٗرشٔق  ی١ب ؾشٞٙٗكرم ث٠  ی١ب ضَٛثب اذشهبل  سیسٞاٛ یٗ
 : ٗطاحْ ظیط ضا َی ًٜیس ًبض

ٓیؿز اؾٜبز یب كبًشٞض١ب ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ ًٔیس ؾ٘ز ضاؾز ٗٞؼ  زض هؿ٘ز
 ثطای ق٘ب ثبظ قٞز : یا دٜدطٟضا ًٔیي ًٜیس سب 

ضا  OKضَٛ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ًٜیس ٝ ًٔیس  ١ب ضَُٛعی٠ٜ ضَٛ ظٗی٠ٜ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. اظ خؼج٠ 
 زاز.ًٔیي ٛ٘بییس.ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ق٘ب سـییط ضَٛ ذٞا١س 

 : Tool Tipثطای سـییط ضَٛ ظٗی٠ٜ ًبزض انٔی یب 

ضا اٛشربة  Propertiesٝیٜسٝظ ًٔیي ؾ٘ز ضاؾز ٛ٘ٞزٟ ُعی٠ٜ  Desk topنلح٠  یثط ضٝ
ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ  Tool Tipُعی٠ٜ   Itemاظ ٓیؿز ٝ ،  Appearanceٛ٘بییس. اظ ست 

 ًٔیي ٛ٘بییس. Applyًٔیس  یثط ضٝضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ز ضَٛ ٗٞضز ٛظط ذٞ



 كط١ِٜی ض١ٜ٘ب –ٗٞؾؿ٠ ػٔ٘ی 

  18  
  

 سًگ قلن : 
ًٔیس ؾ٘ز ثط ضٝی ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ  ٓیؿز اؾٜبز یب كبًشٞض١ب، زض هؿ٘ز

 ثطای ق٘ب ثبظ قٞز : یا دٜدطٟضاؾز ٗٞؼ ًٔیي ًٜیس سب 
 سا OKضَٛ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ًٜیس ٝ ًٔیس  ١ب ضَُٛعی٠ٜ ضَٛ هٖٔ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. اظ خؼج٠ 

 .ٗشٚ ٗٞضز ٛظط ق٘ب سـییط ضَٛ ذٞا١س زاز.ًٔیي ٛ٘بییس

 ٌِسًگ صهی : 
ًٔیس ؾ٘ز  ثط ضٝی ٓیؿز اؾٜبز یب كبًشٞض١ب ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ زض هؿ٘ز

 ثطای ق٘ب ثبظ قٞز : یا دٜدطٟضاؾز ٗٞؼ ًٔیي ًٜیس سب 
ضا  OKٜیس ٝ ًٔیس ضَٛ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ً ١ب ضَُٛعی٠ٜ ضَٛ ظٗی٠ٜ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. اظ خؼج٠ 

 ًٔیي ٛ٘بییس. ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ق٘ب سـییط ضَٛ ذٞا١س زاز.

 قلن عٌَاى ٍ ستَى : 
ًٔیس ؾ٘ز ضٝی  ثط ٓیؿز اؾٜبز یب كبًشٞض١ب ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ زض هؿ٘ز

 ثطای ق٘ب ثبظ قٞز : یا دٜدطٟضاؾز ٗٞؼ ًٔیي ًٜیس سب 
هٖٔ ؾشٞٙ ضا  نٞضر ٚیا٠ً ثرٞا١یس هٖٔ ػٜٞاٙ ضا سـییط ز١یس ُعی٠ٜ هٖٔ ػٜٞاٙ ٝ زض ؿیط  یزض نٞضس

سـییط ز١یس ؾذؽ  ضا  آٙضا اٛشربة ًٜیس ٝ اٛساظٟ هٖٔ  Tahoma اٛشربة ٛ٘بییس. زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ كٞٛز 
 ضا ًٔیي ٛ٘بییس.ٗشٚ ٗٞضز ٛظط ق٘ب سـییط اٛساظٟ ذٞا١س زاز. OKًٔیس 

 هخفی كشدى ستَى : 
ًٔیس ؾ٘ز  ثط ضٝی ٓیؿز اؾٜبز یب كبًشٞض١ب ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ زض هؿ٘ز

 ثطای ق٘ب ثبظ قٞز : یا دٜدطٟضاؾز ٗٞؼ ًٔیي ًٜیس سب 
 ُعی٠ٜ ٗرلی ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ق٘ب ٗرلی ذٞا١س قس.

 تغییش ًام عٌَاى : 
ًٔیس ؾ٘ز  ثط ضٝی  ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽٓیؿز اؾٜبز یب كبًشٞض١ب ؾشٞٙ ٗٞضز  زض هؿ٘ز

 ثطای ق٘ب ثبظ قٞز : یا دٜدطٟضاؾز ٗٞؼ ًٔیي ًٜیس سب 
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ُعی٠ٜ ػٜٞاٙ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. زض ًبزض ٗطث٠َٞ ٛبٕ ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا سبیخ ًٜیس ٝ ًٔیس سبییس ضا 
 ًٔیي ٛ٘بییس. 

  دس اسٌاد ٍ فاكتَسّا ّا ستَىهذیشیت : 
نلح٠ چبدی حصف ٛ٘بییس ٝ یب ثرٞا١یس  ايبكی ضا اظ ٓیؿز ٝ یب اظ ی١ب ؾشٞٙزض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس 

 ضا زض ٓیؿز ثط حؿت ٛیبظ ذٞز سـییط ز١یس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ١ب ؾشٞٙػٜٞاٙ 
ثبظ قٞز ، ُعی٠ٜ  یا دٜدطٟضاؾز ٛ٘بییس سب ًٔیي ٓیؿز كبًشٞض١ب(  ٗثلآًیؿز ٗٞضز ٛظط ) یثط ضٝاثشسا 

 : قٞز یٗثبظ  ١ب ؾشٞٙضا اٛشربة ٛ٘بییس . دٜدطٟ ٗسیطیز  ب١ ؾشٞٙٗسیطیز 
ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط زاقش٠ ثبقس سبیخ  سیذٞا١ یٗٛبٕ خسیسی ضا ٠ً  سیسٞاٛ یٗػٜٞاٙ : زض ایٚ ًبزض  .1

اظ ًبزض دبییٚ ػٜٞاٙ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ زض ًبزض ػٜٞاٙ ٛبٕ خسیس ایٚ  ًبض ٚیاٛ٘بییس.ثطای 
 ؾشٞٙ ضا ٝاضز ٛ٘بییس .

شذیطٟ سـییطار ٗٞهغ ذطٝج : زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ٗٞهغ ذطٝج اظ ثطٛب٠ٗ سـییطار اػ٘بّ قسٟ زض  .2
 شذیطٟ قٞز ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. ١ب ؾشٞٙ

ثط ٛ٘بیف زازٟ قٞٛس ،٠ً زض ًبزض دبییٚ ٓیؿز قسٟ یی١ب ؾشًٞٙٔیس ٠٘١ كؼبّ : اُط ثرٞا١یس س٘بٗی  .3
 ایٚ ًٔیس ًٔیي ٛ٘بییس. یضٝ

٠ً زض ًبزض دبییٚ ٓیؿز قسٟ ٛ٘بیف زازٟ  یی١ب ؾشٞٙؿیط كؼبّ : اُط ثرٞا١یس س٘بٗی ًٔیس ٠٘١  .4
 ایٚ ًٔیس ًٔیي ٛ٘بییس. یثط ضٝٛكٞٛس 

ٛ٘بیف زازٟ ٛكٞٛس ٛبٕ ؾشٞٙ ضا اظ ٓیؿز  ١ب ؾشًٞٙبزض دبییٚ : زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ثؼًی اظ  .5
 ثطزاضیس. ضا  آٙ (سیي)اٛشربة ًطزٟ ٝ ػلاٗز 

 ، ؾشٞٛی ضا ٗرلی یب سـییط ػٜٞاٙ ز١یس : ١ب ؾشٞٙاُط ثرٞا١یس ثسٝٙ ٝاضز قسٙ ث٠ دٜدطٟ ٗسیطیز 
 اثشسا ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس. .1
ؾ٘ز ضاؾز ٗٞؼ ُعی٠ٜ ٗرلی ضا اٛشربة  ثط ضٝی ًٔیس ثطای ٗرلی ًطزٙ ؾشٞٙ ، دؽ اظ ًٔیي .2

 ًٜیس.
ؾ٘ز ضاؾز ٗٞؼ ُعی٠ٜ ػٜٞاٙ ضا اٛشربة ٝ  ثط ضٝی ًٔیس ثطای سـییط ػٜٞاٙ ؾشٞٙ ، دؽ اظ ًٔیي .3

 زض ًبزض ٗطث٠َٞ ػٜٞاٙ خسیس ضا ٝاضز ٛ٘بییس.

، ث٠ َٞض ٗثبّ اُط ث٠ خبی  ًٜس یٛ٘ػ٘ٔیبر ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ؾشٞٙ سـییطی  ١ب ؾشٞٙثب سـییط ٛبٕ 
 .قٞز یٗضا سبیخ ًٜیس زض ؾشٞٙ ٗطث٠َٞ ثبظ ١٘بٙ ٛبٕ ًبلا١ب ٓیؿز  "هی٘ز"٠ً٘ٔ  "ٛبٕ ًبلا"
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٠ً٘ٔ  "ٛبٕ ًبلا"ث٠ خبی  ٗثلاًدؽ ثبیس ٛبٕ خسیس ثب ٛبٕ هجٔی اظ یي ٗل٢ٕٞ ثطذٞضزاض ثبقٜس 
 سبیخ ُطزز.  "ٛٞع خٜؽ"

 رخیشُ تغییشات : 
  ٟشذیطٟ قٞز  ١ب ؾشٞٙضَٛ ، ػطو ٝ ػٜٞاٙ  یثط ضٝزض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ًْ سـییطار اٛدبٕ قس

 ُعی٠ٜ شذیطٟ ًٔیي ٛ٘بییس . یثط ضٝؾ٘ز ضاؾز ٗٞؼ ،  ثط ضٝی ًٔیس دؽ اظ ًٔیي
 ثط ضٝی  زض نٞضسی ٠ً هجْ اظ شذیطٟ ًطزٙ سـییطار ثرٞا١یس ث٠ حبٓز هجْ ثبظُطزیس دؽ اظ ًٔیي

 ُعی٠ٜ حبٓز هجْ ًٔیي ٛ٘بییس . یثط ضٝؾ٘ز ضاؾز ٗٞؼ ،  ًٔیس
 ؾ٘ز  ثط ضٝی ًٔیس زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ث٠ حبٓز دیف كطو ثطٛب٠ٗ ثبظُطزیس دؽ اظ ًٔیي

 ُعی٠ٜ دیف كطو ًٔیي ٛ٘بییس . یثط ضٝ، ضاؾز ٗٞؼ 

  دؽ اظ اٛدبٕ   ،سیهطاض ز١زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس حبٓشی اظ سـییطار ضا ثطای ذٞز دیف كطو
ضٝی ُعی٠ٜ شذیطٟ دیف كطو  ًٔیس ؾ٘ز ضاؾز ٗٞؼ ، ثطثب ًٔیي ثط ضٝی  سـییطار ُٗٔٞة ذٞز

 ًٔیي ٛ٘بییس .

  ٍ ُّا ستَى ییجا تجاتغییش اًذاص : 
 ز١یس :ضا سـییط  ١ب ؾشٞٙاٛساظٟ  سیسٞاٛ یٗ ١ب ؿزیٓاظ ٛ٘بیف  سط ُٗٔٞةثطای اؾشلبزٟ 

  ٙثجطیس. ١ب ؾشٞٙاثشسا ٛكبِٛط ٗٞؼ ضا ث٠ هؿ٘ز ػٜٞا 
  ذٍ خسا ًٜٜسٟ ؾ٘ز چخ ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ثٔـعاٛیس سب ػلاٗز ٛكبِٛط ث٠ قٌْ  یثط ضٝٛكبِٛط ضا

 كٔف زٝ َطك٠ سـییط قٌْ یبثس.
 حطًز ٗٞؼ ث٠ چخ ٝ ضاؾز  ظٗبٙ ١ًٖٔیس ؾ٘ز چخ ٗٞؼ ٝ  ثط ضٝی كبضزض ایٚ حبٓز ثب ك

 اٛساظٟ ػطو ١ط ؾشٞٙ ًٖ ٝ ظیبز ذٞا١س قس.
 : ١ب ؾشٞٙث٠ خب ًطزٙ ب ثطای خ

 ٝػٜٞاٙ ؾشٞٙ ٗٞضز ٛظط ًٔیي ًٜیس. یثط ض 
  ثب حطًز ٗٞؼ ث٠ چخ ٝ ضاؾز ؾشٞٙ ٗٞضز  ظٗبٙ ١ٖ ٝ  ًٔیس ؾ٘ز چخ ٗٞؼثط ضٝی ثب ككبض

 .بثسی یٗٛظط اظ خبی ذٞز حطًز ًطزٟ ٝ ثب ض١ب ًطزٙ ٗٞؼ ث٠ ٌٗبٙ خسیس اٛشوبّ 
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 ی اصلیمنوها : 

ث٠ ثجز اَلاػبر ثذطزاظیس. ثطای كؼبّ ًطزٙ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ كهْ ق٘ب ثب ١ٜٞٗب آقٜبیی دیسا ٛ٘ٞزٟ ٝ 
 ١ٜٞٗب زٝ ضاٟ ٝخٞز زاضز :

 ضٝی ٜٗٞی ٗٞضز ٛظط.ثب ًٔیي ٗٞؼ  -1

اضز ًطزٟ ٝ ٝ ؾذؽ ػسز ًٜبض ١ط ٜٗٞ ضا ٝ قٞٛس ی١ٜٞٗٗب كؼبّ  ALTثب ككبض ًٔیس  -2
 ضا ٝاضز ٛ٘بییس سب ُعی٠ٜ ٗٞضز ٛظط اٛشربة قٞز. ٜٗٞط ظیؾذؽ ػسز ًٜبض ١ط 

ٞؼ ٛكبِٛط ٗ خب ثدب ًطزٙاظ ًٔیس١بی خ٢شی ٝ  سیسٞاٛ یٗثطای سـییط ٌٗبٙ اظ ٜٗٞیی ث٠ ٜٗٞی زیِط  
 شلبزٟ ٛ٘بییس.اؾ

 
 

 
 6شکل 
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 :مىًي ليست 

 
ثجز  لاظٕ اؾز ٝاضز ٝ اكعاض اَلاػبسی ضا ٠ً ثطای قطٝع ًبض ثب ایٚ ٛطٕ سیسٞاٛ یٗزض ایٚ ٜٗٞ ق٘ب 

 .ٖییٛ٘ب یٗٗرشٔق آٙ ضا ثطضؾی  ی١ب ٠ٜیُعٛ٘بییس. زض ایٚ ثرف ث٠ سلهیْ 
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 : اسىاد حساتذاسي 

اؾٜبز ثجز قسٟ ضا سي سي ٝاضز ًٜیس ٝ یب ٗكرهبر ٗطثٌٞ ث٠ زؾشی خسیس س ؾٜ اُط ثرٞا١یس
ضا اٛشربة ًٜیس ثب  اؾٜبز حؿبثساضیُعی٠ٜ  ٓیؿز ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی ،چبح ٛ٘بییسیب ٝ ٝیطایف  ،ٗكب١سٟ

 (7قٌْ ).قٞز یٗی٠ٜ دٜدطٟ اؾٜبز حؿبثساضی ثبظ اٛشربة ایٚ ُع

 

 7شکل 

 : اظافِ كشدى سٌذ دستی 
ظب١ط خسیس ؾٜس حؿبثساضی ثجز دٜدطٟ  ،نلح٠ ًٔیس Insert ًٔیس ظزٙ یب  ايبك٠ثب اٛشربة ُعی٠ٜ 

 (8قٌْ ).قٞز یٗ
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 8شکل 

 ی١ب ٠ٜیُعثبیس ثطای ثجز ؾٜس  ،ؾٜس حؿبثساضی خسیس ضا ٝاضز ٝ ثجز ٛ٘بییس سیسٞاٛ یٗزض ایٚ دٜدطٟ 
 ظیط ضا ٝاضز ًٜیس:
  دیف كطو آذطیٚ ًس ؾٜس اؾشلبزٟ ٛكسٟ ضا ث٠ ؾٜس  ث٠ نٞضرًس ؾٜس: ٛطٕ اكعاض

یي ًس ؾٜس ؿیط سٌطاضی ث٠ ؾٜس  سیسٞاٛ ی١ٗ٘چٜیٚ ق٘ب  ،ز١س یٗخسیس اذشهبل 
 خسیس اذشهبل ز١یس.

 اُط ثرٞا١یس قطحی ضا ث٠ زكؼبر زض هؿ٘ز قطح ثس١ٌبض یب ثؿشبٌٛبض  : هؿ٘ز قطح
كؼبّ ًطزٟ ٝ قطح ذٞز ضا زض ایٚ ا ٝاضز ٛ٘بییس سیي ٗطثٌٞ ث٠ قطح دیف كطو ض

ؾّٔٞ ٝ یب ثؿشبٌٛبضی ضا زض  خساُب٠ٛ قطح ثس١ٌبض ث٠ نٞضرهؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس یب 
 .ٝاضز ٛ٘بییسٗطثٌٞ ث٠ ١ط ضزیق  قطح

ثس١ٌبضی ٝ یب ثؿشبٌٛبضی  ی١ب ٠ٜیُعث٠  TABٝ یب ًٔیس  ENTERٝ ثب ًٔیس  
یس ٝ ثب یٌی اظ ًٔیس١بی شًط ثطٝیس ٝ ٗجٔؾ ایٚ ثس١ٌبضی ٝ یب ثؿشبٌٛبضی ضا ٝاضز ٛ٘بی

ًس ٝ ٛبٕ زكشط ًْ ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس ٝ ًس ٝ ٛبٕ زكشط ًْ ضا زضج ٛ٘بییس  ی١ب ٠ٜیُعقسٟ ث٠ 
ًس ٝ ٛبٕ زكشط ٗؼیٚ ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس ٝ  ی١ب ٠ٜیُعٝ ١٘چٜیٚ ثب ًٔیس١بی شًط قسٟ ث٠ 

یؼٜی ضا ٗكرم ٛ٘بییس ایٚ ػْ٘ ضا سب ظٗبٛی اٛدبٕ ز١یس ٠ً ؾٜس ق٘ب سطاظ قٞز  ١ب آٙ
 ایٚ ٠ً ٗوساض ٗجٔؾ ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض ثب ١ٖ ثطاثط قٞٛس .

  ثؼس اظ ٝاضز ٛ٘ٞزٙ اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ َطف ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض ؾٜس ، زض ًبزض خ٘غ
 ٗوساض ٗجٔؾ ١ط زٝ ًبزض ثبیس ٗؿبٝی ٝ یٌؿبٙ ثبقس . ،ًْ 
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 اقش٠ : زض نٞضسی ٠ً س٘بیْ ث٠ حصف یٌی اظ َطكیٚ ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض ز ًٔیس حصف
 ًٔیس حصف ًٔیي ٛ٘بییس. یثط ضٝ ؾُط ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ سیسٞاٛ یٗثبقیس 

 حبٓز ٛ٘بیكی  قٞز یٗثس١ٌبض زض ؾٜس خ٘غ  ٓؾبٗج: زض ایٚ هؿ٘ز  خ٘غ ثس١ٌبض ٝ
 زاضز.

 حبٓز ٛ٘بیكی  قٞز یٗثؿشبٌٛبض زض ؾٜس خ٘غ  ٓؾبٗج: زض ایٚ هؿ٘ز  خ٘غ ثؿشبٌٛبض ٝ
 زاضز.

اظ ًٔیس كٔف ضٝ ث٠ دبییٚ  ،دبز ضزیق خسیسایثطای  ،ٝاضز ًطزٙ یي ضزیق زض ٓیؿز ؾٜس١ب اظ دؽ
 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.   نلح٠ ًٔیس

 : اٛشربة یي زكشط زض یي ضزیق اؾٜبز ی١ب ضٝـ
ٗثبّ ٝاضز  ث٠ َٞض حؿبة ٝاضز ٛ٘بییس.س ًس ًْ ٝ ٗؼیٚ زكشط ضا زض ؾّٔٞ ٗطثٌٞ ث٠ ً سیسٞاٛ یٗ  -1

 .قٞز یٗ 110اظ زكشط ًْ  1ثبػث اٛشربة ٗؼیٚ  1/110ًطزٙ 
زازٟ ٝ چٜس حطف اظ ٛبٕ ٗؼیٚ ٗٞضز ٛظط ضا ٝاضز ض ٌٗبٙ ٛ٘ب ضا زض ؾّٔٞ ٗطثٌٞ ث٠ ٛبٕ حؿبة هطا -2

ًبض دٜدطٟ ٓیؿز زكبسط ثبظ قسٟ ٝ زكشط ٗٞضز ٛظط ق٘ب زض هؿ٘ز دبییٚ ٛ٘بیف زازٟ ٚ ٛ٘بییس. ثب ای
آٙ ضا اٛشربة ٝ ث٠ ضزیق ٗٞضز ٛظط  erntE ثب هطاض ُطكشٚ ٌٗبٙ ٛ٘ب ٝ ظزٙ ًٔیس سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗ

 ٜٗشوْ ٛ٘بییس.

ًبض دٜدطٟ ٓیؿز ٚ ضا ثعٛیس. ثب اٛدبٕ ای F3زازٟ ٝ ًٔیس ض ٌٗبٙ ٛ٘ب ضا زض ؾّٔٞ ٗٞضز ٛظط هطا -3
ٗٞؼ یب ثب سبیخ ٛبٕ زكشط ٗٞضز ٛظط آٙ ضا ث٠ ضزیق ؾٜس ٜٗشوْ  ٠ٔیث٠ ٝؾ سیسٞاٛ یٗٝ  قٞز یٗزكبسط ثبظ 

 ٛ٘بییس.
دطزاذز ٝخ٠ ٝ ١عی٠ٜ  ،زضیبكز ٝخ٠   ،زض هؿ٘ز ؾ٘ز چخ دبییٚ ًٔیس١بیی ثب ػٜٞاٙ ٝاضیع 

٠ً احشیبج ث٠  ، ز١س یٗزاضز ٠ً ؾٜس١بی اظ دیف سؼییٚ قسٟ ضا زض اذشیبض ق٘ب هطاض  ٝخٞز
 س١ٌبضی ٝ ثؿشبٌٛبضی ٝ ًس ٝ ٛبٕ زكشط ٗؼیٚ ضا زاضز.ٗجٔؾ ث ،ٗكرم ٛ٘ٞزٙ ازا٠ٗ قطح 

 زض ٗٞاهؼی ٠ً ٗكشطی یب نٜسٝم ٗجٔـی ضا ث٠ حؿبة ثبٌٛی ٝاضیع ٛ٘ٞزٟ  ًٔیس ٝاضیع :
٠ً َطف ثس١ٌبض حؿبة ثبٌٛی ٝ َطف ثؿشبٌٛبض ٗكشطی یب  قٞز یٗایٚ ؾٜس ٝاضز 

 .ثبقس یٗنٜسٝم 
 ٠ نٞضر زؾشی ث٠ ق٘ب زازٟ اؾز: زض ٗٞاهؼی ٠ً ٗكشطی ٗجٔـی ضا ث ًٔیس زضیبكز ٝخ٠ ،

ٝ َطف  ٠ً َطف ثس١ٌبض نٜسٝم قٞز یٗایٚ ًٔیس ؾٜسی ٝاضز  یثط ضٝثب ًٔیي 
 .ثبقس یٗثؿشبٌٛبض ٗكشطی 
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 ثب  ،: زض ٗٞاهؼی ٠ً ٗجٔـی ضا ث٠ نٞضر زؾشی ث٠ قرهی زازٟ ثبقیس ًٔیس دطزاذز ٝخ٠
٠ً َطف ثس١ٌبض ٗكشطی ٝ َطف ثؿشبٌٛبض  قٞز یٗایٚ ًٔیس ؾٜسی ٝاضز  یثط ضًٝٔیي 

 .ثبقس یٗنٜسٝم 
 ٠ً ثیكشط  قٞز یٗ: زض ٗٞاهؼی ٠ً ٗجٔـی ث٠ ػٜٞاٙ ١عی٠ٜ اظ نٜسٝم ثطزاقز  ًٔیس ١عی٠ٜ

ثب  ، ثبقٜس یٗهٜس ٝ ؿیطٟ  ،١عی٠ٜ چبی  ،سٔلٚ  ،ُبظ  ،ثطم  ،آة  ی١ب فیك ی١ب ػٜٞاٙثب 
َطف ٝ ًْ   ی١ب ٠ٜی١عثس١ٌبض  ٠ً َطف قٞز یٗایٚ ًٔیس ؾٜسی ٝاضز  یثط ضًٝٔیي 

 .ثبقس یٗثؿشبٌٛبض نٜسٝم 
 ٗجٔـی اؾز ٠ً ث٠ نٞضر دیف كطو زض ایٚ چ٢بض ٛٞع ؾٜس ث٠  ٗجٔؾ دیف كطو :

 .ُطزز یٗػٜٞاٙ ٗجٔؾ ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض زضج 
 ًٔیس ثبظؾبظی ضزیق : 
 ط ثب ًٔیي ث سیسٞاٛ یٗنٞضسی ٠ً هؿ٘ز قؼت ٛطٕ اكعاض ق٘ب كؼبّ ثبقس ض : ز ًٔیس قؼت

قؼج٠ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ضزیق ضا  سیا ًطزٟضزیق ؾٜس ٠ً اٛشربة ط ١ثطای  ضٝی ایٚ ًٔیس
 اٛشربة ٛ٘بییس.

 ٟسیسٞاٛ یٗنٞضسی ٠ً هؿ٘ز دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ ٛطٕ اكعاض ق٘ب كؼبّ ثبقس ض : ز ًٔیس دطٝغ 
دطٝغٟ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ  سیا ًطزٟضزیق ؾٜس ٠ً اٛشربة ط ضٝی ایٚ ًٔیس ثطای ١ط ثب ًٔیي ث
 ٛشربة ٛ٘بییس. ضزیق ضا ا

نٞضر كؼبّ ٛجٞزٙ ُعی٠ٜ اٛشربة دطٝغٟ زض هؿ٘ز سٜظی٘بر ؾطثطٍ ػ٘ٞٗی، ایٚ ًٔیس ض ز
 ًبضی اٛدبٕ ٛرٞا١س زاز.

 ضزیق ؾٜس ثیف اظ یي ذٍ ط نٞضسی ٠ً قطح ٗطثٌٞ ث٠ ١ض : ز ًٔیس قطح چٜس ذُی
ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًطزٟ ٝ زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ قطح ذٞز ضا ثٜٞیؿیس ٝ سبییس ط ثبقس ث

چٜس ذُی ثطای ٛ٘بیف زض ضایب٠ٛ اؾز ٝ زض  ی١ب قطحًٜیس لاظٕ ث٠ یبزآٝضی اؾز ٠ً 
 .قٞز یٗنٞضر چبح ؾٜس كوٍ یي ؾُط آٙ چبح 

  ْ٠ٗ كؼٔی نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ؾٜسی ضا اظ ثطٛب٠ٗ زیِط زض ثطٛبض ز : ًٔیس ثبظذٞاٛی اظ كبی
ثبظ ذٞاٛی  سیا ًطزٟزض كبیْ شذیطٟ  هجلاًًذی ًٜیس سٞؾٍ ایٚ ًٔیس ؾٜس ٗٞضز ٛظط ضا ٠ً 

 ًٜیس.
  نٞضسی٠ٌ ٗٞهغ ثجز ؾٜس ٗشٞخ٠ قسیس ٠ً زكشط ٝ حؿبة ض : ز ًٔیس زكشط ٝ حؿبة

ضا  ١ب آٙ سیسٞاٛ یٗزض حیٚ ثجز ؾٜس  س١بیًٔسٞؾٍ ایٚ  سیا ٌٛطزٟسؼطیق  هجلاًلاظ٠ٗ ضا 
 زض حیٚ ثجز ؾٜس اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ١ب آ٠ٙ ٗؼطكی ٝ اظ ثطای ثطٛبٗ
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  اظ ایٚ ًٔیس  سیسٞاٛ یٗثطای زضج زكشط ٗٞضز ٛظط زض ١ط ضزیق  : ًٔیس ك٢طؾز زكبسط
 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

 ضٝی ایٚ ًٔیس یي ضزیق ذبٓی زض ثبلای ضزیق اٛشربة ط ثب ًٔیي ث : ًٔیس زضج ضزیق
 .قٞز یٗقسٟ زض ؾٜس ایدبز 

 ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض  ٚیَطك: زض نٞضسی ٠ً س٘بیْ ث٠ حصف یٌی اظ  ًٔیس حصف ضزیق
ًٔیس حصف ًٔیي  یثط ضٝ ؾُط ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ سیسٞاٛ یٗزاقش٠ ثبقیس 

 ٛ٘بییس.
 قٞز یٗ: ضزیق اٛشربة قسٟ زض حبكظ٠ ؾیؿشٖ ًذی  ًٔیس ًذی. 
 زیِط زضج  : ضزیق ًذی قسٟ زض حبكظ٠ زض ایٚ ؾٜس یب حشی ؾٜسی ًٔیس ثبظذٞاٛی

 . قٞز یٗ
 قٞز یٗ: ثطای ثجز ًطزٙ ؾٜس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  ًٔیس ثجز . 
 ٞاظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘ٞز.  سٞاٙ یٗ: ثطای اٛهطاف اظ ؾٜس ٝاضز قسٟ  ٓـ 

 تکشاس سٌذ : 
ثجز ٛ٘بییس ث٠ ایٚ سطسیت ٠ً  یسط ضاحزاؾٜبزی ٠ً زاضای اهلإ ٗكبث٠ ١ؿشٜس ث٠ ضٝـ  سیسٞاٛ یٗق٘ب 

ضٝی سیي سٌطاض ًٔیي ًٜیس ط اهلاٗف زض یي ؾٜس خسیس ثیبیس ضا اٛشربة ًطزٟ ث سیذٞا١ یٗؾٜسی ٠ً 
ٗكبث٠ ؾٜس اٛشربة  یی١ب قیضزؾذؽ ًٔیس سٌطاض ضا ًٔیي ٛ٘بییس یي ؾٜس ثب سبضید ٝ ًس خسیس اٗب ثب 

 سـییط یب حصف ًٜیس. ضا  آٙاهلإ  سیسٞاٛ یٗقسٟ زضج ذٞا١س قس ٠ً 

 سیي ٗطثٌٞ ث٠ سٌطاض ضا ثطزاضیس.  ،ثطای ثطُكز ث٠ ١٘بٙ حبٓز ايبك٠ ًطزٙ ؾٜس خسیس

 :اصلاح 
ثطای  اظ ًٔیس انلاح اؾشلبزٟ ًٜیس. سیسٞاٛ یٗثطای انلاح ٛ٘ٞزٙ ٗكرهبر ٗطثٌٞ ث٠ ؾٜس حؿبثساضی 

خسیس ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس. آجش٠ ًبزض ث٠ سٞيیحبر دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ ؾٜس  ، اؾشلبزٟ اظ اٌٗبٛبر ایٚ دٜدطٟ
 .ثبقس یٗؿیط هبثْ سـییط  ،ق٘بضٟ كبًشٞض ث٠ ػٔز اٌٗبٙ اذشلاّ زض ق٘بضٟ كبًشٞض١ب

 :حزف 
 ثطای حصف یي ؾٜس اثشسا ثبیس ؾٜس ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ُعی٠ٜ حصف ًٔیي ٛ٘بییس.
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 ًوایص استاًذاسد اسٌاد : 
دؽ اظ اٛشربة ؾٜس ٗٞضز ٛظط ثطای ٛ٘بیف اؾشبٛساضز ؾٜس، ُعی٠ٜ ٛ٘بیف اؾشبٛساضز، زض ثبلای ؾ٘ز 

٠ً  قٞز یٗضا كؼبّ ٛ٘بییس ثب ایٚ ػْ٘ زض هؿ٘ز دبییٚ نلح٠ ٓیؿشی ثبظ  یاؾٜبز حؿبثساضچخ نلح٠ 
 : ثبقس یٗقبْٗ ٗٞاضز ظیط 

 ٚضٝز یٗ: ثطای ٛ٘بیف زكبسط ٗؼیٚ ثٌبض  ٛ٘بیف زكبسط ٗؼی. 
 ًٚضٝز یٗ: ثطای ٛ٘بیف ؾٜس١بی هجٔی ٝ ثؼسی ثٌبض  ٔیس١بی خ٢شی ثبلا ٝ دبیی. 
 ٖث٠ َٞض ٗثبّ دؽ اظ كؼبّ یب  ضٝز یٗ: ایٚ ًٔیس ثطای ث٠ ضٝظ ضؾبٛی اَلاػبر ثٌبض  ًٔیس چك

ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس سب سـییطار لاظٕ اػ٘بّ  ثط ضٝی ؿیط كؼبّ ًطزٙ سیي ٛ٘بیف زكبسط ٗؼیٚ
 قٞز. 

  ز١س یٗ: سؼساز ًْ اؾٜبز ضا ٛ٘بیف  اؾشبٛساضز ؾٜسٓیؿز. 
زض یي ضزیق ٗطثٌٞ ث٠ یي زكشط  ١ب یثؿشبٌٛبضیب  ١ب یثس١ٌبضزض هؿ٘ز ٓیؿز دبییٚ اثشسا ؾطخ٘غ 

ثؼسی ٛ٘بیف  ی١ب قیضزٝ ؾذؽ ضیع ثس١ٌبضی یب ثؿشبٌٛبضی زكبسط ٗؼیٚ زض  قٞز یًْٗ ٛ٘بیف زازٟ 
 .قٞز یٗزازٟ 

 گضاسش : 
زض ١ط هؿ٘ز ثطٛب٠ٗ ُعاضـ ٗطثٌٞ ث٠ اَلاػبر آٙ هؿ٘ز ضا ٗكب١سٟ  سیسٞاٛ یٗسٞؾٍ ایٚ ًٔیس 

 ٛ٘بییس.

 ِدسیافت ٍج : 
. ثب ایٚ سلبٝر ٠ً ق٘ب ًٜس یٗایٚ ًٔیس ٛیع ٗبٜٛس ًٔیس زضیبكز ٝخ٠ زض دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ اؾٜبز ػْ٘ 

 ،ًٔیس ًٜشطّ ٗبٛسٟق٘بضٟ ضؾیس نٜسٝم ضا ٝاضز ٛ٘بییس ٝ یب سٞؾٍ ، زض هؿ٘ز ق٘بضٟ هجى سیسٞاٛ یٗ
ُعاضـ اظ ٗكشطی یب زكشط اٛشربة قسٟ ثِیطیس ٝ یب زض هؿ٘ز سرلیق ٗكشطی ٗیعاٙ سرلیلی ٠ً ١ِٜبٕ 

ضزیق ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ضا زض ؾٜس  ،ضا زضج ٛ٘بییس سب ث٠ َٞض ذٞزًبض ثطٛب٠ٗ سیا زازٟزضیبكز ٝخ٠ ث٠ ٗكشطی 
 (9ؼىل )ق٘ب زضج ٛ٘بیس.
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 9شکل 

 ِپشداخت ٍج : 
. ثب ایٚ سلبٝر ٠ً ق٘ب ًٜس یٗایٚ ًٔیس ٛیع ٗبٜٛس ًٔیس دطزاذز ٝخ٠ زض دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ اؾٜبز ػْ٘ 

زض هؿ٘ز ق٘بضٟ هجى ق٘بضٟ ضؾیس نٜسٝم ضا ٝاضز ٛ٘بییس ٝ یب سٞؾٍ ًٔیس ًٜشطّ  سیسٞاٛ یٗ
 (10ؼىل )ُعاضـ اظ ٗكشطی یب زكشط اٛشربة قسٟ ثِیطیس.،ٗبٛسٟ

 
 10شکل 

 ٍاسیض تِ حساب : 

. ثب ایٚ سلبٝر ٠ً ق٘ب ًٜس یٗایٚ ًٔیس ٛیع ٗبٜٛس ًٔیس ٝاضیع زض دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ اؾٜبز ػْ٘ 
ثبٌٛی ضا ٝاضز ٛ٘بییس ٝ زض هؿ٘ز ثبلای دٜدطٟ اظ ٓیؿز  زض هؿ٘ز ق٘بضٟ هجى ق٘بضٟ ضؾیس سیسٞاٛ یٗ

 (11ؼىل )حؿبة ثبٌٛی ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ،ثبٌٛی ی١ب حؿبة
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 11شکل 

 ٌِّضی : 

. ثب ایٚ سلبٝر ٠ً ق٘ب ًٜس یٗایٚ ًٔیس ٛیع ٗبٜٛس ًٔیس ١عی٠ٜ زض دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ اؾٜبز ػْ٘ 
 (12ؼىل )زض هؿ٘ز ق٘بضٟ هجى ١عی٠ٜ ضا ٝاضز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗ

 
 12شکل 

 قثلی ٍ تعذی ًوایص اسٌاد : 

ثبلایی دٜدطٟ اؾٜبز حؿبثساضی ؾٜس ٗٞضز ٛظط ضا ثیبثیس ٝ آٙ ضا  خسّٝ ثطای ٛ٘بیف یي ؾٜس اظ
 ذٞا١س آٗس.ض دبییٜی ث٠ ٛ٘بیف ز خسّٝ ؾٜس زض اَلاػبر ضیع، ٝ ثط ضٝی آٙ ًٔیي ًٜیساٛشربة ٛ٘بییس 

 .ٗطاحْ ظیط ضا ث٠ سطسیت اٛدبٕ ز١یس ،ثطای خؿشدٞی ؾطیغ یي ؾٜس ثط اؾبؼ ًس
اٛشربة  ث٠ نٞضرؾشٞٙ ًس زض خسّٝ ثبلا ًٔیي ًٜیس سب ؾّٔٞ  ی١ب ؾّٔٞثط ضٝی یٌی اظ  .1

 زضآیس.
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دٜدطٟ خؿشدٞ  ،سبیذی ق٘ب اٝٓیٚ ػسز ًس ؾٜس ٗٞضز ٛظط ضا سبیخ ٛ٘بییس.) ثب ظزٙ اٝٓیٚ حطف .2
 (قٞز یٗثبظ 

 .سبیخ ًس ؾٜس ٗٞضز ٛظط ضا سب آذطیٚ ػسز زض ًبزض خؿشدٞ اٛدبٕ ز١یس .3

ؾٜس یب ؾٜس١بیی ٠ً ًس ؾٜس ٝاضز ضا ثعٛیس. )زض خسّٝ دبییٚ دٜدطٟ خؿشدٞ   rnteE ًٔیس .4
 (.قٞز یٗقسٟ ٝخٞز زاضز ٓیؿز 

ضا   nterE  خ٢شی ثط ضٝی ٓیؿز دبییٚ ٝ ثبلا ضكش٠ ٝ زض ٢ٛبیز ًٔیس  یس١بیًٔثب  .5
 (13ؼىل .()قٞز یٗكؼبّ زض نلح٠ اؾٜبز ٛ٘بیف زازٟ  ث٠ نٞضرثعٛیس.)ؾٜس اٛشربثی 

 
 13شکل 

 اظ ًٔیس  سیسٞاٛ یٗ ،دؽ اظ اٛشربة ؾّٔٞ ٗٞضز ٛظط ،١٘چٜیٚ ثطای ثبظ قسٙ دٜدطٟ خؿشدٞ

  F3  .اؾشلبزٟ ٛ٘بییس 

 تکشاس سٌذ : 

 سٌطاضسـییط ٛبٕ زازٟ ٝ ثب ١ط ثبض ًٔیس ثط ضٝی ًٔیس  سٌطاضث٠  ايبك٠ػٜٞاٙ ًٔیس  ،ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ
 .قٞز یٗ)ؾٜس زض حبّ ٛ٘بیف ( ایدبز  سیا ُطكش٠ؾٜس خسیس ثب ٗحشٞیبر ؾٜسی ٠ً ثط ضٝی آٙ هطاض 

 .قٞٛس یٗاؾز ٠ً ث٠ زكؼبر ایدبز  ییؾٜس١بایٚ ُعی٠ٜ خ٢ز ؾ٢ٞٓز زض ایدبز 

 ًٔیي ٛ٘بییس. سٌطاضٝی ُعی٠ٜ زیِط ثط ض ثبض يیثطای ؿیط كؼبّ قسٙ حبٓز سٌطاض 
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 ِسٌذ افتتاحی : 
 سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗثبظ  ی٠ؾٜس اكششبحدٜدطٟ ایدبز ؾٜس خسیس ثب ٗب١یز  ،ثب اٛشربة ایٚ ًٔیس

 ٗطثٌٞ ث٠ ؾٜس١بی اكششبحی٠ ذٞز ضا زض آٙ ٝاضز ٛ٘بییس. ی١ب قیضز

  ،حؿبة هجْ ٗكشطیبٙ  ٗبٛسٟٗطثٌٞ ث٠  ی١ب ٠ٜیُع ،زض نٞضسی ٠ً ١ِٜبٕ ثجز اَلاػبر 
 ی١ب چيٝ اٛشوبّ اظ زٝضٟ هجْ  ١بٗٞخٞزی اٝٓی٠  ًبلا ،ثبٌٛی  ی١ب حؿبةٗٞخٞزی اٝٓی٠ 

ذٞز ًبض نٞضر ذٞا١س  ث٠ نٞضراكششبحی٠  ١بیثجز ؾٜس ،اٛشربة قٞز زضیبكشی ٝ دطزاذشی
 . ثبقس یٗنٞضر ثجز ؾٜس اكششبحی٠ يطٝضی ٚ ُطكز ٝ زض ؿیط ای

 فایلس رخیشُ د : 
یب ًذی یي ؾٜس اظ یي  ،زیِط ثطٛب٠ٗ یؾٜس١بًذی یي ؾٜس ث٠  ،ٛطٕ اكعاض ًٌ٘ییي اظ اٌٗبٛبر 

٠ً زض ؾیؿشٖ ٛهت ُطزیسٟ اظ ٛطٕ اكعاض زیِطی ث٠ ٛؿر٠ ثطٛب٠ٗ زض حبّ اخطا ث٠ ؾبّ ٗبٓی زیِط یب 
 .ثبقس یٗ

 ٗطاحْ ظیط ثبیس ث٠ سطسیت نٞضر ُیطز. ث٠ ایٚ ٜٗظٞض
ؾذؽ ثط ضٝی ُعی٠ٜ شذیطٟ زض  ،ًذی ُطزز هطاض ُطكش٠  سیذٞا١ یٗثط ضٝی ؾٜس ٗٞضز ٛظط ٠ً  - 1

 .قٞز یٗاظ ؾٜس اٛشربثی زض زیؿي ؾرز ؾیؿشٖ شذیطٟ ًذی ًبض یي ٚ . ثب اٛدبٕ ایٛ٘بییسكبیْ ًٔیي 
ربة ٝ ًٔیس انلاح ضا اٛش سییٛ٘بثجز قسٟ ٗطاخؼ٠  هجلاًؾٜس خسیس ضا ثبظ ٛ٘ٞزٟ یب ث٠ ؾٜسی ٠ً  -2
 ًٜیس.
زض زیؿي  هجلا٠ًً  یی١ب قیضز ،ًبضٚ . ثب اٛدبٕ ایسییٛ٘بثط ضٝی ًٔیس كطاذٞاٛی اظ كبیْ ًٔیي  -3

 .قٞز یٗؾرز شذیطٟ قسٟ ثٞز ث٠ ؾٜس خبضی ايبك٠ 
 .ٛ٘بییسدؽ اظ اٛدبٕ سـییطار ٗٞضز ٛظط ثط ضٝی ًٔیس ثجز ًٔیي  -4

 اظ ُعی٠ٜ ظیط اؾشلبزٟ ٛ٘بییس: سیسٞاٛ یٗث٠ ٜٗظٞض سؼییٚ ٗؿیط شذیطٟ ؾبظی كبیْ 

كطاذٞاٛی خسّٝ ٝ ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / شذیطٟ ؾبظی ٝ دكشیجبِٛیطی / ٗؿیط شذیطٟ 
 ١ب ٗٞهز

اذشهبل یبكش٠ ثبیس ٗؿیط  ،نٞضر ُیطزًذی زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ثیٚ زٝ ثطٛب٠ٗ ٗؿشوْ 
 یٌؿبٙ ثبقس. ،زض ١ط زٝ ٛؿر٠ ٛطٕ اكعاض
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 سٌذ قطعی : 
اظ ایٚ ُعی٠ٜ  سیسٞاٛ یٗ ،ػ٘سی یب اسلبهی ث٠ َٞضث٠ ٜٗظٞض خُٔٞیطی اظ حصف یب ٝیطایف اؾٜبز 

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.
هُؼی زض آٗسٟ ٝ اٌٗبٙ ٝیطایف یب  ث٠ حبٓزٝيؼیز ؾٜس خبضی  ،ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ثبض يیثب 

 حصف آٙ ٝخٞز ٛرٞا١س زاقز.

 اظ ُعی٠ٜ ظیط اؾشلبزٟ ٛ٘بیس. سیسٞاٛ یٗثطای ذبضج ًطزٙ ؾٜس اظ حبٓز هُؼی 

 ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / هلْ اؾٜبز/حصف هُؼیز ؾٜس

هلْ ُعی٠ٜ ٗطثٌٞ ث٠ اظ  سیسٞاٛ یٗ ،ایٚ ُعی٠ٜ سٞؾٍ ًبضثطاٙ زیِط ث٠ث٠ ٜٗظٞض ػسٕ زؾشطؾی 
 زض سؼطیق ًبضثط خسیس اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. اؾٜبز

 دسج سٌذ ٍ اًتقال : 
 ،سـییط ًس یي ؾٜس  ،٠ً اٌٗبٙ زضج ًس ذبٓی ثیٚ اؾٜبز  قٞز یٗثبظ  یا دٜدطٟثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 

 (14قٌْ ).ز١س یٗث٠ ًبضثط حصف كبن٠ٔ ذبٓی ثیٚ اؾٜبز یب ازؿبٕ زٝ ؾٜس ضا 

 
 14شکل 

زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ؾٜس ثب ًسی ایدبز ٛ٘بییس ٠ً هجْ اظ  : زضج ؾٜس)كبن٠ٔ ذبٓی( (1
 ،ًبضٚ ثطای اٛدبٕ ای ،سییٛ٘ب یٗثبقس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  قسٟ اقـبّآٙ ًس ٗطث٠َٞ 

٠ً ًس ؾٜس اٛشربثی ضا  ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ؾذؽ  زضج ؾٜس)كبن٠ٔ ذبٓی(اثشسا ُعی٠ٜ 
ٝاضز  ًس ؾٜس اٛشربثیهجْ اظ آٙ كبن٠ٔ ذبٓی ایدبز قٞز زض هؿ٘ز  سیذٞا١ یٗ
ٝاضز  سؼساز كبن٠ٔسؼساز كبن٠ٔ ذبٓی ٗٞضز ٛظط ضا زض ًبزض ثؼس اظ آٙ  .سییٛ٘ب یٗ
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ٛ٘بییس. ثب اٛدبٕ ایٚ ًبض ث٠ سؼساز كبن٠ٔ ٝاضز  ًٔیي سبییس.آِٛبٟ ثط ضٝی ًٔیس سییٛ٘ب یٗ
ٝ ًٔی٠ اؾٜبز ثؼس اظ آٙ ث٠ ًس خسیس  قٞز یٗٛ٘ٞزٟ هجْ اظ ؾٜس اٛشربثی ًس ذبٓی ایدبز 

١بی خسیس ثب ایٚ ًس١ب ضا زض كبن٠ٔ ایدبز قسٟ ثجز ؾٜس سیسٞاٛ ی٠ًٗ  ز١ٜس یٗـییط ًس س
 ٛ٘بییس.

حصف ؾٜس )كبن٠ٔ ذبٓی( : زض نٞضسی ٠ً ثیٚ اؾٜبز ق٘ب ًس١بی اؾشلبزٟ ٛكسٟ )  (2
ٚ ضا حصف ٛ٘بییس ثطای ای ١ب آٙ سیسٞاٛ یٗكبن٠ٔ ذبٓی( ٝخٞز زاقش٠ ثبقس  انُلاحبً

ًس ؾٜسی ٠ً  ؾذؽ  .ضا اٛشربة ٛ٘بییس حصف ؾٜس )كبن٠ٔ ذبٓی(ُعی٠ٜ  اثشساًبض 
ٝاضز  ًس ؾٜس اٛشربثیض ًبزض هجْ اظ آٙ حصف قٞز ز ی١ب كبن٠ٔ سیذٞا١ یٗ
ٝاضز  سؼساز كبن٠ٔحصف قٞز زض  سیذٞا١ ی٠ًٗ  یا كبن٠ٔسؼساز دؽ اظ آٙ .سییٛ٘ب یٗ
  ًبض سؼساز ؾٜس ذبٓیٚ ًٔیي ٛ٘بییس . ثب اٛدبٕ ای سبییسآِٛبٟ ثط ضٝی ًٔیس  .سییٛ٘ب یٗ

س ثؼس اظ آٙ ث٠ ً یؾٜس١ب٠ً هجْ اظ ؾٜس اٛشربثی ٝاضز قسٟ ثبقس حصف ُطزیسٟ ٝ ًٔی٠ 
 .ز١ٜس یٗخسیس سـییط ًس 

. ثطای قٞز ی٠ٗ اؾشلبزٟ ٜیزؿبٕ زٝ ؾٜس زض یي ؾٜس اظ ایٚ ُعا ث٠ ٜٗظٞض:  ازؿبٕ ؾٜس (3
یب ًسی ٠ً  ٗجسأضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ؾذؽ ًس ؾٜس  ازؿبٕ ؾٜسًبض اثشسا ُعی٠ٜ ٚ اٛدبٕ ای

ٛ٘ٞزٟ ثؼس اظ  زاضٝ ًس ؾٜس اٛشربثیزض ًبزض ؾٜس زیِطی ي٘ی٠٘ قٞز ضا ث٠  سیذٞا١ یٗ
ٝاضز  ًس ؾٜس ٗوهسزض  ي٘ی٠٘ قٞزث٠ آٙ ؾٜس هجْ  سیذٞا١ یٗآٙ ًس ؾٜسی ٠ً 

 زض ؾٜس اًّٝٔیي ٛ٘بییس. ثب اٛدبٕ ایٚ ًبض ؾٜس  سبییسآِٛبٟ ثط ضٝی ًٔیس  ،سییٛ٘ب یٗ
ازؿبٕ زٝ ؾٜسی ٠ً  ،ٌٛش٠ ٢ٖٗ ای٠ٌٜ .ُطزز یٗذبٓی  اّٝ ازؿبٕ قسٟ ٝ ًس ؾٜسزٕٝ 

 سبضید یٌؿبٙ ٛساقش٠ ثبقٜس اٌٗبٙ دصیط ٛیؿز .

. ثطای اٛدبٕ ایٚ ًبض سیآ یٗ ث٠ ٝخٞز: ثب ایٚ ُعی٠ٜ اٌٗبٙ انلاح ًس ؾٜس  سـییط ًس ؾٜس (4
ًس هسیٖ ؾٜس  ًس ؾٜس اٛشربثیضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ؾذؽ زض ًبزض  سـییط ًس ؾٜساثشسا ُعی٠ٜ 

ؾذؽ  ًس خسیس ؾٜس ضا ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ ، ًس ٗوهس اظ آٙ زض ًبزض سضا ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ ثؼ
سـییط ًس  ٗوهس. ثب اٛدبٕ ایٚ ًبض ؾٜس اٛشربثی ث٠ ًس سییٛ٘ب یًٗٔیي  سبییسثط ضٝی ًٔیس 

 .ز١س یٗ
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 : قسط تىذي 

اُط ثرٞا١یٖ ًبلایی ضا ث٠ نٞضر هؿُی ث٠ ٗكشطی ثلطٝقیٖ ٝ یب ٗجٔـی اظ ثس١ی ٗكشطی ضا ث٠ 
نٞضر هؿٍ ثٜسی قسٟ اظ اٝ زضیبكز ًٜیٖ ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی ٓیؿز ُعی٠ٜ هؿٍ ثٜسی ضا اٛشربة ًٜیس 

 (15قٌْ ).قٞز یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ هؿٍ ثٜسی ثبظ 

 
 15شکل 

 : اظافِ كشدى قسط 
خسیس ضا  ی١ب هؿٍ سیسٞاٛ یٗ، زض ایٚ دٜدطٟ قٞز یٗثب ظزٙ ًٔیس ايبك٠ دٜدطٟ كطٝـ هؿُی ظب١ط 

 (16قٌْ )ظیط ضا ٝاضز ًٜیس. ی١ب ٠ٜیُعٝاضز ٝ ثجز ٛ٘بییس ثطای ثجز اهؿبٌ ثبیس 
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 16شکل 

  : تعییي ٍظعیت ّش قسط 
زض ٗٞهغ ؾط ضؾیس هؿٍ ٗٞضز ٛظط ثبیس ٝيؼیز هؿٍ دطزاذز ٛكسٟ  ، ١ب هؿٍثؼس اظ ٝاضز ًطزٙ 

 ظیط سـییط ز١یس. ی١ب زیٝيؼسـییط یبثس ٝ هؿٍ ضا ث٠ یٌی اظ 
دطزاذز ٛكسٟ اؾز ٠ً دؽ اظ ثجز هؿٍ ٗٞضز  ی١ب هؿٍ: ایٚ ػسز ٛكبٙ ز١ٜسٟ  (0ػسز ) -1

 .قٞز یٗ( ٛ٘بیف زازٟ 0ٛظط ثب ًس )
زض  ؿزیثب یٗ ،سؿٞی٠ قسٟ ثبقسسٟ ثبقس ٝ هؿٍ : زض نٞضسی ٠ً سبضید هؿٍ ضؾی (1ػسز ) -2

 زض آٝضیس. ذز قسٟادطزثطٛب٠ٗ، هؿٍ ٗٞضز ٛظط ضا ث٠ حبٓز 
ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس  ،اٛشربة ٛ٘بییسضا  ثبقس ی٠ًٗ ٛٞثز دطزاذز آٙ  هؿُیضزیق ثسیٚ ٜٗظٞض 

 (17قٌْ سب دٜدطٟ سـییط ٝيؼیز هؿٍ آقٌبض قٞز.)ٝيؼیز ًٔیي ًٜیس. 
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 17شکل 

بة ًٜیس ٝ زض ضا اٛشر دطزاذز قسٟ، سبضید ٝنّٞ ضا سهحیح ٛ٘ٞزٟ ٝ ٝيؼیز ١ب زیٝيؼاظ ٓیؿز 
ٗثبّ اُط ٗجٔؾ  ث٠ َٞضیس. اٛشربة ٛ٘بیضا  ُطزیسٟآٛدب ٝاضیع هؿٍ ث٠  طی ٠ً ٗجٔؾ ًبزض ٝنّٞ ًٜٜسٟ زكش

ضا ث٠ نٜسٝم ٝاضیع ًطزٟ ثبقیس اظ ٓیؿز زكشط ًْ ُعی٠ٜ نٜسٝم ٝ اظ ٓیؿز زكشط ٗؼیٚ ُعی٠ٜ انٔی ضا 
ٝنّٞ قسٟ  ث٠ نٞضرًٔیي ًٜیس سب ٝيؼیز خسیس هؿٍ  سبییساٛشربة ٛ٘بییس ٝ زض دبیبٙ ثط ضٝی ًٔیس 

 ( ثجز قٞز.1ٝ ثب ًس )

ثب اٛدبٕ ػ٘ٔیبر كٞم یي ؾٜس خسیس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس ٠ً َطف ثؿشبٌٛبض 
 ذٞا١س ثٞز. سیا ًطز٠ًٟ سؼییٚ  یا طٛسٟیُؾٜس ٗكشطی ٝ َطف ثس١ٌبض ؾٜس ػٜٞاٙ 

ٗجٔؾ هؿٍ : زض نٞضسی ٠ً ث٠ خبی دطزاذز هؿٍ سٞؾٍ ٗكشطی ث٠ قٌْ زیِطی  (2ػسز) - 3     
 .ُطزز یٗاظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  (ی ٓحبِ ُطزیسٟ ثبقسزیِط یؾٜس١بَی  )سؿٞی٠ قٞز 

 ی زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ٛرٞا١س قس.١یچ ؾٜس، دطزاذز ثسٝٙ ؾٜسثب اٛشربة ُعی٠ٜ 

 چاج : 
ثط ضٝی ًٔیس چبح )اظ  ،دؽ اظ اٛشربة هؿٍ ثطای چبح ٗؿشویٖ ٝ ثسٝٙ ٛ٘بیف هؿٍ ٗٞضز ٛظط

یب  ٝ چبح ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٠ٜیٝ ُعط ٜٗٞی چبح ضزیق اثعاض( ًٔیي ٛ٘بییس ٝ یب اظ ٜٗٞی اٌٗبٛبر ظی
 قٞز یٗاؾشلبزٟ ٛ٘بییس. دؽ اظ كطٗبٙ چبح دٜدطٟ ٛٞع چبح هؿٍ ثبظ  P+CTRLٗیبٛجط  یس١بیًٔ

 : زض ایٚ دٜدطٟ زٝ ُعی٠ٜ ٝخٞز زاضز
 ًٜس یٗ: چبح ١ط هؿٍ ث٠ نٞضر یي زكشطچ٠ ٠ً ١٘بٜٛس یي ضؾیس ػْ٘  چبح زكشطچ٠ هؿٍ  _1

 ٝ ثطای ١ط هؿٍ خساُب٠ٛ سؼطیق قسٟ اؾز.
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هؿٍ ١٘طاٟ ثب اَلاػبسی ٗطثٌٞ ث٠ دطزاذز ٝ سبضید  ًبضسٌؽ: چبح  هؿٍ ًبضسٌؽچبح  _2
 ؾطضؾیس ١ط هؿٍ.

 پشداخت ٍام : 
. ٠ً دؽ اظ سٌ٘یْ قٞز یٗاظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  آحؿ٠ٜ هطوٗبٓی  ٗؤؾؿبرثطای دطزاذز ٝإ زض 

 ٌ ث٠ دطزاذز ٝخ٠ ث٠ ٝإ ُیطٛسٟ زض اؾٜبز حؿبثساضی ثجز ذٞا١س قس.ٗٞاضز ٗطثٌٞ ث٠ ٝإ ؾٜس ٗطثٞ
 ًس ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ دطزاذز ٝإ ث٠ ٗكشطی ٠ً زض ٓیؿز اؾٜبز حؿبثساضی  ًس ؾٜس :

ثبیس ؿیط سٌطاضی زض ٛظط ُطكش٠ قٞز ٝ یب اخبظٟ ز١یس ٠ً ؾیؿشٖ ث٠  قٞز یٗثجز 
 نٞضر ذٞزًبض ًسی ضا زض ٛظط ثِیطز.

 ضٝی ط ٛظط ثِیطیس ایٚ ق٘بضٟ ثض ضا ز یا ق٘بضٟثطای ٝإ ذٞز  سیٛسٞا یٗ:  ق٘بضٟ هجى
 هجى ٝإ چبح ذٞا١س قس. 

 ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس. ًٜس یٗ: ًس ٝ ٛبٕ ٗكشطی ٠ً ٝإ زضیبكز  دطزاذز ث٠ 

  ( ث٠ َٞضزضیبكز اظ : ٗحٔی ٠ً ٝإ اظ آٙ دطزاذز قسٟ ضا زض ایٚ ًبزض اٛشربة ٛ٘بییس 
 ٗثبّ نٜسٝم یب حؿبة ثبٌٛی(

 ٟهجٔی  : ثطای ای٠ٌٜ ٝيؼیز ٗكشطی ١٘چٞٙ سؼ٢سار چٌی ٝ یب ٗبٛسٟ ًٜشطّ ٗبٛس
 ًٔیي ًٜیس.ُعی٠ٜ ضٝی ایٚ ط ٗكشطی ضا ثیبثیس ث

 دسیافت قسط : 
دطزاذز قسٟ ث٠ ٗكشطی ضا ثجز ًطزٟ ثبقیس ثب ایٚ ُعی٠ٜ  ی١ب ٝإزض نٞضسی ٠ً اهؿبٌ ٗطثٌٞ ث٠ 

 ضز ٛظط ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ٝيؼیز دطزاذز هؿٍ ٝإ سٞؾٍ ٗكشطی ضا سـییط ز١یس.ٝإ ٗٞ سیسٞاٛ یٗ
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 پشيطٌ ي سفاسش : 

ثطای  سیسٞاٛ یٗاظ ایٚ ُعی٠ٜ  دی٘بٌٛبضی ٝ ... زاقش٠ ثبقیس ی١ب قطًزنٞضسی ٠ً كؼبٓیشی ٗكبث٠ ض ز
 (18قٌْ )ٝ اؾٜبز ٗطثٌٞ ث٠ ١ط دطٝغٟ ث٠ نٞضر خساُب٠ٛ اؾشلبزٟ ًٜیس. ١ب دطٝغٟثجز 

 
 18شکل 

 ُاظافِ كشدى پشٍط : 
دٜدطٟ اَلاػبر ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ س ثطای ايبك٠ ًطزٙ دطٝغٟ خسیس اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ ًٜی

 (19قٌْ .)دطٝغٟ ثبظ ذٞا١س قس

 
 19شکل 
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 : اظس ٗرشٔق آٙ ػجبضسٜ ی١ب هؿ٘ز
 ٠ً  سیٛ٘ب یٗثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي ًس ؿیط سٌطاضی ضا زض ایٚ هؿ٘ز زضج :  ًس

 ًس زٓرٞاٟ ذٞز ضا خبیِعیٚ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗق٘ب 
 ٟٛبٕ دطٝغٟ خسیس ضا زض ایٚ ًبزض ٝاضز ٛ٘بییس. ٛبٕ دطٝغ : 
 سبضید قطٝع یب سبضید ػوس هطاضزاز دطٝغٟ ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس. سبضید ثجز : 
 ْضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز  قٞز یٗ: سبضیری ٠ً دطٝغٟ سحٞیْ ٗكشطی زازٟ  سبضید سحٞی

 ٛ٘بییس.
 سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز قسٙ ٝ ثؿش٠ قسٙ دطٝغٟ  نٞضر سٌ٘یْض : ز ٌ٘یُْعی٠ٜ س

 ضا كؼبّ ٛ٘بییس.

دطٝغٟ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ  ،زض ١ِٜبٕ ثجز ١ط ُطزـ ٗبٓی یب ُطزـ ًبلا سیسٞاٛ یٗثب سؼطیق دطٝغٟ 
ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / ػ٘ٞٗی / ی ُٜٗٞطزـ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ث٠ ایٚ ٜٗظٞض ثبیس ُعی٠ٜ 

 كؼبّ ثبقس.اٛشربة دطٝغٟ 

 

 حزف : 
 .ُطزز یٗدطٝغٟ اٛشربثی حصف  ،ُعی٠ٜ ٚثب اٛشربة ای

 ،كبًشٞض ذطیس  ،ؾٜس زؾشی  آ٠ًٙ ثطای حصف یي دطٝغٟ زض نٞضسی اٌٗبٙ دصیط اؾز 
ث٠ َٞض ) ثجز ِٛطزیسٟ ثبقسٗطخٞػی اظ ذطیس ٝ كطٝـ ٝ چي دطزاذشی ٝ زضیبكشی  ،كطٝـ 

 ثطای حصف آٙ ثبیسزض ؿیط ایٚ نٞضر  (ثبقسًٔی ثطای دطٝغٟ ُطزـ ٗبٓی نٞضر ِٛطكش٠ 
  ؾٜس١بی ٗطث٠َٞ ضا حصف ًطزٟ ٝ ثؼس دطٝغٟ ضا حصف ًٜیس. سي سي

 ایٚ ػْ٘ ضا اٛدبٕ ز١یس. سیسٞاٛ یٗیب دؽ اظ ثؿشٚ ؾبّ ٗبٓی ٝ 
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 تؼشیف ضؼة : 

ٗشؼسز ١ؿشیس  ی١ب یٜسُیٛ٘بزض نٞضسی ٠ً ثطای قطًز یب ٗٞؾؿ٠ ذٞز زاضای قؼت ٝ زكبسط یب 
ٛ٘ٞزٟ ٝ ١ط قؼج٠ ضا خساُب٠ٛ ٗٞضز ثب ٗؼطكی ث٠ ؾیؿشٖ ثجز  سیسٞاٛ یٗس٘بٗی اٗٞض ٗبٓی قؼت ضا 

 (20قٌْ ).حؿبثطؾی هطاض ز١یس

 
 22شکل 

  ِكشدى ضعثِاظاف : 
دٜدطٟ اَلاػبر ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ س ثطای ايبك٠ ًطزٙ قؼج٠ خسیس اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ ًٜی

 (21قٌْ  .)قؼت ثبظ ذٞا١س قس

 
 21شکل 
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 اظ:س ٗرشٔق آٙ ػجبضسٜ ی١ب هؿ٘ز
٠ً  سیٛ٘ب یٗثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي ًس ؿیط سٌطاضی ضا زض ایٚ هؿ٘ز زضج ًس:  .1

 ًس زٓرٞاٟ ذٞز ضا خبیِعیٚ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗق٘ب 
 : ٛبٕ قؼج٠ خسیس ضا زض ایٚ ًبزض ٝاضز ٛ٘بییس. ٛبٕ قؼج٠ .2

ٗطثٌٞ ث٠ آٙ  ی قؼج٠ ،ًبلاُطزـ ٗبٓی یب ُطزـ ١ط زض ١ِٜبٕ ثجز  سیسٞاٛ یٗثب سؼطیق قؼج٠ 
 ایٚ ٜٗظٞض ثبیس ُعی٠ٜ ظیط كؼبّ ثبقس.ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ث٠ ُطزـ 

 ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / ػ٘ٞٗی / اٛشربة قؼج٠ی ٜٗٞ

 ِحزف ضعث : 
 ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس.ط ثطای حصف یي قؼج٠ ثب اٛشربة آٙ زض ٓیؿز ث نٞضر لاظٕض ز

 ،كبًشٞض ذطیس  ،زض نٞضسی اٌٗبٙ دصیط اؾز ٠ً ثطای آٙ ؾٜس زؾشی  قؼج٠حصف یي 
ٗطخٞػی اظ ذطیس ٝ كطٝـ ٝ چي دطزاذشی ٝ زضیبكشی ثجز ِٛطزیسٟ ثبقس)ث٠ َٞض  ،كطٝـ 

ُطزـ ٗبٓی نٞضر ِٛطكش٠ ثبقس( زض ؿیط ایٚ نٞضر ثطای حصف آٙ ثبیس  قؼج٠ًٔی ثطای 
یب دؽ اظ ثؿشٚ ؾبّ ٝ ا حصف ًٜیس. ض قؼج٠سي سي ؾٜس١بی ٗطث٠َٞ ضا حصف ًطزٟ ٝ ثؼس 

 ایٚ ػْ٘ ضا اٛدبٕ ز١یس. سیسٞاٛ یٗٗبٓی 
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 تذَکاسان ي تستاوکاسان تجاسي(مطتشي( : 

ٌبضاٙ سدبضی( ٛٙ ٝ ثؿشباثس١ٌبض انُلاحبًبٙ) یب انلاح ٝ حصف ًطزٙ ٗكشطی ،ثطای ايبك٠ ٜٗٞایٚ 
 (22قٌْ ).قٞز یٗٓیؿز ٗكشطیبٙ ثبظ  ی دٜدطٟثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ  قٞز یٗاؾشلبزٟ 

 
 22شکل 

اؾز   1كطٝقٜسٟ ٝ  1ذطیساض  ، ٗشلطه٠  سیًٜ ی٠ًٗ زض ٓیؿز ٗكب١سٟ  بٛیزض ایٚ نلح٠ اٝٓیٚ ٗكشطی 
ٗشلطه٠ ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض  ی١ب ثجزٝ ثطای ايبك٠ ُطزیسٟ اؾز ٠ً سٞؾٍ ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض 

 .ضا ٗؼطكی ٛ٘ٞزٟ ثبقیس(دیف كطو ثطٛب٠ٗ )زض نٞضسی ٠ً زكبسط ًْ ٝ ٗؼیٚ اؾشبٛساضز طزیُ یٗ

  ضا حصف ٛ٘بییس. ١ب آٙهجْ اظ ١ط ٠ُٛٞ ُطزـ ٗبٓی  سیسٞاٛ یٗزض نٞضر ػسٕ ٛیبظ  

 : اظافِ كشدى هطتشی 
ًبْٗ ٝ ٗدعا  ث٠ نٞضرٝ ثرٞا١یس ٛطٕ اكعاض  ٘ی خسیسی زاقش٠ ثبقیسزض نٞضسی ٠ً ٗكشطی زائ

ثط ث٠ ایٚ ٜٗظٞض ٛبٕ ٗكشطی ضا ثطای ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی ًٜیس،  ؿزیثب یٗ ،ُطزـ ٗبٓی آٙ ضا ٢ِٛساضی ًٜس
 (23قٌْ ).سیقٞ یٗاَلاػبر ٗكشطی ٝضٝز . ثب ایٚ ػْ٘ ٝاضز دٜدطٟ سییٛ٘ب ضٝی ًٔیس ايبك٠ ًٔیي 
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 23شکل 

 : ایٚ دٜدطٟ ػجبضسٜس اظ ی١ب ٠ٜیُع
 سیٛ٘ب یٗ: ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي ًس ؿیط سٌطاضی ضا زض ایٚ هؿ٘ز زضج  ٗكشطی ًس 

 ًس زٓرٞاٟ ذٞز ضا خبیِعیٚ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ ی٠ًٗ ق٘ب 

ثطٛب٠ٗ ًس ضا هجّٞ  نٞضر ٚیاثبیس ؿیط سٌطاضی ثبقس زض ؿیط  سیًٜ یًٗسی ٠ً اٛشربة 
 .ًٜس یٗٛرٞا١س ًطز ٝ آذطیٚ ًس ؿیط سٌطاضی ضا خبیِعیٚ 

 ٛبٕ ٗكشطی خسیس ضا زض ایٚ ًبزض ٝاضز ٛ٘بییس. ٛبٕ ٗكشطی : 
 ٗجٔؾ آٙ ضا زض ایٚ  سیسٞاٛ یٗؿبثی زاقش٠ ثبقس حؿبة هجٔی : زض نٞضسی ٠ً ٗكشطی اظ هجْ ح

 ثٞزٙ آٙ ضا ٗؼیٚ ٛ٘بییس.ًبزض زضج ٛ٘ٞزٟ ٝ زض ًبزض ثؼس ثس١ٌبضی یب ثؿشبٌٛبضی 
 ایٚ آزضؼ زض شیْ كبًشٞض  آزضؼ ٗكشطی ضا ٝاضز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ ًبزض  آزضؼ

 ٗطثٌٞ ث٠ ٗكشطی زضج ذٞا١س قس.
 ٚسٔلٚ ٗكشطی ضا ٝاضز ٛ٘بییس. ثب كؼبّ ًطزٙ چي ٗطثٌٞ ث٠ زضج  سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ ًبزض  سٔل

ق٘بضٟ سٔلٚ ٗكشطی ٗٞضز ٛظط زض زكشطچ٠ سٔلٚ ٛیع  ٝ زض زكشطچ٠ سٔلٚ ث٠ نٞضر ذٞزًبض ٛبٕ
 ثجز ذٞا١س قس.

 ٛیع اَلاػبر ٗطث٠َٞ ضا ٝاضز ٛ٘بییس. ًبزض١ب: زض ایٚ  ٗٞثبیْ ٝ كبًؽ 
 هؿ٘ز سٌطاض حؿبة زكبسط ٗؼیٚ ٗطاخؼ٠ : ثطای ًؿت اَلاػبر ثیكشط ث٠  سٌطاض حؿبة

 ٛ٘بییس.
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  سٞيیحبسی زضثبضٟ ٗكشطی ٝاضز ٛ٘بییس سیسٞاٛ یٗقطح : زض ایٚ ًبزض.  
  زؾش٠ ثٜسی ذبنی ضا ثطای ٗكشطی زض ٛظط  سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز  ؾطثطٍ زؾش٠ ثٜسی

 1زكشط ظیط ٗد٘ٞػ٠ ٗكشطیبٙ  ء/( ٠ً ایٚ ٗكشطی خع1)ٗكشطیبٙ س٢طاٙ/زكشط ٗثلاًثِیطیس. 
 .سیٛ٘ب یٗس٢طاٙ ذٞا١ٜس قس. ایٚ ُعی٠ٜ ُعاضـ ُیطی اظ ٗكشطیبٙ ضا ث٠ نٞضر ُط١ٝی آؾبٙ 

. ثبقس یٗ ١ب یثٜسًٔیس + زض ًٜبض ایٚ ًبزض ثطای ايبك٠ قسٙ زؾش٠ ثٜسی خسیس ث٠ ٓیؿز زؾش٠ 
هجٔی ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض  ی١ب یثٜسٝ زٝ ًٔیس زیِط ثطای اٛشربة زؾش٠ ثٜسی اظ ٓیؿز زؾش٠ 

 .طزیُ یٗ

  ً ٝ ؾطكهٔی ٠ً هطاض اؾز ٗؼیٚ  ٛبٕ سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز  س حؿبةؾطثطٍ ًس زكشط
زكشط ثس١ٌبضاٙ ٗثبّ :  ث٠ َٞض) ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ ٗكشطی زض آٙ ایدبز قٞز ضا اٛشربة ٛ٘ٞز.

 سدبضی(
  زض ایٚ هؿ٘ز ٛیع ؾبیط ٗكرهبر ٗطثٌٞ ث٠ ٗكشطی ضا ٝاضز  ؾطثطٍ ؾبیط ٗكرهبر :

 ٛ٘بییس.
  :اذشهبنی یي ٗكشطی ١ِٜبٕ ٗوساض سرلیق ث٠ سؼییٚ  زض نٞضر ٛیبظ سرلیق ٝ ٛٞع ٗكشطی

١ِٜبٕ  كشطی اػٖ اظ ػ٘سٟ كطٝـ، خعئی كطٝـ ٝ یب ٗؼ٘ٞٓیثجز كبًشٞض ٝ یب سؼییٚ ٛٞع ٗ
 . قٞز یٗاؾشلبزٟ ایٚ ؾطثطٍ  اظ ،ًبلا١ب زض ثجز كبًشٞضُصاضی اذشهبل هی٘ز 

   شٖ ق٘ب زٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٝ ثط هطاض اسهبّ سٔلٚ ث٠ ؾیؿزض نٞضر كؼبّ ثٞ:  یسیآٓطبًنٞر
ییٚ قسٟ اظ ؾیؿشٖ درف ٝ یب ٗكرهبر ٝ ٗبٛسٟ حؿبة اٝ ثط ١ِٜبٕ س٘بؼ ٗكشطی دیـبٕ سؼ

 .ُطزز ی١ٗٞقٜ٘س ظب١ط  ث٠ نٞضرضٝی ؾیؿشٖ ق٘ب 
  اُط ثرٞا١یس سٞيیح زیِطی ثطای ٗكشطی زض ٛظط ثِیطیس زض ایٚ ًبزض ٝاضز  خعئیبر :

 ٛ٘بییس.

 شدى هطتشیحزف ك  : 
ثطای حصف یي ٗكشطی ثبیس اّٝ ٛبٕ ٗكشطی ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ًٔیس حصف ضا ًٔیي ٛ٘بییس ثب ایٚ 

  .قٞز یًٗبض ٛبٕ ٝ اَلاػبر ٗكشطی ٗٞضز ٛظط حصف 

 ،كبًشٞض ذطیس  ،زض نٞضسی اٌٗبٙ دصیط اؾز ٠ً ثطای آٙ ؾٜس زؾشی  ٗكشطیحصف یي 
ٗطخٞػی اظ ذطیس ٝ كطٝـ ٝ چي دطزاذشی ٝ زضیبكشی ثجز ِٛطزیسٟ ثبقس)ث٠ َٞض  ،كطٝـ 

ُطزـ ٗبٓی نٞضر ِٛطكش٠ ثبقس( زض ؿیط ایٚ نٞضر ثطای حصف آٙ ثبیس ٗكشطی ًٔی ثطای 
 ضا حصف ًٜیس. ٗكشطیسي سي ؾٜس١بی ٗطث٠َٞ ضا حصف ًطزٟ ٝ ثؼس 
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 ٠ ایٚ ًبض ٛ٘ٞز.اهسإ ث یبٙ زٝضٟ ٗبٓی ٝ دؽ اظ ثؿشٚ ؾبّ ٗبٓیٝ یب زض دب

 ٍیشایص هعیي : 
ضٝی زكشط ٗؼیٚ ٗطثٌٞ ث٠ ٗكشطی اٛشربة قسٟ زض ٓیؿز زاقش٠ ط زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس انلاحبسی ث

 ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس.ط ثبقیس ث
. ثطای ًؿت ثبقٜس یٗٗٞاضز زیِط هبثْ سـییط ٝ ٝیطایف  ،ٗؼیٚزض دٜدطٟ ثبظ قسٟ ؿیط اظ ًس ٝ ٛبٕ زكشط 

 ث٠ هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ زكبسط ٗؼیٚ ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس. اَلاػبر ثیكشط

 تواس : 
ضٝی ایٚ ًٔیس ثب ٗكشطی اٛشربة ط ثب ًٔیي ث سیسٞاٛ یٗنٞضر ٗد٢ع ثٞزٙ زؾشِبٟ ضایب٠ٛ ث٠ ٗٞزٕ ض ز

 قسٟ س٘بؼ سٔلٜی ثطهطاض ًطزٟ یب كبًؽ ثلطؾشیس.
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 کالاَا : 

ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ  قٞز یٗزٟ انلاح ٝ حصف ًطزٙ ًبلا١بی اٛجبض اؾشلب ،ثطای ايبك٠  اظ ایٚ ٜٗٞ
 (24قٌْ ).قٞز یٗدٜدطٟ ٓیؿز ًبلا ثبظ 

 
 24شکل 

 اظافِ كشدى كالای جذیذ : 
زض اثشسا ٗكرهبر  ؿزیثب یٗ قٞز یٗثطای ٗؼطكی ًبلا خسیسی ٠ً زض ؾیؿشٖ ذطیس ٝ كطٝـ ٝاضز 

ث٠ ایٚ ٜٗظٞض دؽ اظ اٛشربة  زض ثطٛب٠ٗ ثجز ٛ٘بییس. ضا  آًٙبلا ضا زض ؾیؿشٖ ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ ؾذؽ ُطزـ 
 (25قٌْ .)قٞز یٗدٜدطٟ سؼطیق ًبلای خسیس ثبظ  ،ًٔیس ايبك٠
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 25شکل 

 ٢ٖٗ ایٚ دٜدطٟ ػجبضسٜس اظ : ی١ب ٠ٜیُعثطذی اظ 
 ٠ً  سیٛ٘ب یٗ: ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي ًس ؿیط سٌطاضی ضا زض ایٚ ًبزض زضج  ًس ًبلا

 ًس ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا خبیِعیٚ ًٜیس. سیسٞاٛ یٗق٘ب 

 ث٢شط اؾز ٛبٕ ٝاضز قسٟ سٌطاضی ٛجبقس : ٛبٕ ًبلای ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا ٝاضز ٛ٘بییس. ٛبٕ ًبلا. 
 زؾز ٝ ؿیطٟ اقبضٟ  ،ًبضسٚ  ،ث٠ ًیٔٞ  سٞاٙ ی٠ًٗ  ثبقس یٗ: ١ط ًبلا زاضای ٝاحسی  ٝاحس

ٝاحس ٗٞضز ٛظط  سیسٞاٛ یٗٝ  قٞز یٗبزض ٓیؿز ًكٞیی ثبظ ایٚ ً یثط ضٝٛ٘ٞز. ثب ًٔیي ٗٞؼ 
١٘طاٟ ثب ًٔیس١بی خ٢شی ثبلا ٝ دبییٚ ٝاحس  ALT زازٙ ًٔیسض ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ یب ثب ككب
 ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس.

  ٚٝاحس ٗٞضز ٛظط ضا سبیخ ٛ٘ٞزٟ ٝ ثطای اؾشلبزٟ ٗدسز اظ ایٚ ٝاحس زض  سیسٞاٛ ی١ٗ٘چٜی
 ايبك٠ ٛ٘بییس سب زض ٓیؿز ٝاحس١ب شذیطٟ قٞز. )+(سؼطیق ًبلا١بی ثؼسی ثط ضٝی ًٔیس

خبٛجی سؼطیق ٌٛطزٟ ثبقیس ًبزض  ی١ب ؿزیٓزض نٞضسی ٠ً ٓیؿز ٝاحس١ب ضا زض هؿ٘ز 
 كشط ث٠ هؿ٘ز ٓیؿز خبٛجی ٗطاخؼ٠ ًٜیس.. ثطای زضیبكز اَلاػبر ثیثبقس یٗٝاحس١ب ذبٓی 
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 زض نٞضر ذبٓی ثٞزٙ ٓیؿز اٛجبض زض ایٚ هؿ٘ز اٛجبض ٗطثٌٞ ث٠ ًبلا ضا اٛشربة ٛ٘بییس. : اٛجبض
 خ٢ز سؼطیق اٛجبض١ب اؾشلبزٟ ٛ٘ٞز. اٛجبضزاضی / ٓیؿز اٛجبضثبیس اظ ُعی٠ٜ 

 اٛجبض ٝخٞز زاقش٠ اظ هجْ ایٚ ًبلا زض  ،زض نٞضسی ٠ً ١ِٜبٕ سؼطیق ًبلا :  ٗٞخٞزی اٝٓی٠
 . سییٛ٘ب سؼساز ٗٞخٞزی آٙ ضا زض ایٚ ٓیؿز ٝاضز  ،ثبقس

 ی١ب ٘زیه: اٌٗبٙ زاضز ًبلا١بی ٗٞخٞز ضا زض چٜس ٛٞثز ثب  هی٘ز سي ٗٞخٞزی اٝٓی٠ 
ضا ٝاضز بزض هی٘ز ٗیبِٛیٚ ٗٞخٞزی ًبلای ٗٞضز ٛظط ٗرشٔق ذطیساضی ٛ٘ٞزٟ ثبقیس زض ایٚ ً

 ٛ٘بییس.

  ٗٞخٞزی اٝٓی٠ سؼطیق قٞز ٝ زض ًبزض هی٘ز ٗٞخٞزی  ،ٗٞضز ٛظطزض نٞضسی٠ٌ ثطای ًبلای
 . ثبقس یٛ٘زهین  ز١س یٗظیبٛی ٠ً ٛطٕ اكعاض َی زٝضٟ اضائ٠ ٝ ؾٞز  ،اٝٓی٠ نلط ٝاضز قٞز

 ٝضٝزی اٛجبض ٗٞخٞزی اٝٓی٠  ث٠ ػٜٞاًٙبلا  ًبضسٌؽ٠ً زض  ی: سبضیر سبضید ٗٞخٞزی اٝٓی٠
 . قٞز یٗثجز 

 ایٚ ًبزض ؿیط . ثبقس یٗایٚ ػسز ٛكبٙ ز١ٜسٟ ٗوساض ًبلای ٗٞخٞز زض اٛجبض  : ٗٞخٞزی كؼٔی
 .ز١س یٗٛ٘بیف  ثبقس یٗكوٍ سؼساز ًبلایی ضا ٠ً زض اٛجبض كؼبّ ثٞزٟ ٝ 

 ًٕٝبلا اؾشلبزٟ ثطای یي ذٞز اظ زٝ ٝاحس  ُطزـ ًبلای: زض نٞضسی ٠ً زض  ؾطثطٍ ٝاحس ز
بة ٛ٘بییس. ؾذؽ ٛؿجز ٝاحس اّٝ  ث٠ ضا اٛشر ٝاحس ٗطث٠َٞ ،زٕٝزض ًبزض ٝاحس  سییٛ٘ب یٗ

ػسز اظ یي خٜؽ ضا یي  6ٝاضز ٛ٘بییس )ٗثبّ : سؼساز  ًبزض ٛؿجز ٝاحس١بٝاحس زٕٝ ضا زض 
 .( ثبقس یٗ 6ػسز ٛؿجز ٝاحس١ب  ٝ ثبقس یٗخیٚ  ،دؽ ٝاحس زٕٝ ٖییُٞ یٗخیٚ 

ػْ٘ ثط ضٝی ًٔیس  ثبض يیثبیس  ،ٝاحس اّٝ هطاض ُیطز ث٠ ػٜٞاٙ سط ثعضٍزض نٞضسی ٠ً ٝاحس 
ٝاحس اّٝ سؼطیق قٞز ثبیس  ث٠ ػٜٞاٙ سط ًٞچئًیي قٞز ٝ زض نٞضسی ٠ً ٝاحس  يطة

 ًٔیي قٞز. ػْ٘ سوؿیٖثط ضٝی ًٔیس  ثبض يی
ثطای اَ٘یٜبٙ اظ سؼطیق زضؾز ٛؿجز زٝ ٝاحس ث٠ ٛؿجشی ٠ً زض ظیط ًبزض ٛؿجز ٝاحس١ب 

 زهز ٛ٘بییس. قٞز یٗآقٌبض 

  زض نٞضر انلاح ٛؿجز  ،: ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ًبضسٌؽ زضٝٙ اهلإ ١ب تیيطقسٙ ثطٝظ
ٝ ث٠ ٛؿجز  ُطزز یٗایٚ ًبلا انلاح  ًبضسٌؽًٔی٠ اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠  ،ٝاحس١بی یي ًبلا

 . بثسی یٗخسیس سؼطیق قسٟ سـییط 
 ؾطثطٍ كی ١بی ًبلا : 

 ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض  ،قٞز یٗػسزی ٠ً زض ایٚ ًبزض ٝاضز :  هی٘ز دیف كطو ذطیس
آٙ ضا  سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗكی دیف كطو ذطیس ًبلا ٝاضز  ث٠ ػٜٞاٙ ،ذطیس خسیس

 .هجّٞ ٝ یب انلاح ٛ٘بییس



 كط١ِٜی ض١ٜ٘ب –ٗٞؾؿ٠ ػٔ٘ی 

  50  
  

 ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض  ،قٞز یٗػسزی ٠ً زض ایٚ ًبزض ٝاضز :  هی٘ز دیف كطو كطٝـ
آٙ ضا  سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗكی دیف كطو كطٝـ ًبلا ٝاضز  ث٠ ػٜٞاٙ ،كطٝـ خسیس

 هجّٞ ٝ یب انلاح ٛ٘بییس.
 ز ُصاضی زض نٞضر هی٘ ،١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض كطٝـ خسیس : هی٘ز ًٔی كطٝقی

 .ُطزز یٗكی كطٝـ ًبلا ٓحبِ  ث٠ ػٜٞاٙایٚ ٗجٔؾ  ،ًٔی كطٝقی ث٠ ػٜٞاٙكبًشٞض 
 زض نٞضر هی٘ز ُصاضی  ،١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض كطٝـ خسیس : هی٘ز خعئی كطٝقی

 .ُطزز یٗكی كطٝـ ًبلا ٓحبِ  ث٠ ػٜٞاٙایٚ ٗجٔؾ  ،خعئی كطٝقی ث٠ ػٜٞاٙكبًشٞض 
 ٟزض چبح كبًشٞض ایٚ ػسز خ٢ز اَلاع ضؾبٛی ث٠ ٗكشطی ٓحبِ  : هی٘ز ٗهطف ًٜٜس

 .ُطزز یٗ
 آذطیٚ كی ذطیس  ،ذطیساضی قسٟ ثبقس هجلاًزض نٞضسی ٠ً ًبلا  : آذطیٚ كی ذطیس

 .قٞز یٗزض ایٚ ًبزض ٛ٘بیف زازٟ 
 آذطیٚ كی  ،ث٠ كطٝـ ضؾیسٟ ثبقس هجلاًبلا زض نٞضسی ٠ً ً : آذطیٚ كی كطٝـ

 .قٞز یٗكطٝـ زض ایٚ ًبزض ٛ٘بیف زازٟ 
 اظ ایٚ ٗجٔؾ خ٢ز اَلاع ضؾبٛی ث٠ ٗكشطی ٝ یب ٛ٘بیف هی٘ز  : هی٘ز ضٝظ ًبلا

 .قٞز یٗضٝظا٠ٛ ًبلا اؾشلبزٟ 
 ًبلا ضا سؼطیق ٝ اذشهبل ز١یس.   ی١ب ُطٟٝ سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز  ؾطثطٍ زؾش٠ ثٜسی

ایٜچ  17ؾبٗؿَٞٛ  ی١ب ٞٙیعیسٔٞایٜچ/( ٠ً ایٚ ًبلا خعٝ  17)سٔٞیعیٞٙ/ؾبٗؿَٞٛ/ ٗثلاً
 .سیٛ٘ب یٗ. ایٚ ُعی٠ٜ ُعاضـ ُیطی اظ ًبلا ضا ث٠ نٞضر ُط١ٝی آؾبٙ ثبقس یٗ

  ضا سؼطیق ٛ٘ٞزٟ ٝ  ١ب ُطٟٝ ،ث٢شط اؾز هجْ اظ سؼطیق ًبلا ،١ب ُطٟٝث٠ ٜٗظٞض ؾ٢ٞٓز زض سؼطیق
ز١یس. ثطای زضیبكز اَلاػبر ثیكشط  ٗطث٠َٞ اذشهبل ی١بٟ ُطٝؾذؽ سي سي ًبلا١ب ضا ث٠ 

 ث٠ هؿ٘ز ُطٟٝ ثٜسی ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.
ثبضًس ضا ث٠ نٞضر زؾشی  سیسٞاٛ یٗ ثبقس یٗ: زض نٞضسی ٠ً ًبلای ق٘ب زاضای ثبضًس  ثبضًس

زازٟ ض ث٠ ایٚ ٜٗظٞض ٌٗبٙ ٛ٘ب ضا زض ایٚ ًبزض هطا یب ثب ثبضًس ذٞاٙ زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس.
زض نٞضر هطائز ثبضًس سٞؾٍ ثبضًس  ،سیز١ یٗٝ ثبضًس ذٞاٙ ضا ثط ضٝی ثبضًس ًبلا هطاض 

 .قٞز یٗذٞزًبض زض ًبزض ثبضًس ظب١ط  ث٠ نٞضرػسز هطائز قسٟ  ،ذٞاٙ
ٛیبظ ث٠ ٝاضز ًطزٙ ًس ًبلا یب ٛبٕ  ،١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض ،زض نٞضر اذشهبل ثبضًس ث٠ ًبلا

نٞضر ًبلا ٚ زض ای ،ثبضًس ذٞاٙ ثط ضٝی ًبلا ُطكش٠ قٞزؿز زؾشِبٟ یًبلا ٛیؿز ٝ كوٍ ًبك
 .قٞز یٗذٞزًبض ث٠ كبًشٞض ايبك٠  ث٠ نٞضر

 ق٘بضٟ ؾطیبّ ثبقس ایٚ هؿ٘ز ضا دط ًٜیس.زاضای : زض نٞضسی ٠ً ًبلا  ق٘بضٟ ؾطیبّ
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 سبیخ ٛ٘بییس. یقطحی ث٠ ظثبٙ اِٛٔیؿ سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز ٛیع  قطح لاسیٚ
  زض نٞضسی ٠ً ًبلای ٗٞضز ٛظط زض اٛجبض١بی ٗرشٔلی زاضای ُطزـ ثبقساٛجبض١ب : ايبك٠ ث٠، 

. كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ١ط قٞز یٗاظ ایٚ ُعی٠ٜ ثطای سؼطیق ًبلا ث٠ آٙ اٛجبض١ب اؾشلبزٟ 
 .قٞز یٗاٛجبض یي ضزیق خسیس ثطای ًبلا ٗٞضز ٛظط زض ٓیؿز ًبلا١ب ایدبز 

اٛجبضزاضی ْ اظ سؼطیق ًبلا ث٠ هؿ٘ز ثبیس هج ،زض نٞضسی ٠ً ٓیؿز اٛجبض ذبٓی ثبقس
ٗطاخؼ٠ ٛ٘ٞزٟ ٝ اٛجبض١بی ٗٞضز ٛیبظ ضا سؼطیق ٛ٘ٞزٟ ؾذؽ ًبلا١ب ضا  / ٓیؿز اٛجبض

 سؼطیق ٛ٘بییس.
  ٟؾطثطٍ ؿیط  : 

ٗوساضی ٠ً زض ایٚ ًبزض ٝاضز قٞز ث٠ ػٜٞاٙ ٗجٜبی ١كساض ٛطٕ اكعاض :  حساًثط ٗٞخٞزی
ث٠ ایٚ ٗؼٜی ٠ً ١طُبٟ ١ِٜبٕ ذطیس ًبلا ٗیعاٙ ٗٞخٞزی ًبلا  طزیُ ی١ِٜٗبٕ ذطیس ًبلا هطاض 

 ز١س یٗثطٛب٠ٗ ١كساضی ٗجٜی ثط ذطیس ثیف اظ اٛساظٟ ًبلا ث٠ ًبضثط  ،ثیف اظ ایٚ ٗوساض ُطزز
 سب ٛؿجز ث٠ ػسٕ اٛجبقش٠ قسٙ ثیف اظ حس ًبلا اهسإ نٞضر ُیطز.

جٜبی ١كساض ٛطٕ اكعاض ٗوساضی ٠ً زض ایٚ ًبزض ٝاضز قٞز ث٠ ػٜٞاٙ ٗ:  ٗٞخٞزی حساهْ
ث٠ ایٚ ٗؼٜی ٠ً ١طُبٟ ١ِٜبٕ كطٝـ ًبلا ٗیعاٙ ٗٞخٞزی  طزیُ ی١ِٜٗبٕ كطٝـ ًبلا هطاض 

ثطٛب٠ٗ ١كساضی ٗجٜی ثط ًؿط قسٙ ًبلا زض اٛجبض اظ ٗطظ حساهْ  ،ًبلا ً٘شط اظ ایٚ ٗوساض ُطزز
 ًبلا اهسإ نٞضر ُیطز.س٢ی٠ سب ٛؿجز ث٠  ز١س یٗ

 .ثبیس سیي ٗطثٌٞ ث٠ ١كساض زض هؿ٘ز ظیط كؼبّ ثبقس ١ب ٠ٜیعُثطای كؼبّ قسٙ ١كساض ایٚ 

 ًبلا١بی ظیط حساهْ ٝ ثبلای حساًثط ض ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / كبًشٞض١ب / ١كسا ی ٜٗٞ

ٗجٜبی ُعاضـ ًبلا ثط حؿت سبضید ؾطضؾیس ٗٞضز  ث٠ ػٜٞاٙاظ ایٚ سبضید  : ضٝظ ؾطضؾیس
 . طزیُ یٗاؾشلبزٟ هطاض 

: زض نٞضسی ٠ً ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض ثطای آٙ ٝیعیشٞضی اٛشربة قٞز  زضنس ٝیعیشٞضی ًبلا
 .قٞز یٗٗحبؾج٠ زضنس ٝیعیشٞضی ًبلا اؾشلبزٟ  ث٠ ػٜٞاٙاظ ایٚ ػسز 

١ِٜبٕ ايبك٠ ًطزٙ هٖٔ خسیس زض  قٞز یٗػسزی ٠ً زض ایٚ ًبزض ٝاضز  : سؼساز دیف كطو
 قٞز یٗاؾشلبزٟ  ،ٝاضز قٞزػسز دیف كطيی ٠ً زض ؾشٞٙ سؼساز ٛیبظ اؾز  ث٠ ػٜٞاٙث٠ كبًشٞض 

 .ثبقس یٛ٘ٝ زیِط ٛیبظ ث٠ ٝاضز ًطزٙ زؾشی ایٚ ػسز 
كی كطٝـ ً٘شط اظ ایٚ ػسز  ،زض نٞضسی ٠ً ٗٞهغ ثجز كبًشٞض كطٝـ : حساهْ كی كطٝـ

سب زض نٞضر ٝضٝز اقشجبٟ ٗجٔؾ زض ١ِٜبٕ ثجز  ز١س یٗثبقس ٛطٕ اكعاض ١كساضی  ث٠ ًبضثط 
 ًٜس. كبًشٞض ٛؿجز ث٠ انلاح آٙ اهسإ
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 ٝهطاض ُیطز  ٠ً ًبلای ق٘ب زض هؿ٘ز ذسٗبر ٗٞضز اؾشلبزٟ یزض نٞضس:  ًبلای ذسٗبسی
 اٝلاًسٗبسی اؾز ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ ًٜیس. ثب كؼبّ قسٙ ایٚ ُعی٠ٜ یب ذٞز ًبلا اظ ٛٞع ذ

١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض یي  بًیثبٛاٌٗبٙ ايبك٠ ًطزٙ آٙ ث٠ كبًشٞض ثٞزٙ ٛیبظ ث٠ ذطیس ٝخٞز زاضز. 
 .قٞز یٗثجز ویٖ ثطای زضآٗس ؾٜس ٗؿش

 كؼبّ ثبقس: حش٘بًسیي ظیط ثبیس  ،ثطای ثجز ؾٜس ٗؿشویٖ زضآٗس

 ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / كبًشٞض١ب / ثجز ؾٜس زضآٗس ثبثز كبًشٞض١بی زاضای ذسٗبر ی ٜٗٞ

 
ث٠ ًبلا١بی ٗكرهی ضا  سیسٞاٛ یّٗ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ اٛشربة ثطای ٓیؿز چبح : ثب كؼب

 اٛجبض چبح ٛ٘بییس.زض ُعاضـ نٞضر ٗدعا 
: ث٠ ٜٗظٞض اٛجبض ُطزاٛی ٝ چبح ًبضر ٗطثٌٞ ث٠ ١ط ًبلا ٝ ١٘چٜیٚ  ٗٞخٞزی ق٘بضقی

اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  سیسٞاٛ یٗ ،ثؿشٚ ؾبّ ٗبٓی ٝ اٛشوبّ ٗٞخٞزی زهین ٗطثٌٞ ث٠ ١ط ًبلا
 ٛ٘بییس.

١ِٜبٕ ايبك٠ ًطزٙ اهلإ  ،: زض نٞضر اسهبّ سطاظٝ ث٠ ؾیؿشٖ ٗویبؼ یب يطیت سطاظٝ
قسٟ سٞؾٍ سطاظٝ زض ػسز ٝاضز قسٟ زض ایٚ ًبزض يطة ُطزیسٟ  هطائزػسز  ،خسیس ث٠ كبًشٞض

 .ُطزز یٗذٞزًبض زضج  ث٠ نٞضرٝ زض ؾشٞٙ سؼساز كبًشٞض 
 اظ ایٚ ؾطثطٍ ثطای سؼطیق ًبلا١بیی ٠ً زاضای دبضاٗشط١بیی اظ هجیْ َّٞ  ؾطثطٍ اثؼبز ًبلا :

سؼسازی ١ط ًبلا   ی ٗحبؾج٠.ث٠ ایٚ ٜٗظٞض ٛحٟٞ قٞز یٗاؾشلبزٟ  ثبقٜس یٗٝ ػطو ٝ يربٗز 
نٞضر ذٞا١س ُطكز .ثطای  ،قٞز ی٠ًٗ زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز  یی١ب ٛؿجزثب سٞخ٠ ث٠ 

 سٞيیحبر ثیكشط ث٠ ؾی زی آٗٞظقی ٛطٕ اكعاض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.
 

 سیسٞاٛ یٗاظ ایٚ ًبزض ثطای سؼطیق اَلاػبر ثیكشطی ثطای ًبلای ٗٞضز ٛظط  : ٛبٕ خعئیبر ًبلا 
 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

 تکشاس كالا : 
 سیذٞا١ یًٗبلایی ٠ً  سیسٞاٛ یٗزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ًبلا١بیی ثب اَلاػبر ٗكبث٠ ضا ايبك٠ ٛ٘بییس 

ًٔیي ٛ٘بییس ثب ایٚ ًبض ضٝی سیي سٌطاض ًٔیي ًطزٟ ٝ ًٔیس سٌطاض ضا ط سٌطاض قٞز ضا اٛشربة ًطزٟ ث
٠ً ١٘بٙ ٗكرهبر ًبلای اٛشربة قسٟ اٗب ثب یي ًس خسیس ضا  قٞز یٗدٜدطٟ اَلاػبر ًبلا ثبظ 
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ٛبٕ ًبلا ٠ً ث٢شط اظ سٌطاضی ٛجبقس دٜدطٟ ضا سبییس  ٗرهٞنبًزاضاؾز دؽ اظ سـییط زازٙ اَلاػبر لاظٕ 
 ًٜیس سب ًبلای خسیس ایدبز قٞز.

 سیي ٗطثٌٞ ث٠ سٌطاض ضا ثطزاضیس.  ،ك٠ ًطزٙ ًبلای خسیسثطای ثطُكز ث٠ ١٘بٙ حبٓز ايب

 لخَاُحزف كالای د : 
ثطای حصف یي ًبلا ثبیس اّٝ ٛبٕ ًبلا ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ثؼس ُعی٠ٜ حصف ضا اٛشربة ًٜیس ثب ایٚ ًبض 

 .قٞز یٗٛبٕ ٝ اَلاػبر ًبلای ٗٞضز ٛظط حصف 

زاضای ُطزـ ثبقس(  انُلاحبً)زض نٞضسی ٠ً ًبلای ٗٞضز ٛظط كطٝذش٠ یب ذطیسٟ قسٟ ثبقس 
ٝ ثبیس هجْ اظ آٙ ٛؿجز ث٠ حصف كبًشٞض١بی ٗطثٌٞ ث٠  ثطٛب٠ٗ اخبظٟ حصف آٙ ضا ٛرٞا١س زاز.

 آٙ ًبلا اهسإ ًطز.

 اصلاح اطلاعات یك كالا  : 
اظ ًٔیس  سیسٞاٛ یٗاُط زض ٗٞهغ ٝاضز ًطزٙ اَلاػبر اقشجب١ی ضخ زازٟ ثبقس ثطای انلاح اَلاػبر 

اظ سٞيیحبر ُعی٠ٜ ايبك٠ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس  سیسٞاٛ یًٜٗیس. ثطای سٞيیحبر ایٚ هؿ٘ز انلاح اؾشلبزٟ 
 .ثبقس یٗٝٓی زض ٗٞهغ انلاح ًس ؿیط هبثْ سـییط 

  كالاّاگضاسش  : 
. اظ ًٔیس ُعاضـ اؾشلبزٟ ًٜیس سیسٞاٛ یٗثطای ٗكب١سٟ ُعاضقی اظ ٓیؿز ًْ ًبلا١بی ٗٞخٞز زض اٛجبض 

 ُعاضقبر ُعی٠ٜ ًبلا١ب ١ٖ ثیبثیس. یٞزض ٜٗ سیسٞاٛ یٗ ایٚ دٜدطٟ ضا

 فشٍش یّا یف : 

ٗرشٔق ث٠ اظای ١ط ٗكشطی  ی١ب ٘زیهاٌٗبٙ اذشهبل  ،ٜٗحهط ث٠ كطز ٛطٕ اكعاض ی١ب یػُیٝیٌی اظ  
 ی١ب یك. ث٠ ایٚ ٜٗظٞض ًبلای ٗٞضز ٛظط ضا زض ٓیؿز اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس ثبقس یٗ

ث٠ اظای ١ط  سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗكطٝـ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ًبلا ثبظ  ی١ب یك. دٜدطٟ ٖییٛ٘ب یٗكطٝـ ًٔیي 
 (26قٌْ ٗرشٔلی ضا سؼطیق ٛ٘بییس.) ی١ب ٘زیهٗكشطی 
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 26شکل 

 ،١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض خسیس ٝ دؽ اظ سؼطیق اهلإ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ كبًشٞض ، ١ب یكثطای اؾشلبزٟ اظ ایٚ 
 . ٖییٛ٘ب یٗضا اٛشربة  / هی٘ز اذشهبنیاضی خ٘ؼی / هی٘ز ُص ١ب ٘زیهٜٗٞی 

 چاج تاسكذ : 
ثطچؿت ثبضًس ١ط ًبلا ضا ث٠ سؼساز ٝ اثؼبز ٗرشٔق چبح ٛ٘ٞزٟ ٝ ثط ضٝی  سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ 

 (27قٌْ .)قٞز یًٗبلا چؿجبٛس. ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ سٜظی٘بر چبح ثبضًس ثبظ 
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 27شکل 

 ٗٞضز ٛظط ثطای چبح ضا اٛشربة یب سـییط زاز. ی١ب ٠ٜیُع سیسٞاٛ یٗزض ایٚ دٜدطٟ 

ؾیؿشٖ چبح ثبضًس ٛطٕ اكعاض  ،ٜٗحهط ث٠ كطز ٛطٕ اكعاض ایٚ اؾز ٠ً ی١ب یػُیٝیٌی اظ 
هبثٔیز چبح سٞؾٍ چبدِط١بی ٗؼ٘ٞٓی ػلاٟٝ ثط چبدِط١بی ٗرهٞل چبح ثطچؿت ضا 

 ر ثیكشط ثب قطًز ض١ٜ٘ب س٘بؼ ثطهطاض ٛ٘بییس.ٛیع زاضاؾز. ثطای ًؿت اَلاػب

 گشٍُ تٌذی : 
 .ثبقس یٗاٌٗبٙ دصیط ٗرشٔق ثطای ًبلا١ب  ی١ب یثٜسسؼطیق زؾش٠ ثٜسی ٝ ُطٟٝ  ،ایٚ ُعی٠ٜ ٠ٔیث٠ ٝؾ

ػسٕ ٗحسٝزیز زض سؼساز ؾُح یي ُطٟٝ ٝ ١٘چٜیٚ هطاض  ،ٛطٕ اكعاضزیِط اظ ٗعایبی ٜٗحهط ث٠ كطز 
یي ؾط ُطٟٝ ضا  ايبك٠ث٠ ایٚ ٜٗظٞض اثشسا ث٠ ً٘ي ًٔیس  .ثبقس یٗزازٙ یي ًبلا زض ثیف اظ یي ُطٟٝ 

ث٠ ١ط سؼساز ٠ً ُطٟٝ ٛیبظ ثبقس ثطای آٙ ظیط ُطٟٝ  ،ظیط ُطٟٝایدبز ًطزٟ ٝ ؾذؽ ثب ًٔیي ثط ضٝی ًٔیس 
زض هؿ٘ز سؼطیق ًبلا  ايبك٠یط ُطٟٝ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٝ ثط ضٝی ًٔیس آِٛبٟ ظ ،ٖیز١ یٗاذشهبل 

 .طزیُ یٗخسیس ایدبز قسٟ زض ظیط ُطٟٝ اٛشربثی هطاض  ی. ث٠ ایٚ سطسیت ًبلاٖییٛ٘ب یًٗٔیي 
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 تاوکي: يَا حساب 

 ی١ب چيٝ یب ضا ث٠ ثبٛي ٝاضیع ٛ٘بییس  نبزض ٛ٘بییس ٝ یب ای٠ٌٜ ٗجبٓـیثطای ای٠ٌٜ ثشٞاٛیس چٌی 
ثطای ٠ً  ، ث٠ ؾیؿشٖ ٗؼطكی ٛ٘بییس ثبٌٛی ذٞز ضا ی١ب حؿبةثبیس اثشسا زضیبكشی ضا ث٠ حؿبة ثِصاضیس 

 سیسٞاٛ ی٠ًٗ زض ایٚ هؿ٘ز  سییٛ٘ب یٗضا اٛشربة  ثبٌٛی ی١ب حؿبةُعی٠ٜ  ٓیؿزایٚ ًبض اظ ٜٗٞی 
 (28قٌْ ).هجٔی ضا ٗكب١سٟ ٛ٘بییس ی١ب حؿبةثبٌٛی خسیس ضا ٗؼطكی ًطزٟ ٝ اَلاػبر  ی١ب حؿبة

 
 28شکل 

 افتتاح حساب تاًکی : 
 دٜدطٟ سؼطیقًٔیي ٛ٘بییس ثب ایٚ ًبض  ايبك٠ثط ضٝی ًٔیس ث٠ ٜٗظٞض سؼطیق حؿبة ثبٌٛی خسیس 

 : ثبقس یٗظیط  ث٠ قطحآٙ  ی١ب ٠ٜیُعثطذی ٠ً  ُطزز یٗظب١ط  خسیس حؿبة ثبٌٛی
 سیسٞاٛ یٗاٗب ق٘ب  سیٛ٘ب یٗذٞزًبض ًسی ؿیط سٌطاضی ضا زضج  ث٠ نٞضرثطٛب٠ٗ  : ًس حؿبة .1

 ًس ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا خبیِعیٚ ٛ٘بییس.

ثطٛب٠ٗ ًس ضا هجّٞ  نٞضر ٚیاثبیس ؿیط سٌطاضی ثبقس زض ؿیط  سیًٜ یًٗسی ٠ً اٛشربة 
 .ًٜس یٗٛرٞا١س ًطز ٝ آذطیٚ ًس ؿیط سٌطاضی ضا خبیِعیٚ 
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 قٞز یٗاؾز ٠ً اظ َطف ثبٛي ثطای حؿبة ایدبز قسٟ نبزض  یا ق٘بضٟ:  ق٘بضٟ حؿبة  ٝ
 اؾشلبزٟ ذٞا١س قس. ًبضثط ٠ٔیث٠ ٝؾثطای قٜبؾبئی حؿبة  اظ ایٚ ق٘بضٟ

 ایٚ  سیز١ یٗٛبٗی اذشهبل : زض ٗٞهغ اكششبح حؿبة زض ثبٛي ث٠ آٙ  نبحت حؿبة
 ث٠ ٛبٕ قطًز ٝ یب ٛبٕ اقربل ثبقس. سٞاٛس یٗحؿبة 

 سیا ٛ٘ٞز٠ًٟ حؿبة ثبٌٛی ٗٞضز ٛظط ضا اكششبح  ثبقس یٗ: سبضیری  سبضید اكششبح. 
 ٠ً حؿبة زض آٙ اكششبح قسٟ اؾز. ثبقس یٗ: ٛبٕ ثبٌٛی  ٛبٕ ثبٛي 
 ثبٌٛی ق٘ب ٗجٔـی ٗٞخٞز اُط زض حؿبة ظٗبٙ سؼطیق حؿبة ثبٌٛی  : زض ٗٞخٞزی اٝٓی٠

 اؾز آٙ ضا ٝاضز ٛ٘بییس.

زض نٞضسی ٠ً ثطای حؿبة اكششبحی ٗٞخٞزی اٝٓی٠ سؼطیق ٛ٘بییس یي ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ 
سطاظ ثجز ذٞا١س قس ٠ً َطف ثس١ٌبض آٙ حؿبة اكششبح قسٟ ٝ َطف ثؿشبٌٛبض آٙ حؿبة 

 .ثبقس یٗ اكششبحی٠

 اكششبح قسٟ اؾز.٠ً حؿبة زض آٙ  ثبقس یٗ: قؼج٠ ثبٌٛی  قؼج٠ 
  ٛكبِٛط ٗجٔـی اؾز ٠ً زض حبّ حبيط زض حؿبة ثبٌٛی ٝخٞز زاضز ٝ ؿیط  كؼٔیٗٞخٞزی :

 هبثْ زؾشطؾی اؾز .
 نبزض قسٟ اظ َطف ایٚ حؿبة ثبٌٛی ضا  ی١ب چي: زض نٞضسی ٠ً ق٘ب ثرٞا١یس  َطح چي

ؼطكی چبح ٛ٘بییس ثبیس ثطای ایٚ حؿبة َطح چٌی ضا ٗثط ضٝی ثط٠ُ چي ث٠ ٝؾی٠ٔ چبدِط 
ایٚ ػْ٘ ضا  ١ب چيَطاحی ُعی٠ٜ  چبحزض هؿ٘ز ٜٗٞی  سیسٞاٛ یٗیب َطاحی ٛ٘بییس ٠ً 

 ث٠ حؿبة ثبٌٛی اذشهبل ز١یس. ضا آٙاٛدبٕ ز١یس ٝ ؾذؽ 
 ٗثلاً: خبضی، ثبقس یٗ: سٞيیحی زض ٗٞضز ٛٞع حؿبة اكششبح قسٟ  ٛٞع  حؿبة .

 ٝ .... آحؿ٠ٜ هطو
 اَلاػبسی زض ٗٞضز حؿبة ثبٌٛی ٗٞضز ٛظط ٝاضز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗ: ق٘ب  قطح 
 ٠ً ث٠  حؿبة ثبٌٛی اكششبح قسٟ زض آٙ ثجز قٞز ٗؼیٚ سیذٞا١ ی٠ًٗ  ؾطكهٔی: ٛبٕ  ٛبٕ زكشط

 زض ٛظط ُطكش٠ قسٟ اؾز.  ثبٌٛی ی١ب حؿبةنٞضر دیف كطو زكشط ًْ 
 ثبقس یٗ اٛشربة قسٟثبٌٛی  ی١ب حؿبةزض زكشط ًْ : ًس ٗؼیٚ ایدبز قسٟ  ًس حؿبة ٝ 

ٚ ؿیط سٌطاضی ثبقس زض ؿیط ای ث٠ نٞضر زؾشی ٝاضز ًٜیس. )ًس ٝاضز قسٟ ثبیس سیسٞاٛ یٗ
 (نٞضر ثطٛب٠ٗ یي ًس ؿیط سٌطاضی ث٠ آٙ اذشهبل ذٞا١س زاز.

 ثطای اَلاػبر ثیكشط ث٠ هؿ٘ز سٌطاض حؿبة زكبسط ًْ ٝ ٗؼیٚ ٗطاخؼ٠  سٌطاض حؿبة :
 ٛ٘بییس.
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  ٟزض ًبزض ٗطث٠َٞ ق٘بضٟ ؾطیبّ اٝٓیٚ ثطٍ ٝ آذطیٚ ثطٍ :  ١ب چيزؾش٠  ی١ب بّیؾطق٘بض
نٞضسی ٠ً زؾش٠ چي خسیسی س٢ی٠ ض زؾش٠ چي ضا ٝاضز ٝ ضٝی ًٔیس ايبك٠ ًٔیي ًٜیس. ز

 ضا ٝاضز ٛ٘بییس. ١ب بّیؾطزٝثبضٟ ق٘بضٟ  سیسٞاٛ یٗٛ٘ٞزیس 

ق٘بضٟ ؾطیبّ ٝاضز قسٟ زض ایٚ ٗحسٝزٟ ٛجبقس دطزاذشی نٞضسی٠ٌ زض ١ِٜبٕ نسٝض چي ض ز
 ثطٛب٠ٗ ث٠ ق٘ب ١كساض ذٞا١س زاز.

 اصلاح : 
 اظ ًٔیس انلاح اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗثبٌٛی  ی١ب حؿبةثطای انلاح ٛ٘ٞزٙ ٗكرهبر 

حؿبة ٗٞضز انلاح ًبزض ًس ٝ ق٘بضٟ حؿبة ٝ ٛبٕ زكشط  ٠ٔیث٠ ٝؾاحش٘بّ ثجز ؾٜس  ْیث٠ زٓ
 .ثبقس یًْٛ٘ ٝ ًس حؿبة هبثْ انلاح 

ث٠ ب یي ؾٜس انلاحی٠ ثب ٗجٔؾ ٗ ،حؿبة ضا انلاح ٛ٘بییس  ٝٓی٠زض نٞضسی ٠ً ٗٞخٞزی ا
 .ُطزز یٗذٞزًبض ثجز  ث٠ نٞضرآشلبٝر زٝ ٗجٔؾ هسیٖ ٝ خسیس 

  حساب تاًکیحزف : 
 زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس یي حؿبة ثبٌٛی ضا ثجٜسیس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

ًٔیي حصف ٝی ُعی٠ٜ ثطای حصف یي حؿبة ثبٌٛی اثشسا ثبیس آٙ ضا اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ض
 ٛ٘بییس.

یي حؿبة ثبٌٛی ضا حصف ٛ٘بییس ٠ً ثدع ؾٜس ٗٞخٞزی اٝٓی٠ ؾٜس  سیسٞاٛ یٗزض نٞضسی 
 زیِطی زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثٜبٕ آٙ حؿبة ثجز ٛكسٟ ثبقس.

ثبٌٛی ٛبٕ حؿبة اظ ٓیؿز زكبسط ٗؼیٚ ٗطثٌٞ ث٠  ی١ب حؿبةثب حصف حؿبة اظ ٓیؿز 
. ٝ زض نٞضسی ٠ً ثطای حؿبة ثبٌٛی، ٗٞخٞزی اٝٓی٠ قٞز یٗثبٌٛی ٛیع حصف  ی١ب حؿبة

 ذٞزًبض اظ زكشط ضٝظٛب٠ٗ حصف ذٞا١س قس. ث٠ نٞضرسؼطیق ًطزٟ ثبقیس آٙ ؾٜس ٛیع 

 ٍیشایص هعیي : 
ضٝی زكشط ٗؼیٚ ٗطثٌٞ ث٠ حؿبة ثبٌٛی اٛشربة قسٟ زض ٓیؿز ط زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس انلاحبسی ث

 س.ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیط ث ،اػ٘بّ ٛ٘بییس
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زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ ؿیط اظ ًس ٝ ٛبٕ زكشط ًْ ، ًس ٝ ٛبٕ حؿبة ثبٌٛی ٗٞاضز زیِط هبثْ سـییط ٝ 
 . ثطای ًؿت اَلاػبر ثیكشط ث٠ هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ زكبسط ٗؼیٚ ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.ثبقٜس یٗٝیطایف 
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 ليست دفاتش حساتذاسي : 

. ثبقس یٗ ...(،سلًیْ ،خعء ،ٗؼیٚ  ،زكبسط حؿبثساضی )ًْ ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی  ی١ب هؿ٘ز ٚیسط ٢ٖٗیٌی اظ 
سكٌیْ قسٟ ٠ً ١طزٝ  ؾبذشبض زضذشی زكبسطٝ ؾطثطٍ  زكبسط حؿبثساضیایٚ نلح٠ اظ زٝ ؾطثطٍ 

 (29قٌْ .)اٛس قسٟث٢شط ق٘ب زض ٛظط ُطكش٠ ٗكبث٠ ١ٖ ١ؿشٜس ٝ كوٍ ثطای ػٌ٘ٔطز 

 
 29شکل 

 لیست دسختیاص سشتشگ  دفاتش كل : 
زض ایٚ هؿ٘ز اُط ١ِٜبٕ ٛهت ٛطٕ اكعاض سؼطیق زكبسط حؿبثساضی دیف كطو ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ 

٠ً  قٞز یٗ. ٝ ایٚ اٌٗبٙ ث٠ ق٘ب زازٟ قٞز یٗزضذشی ٛ٘بیف زازٟ  ث٠ نٞضر ١ب ؾطكهْٓیؿز  ،ثبقیس
 حصف یب انلاح ٛ٘ٞزٟ ٝ یب زكبسط ٗٞضز ٛیبظ ذٞز ضا ث٠ آٙ ايبك٠ ٛ٘بییس. ،زكبسط دیف كطو ضا ٝیطایف

 اظافِ كشدى دفاتش كل جذیذ : 
، ثط ضٝی ًٔیس ٝؾٍ نلح٠ ٛ٘بیف٠ً اظ ضزیق ًٔیس١بی   ٗؼطكی زكبسط خسیس ثسیٚ نٞضر اؾز

ظیط ٗٞخٞز  ی١ب ٠ٜیُع٠ً زض آٙ  قٞز یٗثب  ایٚ ػْ٘ یي دٜدطٟ ظب١ط  ٖییٛ٘ب یٗايبك٠ ًٔیي 
 (30قٌْ )ثبقس یٗ
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 32شکل 

 ق٘ب  سیٛ٘ب یٗؿیط سٌطاضی ضا زضج ًْ ُعی٠ٜ ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي ًس  ٚیزض ا:  ًس
 ًس ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا خبیِعیٚ ًٜیس. سیسٞاٛ یٗ

ثؼًی اظ ًس١ب ث٠ نٞضر دیف كطو ثطای سؼطیق زكبسط ًْ اؾشبٛساضز ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 
ٛ٘بیف زازٟ قسٟ  ٜٗٞی ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / ًس١بی اؾشبٛساضز ُطكش٠ اؾز ٠ً ایٚ ًس١ب زض 

 اؾز.

 ًْ یس.: ٛبٕ حؿبة ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا زض ایٚ ًبزض ٝاضز ٛ٘بی ٛبٕ حؿبة 
 ضا سؼطیق  ١ب حؿبةحؿبة سٞؾٍ ًبضثط، ثطٛب٠ٗ اٛٞاع ٗرشٔلی اظ  سلٌیي: ثطای  ٛٞع حؿبة

 : ثبقس یٗث٠ قطح ظیط  ١ب آٙٛ٘ٞزٟ اؾز ٠ً سٞيیحبر 
o ثس١ٌبض ؾٜس  ث٠ ػٜٞاٙ ،: حؿبثی اؾز ٠ً زض ١ِٜبٕ ثجز اؾٜبز ثس١ٌبض

ٗؼ٘ٞلاً یي حؿبة  ١ب ٠ٜی١عٗثبّ حؿبة ًْ  ث٠ َٞض. قٞز یٗٗؼطكی 
 .ثبقس ی٠ٗ ثس١ٌبض ١٘یك

o ؾٜس ثؿشبٌٛبض ث٠ ػٜٞاٙ ،: حؿبثی اؾز ٠ً زض ١ِٜبٕ ثجز اؾٜبز ثؿشبٌٛبض 
ٗثبّ حؿبة ًْ كطٝـ یي حؿبة ١٘یك٠  ث٠ َٞض. قٞز یٗٗؼطكی 

 .ثبقس یٗثؿشبٌٛبض 
o حؿبثی اؾز ٠ً ثطای سٜظیٖ ٝ ٗطست ًطزٙ زكشط ًْ ٝ ٗؼیٚ ٝ  اٛشظبٗی :

 .قٞز یٗاؾٜبز اظ آٙ اؾشلبزٟ 
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o  طزیُ یٗ: حؿبثی اؾز ٠ً زض ٗوبثْ حؿبة اٛشظبٗی هطاض  اٛشظبٗیَطف. 
o ؾٜس ثؿشبٌٛبض ثس١ٌبض ٝ یب  ث٠ ػٜٞاٙ سٞاٛس یٗ: حؿبثی اؾز ٠ً ١ٖ  ٗؼ٘ٞٓی 

 ٗؼطكی ُطزز.
 ٖث٠ ١ِٜبٕ دبیبٙ زٝضٟ ث٠ زٝضٟ خسیس  ١ب آٙٗبٛسٟ  ؿزیثب ی٠ًٗ  یی١ب حؿبة : ٗٞهز/ زائ

نلط ُطزز ٛٞع  ١ب آ٠ًٙ زض دبیبٙ زٝضٟ ٗبٓی حؿبة  یی١ب حؿبةٜٗشوْ قٞز اظ ٛٞع زائٖ ٝ 
ثبٌٛی یي  ی١ب حؿبةیي حؿبة ٗٞهز ٝ   ١ب ٠ٜی١عٗثبّ  ث٠ َٞض .ُطزٛس یٗٗٞهز ٗؼطكی 
 .ثبقٜس یٗحؿبة زائٖ 

 هطاض ُطكشٚ حؿبة زض یي ُطٟٝ ذبل زض سطاظٛب٠ٗ ٠ً قبْٗ ٗٞاضز ظیط  : ٗب١یز حؿبة
 : ثبقس یٗ

 1-   ١عی٠ٜ    -6زضآٗس     -5ًٜشطٓی   -4ؾطٗبی٠   -3ثس١ی   -2زاضایی
 كطٝـ -8ذطیس    -7

 ٛٗحْ هطاض ُطكشٚ  سیسٞاٛ یٗظیبٙ : ث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ  ٝ حؿبة ؾٞزر ٞع اؾشبٛساضز نٞض
 حؿبة ؾٞز ٝ ظیبٙ ضا سؼییٚ ٛ٘بییس.ر زكشط اٛشربثی زض ُعاضـ نٞض

  دفاتش كلحزف : 
 ٝ ثؼس ُعی٠ٜ حصف ضا اٛشربة ًٜیس. ثبیس اّٝ ٛبٕ زكشط ًْ ضا اٛشربة ًطزٟ ثطای حصف یي زكشط ًْ

حؿبة ًْ ضا حصف ٛ٘بییس ٠ً ١یچ ؾٜسی ث٠ ٛبٕ زكبسط ٗؼیٚ ایٚ حؿبة  سٞاٙ یٗزض نٞضسی 
 .زكشط ٗؼیٚ یب ظیطُطٟٝ ثبقسزاضای ١٘چٜیٚ حؿبة ٛجبیس ًْ ثجز ٛكسٟ ثبقس ٝ 

ضا حصف ٛ٘ٞز  ١ب آٙثبقس اثشسا ثبیس ظیط ُطٟٝ یب زض نٞضسی ٠ً حؿبة ًْ زاضای زكشط ٗؼیٚ 
 .سب اٌٗبٙ حصف حؿبة ًْ كطا١ٖ قٞز

 اصلاح دفاتش كل : 
 اظ ُعی٠ٜ انلاح اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗثطای انلاح ًطزٙ اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ حؿبة ًْ 

 ٍُصیش گش : 
ثطای زكشط ًْ اٛشربة قسٟ زض ٓیؿز  سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗثبظ  یا دٜدطٟضٝی ایٚ ًٔیس ط ثب ًٔیي ث

 .ثبقس یٗیي ظیط زكشط ثؿبظیس. س٘بٗی ٗٞاضز ایٚ دٜدطٟ ١٘بٜٛس دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ زكشط ًْ خسیس 
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ؾبذش٘بٙ ضا سؼطیق ًٜیس.)١عی٠ٜ ًْ/  ی١ب ٠ٜی١عظیط زكشط  سیسٞاٛ یٗثطای زكشط ًْ ١عی٠ٜ ًْ  ٗثلاً
 ؾبذش٘بٙ( ی١ب ٠ٜی١ع

 حساب(دفاتش هعیي( : 
ٗؼیٚ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ضا  سیسٞاٛ یٗٗٞضز ٛظط ضا ٗؼطكی ًطزیس ث٠ ً٘ي ایٚ هؿ٘ز ی٠ٌٜ زكشط ًْ دؽ اظ ا

 ٝیطایف یب حصف ٛ٘بییس. ،سؼطیق 
طٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي زكشط زض نٞضسی ٠ً ًس ًْ ٝاضز قسٟ خعء ًس١بی اؾشبٛساضز ثبقس ث

ٝ ًٔی٠ ؾٜس١بی ایٚ حؿبة ًْ ث٠ ٛبٕ ایٚ حؿبة  ًٜس یٗ( ٝ ٛبٕ انٔی ثطای آٙ ایدبز 0ٗؼیٚ ثب ًس )
 زكشط ٗؼیٚ ٗٞضز ٛظط ضا ایدبز ًطزٟ ٝ یب ایٚ زكشط ضا حصف ًٜیس. سیسٞاٛ یٗ ٠ً ُطزز یٗثجز ٗؼیٚ 

 ثبقس.)حؿبة(١ط زكشط ًْ ثبیس حساهْ زاضای یي زكشط ٗؼیٚ  ،ث٠ ٜٗظٞض ثجز ؾٜس

 اظافِ كشدى دفتش هعیي جذیذ : 
ًْ، حؿبة ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٝ ؾذؽ  ی١ب حؿبةخسیس، ثبیس اثشسا اظ ثطای ایدبز یي زكشط ٗؼیٚ 

 (31قٌْ )ثط ضٝی ًٔیس ايبك٠ ًٔیي ٛ٘بییس سب دٜدطٟ ایدبز زكشط ٗؼیٚ خسیس ظب١ط ُطزز 

 
 31شکل 

ؿیط هبثْ سـییط ٗكب١سٟ  ث٠ نٞضرًس حؿبة ًْ ٝ ٛبٕ حؿبة ًْ  دٜدطٟ ٛ٘بیف زازٟ قسٟ زض 
 : ٝ ثبیس ٗكرهبر ظیط ضا ٝاضز ٛ٘بییس قٞز یٗ
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 ٚیس زاضای یي ًس ؿیط سٌطاضی ثبقس ٠ً اٌٗبٙ : ١ط حؿبة ٗؼیٚ ثب ًس حؿبة ٗؼی
 .سـییط آٙ ٝخٞز زاضز

 ٚای یي ٛبٕ ٗكرم ثبقس.ؿبة ٗؼیٚ ثبیس زاض: ١ط ح ٛبٕ حؿبة ٗؼی 
 ٝاضز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗحؿبة ٗؼیٚ قطح ًٞسب١ی ضا ط قطح : ثطای ١ 
  ثطای زضیبكز ُعاضـ سلهیٔی  سط ًٞچي ی١ب ُطٟٝث٠  ١بٚ یٗؼزؾش٠ ثٜسی : زؾش٠ ثٜسی

ط زؾش٠ ثٜسی ذبنی ضا ثطای ؾیؿشٖ سؼطیق ًطزٟ ثبقیس ثب ًٔیي ث هجلاً. اُط ١بٚ یٗؼ
ثطای حؿبة خسیس اٛشربة ٛ٘بییس ٝ یب سٞؾٍ ًٔیس ضٝ ث٠  ضا آٙضَٛ  ضٝی ًٔیس ظضز

اظ ٓیؿز اٛشربة ًٜیس ٝ زض ؿیط ایٚ نٞضر دؽ اظ ٝاضز ًطزٙ زؾش٠ ثٜسی  ضا آٙدبییٚ 
ضٝی ًٔیس + ایٚ زؾش٠ ثٜسی ث٠ ط ذٞز ٗثْ)ٗكشطیبٙ/ٗشلطه٠/زكشط ٗطًعی( ثب ًٔیي ث

 قس. ؾیؿشٖ ثطای اؾشلبزٟ ٗدسز ايبك٠ ذٞا١س  ی١ب یثٜسٓیؿز زؾش٠ 
 ١٘چٜیٚ اٌٗبٙ اذشهبل ثیف اظ یي زؾش٠ ثٜسی ثطای زكبسط ٗؼیٚ ٝخٞز زاضز.

 ٗیعاٙ ؾوق ثس١ٌبضی یب ثؿشبٌٛبضی یي حؿبة ضا  سٞاٛس ی٠ًٗ  : ؾوق اػشجبض حؿبة
 یب ثؿشبٌٛبضی یي حؿبة اظ ایٚ ٗجٔؾ نٞضسی ٠ً ٗیعاٙ ثس١ٌبضیض ٗكرم ًٜس. ز

١كساض ذٞا١س  ٗٞضز ٛظط ث٠ ًبضثط ١ِٜبٕ ثجز ؾٜس خسیس ثطای ٗؼیٚثیكشط قس ؾیؿشٖ 
 زاز. 

ؾیؿشٖ /  ی ٜٗٞسیي ٗطثٌٞ ث٠ آٙ اؾز ٠ً ث٠ ٛ٘بیف ١كساض ؾیؿشٖ ٗكطٌٝ 
 كؼبّ قسٟ ثبقس. ١بٚ یٗؼ ١كساض ؾوق اػشجبضسٜظی٘بر / ػ٘ٞٗی / 

 : خُٔٞیطی اظ ثجز ؾٜس ثطای ٗؼیٚ  ث٠ ٜٗظٞضاظ ایٚ ُعی٠ٜ  ٗؿسٝز ًطزٙ حؿبة
 .ثبقس یٗاٛشربثی 

ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر  یؾیؿشٖ ٗكطٌٝ ث٠ آٙ اؾز ٠ً سیي ٗطثٌٞ ث٠ ٜٗٞ ٛ٘بیف ١كساض
 كؼبّ قسٟ ثبقس. / ػ٘ٞٗی / ١كساض ٗؿسٝز ثٞزٙ ٗؼیٚ

 ث٠ هؿ٘ز سٌطاض حؿبة زض ١٘یٚ ثرف ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.:  ٌطاض حؿبةس 

 

ٝ ًبضٜٗساٙ ثبقس ١ِٜبٕ ثبٌٛی  ی١ب حؿبةٗكشطیبٙ ٝ  ًْ اٛشربثی ط زض نٞضسی ٠ً زكش
دٜدطٟ ٗطثٌٞ ث٠ ١ط ًسإ اظ  ،ٗؼیٚ ثدبی ثبظ قسٙ دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ ٗؼیٚايبك٠ ًطزٙ 

 .قٞز یٗزكبسط آقٌبض 
اظ َطین نلح٠ زكبسط ًْ ٝ ٗؼیٚ حصف   سٞاٙ یٛ٘ضا ٗؼیٚ ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ زكبسط ١٘چٜیٚ 

یب ًبضٜٗساٙ ضكش٠ ٝ اظ ایٚ ثبٌٛی  ی١ب حؿبةثبیس ث٠ ٓیؿز ٗكشطیبٙ یب  ًبض ٚیاٛ٘ٞز. ثطای 
 ضا اٛدبٕ زاز. ػ٘ٔیبر َطین ایٚ
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 اصلاح دفاتش هعیي : 
ثطای انلاح اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ زكشط ٗؼیٚ اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ ؿیط اظ ًس 

 .ثبقٜس یٗٝ ٛبٕ زكشط ًْ ، ًس ٝ ٛبٕ حؿبة ٗٞاضز زیِط هبثْ سـییط ٝ ٝیطایف 

 حزف كشدى دفتش هعیي : 
ثطای حصف یي حؿبة ٗؼیٚ اثشسا ثبیس حؿبة ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ُعی٠ٜ حصف 

 ًٔیي ٛ٘بییس. 

 ثجز ٛكسٟ ثبقس  ١ب آٙضا حصف ٛ٘بییس ٠ً ١یچ ؾٜسی ثطای  ٚیزكشط ٗؼ سیسٞاٛ یٗزض نٞضسی 

 تکشاس حساب : 
یي ٗؼیٚ اٛشربثی ضا ث٠ چٜسیٚ زكشط ًْ اذشهبل زاز. ثب  سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ 

زكبسط ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة  سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗاٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ٓیؿز زكبسط ثبظ 
 (32قٌْ )ٛ٘بییس.

 
 32شکل 

 : ٗٞاضز هبثْ سٞيیح ػجبضسٜس اظ
سٌطاض  ١ب آٙایٚ حؿبة زض  سیذٞا١ یٗزیِط زكبسطی ضا ٠ً  سیسٞاٛ یٗ: اظ ایٚ ٓیؿز  ٓیؿز زكبسط ًْ

 قٞز ضا اٛشربة ًٜیس.
 .ًٜس یٗزكبسط ثبلا ضا اٛشربة  ی ٠٘١: ایٚ ًٔیس  ٠٘١ كؼبّ
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 .ًٜس یٗ: ایٚ ًٔیس زكبسط اٛشربة قسٟ ضا اظ حبٓز اٛشربة ذبضج  ٠٘١ ؿیط كؼبّ
ق٘ب ثطای اؾشلبزٟ ٗدسز اظ ایٚ دٜدطٟ شذیطٟ قٞز ایٚ  ی١ب اٛشربة: ثطای ای٠ٌٜ  ١ب اٛشربةشذیطٟ 

 ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس.

ثب ظزٙ ًٔیس سبییس حؿبة اٛشربة قسٟ زض زكبسط زیِط ٗٞضز ٛظطسبٙ ثب س٘بٗی ٗكرهبر 
زض ثوی٠  سیذٞا١ یٗ. ثبیس سٞخ٠ زاقش٠ ثبقیس ٠ً ًس ٝ ٛبٕ حؿبثی ٠ً قٞز ی٠ٗ ٗكبث٠ ؾبذش

 نٞضر ؾیؿشٖ ١كساض ذٞا١س زاز.ٚ زكبسط ٛیع ايبك٠ قٞز سٌطاضی ٛجبقٜس زض ؿیط ای

 تٌظین كذ استاًذاسد دفاتش : 
 ث٠ ؾطثطٍ ًس١بی اؾشبٛساضز اظ هؿ٘ز سٜظی٘بر ؾیؿشٖ ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.

 تشٍص ضذى : 
ٝ ثطٝظ قسٙ ٛ٘بیف ؾبذشبض زضذشی ثطای ٗطست ًطزٙ  زكشط ًْ خسیس اظ ایٚ ُعی٠ٜ دؽ اظ سؼطیق 

 .قٞز یٗزكبسط اؾشلبزٟ 

  ّا حسابكپی : 
ط زكشط زیِط ثب ١٘بٙ ًس ٝ ٛبٕ ًذی ًٜیس ث ث٠اُط ثرٞا١یس یي یب چٜس حؿبة ٗؼیٚ ضا اظ یي زكشط 

 (33قٌْ ).ًذی حؿبة ثبظ ذٞا١س قس ی دٜدطٟٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ٛ٘بییس. ض

 
 33شکل 
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 ١ٖ بثثب ایٚ سلبٝر ٠ً چٜس حؿبة ضا  ًٜس یٗقجی٠ ًٔیس سٌطاض حؿبة ػْ٘  جبًیسوطایٚ ًٔیس 
 زض زكبسط زیِط سٌطاض ًطز. سٞاٙ یٗ

 : ثبقس یٗایٚ دٜدطٟ قبْٗ ٗٞاضز ظیط  ی١ب ٠ٜیُعثطذی اظ 
اٛشربة زض ایٚ هؿ٘ز ث٠ زكشط زیِطی ًذی ًٜیس  ضا آٙ ی١ب حؿبة سیذٞا١ ی٠ًٗ  ٗجسأ: ٛبٕ زكشط  ٗجسأ
 ٛ٘بییس.

 ٗٞضز ٛظط ثطای ًذی ضا اظ ایٚ ٓیؿز اٛشربة ًٜیس. ی١ب حؿبة: حؿبة یب  ٗٞخٞز ی١ب حؿبة
 ًذی قٞٛس ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ١ب آٙزض  ١ب حؿبة سیذٞا١ ی٠ًٗ : اظ ایٚ ٓیؿز زكبسطی ضا  ٓیؿز زكبسط

اٛشربة قسٟ زض  ی١ب حؿبة ،ضٝی ایٚ ًٔیسط زكبسط ٗوهس ثب ظزٙ ث: دؽ اظ اٛشربة  ١ب حؿبةزضج 
 ایٚ زكبسط ثب ١٘بٙ ًس ٝ ٛبٕ سٌطاض ذٞا١ٜس قس.

زض ثوی٠ زكبسط ٛیع ايبك٠ قٞز  سیذٞا١ یٗثبیس سٞخ٠ زاقش٠ ثبقیس ٠ً ًس ٝ ٛبٕ حؿبثی ٠ً  
 نٞضر ؾیؿشٖ ١كساض ذٞا١س زاز.ٚ سٌطاضی ٛجبقٜس زض ؿیط ای
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 جاوثي : 

 ١ب آ١ٙؿشٜس ٠ً ث٠ ٜٗظٞض ؾ٢ٞٓز زض ٝضٝز اَلاػبر سٌطاضی اظ  یی١ب ؿزیٓخبٛجی  ی١ب ؿزیٓ
ٗثبّ اُط ٛیبظ اؾز یي قطح چٜسیٚ ثبض سبیخ قٞز ث٢شط اؾز آٙ ضا زض  ث٠ َٞض. قٞز یٗاؾشلبزٟ 

اظ ٓیؿز قطح خبٛجی قطح ٗٞضز ٛظط  ،ثدبی سبیخ آٙ ،ٓیؿز خبٛجی ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ زض ٗٞهغ ٛیبظ
 ضا اٛشربة ٛ٘بییس.

ُعی٠ٜ خبٛجی ًٔیي ٛ٘بییس . ثب اٛشربة ایٚ  یثط ضٝخبٛجی اظ ٜٗٞی ٓیؿز  ی١ب ؿزیٓثطای سؼطیق 
 (34قٌْ ).قٞز یٗخبٛجی ثبظ  ی١ب ؿزیُٓعی٠ٜ دٜدطٟ 

 

 34شکل 

ذٞزًبض  ٝ ٝاحس١ب اظ دیف ث٠ نٞضر ١ب ثبٛي ٗطثٌٞ ث٠ ی١ب ؿزیٓ ثطذی اظ ثطای اٝٓیٚ ثبض
 ٗٞاضز ٗٞضز ٛیبظ زیِط ضا ث٠ آٙ ايبك٠ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ ی٠ًٗ  اٛس قسٟزض ثطٛب٠ٗ سؼطیق 

 : ثبقس یٗظیط  ی١ب ؿزیٓایٚ دٜدطٟ ث٠ سطسیت زاضای  
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 ّا تاًك : 
 آحؿ٠ٜ هطو) ٗبٓی : زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ٛبٕ ثبٛي یب ٗٞؾؿ٠ ايبك٠ ًطزٙ ثبٛي خسیس ،

 ايبك٠ٔیس سٞؾؼ٠ نبزضار ٝ ؿیطٟ ( خسیسی ضا ٗؼطكی ًٜیس ثط ضٝی  ً ،ثٜیبزٗبٓی ٝ اػشجبضی 
 ًٔیي ًطزٟ ٝ ٛبٕ ثبٛي خسیس ضا ٝاضز ٝ سبییس ًٜیس. ١ب ثبٛياظ دٜدطٟ 

 زض نٞضسی ٠ً س٘بیْ ث٠ حصف ثبٌٛی ضا زاقش٠ ثبقیس. اثشسا ٛبٕ آٙ ثبٛي ضا  حصف ثبٛي :
 ًٔیي ٛ٘بییس. حصفاٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس 

 ٍاحذّا : 
 ٗثلاًٝاحس خسیسی ) ،طیق ًبلا١ب١ِٜبٕ سؼ: زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس  ايبك٠ ًطزٙ ٝاحس خسیس 

ٝاحس١ب ًٔیي  ؾطثطٍ اظ  ايبك٠ثط ضٝی  ًٔیس  ،كٞر ( ضا ٗؼطكی ًٜیس ،یبضز  ،ٝاحس اُٛؽ 
 ًطزٟ ٝ ٛبٕ ٝاحس خسیس ضا ٝاضز ًٜیس . 

 زض نٞضسی ٠ً س٘بیْ ث٠ حصف ٝاحسی ضا زاقش٠ ثبقیس. اثشسا ٛبٕ آٙ ٝاحس ضا  حصف ٝاحس :
 ًٔیي ٛ٘بییس.اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس حصف 

 1هَظَع ٍ ضشح : 
ٝ ثطای ؾطػز ثركیسٙ ث٠  زض ٗطاحْ ثؼسی ًبضثطز ظیبزی زاضٛس ٠ً یخ٘لاسثطای اؾشلبزٟ اظ 
)اظ هجیْ: ثبثز ذطیس، ثبثز كطٝـ ٝ ....( اظ ایٚ  ،ٝ خُٔٞیطی اظ سبیخ ٗدسز ٝضٝز اَلاػبر

ایٚ  ی١ب ٠ٜیُع خبٛجی سؼطیق قٞز. ی١ب ؿزیٓثبیس زض  سٞيیحبراؾشلبزٟ ًٜیس. ایٚ  ُعی٠ٜ
 : هؿ٘ز قبْٗ

: زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ٗٞيٞع خسیسی ضا سبیخ ٛ٘بییس ثط  ايبك٠ ًطزٙ ٗٞيٞع خسیس
 اظ ؾطثطٍ ٗٞيٞع ًٔیي ًطزٟ ٝ ٗٞيٞع ضا ٝاضز ًٜیس. ايبك٠ضٝی ًٔیس 

اثشسا ٗٞيٞع ضا  : زض نٞضسی ٠ً س٘بیْ ث٠ حصف ٗٞيٞع ضا زاقش٠ ثبقیس. حصف ٗٞيٞع
 شربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ٛ٘بییس.اٛ
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 ( ٝخٞز زاضز:قطح كبًشٞض ٗثلاًؾ٠ ضٝـ ثطای اٛشربة قطح ١ِٜبٕ ٝضٝز اَلاػبر )  
٠ً زض هؿ٘ز  كٔف ضٝ ث٠ دبییٚ ًٔیس یثط ضٝثب ًٔیي ٗٞؼ  سیسٞاٛ یٗ ،زض هؿ٘ز قطح - 1

قطح ٗٞضز ٛظط زاضز ٓیؿز سٞيیحبر سؼطیق قسٟ ضا ٗكب١سٟ ًطزٟ ٝ ض چخ ًبزض قطح هطا
 .ضا اٛشربة ٛ٘بییس

 ،ٝ ثب حطًز ٌٗبٙ ٛ٘ب اؾشلبزٟ ٛ٘بییس + ًٔیس خ٢شی دبییٚ نلح٠ ًٔیس ALTاظ ًٔیس  -2
  .قطح ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس

 ١ب قطحدٜدطٟ خؿشدٞ ثط ضٝی  F3ثب ظزٙ ًٔیس  سیسٞاٛ ی١ِٜٗبٕ كؼبّ ثٞزٙ ًبزض قطح  - 3
ثب سبیخ هؿ٘شی اظ قطح ٗٞضز ٛظط آٙ ضا اظ ٓیؿز یبكش٠ اٛشربة ٝ ث٠  سیسٞاٛ یٗٝ  قٞز یٗثبظ 

 ًبزض قطح ٗٞضز ٛظط ٜٗشوْ ٛ٘بییس.

ثطٛب٠ٗ دؽ اظ زضج قطح ٗٞضز ٛظط  ی١ب هؿ٘زاظ  يی١ط اُط زض هؿ٘ز قطح ٗطثٌٞ ث٠ 
ثرٞا١یس آٙ قطح ث٠ ٓیؿز ٗٞيٞػبر زض ٓیؿز خبٛجی ايبك٠ قٞز سب ثؼس ١ٖ ثشٞاٛیس ٗٞضز 

 ثط ضٝی ًٔیس+  زضؾ٘ز چخ ًبزض قطح ٗطث٠َٞ ًٔیي ٛ٘بییس. سیاض ز١هطاؾشلبزٟ 

  2هَظَع ٍ ضشح : 
زض نٞضسی ٠ً ٗٞهغ ذطیس ٝ كطٝـ ٝ یب سجسیْ ًبلا احشیبج ث٠ قطح زیِطی ثطای ًبلا زاضیس  

 زض ایٚ هؿ٘ز ٗٞاضز لاظٕ ضا ايبك٠ ٛ٘بییس. ١1٘بٜٛس هؿ٘ز ٗٞيٞع ٝ قطح  سیسٞاٛ یٗ

 دستِ تٌذی دفاتش : 
٠ً زض ٗطاحْ ثؼسی ًبضثطز  یی١ب یثٜسقسٙ ًبض ٝ خُٔٞیطی اظ سبیخ ٗدسز زؾش٠  سط آؾبٙثطای 

خبٛجی سؼطیق ًطز.  ی١ب ؿزیٓضا  ثبیس زض  ١ب یثٜسظیبزی زاضٛس اظ ایٚ دٜدطٟ اؾشلبزٟ ًٜیس. ایٚ زؾش٠ 

سًٔی یثط ضٝثب ًٔیي ٗٞؼ  سیسٞاٛ یٗ زض زؾش٠ ثٜسی ٗكشطی ٗثلاًحبّ زض هؿ٘ز زؾش٠ ثٜسی 
سؼطیق قسٟ ضا ٗكب١سٟ ًطزٟ ٝ ُعی٠ٜ  ی١ب یثٜسزاضز ٓیؿز زؾش٠ ض هؿ٘ز چخ ًبزض زؾش٠ ثٜسی هطا

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.+ ًٔیس خ٢شی دبییٚ نلح٠ ًٔیس  ALTٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ یب اظ ًٔیس 
 خسیسی ضا سبیخ ٛ٘بییس ؾطُطٟٝ : زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس  ايبك٠ ًطزٙ ؾطُطٟٝ خسیس

 1ًس  ٗثلاًثط ضٝی ًٔیس ايبك٠  ًٔیي ًطزٟ ٝ ًس ٝ ٛبٕ ؾطُطٟٝ زؾش٠ ثٜسی ضا ٝاضز ًٜیس. 
٠ً ؿیط هبثْ سـییط  ز١س یًٗس ٗطثٌٞ ث٠ ؾطُطٟٝ ضا ٛ٘بیف  ،ٝ ٛبٕ ٗكشطیبٙ . ًبزض ضیك٠

 .ز١س یٗضا ٛ٘بیف  0اؾز ٝ ثطای ذٞز ؾطُطٟٝ انٔی ػسز 
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 ٟٝ١٘بٙ )ٗكشطیبٙ  ٗثلاًیي ؾطُطٟٝ  ١ب یثٜسزؾش٠  زثشسا اظ ٓیؿا : ايبك٠ ًطزٙ ظیط ُط
ضٝی ًٔیس ظیط ُطٟٝ ًٔیي ًطزٟ ٝ ًس ٝ ط ٠ً زض ٗٞضز هجْ ايبك٠ قس( ضا اٛشربة ًطزٟ ث

ث٠ ایٚ سطسیت ثس١ٌبضاٙ ظیط ُطٟٝ ٗكشطیبٙ  ٖیًٜ یٗثس١ٌبضاٙ( ٝاضز  ٗثلاًٛبٕ خسیسی ضا )
ای ثس١ٌبضاٙ ظیطُطٟٝ زیِطی اٛشربة ذٞا١س قس. ٝ ث٠ ١٘یٚ سطسیت اُط ثرٞا١یٖ ثط

ضٝی ًٔیس ظیط ُطٟٝ ًٔیي ًطزٟ ٝ ٛبٕ ط زكشط ٗطًعی( ثس١ٌبضاٙ ضا اٛشربة ٝ ث ٗثلاًًٜیٖ)
 ث٠ ٝخٞزسب زؾش٠ ثٜسی)ٗكشطیبٙ/ثس١ٌبضاٙ/زكشط ٗطًعی(  ٖیًٜ یٗزكشط ٗطًعی ضا ٝاضز 

 آیس.
 اظ ٓیؿز ثبلا  ضا آٙاثشسا  ١ب ُطٟٝیب ظیط  ١ب ؾطُطٟٝیي اظ ط : ثطای انلاح ٛبٕ ١ انلاح

 ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ٛ٘بییس.ط اٛشربة ًطزٟ ٝ ث
 اظ  ١ب طُطٟٝیظاثشسا  زض نٞضسی ٠ً س٘بیْ ث٠ حصف ُط١ٝی ضا زاقش٠ ثبقیس. : حصف

ؾُح اٛشربة ًطزٟ ٝ حصف ٛ٘بییس سب ث٠ ؾطُطٟٝ ٗٞضز ٛظط ثطای حصف  ٚیسطٚ ییدب
 ثطؾیس.

ؾطُطٟٝ سبیخ ثطٛب٠ٗ دؽ اظ  ی١ب هؿ٘زاظ  يی١ط اُط زض هؿ٘ز زؾش٠ ثٜسی ٗطثٌٞ ث٠ 
زض ٓیؿز خبٛجی ايبك٠ قٞز سب ثؼس   ١ب یثٜسزؾش٠ ٗٞضز ٛظط ثرٞا١یس آٙ ؾطُطٟٝ ث٠ ٓیؿز 

ثط ضٝی ًٔیس+ زضؾ٘ز چخ ًبزض زؾش٠ ثٜسی ٗطث٠َٞ  ،سیهطاض ز١١ٖ ثشٞاٛیس ٗٞضز اؾشلبزٟ 
 ًٔیي ٛ٘بییس.

 



 كط١ِٜی ض١ٜ٘ب –ٗٞؾؿ٠ ػٔ٘ی 

  72  
  

 کاستشان : 

ایٚ ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی سؼساز ظیبزی ًبضثط ثب حوٞم ٝیطایكی ٝ ٛ٘بیكی ٗشلبٝر  ی١ب زیهبثٔیٌی اظ 
زض خب١بی ٗرشٔق ًٜشطّ ٛ٘ٞز. ثطای ٗؼطكی ًبضثطاٙ اظ ٜٗٞی  سٞاٙ ی٠ًٗ ٠٘١ ایٚ ًبضثطاٙ ضا  ثبقس یٗ

 (35قٌْ )سب دٜدطٟ ًبضثطاٙ ثبظ قٞز.ٓیؿز ُعی٠ٜ ًبضثطاٙ ضا اٛشربة ٛ٘بییس.

 
 35شکل 

 اظافِ كشدى كاستش جذیذ ٍ اعطای حقَق تِ كاستش : 
 (36قٌْ ).ُطزز یًٗٔیس ايبك٠ ًٔیي ٛ٘بییس ثب ایٚ ػْ٘ دٜدطٟ سؼطیق ًبضثط ظب١ط  یثط ضٝ
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 36شکل 

 : ٗٞخٞز ث٠ قطح ظیط ١ؿشٜس ی١ب ٠ٜیُع
 ٝاضز ًطزٙ ٛبٕ ًبضثط خسیس ٛبٕ ًبضثط :.  
 ٠ً ایٚ ضٗع ضا ث٠ ٝاضز ثطٛب٠ٗ قٞز. سٞاٛس یٗ: ضٗعی ٠ً ًبضثط ثب آٙ  ضٗع ػجٞض ٝ سٌطاض ضٗع 

 نٞضر نحیح زض ًبزض سٌطاض ضٗع ٛیع ٝاضز ًٜیس.
 ٗرشٔق ثطٛب٠ٗ ضا  ی١ب هؿ٘زث٠  یبثی زؾزیي ًبضثط ًٔی٠ حوٞم  سیذٞا١ یٗ: اُط  ٗسیط قج٠ٌ

 زاقش٠ ثبقس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس.
 اٛشربة سهٞیطی ثطای ًبضثط ث٠ ٜٗظٞض قٜبؾبیی ث٢شط ًبضثط .  اٛشربة سهٞیط : 
 ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض  ،ًبضثطاذشهبل یبكش٠ ث٠ : ثطای حصف ًطزٙ سهٞیط  حصف سهٞیط

 .طزیُ یٗ
 ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة  ی١ب ثبٛيزض ایٚ هؿ٘ز ق٘ب اظ هؿ٘ز ؾ٘ز ضاؾز  : ٓیؿز ثبٛي

 ،انلاح  ،ٝ زض هؿ٘ز ؾ٘ز چخ حوٞم زؾشطؾی ٗٞضز ٛظط ضا اظ هجیْ )ٗطٝض  سییٛ٘ب یٗ
 .سییٛ٘ب یٗیب ؿیط كؼبّ كؼبّ  ،ُعاضـ ٝ چبح (  ،حصف  ،اكعٝزٙ 

 اصلاح اطلاعات هشتَط تِ كاستش  : 
ًبضثط ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ ًٔیس انلاح ضا ًٔیي ٛ٘بییس زض  ،ثطای انلاح حوٞم یي ًبضثط

 .ثبقس یٗٝ ثوی٠ اٌٗبٛبر سؼطیق ًبضثط كؼبّ  ثبقس یٗایٚ هؿ٘ز ٛبٕ ًبضثط ؿیط هبثْ زؾشطؾی 
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 حزف كاستش  : 
ثطای حصف ًبضثط ٛبٕ ًبضثط ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٝ ًٔیس حصف ضا ًٔیي ٝ سبییس زض نٞضر س٘بیْ 

 ٛ٘بییس .

ٗسیط قج٠ٌ ضا زض ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی ًطزٟ اؾز ٠ً ًبضثط ثب ٛبٕ  ؾیؿشٖ ث٠ نٞضر دیف كطو یي
هبثْ حصف ٛرٞا١س  ًبضثطسـییط ثس١یس حشی ایٚ  سیسٞاٛ یٗ ضا آٙكوٍ ضٗع ٗسیط قج٠ٌ ٝ قؼج٠ 

 ثٞز.

٠ً ث٠  قٞز یٗزض نٞضسی ١ِٜبٕ ٝضٝز ث٠  ثطٛب٠ٗ آقٌبض  ،بكز ٛبٕ ٝ ضٗع ػجٞضدٜدطٟ زضی
 ًبضثط ٗسیط قج٠ٌ ضٗعی اذشهبل یبكش٠ ثبقس.
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 مؼشفي يیضیتًس : 

ٝیعیشٞض١ب ضا ث٠ ثطٛب٠ٗ  سیسٞاٛ یٗ سیًٜ یٗذٞز اظ ٝیعیشٞض اؾشلبزٟ  كطٝـؾیؿشٖ زض زض نٞضسی٠ٌ 
زض ١ِٜبٕ نسٝض ١ط كبًشٞض ٗجٔؾ  سیطیُ یٗزض ٛظط  ١ب آٙٗؼطكی ًطزٟ ٝ ثب سٞخ٠ ث٠ زضنسی ٠ً ثطای 
ث٠ ١٘یٚ ٜٗظٞض اظ ٜٗٞی ٓیؿز ُعی٠ٜ ٗؼطكی ٝیعیشٞض ضا  ٝیعیشٞضی ٗطثٌٞ ث٠ ١ط قرم ضا ثجز ٛ٘بییس.

 (37قٌْ اٛشربة ٛ٘بییس سب ث٠ هؿ٘ز ٝیعیشٞض١ب ٝاضز قٞیس.)

 
 37شکل 

 هعشفی ٍیضیتَس جذیذ : 
سب  ًٔیي ٛ٘بییس ايبك٠ضٝی ًٔیس ط ثطای ايبك٠ ًطزٙ ٝیعیشٞض خسیس زض ثطٛب٠ٗ اظ دٜدطٟ ٝیعیشٞض١ب ث

 (38قٌْ دٜدطٟ ٗؼطكی ٝیعیشٞض خسیس ثبظ قٞز.)

 
 38شکل 
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 : ٗٞخٞز زض دٜدطٟ اَلاػبر ٝیعیشٞض ث٠ قطح ظیط ١ؿشٜس ی١ب ٠ٜیُع 
 سیٛ٘ب یٗ: ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي ًس ؿیط سٌطاضی ضا زض ایٚ هؿ٘ز زضج  شٞضیعیًس ٝ .1

 ًس زٓرٞاٟ ذٞز ضا خبیِعیٚ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ ی٠ًٗ ق٘ب 
 : ٛبٕ ٝیعیشٞض خسیس ضا زض ایٚ ًبزض ٝاضز ٛ٘بییس. ٛبٕ ٝیعیشٞض .2
ٗطثٌٞ ث٠ زضج  سیيسٔلٚ ٝیعیشٞض ضا ٝاضز ٛ٘بییس. ثب كؼبّ ًطزٙ  سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ ًبزض  سٔلٚ .3

ٛطٕ ٔلٚ ق٘بضٟ سٔلٚ ٝیعیشٞض ٗٞضز ٛظط زض زكشطچ٠ سٝ زض زكشطچ٠ سٔلٚ ث٠ نٞضر ذٞزًبض ٛبٕ 
 ٛیع ثجز ذٞا١س قس.اكعاض 

 .قٞز یٗٝیعیشٞض ٗؼطكی قسٟ زض آٙ ثجز ٗؼیٚ  : ٛبٕ زكشط ًٔی ٠ً ٛبٕ زكشط .4
 ًْط : ًس زكشط ٗؼیٚ ٗطثٌٞ ث٠ ٝیعیشٞض زض آٙ زكش ًس حؿبة .5
٠ً ٝیعیشٞض ٗطث٠َٞ دؽ : زضنسی اظ هی٘ز ًبلای ثجز قسٟ زض كبًشٞض  یعیشٞض ًبلازضنس ٝ .6

 .ٌبض ذٞا١س قسٛبطٝـ ًبلا اظ ق٘ب ثؿشاظ ك

 : زضنس ٝیعیشٞضی یي ٝیعیشٞض ضا ث٠ ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی ٛ٘ٞز سٞاٙ یٗث٠ زٝ ضٝـ 
 اذشهبل زضنس ثبثز ث٠ ١ط ٝیعیشٞض ثطای س٘بٗی ًبلا ٠ً زض هؿ٘ز ثبلا سٞيیح زازٟ قس. -1

ًبض زض سؼطیق ًبلا زض ٚ ٗدعا ٠ً ثطای ای ث٠ نٞضراذشهبل زضنس ٝیعیشٞضی ث٠ ١ط ًبلا  -2
٠ً ثطای س٘بٗی ٝیعیشٞض١ب ایٚ  ،سییٛ٘ب یٗزضنس ٝیعیشٞضی آٙ ًبلا ضا ٗؼطكی  ؿیطٟؾطثطٍ 

 .ُطزز یٗزضنس ٓحبِ 

 اصلاح اطلاعات ٍیضیتَسّا : 
ثطای ایٚ ًبض  ثبقٜس یٗٛبٕ زكشط ًْ ٝ ًس حؿبة ٗؼیٚ ٝیعیشٞض ثوی٠ ٗٞاضز هبثْ انلاح  ،ث٠ ؿیط اظ ًس

 ضٝی انلاح ًٔیي ًٜیس.ط زٟ ثٝیعیشٞض ٗٞضز ٛظط ضا اظ ٓیؿز ٝیعیشٞض١ب اٛشربة ًط

 حزف ٍیضیتَس : 
ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ط اٛشربة ًطزٟ ث ضا آٙثطای حصف یي ٝیعیشٞض اظ ٓیؿز ٝیعیشٞض١ب اثشسا 

 ٛ٘بییس.

اُط ثطای ٝیعیشٞض ٗٞضز ٛظط ؾٜس یب كبًشٞضی ثجز قسٟ ثبقس اثشسا ثبیس اؾٜبز ٗطث٠َٞ ضا حصف 
 ًٜیس.ًٜیس سب ثشٞاٛیس ٝیعیشٞض ضا اظ ٓیؿز دبى 
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 ٍیشایص هعیي : 
ثطای انلاح اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ زكشط ٗؼیٚ یي ٝیعیشٞض اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. زض دٜدطٟ ثبظ 

 .ثبقٜس یٗقسٟ ؿیط اظ ًس ٝ ٛبٕ زكشط ًْ ، ًس ٝ ٛبٕ حؿبة ٝیعیشٞض ٗٞاضز زیِط هبثْ سـییط ٝ ٝیطایف 
 ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.ثطای ًؿت اَلاػبر ثیكشط ث٠ هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ زكبسط ٗؼیٚ 
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 ٍليست اسىاد مًػذ گزضت : 

ُصقش٠ ٝ ١ٜٞظ سؿٞی٠ ٛكسٟ اٛس اظ ٜٗٞی ٓیؿز ُعی٠ٜ  ١ب آٙثطای اَلاع اظ اؾٜبزی ٠ً سبضید سؿٞی٠ 
 (39قٌْ سب دٜدطٟ اؾٜبز ٗٞػس ُصقش٠ ثبظ قٞز.)اؾٜبز ٗٞػس ُصقش٠ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. 

 
 39شکل 

 : زاضزز زض دٜدطٟ ٛ٘بیف زازٟ قسٟ ٗٞاضز هبثْ شًط ظیط ٝخٞ
ضؾیسٟ  ١ب آٙدطزاذشی ٠ً سبضید ؾطضؾیس  ی١ب چي: زض ایٚ هؿ٘ز ًٔی٠  دطزاذشی ی١ب چي .1

 .ز١س یٗٗكرم ٛكسٟ ضا ٛ٘بیف  ١ب آٙز دطزاذز ٝ یب ُصقش٠ ٝ سب ث٠ حبّ ٝيؼی
ضؾیسٟ ٝ  ١ب آٙزضیبكشی ٠ً سبضید ؾطضؾیس  ی١ب چي: زض ایٚ هؿ٘ز ًٔی٠  زضیبكشی ی١ب چي .2

 .ز١س یٗٗكرم ٛكسٟ ضا ٛ٘بیف  ١ب آٙٝ سب ث٠ حبّ ٝيؼیز ٝنّٞ یب ُصقش٠ 
ٝ سب ث٠  ُصقش٠ضؾیسٟ ٝ یب  ١ب آٙ: زض ایٚ هؿ٘ز ًٔی٠ اهؿبَی ٠ً سبضید ؾطضؾیس  هؿٍ ثٜسی .3

 .ز١س یٗٗكرم ٛكسٟ ضا ٛ٘بیف  ١ب آٙحبّ ٝيؼیز دطزاذز یب زضیبكز 
 ،ذطیس ،ٓیؿز كبًشٞض١ب ٛٞع كبًشٞض )كبًشٞض١بی كطٝـظ : زض ایٚ هؿ٘ز اثشسا ا كبًشٞض .4

اٗبٛی كطٝـ یب ذطیس ٝ دیف كبًشٞض( ضا اٛشربة ٛ٘بییس سب ٓیؿز  ،ٗطخٞػی كطٝـ یب ذطیس
ٗكرم  ١ب آٙ ی ٠یسؿٞٝ ٝيؼیز ضؾیسٟ ٝ یب ُصقش٠  ١ب آٙس كبًشٞض١بیی ٠ً سبضید ؾطضؾی

 ٛكسٟ ضا ٛ٘بیف ز١س.
ضا ٛ٘بیف  ثبقس یٗظطف چٜس ضٝظ آیٜسٟ  ١ب آٙ ی ٠یسؿٞچٜبٛچ٠ ثرٞا١یس اؾٜبزی ضا ٠ً ٗٞػس  .5

 ضؾبٛی ًٔیي ًٜیس. ظٝضٝی ًٔیس ثطط س زض ًبزض ٗطث٠َٞ سؼساز ضٝظ ضا ٗكرم ٝ ؾذؽ ثیز١
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  ليست ماوذٌ دفاتش : 

اظ ٜٗٞی ٓیؿز ُعی٠ٜ ٓیؿز  ١ب آٙٗكشطیبٙ ٝ سؼ٢سار چٌی  ٗرهٞنبًثطای اَلاع اظ ٝيؼیز زكبسط 
 (40قٌْ ٓیؿز ٗبٛسٟ زكبسط ثبظ قٞز.)دٜدطٟ سب ٗبٛسٟ زكبسط ضا اٛشربة ٛ٘بییس.

 
 42شکل 

زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ اظ ٓیؿز ثبلا زكشط یب ٗكشطی ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس سب ٗبٛسٟ حؿبة ٗكشطی  
 یب حؿبة اٛشربة قسٟ زض ؾشٞٙ ٗبٛسٟ ٛ٘بیف زازٟ قٞز.

اَلاع  ١ب آٙٝ ٝيؼیز دطزاذز  ١ب چيٗجٔؾ  ،یي ٗكشطی ی١ب چينٞضسی ٠ً ثرٞا١یس اظ سؼساز ض ز
ضٝی ًٔیس سؼ٢سار چٌی ٗكشطیبٙ ًٔیي ٛ٘بییس سب زض ًبزض دبییٚ اَلاػبر لاظٕ ضا ٛ٘بیف ط دیسا ًٜیس ث

 ز١س.
سٞؾٍ ًٔیس سهٞیط ػٌؽ ٗكشطی ضا  سیا ًطزٟسهٞیطی ٗكرم  هجلاًزض نٞضسی ٠ً ثطای ٗكشطی 

 ثطای اَ٘یٜبٙ ثیكشط ٗلاحظ٠ ٛ٘بییس.
 ١ب آٙزض نٞضسی ٠ً ٗٞهغ سؼطیق یي حؿبة ٗؼیٚ یب ٗكشطی یب حؿبة ثبٌٛی ؾوق اػشجبضی ثطای 

ٗكرم ًطزٟ ثبقیس ٗوساض ٗبٛسٟ سب دط قسٙ ؾوق اػشجبض حؿبة ٗٞضز ٛظط زض ًبزض دبییٚ ٛ٘بیف زازٟ 
 .قٞز یٗ

ٝيؼیز  ضا ثبظ ٛ٘ٞزٟ ٝ اظ ١ب ٗبٛسٟدٜدطٟ  سیسٞاٛ یٗزض ١ط هؿ٘ز اظ ثطٛب٠ٗ  F4ث٠ ً٘ي ًٔیس 
 زكبسط آُبٟ قٞیس.
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  : مىًي تاوکذاسي 

 
ثبٌٛی اؾشلبزٟ  ی١ب حؿبةدطزاذشی ٝ زضیبكشی  ی١ب چي اٗٞض ٗبٓی ٗطثٌٞ ث٠ ثجزیٚ ٜٗٞ ثطای اظ ا

 . قٞز یٗ
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 دسیافتي يَا چک : 

زضیبكشی ضا ثجز ًٜیس. ثسیٚ ٜٗظٞض اثشسا اظ ٜٗٞی ثبٌٛساضی ُعی٠ٜ  ی١ب چي سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
. قٞز یٗزضیبكشی ظب١ط  ی١ب چيزضیبكشی ضا اٛشربة ٛ٘بییس ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ  ی١ب چي

 (41قٌْ )

 
 41شکل 

سبضید ؾطضؾیس ٝ سبضید  ،سبضید زضیبكز ،ًس ی١ب ٠ٜیُعیي اظ ط : ثب اٛشربة ١ ًبزض ٗطست
اؾبؼ آٙ ُعی٠ٜ ٗطست قسٟ ٝ زض نلح٠ ٛ٘بیف زازٟ ذٞا١س ط ق٘ب ث ی١ب چيٝنّٞ ٓیؿز 

 قس.

 ایٚ هؿ٘ز ػجبضسٜس اظ : ی١ب ٠ٜیُع

 اظافِ كشدى چك دسیافتی : 
 ی١ب چيلاػبر ًٔیي ٛ٘بییس. ثب ایٚ ػْ٘ ث٠ ٗحیٍ اَ ايبك٠ثطای ثجز چي زضیبكشی ثط ضٝی ًٔیس 

 (42قٌْ ).سیقٞ یٗضیبكشی ٝاضز ز
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 42شکل 

 .ظیط ضا ٝاضز ٛ٘بییس ی١ب ٠ٜیُعثطای ثجز یي چي 
ًس ٗٞضز ٛظط  سیسٞاٛ یٗ سیٛ٘ب یٗ: ایٚ ُعی٠ٜ ث٠ نٞضر ذٞزًبض ًسی ضا زضج  ًس چي -1

 ذٞز ضا خبیِعیٚ ًٜیس.
ذٞزًبض  ث٠ نٞضرزض نٞضسی ٠ً ًس سٌطاضی ثبقس ؾیؿشٖ آذطیٚ ًس ؿیط سٌطاضی ضا 

 .ز١س یٗاذشهبل 

ٝاضز ضا ق٘بضٟ ؾطیبّ ضٝی ثط٠ُ چي  سٞاٙ یٗزض ایٚ ًبزض :  ق٘بضٟ ؾطیبّ چي -2
 .ٛ٘بییس

ایٚ سبضید ث٠ ػٜٞاٙ سبضید زضیبكز چي زض اؾٜبز حؿبثساضی ثٌبض  : سبضید زضیبكز -3
 .ضٝز یٗ

سبضید ٝنّٞ چي زض ٛظط  ث٠ ػٜٞاٙ: سبضیری اؾز ٠ً ثط ضٝی چي  سبضید ؾط ضؾیس -4
 .قٞز یُٗطكش٠ 

 : ٗجٔـی اؾز ٠ً ثط ضٝی چي زضیبكشی ثجز قسٟ اؾز. ٗجٔؾ -5
 نبزض قسٟ اؾز. : ٛبٕ ثبٛي ٗٞضز ٛظطی اؾز ٠ً چي اظ آٙ ٛبٕ ثبٛي -6
 .ثبقس یٗ: قؼج٠ ثبٛي ٗٞضز ٛظطی اؾز ٠ً نبزض ًٜٜسٟ چي  قؼج٠ -7
 .ثبقس یٗ: ق٘بضٟ حؿبة ٗكشطی زض ثبٛي ٗطث٠َٞ  خبضی-8
 .ثبقس یٗ: ثطای ٝاضز ًطزٙ سٞيیحی ًٞسبٟ ٝ ٗرشهط ضاخغ ث٠ چي زضیبكشی  قطح -9

 دطزاذز ًٜٜسٟ چي ضا ٗؼطكی ًٜیس. سیسٞاٛ یٗدطزاذز ًٜٜسٟ: زض ایٚ ًبزض  -10
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ث٠ هؿ٘ز سـییط ) .ایٚ هؿ٘ز ؿیط كؼبّ اؾززض ١ِٜبٕ ايبك٠ ًطزٙ چي  : ٝيؼیز -11
 (.ٝيؼیز ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس

ط ث سیزاض یٗنٞضسی ٠ً چٌی ضا ث٠ ػٜٞاٙ ي٘بٛز اظ ٗكشطی زضیبكز ض : ز ي٘بٛشی -12
 ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ٛ٘بییس. 

ي٘بٛشی ١یچ ؾٜسی زض زكشط حؿبثساضی ثجز ٛرٞا١س قس  ی١ب چي١ِٜبٕ ايبك٠ ًطزٙ 
 ضا آٙٝيؼیز چي ضا سـییط ز١یس ِٗط آ٠ٌٛ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ي٘بٛز ثٞزٙ  سیسٞاٛ ی١٘ٛ٘چٜیٚ 

 زض ایٚ دٜدطٟ ثطزاضیس.
نٞضسی ٠ً چٌی ضا زض ؾبّ ٗبٓی ُصقش٠ اظ ٗكشطی زضیبكز ض : ز اٛشوبّ اظ زٝضٟ هجْ -13
دؽ اظ ٝاضز ًطزٙ اَلاػبر  سیسٞاٛ یٗ ثبقس یٗض ؾبّ خبضی ٝ سبضید ؾطضؾیس آٙ ز سیا ًطزٟ

 ث٠ سطاظ اكششبحی٠ ثجز قٞز. ٠چي ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس سب ؾٜس ٗطثَٞ
 ظٗبٙ ١ٖنٞضسی ٠ً ثرٞا١یس چٜس چي ٗطثٌٞ ث٠ یي ٗكشطی ضا ض : ز ثجز ُط١ٝی -14

 ثجز ًٜیس اظ ًٔیس ثجز ُط١ٝی اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.  ١ٖ بث
یٚ ًٔیس ثطای ثبظ ًطزٙ یي ؾُط خسیس ثطای ثجز یي چي خسیس ث٠ ًبض : ا آق. خسیس

 .ضٝز یٗ
 .ًٜس یٗایدبز  سطٚ ییدبیي ًذی زض ؾُط  سیا ًطزٟ: ایٚ ًٔیس اظ ؾُطی ٠ً اٛشربة  ة. ًذی

ضٝی ایٚ ًٔیس یي ط ثب ًٔیي ث ١ب چينٞضر ٗطست ثٞزٙ ق٘بضٟ ؾطیبّ ض : ز ج. ثؼسی
 .ًٜس یٗؾُط زیِط ثب ق٘بضٟ ؾطیبّ دكز ؾط ١ٖ ایدبز 

 .ًٜس یٗ: ایٚ ًٔیس ؾُط اٛشربة قسٟ ضا حصف  ز. حصف
ایٚ  قٞز یٗ اؾشلبزٟزضیبكشی اظ ایٚ ُعی٠ٜ  ی١ب چي ضأؼثطای ٗحبؾج٠ :  ُیطی ضأؼ. ٟ

 ُیطی سٞيیح زازٟ قسٟ اؾز. ضأؼًٔیس زض ٜٗٞی ٓیؿز ُعی٠ٜ 
زض هؿ٘ز ثجز ٝاضز قسٟ  ی١ب چي: زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ثطای س٘بٗی  ٝ. ثجز یي ؾٜس

یي ؾٜس زض اؾٜبز حؿبثساضی ثجز قٞز ایٚ سیي ضا كؼبّ ًٜیس زض نٞضر كؼبّ  ،ُط١ٝی
 ٛجٞزٙ ثطای ١ط ؾُط چي یي ؾٜس خساُب٠ٛ زض اؾٜبز حؿبثساضی ثجز ذٞا١س قس.

 حزف  كشدى چك دسیافتی : 
 اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ُعی٠ٜ حصف ًٔیي ٛ٘بییس.ثطای حصف یي چي اثشسا آٙ ضا 

 ثب حصف یي چي ًٔی٠ اؾٜبز ثجز قسٟ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ چي حصف ذٞا١س قس.
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 یافتیاصلاح كشدى چك دس : 
 ی١ب چيٗطثٌٞ ث٠  ی١ب ٠ٜیُعثوی٠  سیسٞاٛ یٗٝٓی ق٘ب  ثبقس یٗهؿ٘ز كوٍ ًس چي ؿیط كؼبّ  ٚیزض ا

 انلاح ٛ٘بییس. سیا ٛ٘ٞزٟ زضیبكشی ضا ٠ً زض هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ چي ٝاضز

 تعییي ٍظعیت چك دسیافتی  : 
زض ٗٞهغ ؾط ضؾیس چي ٗٞضز ٛظط ثبیس ٝيؼیز چي ٝنّٞ ٛكسٟ سـییط  ،ثؼس اظ ٝاضز ًطزٙ چي 

 ٝيؼیززضیبكشی ضا اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس  ی١ب چيثسیٚ ٜٗظٞض اظ ٜٗٞی ثبٌٛساضی ُعی٠ٜ یبثس 
 (43قٌْ ز.)ًٔیي ًٜیس سب دٜدطٟ سـییط ٝيؼیز ثبظ قٞ

 
 43شکل 

 .زازظیط سـییط  ی١ب زیٝيؼچي ضا ث٠ یٌی اظ  سٞاٙ یٗزض ایٚ دٜدطٟ 
ٝنّٞ ٛكسٟ اؾز ٠ً دؽ اظ ثجز چي  ی١ب چي(: ایٚ ػسز ٛكبٙ ز١ٜسٟ 0ػسز ) -1

 .قٞز یٗ( ٛ٘بیف زازٟ 0زضیبكشی ٗٞضز ٛظط ثب ًس )

: زض نٞضسی ٠ً سبضید چي ضؾیسٟ ثبقس ٝ چي ضا ٝنّٞ ًطزٟ ثبقیس  (1ػسز ) -2
ظط ضا ث٠ حبٓز ٝنّٞ قسٟ زض آٝضیس. ث٠ ایٚ زض ثطٛب٠ٗ چي ٗٞضز ٛ ؿزیثب یٗ

، ٝيؼیز ٝنّٞ قسٟ ضا اٛشربة ًٜیس ٝ زض ًبزض ُیطٛسٟ ١ب زیٝيؼاظ ٓیؿز  ٜٗظٞض
 ث٠ َٞضاٛشربة ٛ٘بییس.  سیا ًطزٟٗحٔی ٠ً ٗجٔؾ زضیبكشی اظ ثبٛي ضا ث٠ آٛدب ٝاضیع 

ًس یب ٛبٕ نٜسٝم ٝ زكشط ٗؼیٚ  ،ٗثبّ اُط ٗجٔؾ ضا ث٠ نٜسٝم ٝاضیع ًطزٟ ثبقیس
یس سب ٝيؼیز انٔی ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ زض دبیبٙ ثط ضٝی ًٔیس سبییس ًٔیي ًٜ

 ( ثجز قٞز.1ٝنّٞ قسٟ ٝ ثب ًس ) ث٠ نٞضرخسیس چي 
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ثب اٛدبٕ ػ٘ٔیبر كٞم یي ؾٜس خسیس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس ٠ً َطف ثؿشبٌٛبض 
 ذٞا١س ثٞز. سیا ًطز٠ًٟ سؼییٚ  یا طٛسٟیُؾٜس اؾٜبز زضیبكشی ٝ َطف ثس١ٌبض ؾٜس ػٜٞاٙ 

. )ث٠ حؿبة ذٞاثبٛسٙ ثبقس یّٗ ٝنّٞ حبض ز ی١ب چي: ایٚ ػسز ٛكبٙ ز١ٜسٟ  (2ػسز ) -3
چي ضا ث٠ یٌی اظ  سیسٞاٛ یٗٗثبّ زض نٞضسی٠ٌ چي ٗشؼٔن ث٠ ق٢طؾشبٙ ثبقس  ث٠ َٞضچي(. 
ثبٌٛی ذٞز ثرٞاثبٛیس سب چي اظ َطین ثبٛي ٝنّٞ قسٟ ٝ ؾذؽ ث٠ حؿبة  ی١ب حؿبة

 ٝاضیع قٞز.
ذؽ ثط ضٝی ًٔیس زضیبكشی اٛشربة ًطزٟ ؾ ی١ب چياثشسا چي ضا اظ ٓیؿز  ًبض ٚیاثطای 

زض ٝيؼیز ًٔیي ٛ٘بییس سب دٜدطٟ سـییط ٝيؼیز ثبظ قٞز. ؾذؽ اظ دٜدطٟ ٝيؼیز ػٜٞاٙ 
ثبٌٛی ٝ ٛبٕ  ی١ب حؿبةضا اٛشربة ٛ٘بییس. زض ًبزض ٝنّٞ ًٜٜسٟ زكشط ًْ  حبّ ٝنّٞ

اٛشربة ًٜیس ٝ ثط ضٝی ًٔیس سبییس ًٔیي  سیا ذٞاثبٛسٟحؿبة ثبٌٛی ٠ً چي ضا ث٠ حؿبة 
 ٛ٘بییس.

 ( زض ذٞا١س آٗس.2زض حبّ ٝنّٞ ثب ًس ) ث٠ نٞضرٝيؼیز چي حبّ 
ٝ  سییٛ٘باظ ثبٛي اؾشؼلإ  ٠ً یظٗبٛثب اٛدبٕ ػ٘ٔیبر كٞم ١یچ ؾٜسی ثجز ٛرٞا١س قس سب 

زض نٞضسی ٠ً ثبٛي چي ضا ٝنّٞ ًطزٟ ثبقس لاظٕ اؾز ٝيؼیز چي ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ 
ثط ضٝی ًٔیس ٝيؼیز ًٔیي ٛ٘بییس ٝ اظ ٓیؿز ٝيؼیز ػٜٞاٙ ٝاضیع قسٟ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. 

٠ هجلاً چي ضا ث٠ آٙ حؿبة ذٞزًبض زض هؿ٘ز ُیطٛسٟ ٛبٕ حؿبة ثبٌٛی ً ث٠ نٞضرثطٛب٠ٗ 
 ا١س زاز.ٛ٘بیف ذٞ سیا ذٞاثبٛسٟ

 ( زض ذٞا١س آٗس.4ٝاضیع قسٟ ثب ًس ) ث٠ نٞضرحبّ ٝيؼیز چي زضیبكشی 
ثب اٛدبٕ ػ٘ٔیبر كٞم یي ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس َطف ثؿشبٌٛبض آٙ اؾٜبز 

 زضیبكشی ٝ َطف ثس١ٌبض آٙ حؿبة ثبٌٛی اٛشربة قسٟ ذٞا١س ثٞز.
زض نٞضسی٠ٌ ثب ٗطاخؼ٠ ث٠ ثبٛي  .ثبقس یٗثطُكشی  ی١ب چي( 3: ٜٗظٞض اظ ػسز ) (3ػسز ) -4

ٝيؼیز چي ضا ث٠ حبٓز  سیسٞاٛ یٗ ثبقس یٛ٘ٗشٞخ٠ قسیس چي ٗٞضز ٛظط هبثْ ٝنّٞ 
 ثطُكشی زض آٝضیس.

زضیبكشی اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ُعی٠ٜ  ی١ب چيثسیٚ ٜٗظٞض چي ٗٞضز ٛظط ضا اظ ٓیؿز 
ػٜٞاٙ ثطُكشی ضا اٛشربة ٝ ثط  ،ٝيؼیز ًٔیي ًٜیس. زض دٜدطٟ سـییط ٝيؼیز چي ٗٞخٞز 

ذٞزًبض زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ  ث٠ َٞضثب اٛدبٕ ػ٘ٔیبر كٞم یي ؾٜس  ضٝی ًٔیس سبییس ًٔیي ًٜیس.
٠ً زكشط ٗطثٌٞ ث٠ اؾٜبز زضیبكشی ضا ثؿشبٌٛبض ٝ دطزاذز ًٜٜسٟ چي ضا ثس١ٌبض  قٞز یٗثجز 

 .ًٜس یٗ
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یي حؿبة ثبٌٛی ذٞا١س ایٚ ػسز ٛكبٙ ز١ٜسٟ ٝاضیع ًطزٙ ٗجٔؾ یي چي ث٠  : (4ػسز ) -5
 ثٞز.

ٝيؼیز آٙ ضا  سیسٞاٛ یٗ، سیا ٛ٘ٞزٟٗثبّ اُط چٌی ضا ث٠ حؿبة ثبٌٛی ذٞز ٝاضیع  ث٠ َٞض
 ی١ب چياثشسا چي ٗٞضز ٛظط ضا اظ ٓیؿز  ًبض ٚیاٝاضیع قسٟ زض آٝضیس. ثطای  ث٠ نٞضر

زضیبكشی اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ُعی٠ٜ ٝيؼیز ًٔیي ٛ٘بییس. زض دٜدطٟ سـییط ٝيؼیز، 
ػٜٞاٙ ٝاضیع قسٟ ضا اٛشربة ٝ زض ًبزض ُیطٛسٟ ٛبٕ حؿبة ثبٌٛی ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ًٜیس ٝ 

 ثط ضٝی ًٔیس سبییس ًٔیي ٛ٘بییس.
 ثب اٛدبٕ ایٚ( زض ذٞا١س آٗس. 4ٝاضیع قسٟ ٝ ثب ًس ) ث٠ نٞضرثسیٚ نٞضر چي اٛشربثی 

ثس١ٌبض ایٚ ؾٜس، حؿبة ثبٌٛی اٛشربثی ٝ  قٞز یٗیي ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز  ػْ٘
 ثؿشبٌٛبض ایٚ ؾٜس، اؾٜبز زضیبكشٜی ذٞا١س ثٞز.

 .ثبقس یٗایٚ ػسز ٛكبٙ ز١ٜسٟ ٝاُصاض ًطزٙ چي ث٠ قرم زیِط  : (5ػسز) -6
طی زیِطی زضیبكز آهبی اح٘سی ، چٌی ضا ٠ً اظ ٗكش َٔتثبثز  سیسٞاٛ یٗٗثبّ  ث٠ َٞض

یي ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز  ػْ٘ث٠ آهبی اح٘سی ٝاُصاض ٛ٘بییس. ثب اٛدبٕ ایٚ  سیا ٛ٘ٞزٟ
 ثس١ٌبض ایٚ ؾٜس، آهبی اح٘سی ٝ ثؿشبٌٛبض ایٚ ؾٜس، اؾٜبز زضیبكشٜی ذٞا١س ثٞز. قٞز یٗ

ضٝی ایٚ ط ث ٛ٘ٞزیسنٞضسی ٠ً چٌی ضا ث٠ ػٜٞاٙ ي٘بٛز اظ ٗكشطی زضیبكز ض ( : ز6ػسز) -7
 ُعی٠ٜ ًٔیي ٛ٘بییس. 

ي٘بٛشی ١یچ ؾٜسی زض زكشط حؿبثساضی ثجز ٛرٞا١س قس  ی١ب چي١ِٜبٕ ايبك٠ ًطزٙ 
 ضا آٙٝيؼیز چي ضا سـییط ز١یس ِٗط آ٠ٌٛ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ي٘بٛز ثٞزٙ  سیسٞاٛ ی١٘ٛ٘چٜیٚ 

 زض دٜدطٟ انلاح چي ثطزاضیس.
٠ً زض ١ط  یی١ب زیٝيؼس٘بٗی ًبزض ث٠ سطسیت اظ ثبلا ث٠ دبییٚ : زض ایٚ  ٝهبیغ ِٛبض ٝيؼیز  -8

ٝ كوٍ خ٢ز دی ُیطی ٗطاحْ سـییط  قٞز یٗثجز  سیا ُطكش٠ظٗبٙ ثطای ایٚ چي زض ٛظط 
 .ثبقس یٛ٘ٝ هبثْ سـییط ٝ زؾشطؾی  ثبقس یٗٝيؼیز چي 

ث٠  هجلاً: زض نٞضسی ٠ً چٌی ضا  ػسٕ حصف ؾٜس ثطُكشی چي ٝاُصاض قسٟ ث٠ ٗكشطی  -9
ٟ ثبقیس ٝ ثٜب ث٠ ١ط زٓیْ چي سٞؾٍ ٗكشطی ػٞزر حبٓز ٝاُصاض قسٟ ث٠ ٗكشطی هطاض زاز

ؾٜس ٝاُصاضی حصف ٝ ؾٜس ثطُكشی  ،زازٟ قٞز ثب سـییط ٝيؼیز آٙ ث٠ حبٓز ثطُكشی
 ،. ثطای خُٔٞیطی اظ حصف ایٚ ؾٜس ٝ ثجز ؾٜس خسیس ثبثز ثطُكز چيقٞز یٗخبیِعیٚ 

 اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗ
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  دسیافتی یّا چكچاج سسیذ  : 
اظ ٜٗٞی چبح  ،زضیبكشی هطاض زاضیس دؽ اظ اٛشربة چي ٗٞضز ٛظط ی١ب چي١ِٜبٗی ٠ً زض نلح٠ 

ٗیبٛجط  یس١بیًٔٝ یب اظ  ُعی٠ٜ چبح ضا اٛشربة ٛ٘بییس.یب اظ ٗی٠ٔ اثعاض ًٔیس چبدِط ضا ًٔیي ٛ٘بییس
CTRL+P  (44قٌْ .)قٞز یٗاؾشلبزٟ ٛ٘بییس. زض ایٚ نٞضر دٜدطٟ ٛٞع چبح چي زضیبكشی آقٌبض 

 
 44شکل 

 : آٙ قبْٗ ی١ب ٠ٜیُع
 .: خ٢ز اضائ٠ ضؾیس ث٠ دطزاذز ًٜٜسٟ چي آق . ضؾیس ٗكشطی

 سیا ذٞاثبٛس٠ًٟ ث٠ حؿبة  یی١ب چي سیسٞاٛ یٗ: ث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ ة. ضؾیس ثبٌٛی زض حبّ ٝنّٞ 
اؾشلبزٟ  سیسٞاٛ یٗضا ثط ضٝی كطٕ ٗرهٞل ثبٛي ٗٞضز ٛظط چبح ٛ٘بییس . زض نٞضسی اظ ایٚ ُعی٠ٜ 

 قٞز یٗسؼطیق ًطزٟ ثبقیس. ایٚ ُعی٠ٜ ظٗبٛی كؼبّ  ١ب چبحٛ٘بییس ٠ً كطٕ ٗٞضز ٛظط ضا زض ٓیؿز َطح 
 ٠ً ٝيؼیز چي زض حبّ ٝنّٞ ثبقس.

: ثب اؾشلبزٟ اظ ایٚ ُعی٠ٜ اَلاػبر ٗٞضز ٛیبظ ثبٛي ثب هطاض  زض حبّ ٝنّٞج .دكز ٛٞیؽ چي  
٠ً ٝيؼیز  قٞز یٗایٚ ُعی٠ٜ ظٗبٛی كؼبّ  دكز ثط٠ُ چي چبح ذٞا١س قس. ،زازٙ چي زض چبدِط

 چي زض حبّ ٝنّٞ ثبقس.
: زض نٞضسی ٠ً چي اٛشربثی ضا ث٠ قرهی  زضیبكشی ی١ب چيی ٝاُصاضی ٝ ٝاضیع ز. هجى ثطا  

ٝنّٞ ًٜٜسٟ چي ث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ ضؾیس ٝاُصاضی چي ضا چبح ٝ اظ  سیسٞاٛ یٗٝاُصاض ٛ٘ٞزٟ ثبقیس 
 اًٗبء زضیبكز ٛ٘بییس.

  . 
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  تغییش ٍظعیت گشٍّی : 
ض ز ،ز١یسسـییط ٝيؼیز  ،ثب١ٖ ث٠ یي ٝيؼیز ١٘بٜٛس ظٗبٙ ١ٖنٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس چٜس چي ضا ض ز

ػسز چي ضا ث٠ ٝيؼیز ٝاضیع  5سؼساز  ٗثلا١ًٖ یي حؿبة ثبقس) ١ب چيزضیبكز ًٜٜسٟ  نٞضسی ٠ً
زضیبكشی ًٔیي  ی١ب چياظ ٓیؿز  سـییط ٝيؼیز ُط١ٝیضٝی ًٔیس ط قسٟ ث٠ نٜسٝم زض ثیبٝضیس ( ث

 (45قٌْ .)قٞز یٗ. دٜدطٟ سـییط ٝيؼیز ُط١ٝی آقٌبض ًٜیس

 
 45شکل 

 سـییط ٝيؼیز ز١یس ضا اٛشربة ٛ٘بییس. سیذٞا١ یٗٓیٚ چٌی ٠ً اثشسا اظ دٜدطٟ ؾ٘ز ضاؾز اٝ -1
ضٝی ًٔیس ايبك٠ ًٔیي ًٜیس سب ایٚ چي زض دٜدطٟ ؾ٘ز چخ ايبك٠ قٞز زض نٞضسی ٠ً ط ث -2

 ٗطح٠ٔ ضا زٝثبضٟ سٌطاض ًٜیس. 2زیِطی ضا ٛیع سـییط ٝيؼیز ز١یس ایٚ  ی١ب چيثرٞا١یس 
 ١ب اٛشربةآٙ ٗٞضز اٛشربثی ضا ث٠ ٓیؿز  سیسٞاٛ یٗثبض ًٔیي ثط ضٝی ١ط ضزیق ٝ ١٘چٜیٚ ثب ز
 ٜٗشوْ ٛ٘بییس.

ضٝی ط چٜبٛچ٠ اظ ٓیؿز ؾ٘ز چخ ثرٞا١یس ؾُطی ضا ًٖ ًٜیس دؽ اظ اٛشربة آٙ ؾُط ث -3
 ًٔیس حصف ًٔیي ًٜیس.

نٞضسی ٠ً هؿ٘ز دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ یب قؼت ثطٛب٠ٗ ق٘ب كؼبّ ثبقس ثب اٛشربة ًس دطٝغٟ ٝ ض ز -4
ضا ثطای آٙ  ١ب چياٛشربة قسٟ ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠  ی١ب چيیب ًس قؼج٠ ٗٞضز ٛظط ثطای س٘بٗی 

نٞضسی٠ٌ ١ط چي ٗطثٌٞ ث٠ دطٝغٟ یب قؼج٠ ٗشلبٝر اظ ١ٖ ض دطٝغٟ ٝ یب قؼج٠ ثجز ٛ٘بییس. ز
ث٠ َٞض   ،ا ؿیط كؼبّ ًٜیس زض ایٚ نٞضر ١ِٜبٕ سـییط ٝيؼیز ١ط چياؾز سیي ٗطث٠َٞ ض

 خساُب٠ٛ ثطٛب٠ٗ اظ ق٘ب ًس قؼج٠ ٝ ًس دطٝغٟ ضا زضیبكز ذٞا١س ًطز.
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ضٝی ًٔیس سـییط ٝيؼیز ًٔیي ًطزٟ ٝ ٝيؼیز  ٗٞضز ٛظط ٝ سبضید ٝ زكشط ط زض ایٚ ٗطح٠ٔ ث -5
ضٝی ط ١بی اٛدبٕ قسٟ ثنٞضر اَ٘یٜبٙ اظ ًبضض ضا ٗكرم ًٜیس. ز ١ب چيٝنّٞ ًٜٜسٟ 

 ثجز ًٔیي ًٜیس.
 ضٝی ًٔیس سرٔی٠ ٓیؿز ًٔیي ًٜیس.ط ثطای سرٔی٠ ًطزٙ ٓیؿز ؾ٘ز چخ ث -6
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 پشداختي يَا چک : 

دطزاذشی ضا ثجز ًٜیس. ثسیٚ ٜٗظٞض اثشسا اظ ٜٗٞی ثبٌٛساضی ُعی٠ٜ  ی١ب چي سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
دطزاذشی ظب١ط  ی١ب چيدطزاذشی ضا اٛشربة ٛ٘بییس ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ  ی١ب چي

 (46قٌْ ).قٞز یٗ

 
 46شکل 

 : ثبقس یٗایٚ نلح٠ قبْٗ ٗٞاضز شیْ   ی١ب ٠ٜیُع

 اظافِ كشدى چك پشداختی : 
 ی١ب چئًیي ٛ٘بییس. ثب ایٚ ػْ٘ ث٠ ٗحیٍ اَلاػبر  ايبك٠ثطای ثجز چي دطزاذشی ثط ضٝی ًٔیس 

 (47قٌْ ). سیقٞ یٗدطزاذشی ٝاضز 
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 47شکل 

 : ظیط ضا ٝاضز ٛ٘بییس ی١ب ٠ٜیُعثطای ثجز یي چي دطزاذشی 
ق٘بضٟ ٗٞضز ٛظط  سٞاٙ یٗ سیٛ٘ب یٗ: ایٚ ُعی٠ٜ ث٠ نٞضر ذٞزًبض ًسی ضا زضج  ًس چي .1

 ذٞز ضا خبیِعیٚ ًٜیس.

ذٞزًبض  ث٠ نٞضر٠ً ًس سٌطاضی ثبقس ؾیؿشٖ آذطیٚ ًس ؿیط سٌطاضی ضا  زض نٞضسی
 .ز١س یٗاذشهبل 

 چي ضا سبیخ ٛ٘ٞز.ضٝی ثط٠ُ ق٘بضٟ ؾطیبّ  سٞاٙ یٗ: زض ایٚ ًبزض  ق٘بضٟ ؾطیبّ چي .2
ثبیس  حش٘بً ،زض نٞضر ٗؼطكی ؾطیبّ ثطای حؿبة ثبٌٛی ٠ً چي اظ آٙ نبزض قسٟ

سؼطیق قسٟ ثبقس. ثطای اَلاػبر ثیكشط  ی١ب بّیؾطق٘بضٟ ؾطیبّ ٝاضز قسٟ زض ٗحسٝزٟ 
 ثبٌٛی ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس. ی١ب حؿبةث٠ هؿ٘ز سؼطیق 

: ایٚ سبضید ث٠ ػٜٞاٙ سبضید دطزاذز چي زض اؾٜبز حؿبثساضی ثٌبض  سبضید دطزاذز .3
 .ضٝز یٗ

 : ٗجٔـی اؾز ٠ً ثط ضٝی چي دطزاذشی ثجز قسٟ اؾز. ٗجٔؾ .4
سبضید ٝنّٞ چي زض ٛظط  ث٠ ػٜٞاٙ : سبضیری اؾز ٠ً ثط ضٝی چي ضؾیسسبضید ؾط .5

 .قٞز یُٗطكش٠ 
)دطزاذز ٛكسٟ ( ثبهی  ث٠ نٞضرٝيؼیز چي  ،: سب ظٗبٙ ؾطضؾیس چي ٝيؼیز .6

ذٞزًبض ث٠  ث٠ نٞضرثطؾس ثطٛب٠ٗ ا ذٞا١س ٗبٛس ٝ ظٗبٛی ٠ً سبضید ؾطضؾیس چي كط
حؿبة ثبٌٛی ٗطاخؼ٠ ٝ زض نٞضسی ٠ً حؿبة ثبٌٛی ٗٞضز ٛظط ٗٞخٞزی ًبكی ثطای 
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ذٞا١س آٗس ٝ ؾٜس ض )دطزاذز قسٟ ( ز ث٠ نٞضرچي  ،چي زاقش٠ ثبقس دطزاذز
خسیسی زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس ٠ً َطف ثس١ٌبض آٙ اؾٜبز دطزاذشی ٝ َطف 

اؾز ٠ً چي اظ آٙ دطزاذز قسٟ اؾز . زض نٞضسی ٠ً زض  ثبٌٛی ثؿشبٌٛبض آٙ حؿبة
ی ٛجبقس ٝيؼیز سبضید ؾط ضؾیس چي حؿبة ثبٌٛی ٗٞضز ٛظط زاضای ٗٞخٞزی ًبك

چي دطزاذشی ث٠ حبٓز )ؿیط هبثْ دطزاذز ( زض ذٞا١س آٗس ٝ سب ظٗبٛی ٠ً حؿبة 
ثبٌٛی زاضای ٗٞخٞزی ًبكی ثطای دطزاذز چي ٛساقش٠ ثبقس ٝيؼیز آٙ ث٠ ١٘یٚ 

سب ظٗبٛی ٠ً ق٘ب ٗٞخٞزی آٙ حؿبة ضا سٌ٘یْ ٛ٘بییس ٝ چي  ،حبٓز ثبهی ذٞا١س ٗبٛس
ذٞزًبض چي ضا دطزاذز ٝ  ث٠ نٞضرثطٛب٠ٗ هبثْ دطزاذز ثبقس . زض آٙ حبٓز 

ػ٘ٔیبر ٗطثٌٞ ث٠ دطزاذز چي ضا اٛدبٕ ذٞا١س زاز. زض ي٘ٚ ایٚ ُعی٠ٜ ؿیط هبثْ 
 زؾشطؾی اؾز.

نٞضسی ٠ً چٌی ضا زض ؾبّ ٗبٓی ُصقش٠ ث٠ ٗكشطی دطزاذز ض : ز اٛشوبّ اظ زٝضٟ هجْ .7
زض ٗبٛسٟ حؿبة  سیذٞا١ یٗٝ  ثبقس یٗٝ سبضید ؾطضؾیس آٙ زض ؾبّ خبضی  سیا ًطزٟ

دؽ اظ ٝاضز ًطزٙ اَلاػبر چي ایٚ ُعی٠ٜ ضا  سیسٞاٛ یٗ ،ٗكشطی سـییطی ضخ ٛس١س
 كؼبّ ٛ٘بییس سب ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ سطاظ اكششبحی٠ آٙ ثجز قٞز.

ط ث سیز١ یٗنٞضسی ٠ً چٌی ضا ث٠ ػٜٞاٙ ي٘بٛز ث٠ ٗكشطی سحٞیْ ض : ز چي ي٘بٛشی .8
 ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ٛ٘بییس. 

ي٘بٛشی ١یچ ؾٜسی زض زكشط حؿبثساضی ثجز ٛرٞا١س قس  ی١ب چيٙ ١ِٜبٕ ايبك٠ ًطز
 ضا آٙٝيؼیز چي ضا سـییط ز١یس ِٗط آ٠ٌٛ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ي٘بٛز ثٞزٙ  سیسٞاٛ ی١٘ٛ٘چٜیٚ 

 زض ایٚ دٜدطٟ ثطزاضیس.
 نٞضر اثُبّ چي ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس.ض : ز ثبَْ قسٟ .9

ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ط ث سیزاض یٗنٞضسی ٠ً چٌی ضا ث٠ ػٜٞاٙ ي٘بٛز اظ ٗكشطی زضیبكز ض ز
 ًٔیي ٛ٘بییس. 

ثبَْ قسٟ ١یچ ؾٜسی زض زكشط حؿبثساضی ثجز ٛرٞا١س قس  ی١ب چي١ِٜبٕ ايبك٠ ًطزٙ 
ٝيؼیز چي ضا سـییط ز١یس ِٗط آ٠ٌٛ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ثبَْ قسٟ ضا زض  سیسٞاٛ ی١٘ٛ٘چٜیٚ 

 ایٚ دٜدطٟ ثطزاضیس.
ثبٌٛی اكششبح قسٟ ضا ٗكب١سٟ  ی١ب حؿبة: زض ایٚ دٜدطٟ ٓیؿز س٘بٕ  ثبٌٛی ی١ب حؿبة .10

 ضا اٛشربة ٛ٘ٞز. قٞز یٗاظ آٙ ثطزاقز  ٗجٔؾ٠ً  حؿبثی ضا سٞاٙ ی٠ًٗ  سیًٜ یٗ
 قطحی ٗرشهط زض ٗٞضز چي دطزاذشی.: ثطای ٝاضز ًطزٙ  قطح .11
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ٗثلاً اُط ُیطٛسٟ ٗكشطی  .ُیطٛسٟ چي ضا ٗؼطكی ًٜیس سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ ًبزض  ُیطٛسٟ .12
 ٛبٕ ٝ ًس ٗكشطی ضا زض ًبزض١بی ٗطث٠َٞ ٝاضز ًٜیس.  ،ثبقس

یي ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس ٠ً َطف  ،١ِٜبٕ ثجز چي دطزاذشی خسیس
 .ثبقس یٗثؿشبٌٛبض آٙ اؾٜبز دطزاذشی ٝ َطف ثس١ٌبض آٙ قرم ُیطٛسٟ چي 

 اصلاح كشدى چك پشداختی : 
 ی١ب چيٗطثٌٞ ث٠  ی١ب ٠ٜیُعثوی٠  سیسٞاٛ یٗٝٓی ق٘ب  ثبقس یٗچي ؿیط كؼبّ هؿ٘ز كوٍ ًس  ٚیزض ا

 انلاح ٛ٘بییس. سیا ٛ٘ٞزٟدطزاذشی ضا ٠ً زض هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ چي ٝاضز 

 حزف كشدى چك پشداختی : 
 ثطای حصف یي چي اثشسا آٙ ضا اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ٛ٘بییس.

 ٗطثٌٞ ث٠ آٙ چي حصف ذٞا١س قس. ثب حصف یي چي ًٔی٠ اؾٜبز ثجز قسٟ

 : تغییش ٍظعیت چك پشداختی 
 (48قٌْ .)قٞز یٗدٜدطٟ سـییط ٝيؼیز چي دطزاذشی ثبظ  ،ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ

 
 48شکل 
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ؿیط كؼبّ  ١ب ٠ٜیُعثب ایٚ سلبٝر ٠ً زض آٙ ًٔی٠  ثبقس یٗایٚ دٜدطٟ ١٘بٜٛس دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ چي 
. زض هؿ٘ز ٝيؼیز خسیس ثبقس یٗثٞزٟ ٝ ُعی٠ٜ سبضید ٝنّٞ ايبك٠ قسٟ اؾز ٠ً هبثْ سـییط 

 : ظیط هبثْ شًطٛس ی١ب زیٝيؼ
: ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٝ ٝاضز ًطزٙ سبضید ٝنّٞ ٝيؼیز چي ث٠  ٝيؼیز ٝنّٞ قسٟ .1

 . قٞز ی٠ًٗ ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ آٙ زض اؾٜبز حؿبثساضی ثجز  سیآ یٗنٞضر دطزاذز قسٟ زض 

ثب اٛدبٕ ػ٘ٔیبر كٞم یي ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس ٠ً َطف ثؿشبٌٛبض آٙ 
 .ثبقس یٗٙ اؾٜبز دطزاذشی حؿبة ثبٌٛی ٠ً چي اظ آٙ دطزاذز قسٟ ٝ َطف ثس١ٌبض آ

 

ؾیؿشٖ /  یٜٗٞ دطزاذشی زض ی١ب چينٞضسی٠ٌ سیي ٗطثٌٞ ث٠ دطزاذز ذٞزًبض ض ز
كؼبّ ثبقس زض سبضید ؾطضؾیس   دطزاذشی ی١ب چيسٜظی٘بر / ثبٌٛساضی/ دطزاذز ذٞزًبض 

 .قٞز یٗچي ث٠ َٞض ذٞزًبض دطزاذز قسٟ ٝ ٗجٔؾ آٙ اظ حؿبة ًؿط  ،چي

. ٠ً ؾٜس ٗطثٌٞ سیآ یٗ: ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٝيؼیز چي ث٠ نٞضر ثطُكشی زض  ثطُكشی .2
. ثبیس سٞخ٠ زاقش٠ ثبقیس ٠ً زض ایٚ نٞضر زیِط قٞز یٗث٠ آٙ ٛیع ث٠ نٞضر ذٞزًبض ثجز 

 اظ ایٚ چي اؾشلبزٟ ًٜیس. سیسٞاٛ یٛ٘

آٙ ثب اٛدبٕ ػ٘ٔیبر كٞم یي ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس ٠ً َطف ثؿشبٌٛبض 
 .ثبقس یٗقرم ُیطٛسٟ چي ٝ َطف ثس١ٌبض آٙ اؾٜبز دطزاذشی 

 

سهحیح ٛ٘بییس.  سیذٞا١ یٗٝ  سیا زازٟٝيؼیز چي ضا ث٠ ثطُكشی سـییط  اقشجب١بًنٞضسی٠ٌ ض ز
ضٝی ًٔیس انلاح ًٔیي ًطزٟ ٝ سبضید ؾطضؾیس چي ضا چٜس ضٝظ ط دؽ اظ اٛشربة چي  ث

ٝيؼیز  ،ثبلاسط ثجطیس سب ٝيؼیز آٙ ث٠ دطزاذز ٛكسٟ سـییط یبثس ؾذؽ سٞؾٍ ًٔیس ٝيؼیز 
 خسیس ضا ٝاضز ٛ٘بییس.

نٞضسی٠ٌ دؽ اظ ثطُكز ثرٞا١یس اظ چي ثطای ١٘بٙ ٗكشطی ض : ز ثطُكشی ٝ اؾشلبزٟ ٗدسز .3
س یب ١٘بٙ ٗجٔؾ هجٔی اؾشلبزٟ ًٜیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. یب ٗكشطی زیِط ثب ٗجٔؾ خسی

دؽ اظ اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ؾٜس زؾشی ٗطثٌٞ ث٠ ثطُكز چي ث٠ َٞض ذٞزًبض ثجز ذٞا١س 
سٞؾٍ ًٔیس انلاح  سیسٞاٛ ی٠ًٗ  سیآ یٗقس ٝ ٝيؼیز چي ث٠ نٞضر دطزاذز ٛكسٟ زض 

 ٗكرهبر خسیسی ث٠ آٙ اذشهبل ز١یس.



 ضا١ٜ٘بی ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی حبؾت ٗٔی          .              

  95  
  

 چاج چك پشداختی : 
 ،زاقش٠ ثبقیس ٝ چي دطزاذشی ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییسض زض نلح٠ چي دطزاذشی هطا ٠ً ی١ِٜبٗ

 (49قٌْ .)قٞز یٗٛٞع چبح ثبظ  دٜدطٟ ،چبح چبح زض ٜٗٞیثب اٛشربة ُعی٠ٜ 

 
 49شکل 

 : ثبقس یٗایٚ دٜدطٟ قبْٗ ٗٞاضز شیْ  ی١ب ٠ٜیُع
چبح ضٝی ثط٠ُ چي : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ اَلاػبر ٝاضز قسٟ ثط ضٝی ثط٠ُ چٌی ٠ً زض آق . 

ٗٞضز ٛیبظ ١ِٜبٕ چبح ثط ضٝی ثط٠ُ چي  ی١ب ٠ٜیُعزض ؾ٘ز چخ  .قٞز یٗچبدِط هطاض ُطكش٠ چبح 
 .ثبقس یٗهبثْ اٛشربة 

 ضا ٝاضز ٛ٘بییس.دطزاذشی ثط٠ُ ضؾیس ٗطثٌٞ ث٠ چي  سیسٞاٛ یٗ: ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ  ضؾیسچبح  ة.

آجش٠ ایٚ ُعی٠ٜ زض نٞضسی ٠ً چبدِط آٗبزٟ ثبقس ٝ َطح چٌی ثطای ایٚ حؿبة ثبٌٛی 
 .ًٜس یٗسؼطیق ًطزٟ ثبقیس ػْ٘ 

دطزاذشی ث٠ حبٓز ؿیط هبثْ دطزاذز ثبقٜس ١كساضی زض  ی١ب چيزض نٞضسی ٠ً سؼسازی اظ 
 .ؾبظز یُٗٗٔغ  ًبضثط ضا٠ً  ُطزز یٗٗٞهغ ٝضٝز ث٠ ثطٛب٠ٗ ظب١ط 
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 گيشي : سأس 

ُیطی ضا اٛشربة  ضأؼاظ ٜٗٞی ثبٌٛساضی ُعی٠ٜ  ١ب هؿٍٗسر زاض ٝ یب  ی١ب چيُیطی  ضأؼثطای 
 (50قٌْ .)قٞز یُٗیطی ثبظ  ضأؼٛ٘بییس. دٜدطٟ 

 
 52شکل 

 : ثبقس یٗظیط  ُیطی قبْٗ ٗٞاضز ضأؼدٜدطٟ  ی١ب ٠ٜیُع
ثب ٝاضز  قٞز یٗٝ یب قطٝع اهؿبٌ ٗكرم  ١ب چي: زض ایٚ هؿ٘ز سبضید نسٝض  سبضید ٗجٜب .1

 ٗحبؾج٠ ذٞا١س قس. ضأؼًطزٙ سبضید ٗجٜب، ؾٞز حبن٠ٔ اظ ایٚ سبضید سب سبضید 
 : زضنس ٗطثٌٞ ث٠ ؾٞز ٗب١یب٠ٛ یب ؾبلا٠ٛ ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس. زضنس ؾٞز .2
حؿت ٗبٟ ٝاضز قسٟ ، ُعی٠ٜ ٗب١یب٠ٛ ٝ زض نٞضسی ط : زض نٞضسی ٠ً زضنس ؾٞز ث ٗجٜبی ؾٞز .3

 ُعی٠ٜ ؾبٓیب٠ٛ ضا اٛشربة ٛ٘بییس. حؿت ؾبّ ٝاضز قسٟط ٠ً ث
ٝ  ١ب چي: زض ایٚ هؿ٘ز س٘بٗی  ١ب بكزیزضزض هؿ٘ز  ١ب هؿٍٝ  ١ب چياَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠  .4

یب اهؿبٌ ثٜٔس ٗسر ٗطثٌٞ ث٠ یي ٗكشطی ضا ٝاضز ٛ٘بییس .لاظٕ اؾز ٠ً سبضید  ؾطضؾیس ١ط 
ؾ٘ز دبییٚ  ٢شیخسیس ًٔیس خ ی١ب قیضزای ایدبز چي ٝ ٗجٔؾ آٙ زض ١ط ؾُط ٝاضز قٞز. ثط

 ككبض ز١یس. ثبض يیضا   نلح٠ ًٔیس
ُیطی  ضأؼٗٞهغ  ٠ً زض سیز١ یٗزیِطی ١ٖ اٛدبٕ زض نٞضسی٠ٌ ثب ٗكشطی سؼبْٗ ٗبٓی 

 ٗثلاًٝاضز ٛ٘بییس.  ١ب دطزاذزضا زض هؿ٘ز  ١ب آٙ (ٗكشطی ی١ب یثؿشبٌٛبض) ،ُصاض ١ؿشٜس طیسأث
ٝ زض ػیٚ حبّ ق٘ب اظ ٗكشطی  سیًٜ یٗاُط اهؿبَی ضا اظ ٗكشطی ثبثز یي كطٝـ زضیبكز 

ٗجبٓـی  ١ب دطزاذزاهؿبٌ ٗكشطی ٝ زض هؿ٘ز  ١ب بكزیزضزض هؿ٘ز  سیسٞاٛ یٗ. سیًٜ یٗذطیس 
 ضا ٝاضز ٛ٘بییس. سیز١ ی١ٗبی ُٞٛبُٞٙ ثبثز ذطیس ث٠ ٗكشطی ٠ً زض ضٝظ
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 ضأؼایٚ ًٔیس ػ٘ٔیبر  یثط ضٝ: دؽ اظ ٝاضز ًطزٙ اَلاػبر ثب ًٔیي  ضأؼًٔیس ٗحبؾج٠  .5
 .قٞز یٗٛدبٕ ُیطی ا

ضا  ١ب دطزاذزیب  ١ب بكزیزضٗطثٌٞ ث٠  ی١ب قیضز: زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس یٌی اظ  ًٔیس حصف .6
حصف ٛ٘بییس دؽ اظ اٛشربة ؾُط ٗٞضز ٛظط زض ١ط هؿ٘ز ًٔیس حصف ٗطثٌٞ ث٠ ١٘بٙ 

 هؿ٘ز ضا ًٔیي ًٜیس.
ثط ؾُط١بی ٝاضز قسٟ زض ١ط هؿ٘ز دبى قٞٛس  ی ٠یًٔ: زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس  ًٔیس سرٔی٠ .7

 ًٔیس سرٔی٠ ٗطثٌٞ ث٠ ١٘بٙ هؿ٘ز ًٔیي ٛ٘ٞزٟ ٝ اَلاػبر خسیس ضا ٝاضز ٛ٘بییس. یضٝ
ظیط زض ایٚ هؿ٘ز  ی١ب ٠ٜیُعُیطی  ضأؼ: دؽ اظ اٛدبٕ ػْ٘  ضأؼ ث٠اَلاػبر ٗطثٌٞ  .8

 :قٞٛس یٗٛ٘بیبٙ 
اهؿبٌ ٝاضز قسٟ زض هؿ٘ز  یب ١ب چيؾطضؾیس  ی١ب دیسبض: ٗیبِٛیٚ  ضأؼآق( سبضید 
 .ز١س یٗهجْ ضا ٛ٘بیف 

 .ًٜس یٗضا ٗكرم  ١ب دطزاذزیب  ١ب بكزیزض: ٗجٔؾ خ٘غ ًْ  ضأؼة( ٗجٔؾ 
ُیطی سب سبضید  ضأؼ: سؼساز ضٝظ ضا اظ سبضید ٗجٜبی ٗكرم قسٟ ثطای  ج( سؼساز ضٝظ

 .سیٛ٘ب یٗٗكرم  ضأؼ
 .ًٜس یٗضا ٗكرم  ١ب دطزاذزٝ  ١ب بكزیزض: ٗیعاٙ ًْ ؾٞز ٗطثٌٞ ث٠  ضأؼز( ؾٞز 

ٝ اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠  ثبقس یٗسٞخ٠ زاقش٠ ثبقیس ٠ً ایٚ دٜدطٟ یي دٜدطٟ نطكبً اَلاػبسی 
 ضا چبح ٛ٘بییس. ١ب آٙ سیسٞاٛ یٗٝ كوٍ  قٞٛس یٛ٘آٙ زض ٌٗبٙ ذبنی شذیطٟ 

ضا اٛشربة  ثبقس یٗ ١ب دطزاذزیب  ١ب بكزیزض: زض ایٚ هؿ٘ز ٛٞع چبح ٠ً قبْٗ  ٛٞع چبح .9
 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ١ب آٙیس ٝ اظ ًٔیس چبح ثطای چبح ًٜ

ؾُط قطح ثطای ٗٞاضز ثبلا  3زض ؾُط١بی ٗكرم قسٟ  سیسٞاٛ یٗ:  ؾُط قطح زض چبح .10
 ثٜٞیؿیس سب زض ثبلای نلح٠ چبح قٞٛس.
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 مغایشت : 

َطف  اظ ٠ً ی١ب نٞضر حؿبةیب  ،٠ً اظ ثبٛي یی١ب ٜزیدط سیسٞاٛ یٗطٛب٠ٗ زض ایٚ هؿ٘ز اظ ث 
ٝاضز قسٟ زض ثطٛب٠ٗ  ی١ب زازٟ نحزچِِٞٛی  ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ اظ سییٛ٘ب یٗسدبضی زضیبكز  ی١ب حؿبة

ضی ضكش٠ ٝ اثطای اؾشلبزٟ اظ ایٚ هؿ٘ز اثشسا ث٠ هؿ٘ز ُعاضـ زكبسط حؿبثس نْ ٛ٘بییس.اَلاع حب
ُعاضـ ٗطثٌٞ ث٠ یي حؿبة یب ٗطثٌٞ ث٠ نٞضر حؿبة یي ٗكشطی ضا ُطكش٠ ٝ ؾذؽ ُعی٠ٜ 

 (51قٌْ .)قٞز یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ٗـبیطر ثبظ  ٛ٘بییس. ٗـبیطر ضا اٛشربة

 
 51شکل 

ٗٞضز ٛظط حؿبة ر یب نٞضدطیٜز ثبٛي  یضٝط ثزض دٜدطٟ ثبظ قسٟ زض هؿ٘ز ضاؾز ٗٞاضز ٗٞخٞز 
ٝ زض هؿ٘ز ؾ٘ز چخ ٛیع  ثبقس یٗذٞز ضا ث٠ نٞضر زؾشی ٝاضز ٛ٘بییس ٠ً ٝاضز ًطزٙ سبضید اذشیبضی 

 سیا ُطكش٠زض سبضید ٗكرهی  حؿبة ٗكشطیر یب نٞض ثب سٞخ٠ ث٠ ُعاضقی ٠ً اظ حؿبة ثبٌٛی ذٞز
 .قٞز یٗسٞؾٍ ثطٛب٠ٗ دط 

ٝ ثس١ٌبضی زٝ َطف ایٚ دٜدطٟ ضا ثب  ضٝی ًٔیس ٗحبؾج٠ ثطٛب٠ٗ ٗجبٓؾ ثؿشبٌٛبضیط دؽ اظ ًٔیي ث 
ٝ زض ؾشٞٙ ًس  ز١س یٗزاضٛس ث٠ ضَٛ هطٗع ٛ٘بیف  یذٞاٛ ١ٖٝ ٗٞاضزی ضا ٠ً ثب١ٖ  ًٜس ی١ٖٗ ٗوبیؿ٠ 

٠ً ٛكبٙ ز١ٜسٟ ایٜؿز ٠ً ایٚ زٝ ؾُط ثب١ٖ ثطاثطٛس ٝ  قٞز یٗزضج  یا ق٘بضٟٗٞيٞع ١ط هؿ٘ز 
 ١ب یًبؾش٠ً دؽ اظ ثطضؾی اقشجب١بر یب  ز١س یٗٗٞاضزی ضا ٠ً دیسا ٛكسٟ ث٠ ضَٛ ٗؼ٘ٞٓی ٛ٘بیف 

 ِیطی ٛ٘بییس.ؾٜس١بی آٙ ضا زض ثطٛب٠ٗ ثجز ٝ دی سیسٞاٛ یٗ
ٓیؿشی ضا  ،ٝ ًٔیس شذیطٟ زض كبیْ ثبقس یًٗٔیس سرٔی٠ ثطای سرٔی٠ ًطزٙ ٓیؿز ٝاضز قسٟ سٞؾٍ ق٘ب 

ث٠ ٓیؿز  ضا آٙسب ثبض زیِط سٞؾٍ ًٔیس ثبظ ذٞاٛی اظ كبیْ  ًٜس یٗزض كبیٔی شذیطٟ  سیا ًطز٠ًٟ زؾشی ٝاضز 
 ايبك٠ ًٜیس ٝ احشیبخی ث٠ زٝثبضٟ سبیخ ًطزٙ دطیٜز ثبٛي ٛساقش٠ ثبقیس.
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 ،ثبض شذیطٟ زض كبیْ ضا ًٔیي ًٜیس اَلاػبر هجٔی شذیطٟ قسٟ حصف ط ٠ً ١ لاظٕ ث٠ شًط اؾز
 .قٞٛس یٗٝ اَلاػبر كؼٔی شذیطٟ 

ضا كؼبّ ٗوبیؿ٠ سبضید  سیي ،قٞٛسٓحبِ  ٗوبیؿ١٠ٖ زض ١ِٜبٕ  ١ب دیسبضنٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ض ز
 ضا ١ٖ ٝاضز ًطزٟ ثبقیس. ١ب دیسبضي٘ٚ ثبیس زض ٓیؿز زؾشی ض . زٛ٘بییس
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 : مىًي مؼاملات 
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 فاکتًس فشيش : 

ضا اٛشربة   ٗؼبٗلار / كبًشٞض كطٝـكطٝـ اظ ٜٗٞی  یكبًشٞض١بثجز اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠  ث٠ ٜٗظٞض
 (52قٌْ ٛ٘بییس سب ث٠ نلح٠ كبًشٞض كطٝـ ثطٛب٠ٗ ٝاضز قٞیس.)

 
 52شکل 

 : طاحْ ظیط ضا اٛدبٕ ز١یسهجْ اظ ای٠ٌٜ ق٘ب ثشٞاٛیس یي كبًشٞض خسیس ضا ثجز ٛ٘بییس لاظٕ اؾز ٠ً ٗ
ثطای ؾ٢ٞٓز ًبض آق( زض نٞضسی ٠ً َطف كبًشٞض زض ٓیؿز ٗكشطیبٙ ٝخٞز ٛساقش٠ ثبقس 

ٓیؿز /   اظ ٜٗٞی ًبض ٚیاث٠ ٓیؿز ٗكشطیبٙ ذٞز ايبك٠ ٛ٘بییس ثطای  ضا آ٠ًٙ ٛبٕ  ث٢شط اؾز 
 ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ ٗكرهبر ٗكشطی خسیس ضا ٝاضز ٛ٘بییس.  ٗكشطیبٙ / ايبك٠

١٘چٜیٚ اٌٗبٙ سؼطیق ٗكشطی خسیس زض ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض كطٝـ ٛیع ٝخٞز زاضز.ثطای 
 ٗطثٌٞ ث٠ هؿ٘ز اٛشربة َطف حؿبة ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس. ی١ب ٠ٜیُعزضیبكز اَلاػبر ثیكشط ث٠ 

ة( زض نٞضسی ٠ً ًبلا١بی ٗٞخٞز زض كبًشٞض زض ٓیؿز اهلإ اٛجبض ٝخٞز ٛساقش٠ ثبقس 
ٓیؿز /   اظ ٜٗٞی ًبض ٚیاثطای اٛجبض ٗؼطكی ٛ٘بییس ثطای  ضثب يیلاظٕ اؾز ٠ً ًبلا١ب ضا 

ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ ٗكرهبر ًبلا١بی ٗٞخٞز زض كبًشٞض ضا ث٠ ٓیؿز ايبك٠  ًبلا١ب / ايبك٠ 
 كبًشٞض خسیس ضا ثجز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یحبلا ٗ، ٛ٘بییس
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 اظافِ كشدى فاكتَس فشٍش : 
 (53قٌْ .)قٞز یٗايبك٠ دٜدطٟ كبًشٞض كطٝـ ثبظ  ثب ككبض ًٔیس

 
 53شکل 

 : ثبقس ی٢ٖٗٗ ایٚ دٜدطٟ قبْٗ ٗٞاضز شیْ  ی١ب ٠ٜیُع ثطذی اظ
 ث٠ نٞضر ذٞزًبض یي ًس ؿیط سٌطاضی ضا  ًبزض: ثطٛب٠ٗ زض ایٚ  ق٘بضٟ كبًشٞض

 ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا خبیِعیٚ ًٜیس. ق٘بضٟ كبًشٞض سیسٞاٛ ی٠ًٗ  ًٜس یٗزضج 
 ثبقس یٗ: سبضید نسٝض كبًشٞض كطٝـ  سبضید. 

 : ًبزض َطف حؿبة كبًشٞض
  یب اٝٓیٚ ٗؼیٚ  ًس ٗكشطی ٗشلطه٠ دیف كطو ثط ضٝیًس حؿبة : ٠ً ث٠ نٞضر

 .زض ٓیؿز ثس١ٌبضاٙ سدبضی هطاض ُطكش٠ اؾز
 ٚ٠ً ق٘ب ثبقس یٗ: ٠ً ث٠ نٞضر ٗؼّ٘ٞ ٗشلطه٠ ث٠ ػٜٞاٙ ٛبٕ ٗؼیٚ  ٛبٕ ٗؼی .

 ًس ٝ ٛبٕ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗ
  ثبلا زض ًبزض دبییٚ زض هؿ٘ز ًس ًبلا ًٔیي ٛ٘بییس ی١ب ٠ٜیُعثؼس اظ اٛشربة ٝ 

 اٛدبٕ ز١یس. ظیط ضا  ػ٘ٔیبر
 ٝاضز ٛ٘ٞز سٞاٙ یٗی ٗؼطكی قسٟ ضا ؾشٞٙ ًس ًبلا١ب ٚیزض ا:  ًس ًبلا. 



 ضا١ٜ٘بی ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی حبؾت ٗٔی          .              

  103  
  

زض نٞضسی ٠ً ًس ًبلا ٝاضز قسٟ زض اٛجبض ٗٞخٞز ٛجبقس. ٛطٕ اكعاض دٜدطٟ ٝضٝز اَلاػبر 
 .سیٛ٘ب یٗخسیس ضا ثبظ  یًبلا

 ثٞزٙ  ٛبٕ ًبلا ضا اٛشربة ٛ٘ٞز . زض نٞضر ظیبز سٞاٙ یٗ: زض ایٚ ُعی٠ٜ  ٛبٕ ًبلا
نلح٠ ًٔیس اظ  F3ٛبٕ ًبلا ضا سبیخ ٛ٘بییس ٝ یب ثب ظزٙ ًٔیس سیسٞاٛ یًٗبلا١ب 

 اٌٗبٛبر خؿشدٞ ثطذٞضزاض قٞیس.
 سؼساز كطٝـ ضا ٝاضز ٛ٘بییس.   سیسٞاٛ یٗزض ایٚ ؾشٞٙ  : سؼساز 

زض نٞضسی ٠ً ٛٞع كبًشٞض، كطٝـ یب ٗطخٞػی ذطیس ثبقس ٝ سؼساز ًبلای اٛشربثی ثیف اظ 
زض اٛجبض ثبقس دیـبٗی ٗجٜی ثط ً٘جٞز ًبلا١بی ٗٞخٞز زض اٛجبض زضیبكز ذٞا١یس  سؼساز ٗٞخٞز

 ًطز.

سیي  سیسٞاٛ یٗٛكسٟ ث٠ كطٝـ ثطؾبٛیس ثطای آ٠ٌٛ ثشٞاٛیس ًبلا١بیی ضا ٠ً ١ٜٞظ ٝاضز اٛجبض 
)ث٠ ػٔز ٗكٌلاسی ضا كؼبّ ٛ٘بییس.  ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / كبًشٞض١ب / هجّٞ ًبلای ٜٗلیٜٗٞی  

 (.قٞز یٛ٘آٝضز ایٚ ضٝـ سٞنی٠  ث٠ ٝخٞزًبلا ١ِٜبٕ ٗحبؾج٠ ؾٞز زض  سٞاٛس ی٠ًٗ ایٚ ػْ٘ 
 سب ثشٞاٛیس ث٢شط ثط  ز١س یٗ: سؼساز ًبلایی ٠ً زض اٛجبض ٝخٞز زاضز ضا ٛ٘بیف  ٗٞخٞزی اٛجبض

 اٛجبض ٝ ٗیعاٙ كطٝـ ًبلا ٗؿٍٔ ثبقیس.
 زض ٗؼطكی ًبلا زض  هجلاًٝاحس ق٘بضـ ًبلا زض ایٚ هؿ٘ز ثب سٞخ٠ ث٠ ٝاحسی ٠ً  : ٝاحس

 .قٞز یٗزضج  سیا ٛ٘ٞزٟاٛجبض ٝاضز 
  قٞز یٗزضج  سیا ٛ٘ٞزٟزض ٗؼطكی ًبلا زض اٛجبض ٝاضز  هجلاًٝاحس زٝٗی ٠ً  : زٕٝٝاحس .

 )ٗثْ خیٚ(
 ػسز اظ  6).سیا ٛ٘ٞزٟٛؿجز ٝاحس١بیی اؾز ٠ً ١ِٜبٕ سؼطیق ًبلا ٝاضز :  ٛؿجز ٝاحس١ب

 ثب یي خیٚ اؾز( ًبلا ثطاثط
  خیٚ اظ ًبلا( 2 ٗثلاًسؼساز ًبلا ثط حؿت ٝاحس زٕٝ .) : ٕٝٝاحس زسؼساز 
 ضا  سیا ٛ٘ٞزًٟبلا ٝاضز  سؼطیقكطٝـ زض ٗٞهغ كی ٠ً ثطای  ی: زض ایٚ ؾشٞٙ هی٘ش كی

 ث٠ نٞضر زؾشی ١ٖ ٝاضز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗ. ٠ً ز١س یٗٛ٘بیف 
 سیٛ٘ب یٗ: ث٠ نٞضر ٛ٘بیكی اؾز ٝ كوٍ ٗجٔؾ ًْ آٙ ًبلا ضا ٗحبؾج٠  ٗجٔؾ. 

 ضا ثجز ٛ٘بییس. سیا زازٟ: زض ایٚ ؾشٞٙ سرلیلی ٠ً ث٠ ًبلا١ب  سرلیق 
  زض  ضا آٙ سیسٞاٛ یٗق٘بضٟ ؾطیبّ : زض نٞضسی ٠ً ًبلای ق٘ب زاضای ق٘بضٟ ؾطیبّ ثبقس

 ایٚ ؾشٞٙ ٝاضز ًٜیس.
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 ُچک ،ًقذ ،تخفیف ،سشتشگ هاًذ 
 زض ایٚ  سیٛسٞا یٗذٞز ضا  زؾشی كبًشٞض١بیثط٠ُ  ضٝی ٜٗسضج ثط ی ق٘بضٟ:  ق٘بضٟ ؾطی

 ُیطی ًٜیس. اؾبؼ ایٚ ق٘بضٟ ُعاضـط هؿ٘ز ٝاضز ًٜیس ٝ ١ِٜبٕ اؾشلبزٟ اظ ثطٛب٠ٗ ث
 زض نٞضسی٠ٌ ثطای ٗكشطی سرلیلی ثبثز ٛوس دطزاذز ًطزٙ ٗجٔؾ  ٗجٔؾ كبًشٞض ٛوسی :

كبًشٞض ثس١یس زض ایٚ هؿ٘ز ٗجٔؾ ٛوس زضیبكز قسٟ ضا ثٜٞیؿیس ٝ اظ ًبزض ٛٞع دطزاذز 
ٛوسی ضا اٛشربة ًٜیس سب ثطٛب٠ٗ ث٠ َٞض ذٞزًبض ٗوساض سرلیق ضا  ُعی٠ٜ سرلیق دطزاذز

 زض ایٚ ًبزض ثجز ٛ٘بیس.

زض نٞضسی٠ٌ زض هؿ٘ز سرلیق ٛیع ٗجٔـی ضا ٝاضز ًطزٟ ثبقیس ایٚ زٝ ٗجٔؾ ثب ١ٖ خ٘غ قسٟ ث٠ 
 .قٞز یٗ ثجزنٞضر یي سرلیق ؾٜس 

 نٞضسی٠ٌ ٗكشطی ث٠ نٞضر چٌی ٗجٔؾ ضا دطزاذز ًٜس ٝ ق٘ب ض : ز ٗجٔؾ كبًشٞض چٌی
ث٠ ػٜٞاٙ ًبضٗعز ثرٞا١یس ث٠ ٗجٔؾ كبًشٞض ايبك٠ ًٜیس ًْ  ٗثلاًث٠ ذبَط چي ٗجٔـی ضا 

ٗجٔؾ چي ٝ ًبضٗعز ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ًطزٟ ٝ اظ ًبزض ٛٞع دطزاذز ُعی٠ٜ ًبضٗعز 
 ثجز ًٜس. ضاٙ آدطزاذشی چي ضا اٛشربة ًٜیس سب ثطٛب٠ٗ ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ 

 ٟنٞضسی٠ٌ زض سٜظی٘بر ثطٛب٠ٗ هؿ٘ز اضظـ اكعٝزٟ كؼبّ ثبقس ض : ز اضظـ اكعٝز
ٗجٔؾ ٢ٛبیی ث٠   سیا ًطزٟٗكرم ثط اضظـ اكعٝزٟ زضنسی ضا ٠ً زض هؿ٘ز ٗبٓیبر 

 .قٞز یٗكبًشٞض ايبك٠ 
 اُط ثرٞا١یس ٗجٔـی اظ ًْ كبًشٞض ث٠ ػٜٞاٙ سرلیق ًؿط قٞز زض ایٚ ًبزض ٗجٔؾ  سرلیق :

 ا ٝاضز ٛ٘بییس.ض
 ٟآٙ ضا  سیا قسٟ یا ٠ٜی١ع: زض نٞضسی ٠ً زض هجبّ ایٚ كبًشٞض كطٝـ ٗشحْ٘  ١عی٠ٜ ًٜٜس

نٜسٝم یب  ٗثلاً ًٜس یٗزض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس ٝ زكشطی ضا ٠ً ایٚ ١عی٠ٜ ضا دطزاذز 
 ٗكرم ًٜیس. ضا ذٞز ٗكشطی

 ش٠ ثبقس آٙ ضا زض ایٚ : ثؼس اظ ٝاضز ًطزٙ اهلإ ًبلا اُط ٗكشطی دّٞ ٛوسی دطزاذ ٛوس
 .سییٛ٘ب یٗؾشٞٙ ثجز 

 زض ایٚ هؿ٘ز ث٠ َٞض ٗجٔـی ضا ثجز ٛ٘ٞزٟ ثبقیس  ٝاضیعیؾطثطٍ زض : اُط  ٝاضیعی
 ذٞزًبض ٗجٔؾ ٝاضیع قسٟ زضج ذٞا١س قس.

 ی ٠ً ٗبٛسٟ كبًشٞض ضا ٗكشطی ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض نٞضسض : ز دطزاذز ٗبٛسٟ كبًشٞض ٛوسی
سیي ضا كؼبّ ٛ٘بییس سب ٛیبظ ث٠ ٝاضز ًطزٙ ٗجٔؾ  سیسٞاٛ یٗ سیٛ٘ب یٗدطزاذز ٛوس  ث٠ نٞضر

 ٛوس كبًشٞض ١ِٜبٕ ثجز آٙ ٛجبقس.
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 زض نٞضسی ٠ً زض هجبّ كطٝـ ًبلا اظ ٗكشطی چٌی ضا زضیبكز ًطزٟ ثبقیس اظ  چي :
ٜٗٞی اثعاض ًٌ٘ی ثبلای كبًشٞض ؾ٘ز چخ ضٝی ُعی٠ٜ چي ًٔیي ًٜیس سب ٝاضز دٜدطٟ 

 چي زضیبكشی ضا زض آٙ ثجز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗزضیبكشی قٞیس ق٘ب  ی١ب چي

 سشتشگ ٍاسیض : 
 ی١ب حؿبةٗكشطی ث٠ یٌی اظ كبًشٞض یب ًْ ٗجٔؾ كبًشٞض ضا  : اُط ٗجٔـی اظ ٗجٔؾ ٝاضیعی 

 زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ًٜیس. سیسٞاٛ یٗ ،ثبٌٛی ق٘ب ٝاضیع ٛ٘بیس

 .ًٜس یًٗٔیس سرٔی٠ ًبزض ثبلا ضا سرٔی٠  

 ؿ٘ز حؿبة ثبٌٛی یب زكشط زیِطی ضا ٠ً ٗكشطی ٗجٔؾ : زض ایٚ ه ًبزض خبضی ثبٌٛی
 كبًشٞض ضا ث٠ آٙ ٝاضیع ًطزٟ ٝاضز ًٜیس.

 ٍیضیتَسی سشتشگ : 
 سیا ُطكش٠كطٝـ زض ٛظط  اظ ٝیعیشٞض ؾ٢ٖ : زض ایٚ ًبزض ٗجٔـی ضا ٠ً ثطای ٗجٔؾ ٝیعیشٞضی 

 .قٞز یٗٝاضز ًٜیس. سٞؾٍ ًٔیس سرٔی٠ ایٚ ًبزض سرٔی٠ 

ؿیط كؼبّ  / سٜظی٘بر / كبًشٞض١ب/ ٛحٟٞ ٗحبؾج٠ ٗجٔؾ ٝیعیشٞضی ؾیؿشٖزض نٞضسی ٠ً ُعی٠ٜ 
نٞضر ٚ زؾشی ٗحبؾج٠ ٝ ٝاضز ٛ٘بییس زض ؿیط ای ث٠ نٞضرق٘ب ثبیس ؾ٢ٖ ٝیعیشٞض ضا  ،ثبقس

 .قٞز یٗذٞزًبض زضج  ث٠ نٞضرثب سٞخ٠ ث٠ ُعی٠ٜ اٛشربثی ؾ٢ٖ ٝیعیشٞض ٗحبؾج٠ ٝ 

 ضا اظ ٓیؿز ٝیعیشٞض١ب اٛشربة ٛ٘بییس. : زض ایٚ ًبزض ٛیع ٝیعیشٞض كبًشٞض ًبزض ٝیعیشٞض 

 غیشُ سشتشگ : 
  سبضید ؾطضؾیس: سبضیری ضا ثطای ث٠ دبیبٙ ضؾیسٙ ٢ٗٔز سؿٞی٠ ایٚ كبًشٞض زض ٛظط

ثِیطیس. زض نٞضسی٠ٌ ٢ٗٔز سؿٞی٠ ُصقش٠ ثبقس زض هؿ٘ز اؾٜبز ٗٞػس ُصقش٠ ایٚ 
 كبًشٞض ٛیع ٛ٘بیف زازٟ ذٞا١س قس.

 ٛٞع سرلیق  ،٠ً ثب اٛشربة ١ط یي ثبقس یٗضنس : ث٠ زٝ نٞضر ٗجٔؾ ٝ ز ٛٞع سرلیق
 .ُطزز یٗثط حؿت آٙ ٗحبؾج٠ 

 یٌی اظ اهلإ كبًشٞض  یی٢ٛبنٞضسی٠ٌ ایٚ ُعی٠ٜ كؼبّ ثبقس اُط ٗجٔؾ ض : ز ًٜشطّ كی نلط
ًٜشطّ كی  ی ٠ٜیُعكؼبّ قسٙ ایٚ ١كساض ط ثطای ؿی قٞز یٗنلط ثبقس ١كساض لاظٕ زازٟ 

 ضا ؿیط كؼبّ ًٜیس.ط نل
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 ًٜس یٗٗطست  ١ب آٙحؿت ًس ًبلا یب ٛبٕ ط اهلإ كبًشٞض ضا ث:  ٗطست. 
 ز١س یٗضا ٛ٘بیف  قٞز یٗ: ؾبػشی ٠ً كبًشٞض ثجز  ؾبػز ثجز. 
 كبًشٞض اضائ٠ ٛ٘ٞز . ٟبضثسٞيیحی ٗرشهط زض سٞاٙ یٗ: زض ایٚ ؾشٞٙ  قطح 

 کلیذ اًتخاب اًثاس  : 
ثب اؾشلبزٟ اظ ایٚ ًٔیس اٛجبضی ضا  سیسٞاٛ یٗزض نٞضسی٠ٌ هؿ٘ز اٛجبضزاضی ؾیؿشٖ ق٘ب كؼبّ قسٟ ثبقس 

ضا كؼبّ ٛ٘بییس. ثسی٢ی اؾز س٘بٗی ٗجبزلاسی ٠ً ثؼس اظ ایٚ زض  ثبقس ی٠ًٗ كبًشٞض كطٝـ ٗطثٌٞ ث٠ آٙ 
زٝثبضٟ اظ ٜٗٞی اٛجبضزاضی  سیسٞاٛ یٗثطای ایٚ اٛجبض زض ٛظط ُطكش٠ ذٞا١س قس. دؽ  سیز١ یٗثطٛب٠ٗ اٛدبٕ 

 اٛجبض ذٞز ضا سـییط ز١یس.

  اًثاسکلیذ : 
اُط زض ٗٞهغ ًبض ثب كبًشٞض كطٝـ ٗشٞخ٠ قٞیس ًبلای ٗٞضز ٛظط زض ٓیؿز ًبلا١ب ٝخٞز ٛساضز 

 ثب ًٔیي ًطزٙ ایٚ ًٔیس ٝاضز اٛجبض قٞیس ٝ ًبلای ٗٞضز ٛظط ضا ايبك٠ ًٜیس. سیسٞاٛ یٗق٘ب 

 کلیذ اتضاس کوکی : 
زض  كٞهبٛی دٜدطٟ ثجز كبًشٞضثجز ًطزٙ یي كبًشٞض ٗٞاضزی ٝخٞز زاضز ٠ً زض ٜٗٞی  سط ضاحزثطای 

 اظ: ٛظط ُطكش٠ قسٟ ٠ً ػجبضسٜس
  / ثطای سٌطاض یٌی اظ اهلإ كبًشٞض اثشسا ضزیق ٗطث٠َٞ ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ  ًذیضزیق :

 ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ًٜیس.ط ث
  / ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ط : ثطای ايبك٠ ًطزٙ ضزیق ًذی ُطكش٠ قسٟ ث ثبظذٞاٛیضزیق

ٝ كٔف دبییٚ ضا ثِیطیس آذطیٚ ضزیق اهلإ زٝثبضٟ  shiftًٔیس  ًٜیس. زض نٞضسی٠ٌ
 .قٞز یٗسٌطاض 

  / اهلإ كبًشٞض یي ضزیق  ی١ب قیضز: زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ٗبثیٚ  زضج ضزیقضزیق
ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ًٜیس ث٠ ایٚ ط ايبك٠ ًٜیس اثشسا یي ضزیق ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٝث

)ًٔیس ٗیبٛجط ٗؼبزّ  شربة قسٟ زضج ذٞا١س قس.سطسیت یي ضزیق ذبٓی ثبلای ضزیق اٛ
 (ثبقس یٗ Insertآٙ 

  / اهلإ ٗٞخٞز زض یي كبًشٞض زض  سیسٞاٛ یٗایٚ ُعی٠ٜ  ٠ٔیث٠ ٝؾ حصف ضزیق :ضزیق
اثشسا ًبلای ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ  ًبض ٚیاضا حصف ٛ٘بییس. ثطای  ثجزحبّ 

 (ثبقس یٗ Ctrl+Delete)ًٔیس ٗیبٛجط ٗؼبزّ آٙ ثط ضٝی ُعی٠ٜ حصف ًٔیي ٛ٘بییس.
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  /اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  ث٠ ذهٞل: ثطای یبكشٚ یي ًبلا اظ یي اٛجبض  یبكشٚ ًبلا اظ اٛجبضًبلا
ًٜیس ث٠ ایٚ سطسیت ٠ً زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ اظ هؿ٘ز ثبلا اٛجبض ٗٞضز ٛظط ٝ اظ هؿ٘ز دبییٚ ًبلا 

ٝ ذطٝج ًٔیي ًٜیس سب ًبلا زض اهلإ كبًشٞض زضج ضٝی ًٔیس اٛشربة ط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ ث
 قٞز.

  / نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس یي ُطٟٝ ًبلای زؾش٠ ثٜسی قسٟ ضا زض ض : ز ًبلا١ب ی١ب ُطًٟٝبلا
كبًشٞض زضج ٛ٘بییس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ًٜیس ث٠ ایٚ نٞضر ٠ً زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ زض هؿ٘ز 

هؿ٘ز خؿشدٞ ٛبٕ زؾش٠ ضا ٝاضز ًٜیس ٝ  زؾش٠ ثٜسی ُطٟٝ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ًطزٟ یب زض
ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / كبًشٞض١ب / زضج ُط١ٝی ضا ًٔیي ًٜیس زض نٞضسی٠ٌ ُعی٠ٜ ًٔیس اٛشربة 

ث٠ ای٠ٌٜ چ٠ سؼساز اظ ُطٟٝ ضا ط ٗجٜی ث یا دٜدطٟ ،كؼبّ ثبقس اظ ًبلا زض ٓیؿز ُط١ٝی ًبلا 
ثب  ث٠ َٞض ١ٖ ظٗبٙ هلإ ُطٟٝؾذؽ ا سیًٜ ی٠ًٗ سؼساز ضا ٝاضز  قٞز یٗثبظ  ،ضؾس یٗكطٝـ 

 .قٞز ی١ٗ٘بٙ سؼساز زضذٞاؾشی ق٘ب زض ٓیؿز اهلإ كبًشٞض زضج 
ضا ايبك٠  ثطٛحايبك٠ ًٜیس ؾذؽ ًبلای  ١ب یثٜسزؾش٠ ثٜسی چًٔٞجبة ضا زض ٓیؿز زؾش٠  ٗثلاً

)دطؼ(  1چًٔٞجبة اٛشربة ًطزٟ زض ؾطثطٍ ؿیطٟ  سؼساز دیف كطو ضا  ضا آًٙطزٟ زؾش٠ ثٜسی 
ٛیع چٔٞ ًجبة اٛشربة ًطزٟ ٝ زض  ضا آٙاٛشربة ًطزٟ ؾذؽ ًبلای ًجبة ضا ايبك٠ ًٜیس زؾش٠ ثٜسی 

٠ً زض كبًشٞض كطٝـ  یز١یس ث٠ ایٚ سطسیت ظٗبٛض )ؾید( هطا 2ؾطثطٍ ؿیطٟ سؼساز دیف كطو ضا 
ػسز هطاض ز١یس زض ٓیؿز  3ٟٝ چٔٞ ًجبة ضا اٛشربة ًٜیس ٝ سؼساز ضا ًبلا ُط ی١ب ُطٟٝزض دٜدطٟ 

 ( زضج ذٞا١س قس.3*2ؾید) 6دطؼ ٝ ًجبة  3اهلإ كبًشٞض زٝ ًبلای ثطٛح 

زض نٞضسی٠ٌ زض هؿ٘ز ٛبٕ ًبلا اظ هؿ٘ز اهلإ كبًشٞض قطٝع ث٠ ٛٞقشٚ ٛبٕ ًبلا ٛ٘بییس دٜدطٟ 
آٙ  ،نلح٠ ًٔیس Enterبٕ ًبلا ٝ ظزٙ ًٔیس ٠ً ثب سبیخ ًْ یب هؿ٘شی اظ ٛ قٞز یٗخؿشدٞ ثبظ 

اٛجبضی ضا كؼبّ ًطزٟ ثبقیس خؿشدٞ كوٍ زض آٙ  ،ثب ًٔیس اٛشربة اٛجبض  هجلاًًبلا ضا ثیبثیس. اُط 
كؼبّ ثبقس زض ًْ اٛجبض١ب ث٠ زٛجبّ ًبلای ٗٞضز ٛظط ط اٛجبض اٛدبٕ ذٞا١س قس اٗب اُط اٛجبض ؿی

 ُكز.س ق٘ب ذٞا١

 ذبنی اظ یي ًبلا ضا ث٠ ٓیؿز اهلإ كبًشٞض  ی١ب بّیؾطیس ق٘بضٟ : اُط ثرٞا١ ؾطیبّ ًبلا١ب
ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ط ايبك٠ ًٜیس اثشسا ٛبٕ ًبلای ٗٞضز ٛظط ضا اظ اهلإ كبًشٞض اٛشربة ًطزٟ ؾذؽ ث

 (54قٌْ .)قٞز یٗثبظ  ١ب بّیؾطدٜدطٟ ٓیؿز ًٔیي ًٜیس. 
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 54شکل 

ٗٞخٞز ٝخٞز زاقش٠ ثبقس  ی١ب بّیؾطٗٞضز ٛظط زض هؿ٘ز  ی١ب بّیؾطزض دٜدطٟ ثبظ قسٟ اُط 
 ضٝیط نٞضر ثٚ ًٔیي ًٜیس سب اٛشربة قٞٛس زض ؿیط ای ١ب آٙضا خؿشدٞ ًطزٟ ٝ ضٝی  ١ب آٙ

ٝاضز  سبٝ  اظهؿ٘ز ض ٗٞضز ٛظط ضا ز ی١ب بّیؾطُعی٠ٜ ؾطیبّ خسیس ًٔیي ًطزٟ ٝ ق٘بضٟ 
ٚ ًٔیي ًٜیس زض ای ضٝی سبییسط ًطزٟ ٝ هی٘ز آٙ ًبلا١ب ضا زض هؿ٘ز ٗجٔؾ ٝاضز ًطزٟ ث

ًبلا زض اهلإ ق٘ب ١٘طاٟ ثب ق٘بضٟ ؾطیبّ ٗٞضز ٛظط ايبك٠  ١ب بّیؾطٙ نٞضر ث٠ سؼساز آ
 ذٞا١س قس.

  / ًبلا ضا زض كبیٔی ٓیؿز  : زض نٞضسی٠ٌ ثبضًس ٗطثٌٞ ث٠ ذٞاٛسٙ ثبضًس اظ كبیْ ٗشٜیًبلا
 .قٞز یٗیٌدب ث٠ كبًشٞض ايبك٠  ث٠ َٞضًبلا١بی ٗطث٠َٞ ٝاضز ًطزٟ ثبقیس سٞؾٍ ایٚ ُعی٠ٜ 

  / ٗطثٌٞ ث٠ اثؼبز ضا ثطای  ی١ب ٠ٜیُعزض نٞضسی ٠ً ١ِٜبٕ سؼطیق ًبلا  : ثجز اثؼبز ًبلاًبلا
 سیسٞاٛ یٗٝ  قٞز یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ٝضٝز اثؼبز ًبلا ثبظ  ،٘ٞزٟ ثبقیسًبلا سؼطیق ٛ

 ٗٞاضز ٗطثٌٞ ث٠ اثؼبز ضا ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ آٙ ضا زض كبًشٞض زضج ٛ٘بییس.
   / ٠ً  سیا ُطكش٠: زض نٞضسی٠ٌ قطحی ضا ثطای ًبلای ٗٞضز ٛظط زض ٛظط  قطح چٜس ذُیًبلا

 .ح ٗٞضز ٛظط ضا ٝاضز ًٜیس اظ یي ذٍ ثیكشط ثبقس سٞؾٍ ایٚ هؿ٘ز قط
  / اُط ١ط ًسإ اظ اهلإ كبًشٞض ٗطثٌٞ ث٠ یي دطٝغٟ خساُب٠ٛ ثبقس سٞؾٍ ایٚ  دطٝغًٟبلا :

 .اٛشربة ٛ٘بییس ظط ضا ثطای آٙ ًبلا ُعی٠ٜ دطٝغٟ ٗٞضز ٛ
  / اُط ١ط ًسإ اظ اهلإ كبًشٞض ٗطثٌٞ ث٠ یي قؼج٠ خساُب٠ٛ ثبقس سٞؾٍ ایٚ  قؼج٠ًبلا :

 ٗٞضز ٛظط ضا ثطای آٙ ًبلا زض ٛظط ثِیطیس.ُعی٠ٜ قؼج٠ 
 قسٟ ًبلا ٛ٘بیف زازٟ  یث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ آذطیٚ كی ذطیساض : كی آذطیٚ ذطیس/ ١ب ٘زیه

 .قٞز یٗ
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  / ضا ث٠ ًبلای اٛشربثی ثط حؿت ٝاحس زٕٝ : ایٚ ُعی٠ٜ سؼساز ٗٞخٞزی  ٗٞخٞزی يطیتًبلا
 .ز١س یٗق٘ب ٛ٘بیف 

 زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ٓیؿز ًبلا١بی زضج قسٟ زض كبًشٞض زض حبّ  : هی٘ز ُصاضی خ٘ؼی
ٝاضز  سیا ًطز٠ًٟ زض سؼطیق ًبلا ٗكرم  یی١ب ٘زیهیٌدب ٝ ثب سٞخ٠ ث٠  ث٠ نٞضرثجز ضا 

اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ًٜیس. دؽ اظ اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ هی٘ز ُصاضی ثبظ  ،ٛ٘بییس
 (55قٌْ .)قٞز یٗ

 
 55شکل 

 ًٜس یٗؾ٘ز ضاؾز ثب سٞخ٠ ث٠ ٗجبٓؾ اذشهبل یبكش٠ زض سؼطیق ًبلا هی٘ز اهلإ ضا سؼییٚ  ی١ب ٠ٜیُع
ضا  ١ب ٘زیهًبلا  زض سؼطیق كطٝـ ی١ب یكؾ٘ز چخ ثط اؾبؼ ٗجبٓؾ اذشهبل یبكش٠ زض  ی١ب ٠ٜیُعٝ 

 .ز١س یٗاذشهبل 

اظ ُعی٠ٜ هی٘ز ُصاضی دؽ اظ ٝاضز ًطزٙ ًٔی٠ اهلإ كبًشٞض اؾشلبزٟ ٛ٘بییس سب ًٔی٠ ًبلا١بی 
 یٌدب هی٘ز ُصاضی قٞز. ث٠ نٞضركبًشٞض ثب سٞخ٠ ث٠ ُعی٠ٜ اٛشربثی ق٘ب 

  / یب ٝخٞز  ٗٞخٞزی ًبلایی زض اٛجبض خ٢ز كطٝـ ًبكی ٛجبقس: زض نٞضسی٠ٌ  سٞٓیسًبلا
سٞٓیس ٛ٘بییس ٝ ؾذؽ ث٠ كطٝـ ضؾبٛیس ثطای  ضا آٙ سیسٞاٛ یٗٛساقش٠ ثبقس سٞؾٍ كطّٗٞ سٞٓیس 

 ٗطاخؼ٠ ًٜیس.  اٛجبض زاضی / كبًشٞض ٗجبزلارهؿ٘ز اَلاػبر ثیكشط ث٠ 
  / ٝاضیعی زض هؿ٘ز كبًشٞض كطٝـ ٗطاخؼ٠ ًٜیس. ؾطثطٍ : ث٠  ٝاضیعیسؿٞی٠ 
  / اظای ایٚ كبًشٞض ث٠ ق٘ب چي زازٟ ثبقس سٞؾٍ ایٚ  : زض نٞضسی٠ٌ ٗكشطی ث٠ چيسؿٞی٠

زضیبكشی ايبك٠ ًٜیس ثطای اَلاػبر ثیكشط ث٠  ی١ب چيُعی٠ٜ چي ٗطث٠َٞ ضا ث٠ ٓیؿز 
 زضیبكشی اظ ٜٗٞی ثبٌٛساضی ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس. ی١ب چيهؿ٘ز 

  / ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ كبًشٞض ق٘ب ثجز قسٟ ٝ كیف ٗطثٌٞ ث٠ آٙ  ثجز ٝ چبح كیفچبح :
 چبدِط ٗؼطكی قسٟ ث٠ ثطٛب٠ٗ چبح ذٞا١س قس. سٞؾٍ
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  / ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ كبًشٞض ق٘ب ثجز قسٟ ٝ كیف ٝ كبًشٞض  ثجز ٝ چبح سلٌیٌیچبح :
 چبح ذٞا١س قس. اهلإ زؾش٠ ثٜسی قسٟ ٝ سلٌیي قسٟ ث٠ نٞضرٗطث٠َٞ 

 شٞض : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ؾٞز حبنْ اظ كبً حؿت كی آذطیٚ ذطیسط ؾٞز كبًشٞض / ؾٞز ث
 .قٞز یٗكطٝـ ضكش٠ ثب سٞخ٠ ث٠ زض ٛظط ُطكشٚ كی آذطیٚ ذطیس ١ط ًبلا ٗحبؾج٠ 

 ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ؾٞز حبنْ اظ كبًشٞض كطٝـ ضكش٠ ثب  : حؿت ٗیبِٛیٚ ذطیسط ؾٞز ث
 .قٞز یٗسٞخ٠ ث٠ زض ٛظط ُطكشٚ كی ٗیبِٛیٚ ٗٞظٝٙ ذطیس ١ط ًبلا ٗحبؾج٠ 

 : کلیذ ثثت 
ثب اٛشربة ُعی٠ٜ ثجز، كبًشٞض آٗبزٟ قسٟ ث٠ ٓیؿز كبًشٞض١ب ايبك٠ قسٟ ٝ ًٔی٠ اؾٜبز ٗطثٌٞ ث٠ 

 .قٞز یٗایٚ كبًشٞض زض اؾٜبز حؿبثساضی ثجز قسٟ ٝ اهلإ ٗٞخٞز زض اٛجبض ث٠ ضٝظ 

٠ً ث٠  قٞز یٗثب نسٝض ١ط كبًشٞض ٝ ثؿش٠ ث٠ ٛٞع كبًشٞض سؼسازی ؾٜس زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز 
 : ثبقس یٗقطح ظیط 

ؾٜسی ثب ٗجٔؾ هی٘ز انٔی كبًشٞض ٠ً یي َطف ایٚ ؾٜس حؿبة ًْ ٗطثٌٞ ث٠ ٛٞع كبًشٞض 
 .ثبقس یٗ ١ب یٗكشطٗكشطی اٛشربة قسٟ  اظ ٓیؿز  ،كطٝـ، ذطیس ٝ... ٝ َطف زیِط ؾٜس 

 .زض نٞضسی ٠ً ثبثز كبًشٞض سرلیلی زض ٛظط ُطكش٠ قسٟ ثبقس یي ؾٜس خسیس ثجز ذٞا١س قس
ٗطثٌٞ ث٠ ٛٞع سرلیق )زضیبكشی یب دطزاذشی( ٝ َطف زیِط ؾٜس،  یي َطف آٙ زكشط ًْ

 .ثبقس یٗٗكشطی اٛشربة قسٟ 
زض نٞضسی ٠ً ثبثز كبًشٞض دّٞ ٛوسی دطزاذش٠ قسٟ ثبقس یي ؾٜس خسیس ثجز ذٞا١س قس 

 .ثبقس یٗیي َطف آٙ نٜسٝم ٝ َطف زیِط ؾٜس ٛبٕ ٗكشطی َطف حؿبة 

٠ً دؽ  ُطزز یٗاضظـ اكعٝزٟ ٝ ... ثجز  ،ٝاضیع ،١٘چٜیٚ ؾٜس١بی زیِطی ثط ٗجٜبی ٝیعیشٞض 
 ضا ثطضؾی ٛ٘بییس. ١ب آٙ سیسٞاٛ یٗاظ ثجز كبًشٞض ثب ٗطاخؼ٠ ث٠ ٓیؿز اؾٜبز حؿبثساضی 

 تکشاس فاكتَس : 
دؽ اظ ثجز  سیسٞاٛ یٗ ١ب آٙثجز ًطزٙ  سط ضاحزنٞضسی٠ٌ كبًشٞض١بی ٗكبث٢ی زاقش٠ ثبقیس ثطای ض ز

سٞؾٍ ُعی٠ٜ سٌطاض ثوی٠ ضا اظ ضٝی كبًشٞض اّٝ سٌطاض ٛ٘ٞزٟ ٝ ٗٞاضزی ضا ث٠ آٙ كبًشٞض  ١ب آٙیٌی اظ 
ضٝی ط ؾذؽ ث، ايبك٠ یب سـییط ز١یس. ثطای ایٚ ًبض كبًشٞض ٗٞضز ٛظط ضا اظ ٓیؿز كبًشٞض١ب اٛشربة ٛ٘بییس

 (56قٌْ .)قٞز یٗثبظ  ضا ًٔیي ٛ٘بییس. دٜدطٟ سٌطاض كبًشٞض سٌطاضٝ ًٔیس  ضا كؼبّ ٛ٘ٞزٟ سٌطاض سیي
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 56شکل 

 : ٠ً ٗٞاضز ظیط زض آٙ ٛ٘بیبٙ اؾز 
 ٗثلاًسٌطاض قٞز ضا ػلاٗز ثعٛیس  سیذٞا١ یٗ: ٛٞع كبًشٞضی ٠ً  اٛشربثی ثطای سٌطاض كبًشٞض 

 كبًشٞض كطٝـ.
 ٗثلاًٛٞع كبًشٞض زض ایٚ هؿ٘ز ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ كبًشٞض١ب): دؽ اظ اٛشربة  ٓیؿز كبًشٞض١ب 

زض نٞضر كطاٗٞـ ًطزٙ ًس كبًشٞض  سیسٞاٛ ی٠ًٗ ق٘ب  قٞز یٗكبًشٞض١بی كطٝـ( ٛ٘بیبٙ 
 اٛشربثی زض ایٚ هؿ٘ز كبًشٞض ٗٞضز ٛظط ضا ثیبثیس. 

ًٔی٠ اهلإ  ضٝی ًٔیس سبییس ًٔیي ًٜیسط ثاُط سٌطاض قٞز  سیذٞا١ یٗدؽ اظ اٛشربة كبًشٞضی ٠ً 
ثبض ًٔیي ٝ ٠ً ثط ضٝی ثؼًی اظ اهلإ ز یٝ زض نٞضس قٞز یٗكبًشٞض اٛشربثی ث٠ كبًشٞض خسیس ٜٗشوْ 

 ثب ث٠ ایٚ سطسیت كبًشٞضی .قٞز یٗايبك٠  یسكوٍ اهلإ ٜٗشوْ قسٟ ث٠ اهلإ اٛشربثی ث٠ كبًشٞض خس ،ًٜیس
ث٠  ضا آٙٗٞاضزی اظ  سیسٞاٛ یٗس قس ٠ً كبًشٞض هجٔی اٗب ثب ًس ٝ سبضید خسیس ثطای ق٘ب ثجز ذٞا١اهلإ 

 ايبك٠ یب حصف ٛ٘بییس. ،زٓرٞاٟ سـییط
ثطای سٌطاض اهلإ ذطیساضی قسٟ زض كبًشٞض كطٝـ اؾشلبزٟ ًٜیس ث٠ ایٚ سطسیت  سیسٞاٛ یٗاظ ایٚ ُعی٠ٜ 
ذطیس ضا كبًشٞض  ،كبًشٞضضٝی ًٔیس سٌطاض ًٔیي ًطزٟ اظ هؿ٘ز ٛٞع ط ث كبًشٞض كطٝـ ٠ً زض هؿ٘ز 

قٞز  ايبك٠كطٝـ  زض كبًشٞض سیذٞا١ یٗی ضا ٠ً اٛشربة ٝ اظ ٓیؿز كبًشٞض١بی ذطیس كبًشٞض ٗٞضز ٛظط
اهلإ كبًشٞض ذطیس اٛشربة قسٟ ٝ  ی ٠ی٠ًًٔ  قٞز یٗاٛشربة ٛ٘بییس ٝ سبییس ًٜیس. كبًشٞض كطٝقی ثجز 
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بًشٞض كطٝـ ضا ث٠ ثجز اَلاػبسی ضا ٠ً لاظٕ زاضیس سـییط ز١یس ٝ ك سیسٞاٛ یٗزاضاؾز حبّ  ضا آٙٗجبٓؾ 
 ثطؾبٛیس.

 سیي ٗطثٌٞ ث٠ سٌطاض ضا ثطزاضیس.  ،ثطای ثطُكز ث٠ ١٘بٙ حبٓز ايبك٠ ًطزٙ كبًشٞض خسیس

 ٍظعیت : 
دؽ اظ اٛشربة  سیسٞاٛ یٗنٞضسی٠ٌ ٗجٔؾ ٗطثٌٞ ث٠ یي كبًشٞض ضا ٗكشطی دطزاذز ٌٛطزٟ ثبقس ض ز

ث٠ سؿٞی٠ ٛكسٟ سـییط ز١یس سب زض ١ِٜبٕ  ضا آٙسٞؾٍ ایٚ ُعی٠ٜ ٝيؼیز  ،كبًشٞض زض ٓیؿز كبًشٞض١ب 
ُعاضـ ُیطی اظ كبًشٞض١ب ثشٞاٛیس اظ آٙ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس زض نٞضسی٠ٌ دؽ اظ ُصقز ظٗبٙ ؾطضؾیس 

 ٗكشطی كبًشٞض ضا سؿٞی٠ ٛ٘ٞز سٞؾٍ ١٘یٚ ُعی٠ٜ ٝيؼیز ضا ث٠ سؿٞی٠ قسٟ سـییط ز١یس. ،كبًشٞض

 حزف فاكتَس فشٍش : 
اظ ٓیؿز كبًشٞض١بی ٛ٘بیف زازٟ قسٟ اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ  ضا آٙثطای حصف یي كبًشٞض اثشسا ثبیس 

 ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ٛ٘بییس.

زض نٞضسی ٠ً كبًشٞض ٗٞضز ٛظط یي كبًشٞض ذطیس یب ٗطخٞػی كطٝـ یب كبًشٞض سجسیْ ثبقس 
سؼساز ًبكی زض اٛجبض ٝخٞز ٠ ٝ سؼساز اهلإ ٗٞخٞز یٌی اظ ًبلا١بی ٗهطف قسٟ زض كبًشٞض، ث

اٌٗبٙ حصف آٙ كبًشٞض ٝخٞز ٛرٞا١س زاقز ٝ دیـبٗی ٗجٜی ثط )كطٝـ ضكشٚ  ٛساقش٠ ثبقس
 هؿ٘شی اظ ًبلا١ب( زضیبكز ذٞا١یس ٛ٘ٞز.

 ذٞزًبض اهلإ ٗٞخٞز زض اٛجبض ث٠ ضٝظ ذٞا١س قس. ث٠ نٞضرثب حصف یي كبًشٞض 
  

 چاج حَالِ اًثاس : 
ظط اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ دؽ اظ اٛشربة كبًشٞض ٗٞضز ٛ ،ثطای چبح حٞا٠ٓ اٛجبض یي كبًشٞض كطٝـ

 .ُطزز یٗحٞا٠ٓ ٗطثٌٞ ث٠ كبًشٞض چبح  ،خبی چبح كبًشٞض ٠ زض ایٚ نٞضر ث ٛ٘بییس.

 چاج فیص : 
 ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ٛ٘بییس.ط زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس كیف ٗطثٌٞ ث٠ كبًشٞض ضا چبح ٛ٘بییس ث
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  ًَعچاج فیص تا تفکیك  : 

١ِٜبٕ چبح كبًشٞض  ،ثبقس یا قسٟزؾش٠ ثٜسی سؼطیق  زض نٞضسی ٠ً اهلإ ثجز قسٟ زض كبًشٞض زاضای
 قسٟ چبح ٛ٘بییس. يیسلٌ ث٠ نٞضرضا  ١ب آٙ سیسٞاٛ یٗ
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 فاکتًس خشیذ : 

ثطای آ٠ٌٛ ثشٞاٙ اهلإ ذطیساضی قسٟ ضا ث٠ اٛجبض ايبك٠ ٛ٘ٞز ثبیس اظ ُعی٠ٜ كبًشٞض ذطیس اؾشلبزٟ ًطز 
ُعی٠ٜ كبًشٞض ذطیس ضا اٛشربة ًٜیس ثب اٛشربة ایٚ ثطای ٝاضز ًطزٙ كبًشٞض ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی ٗؼبٗلار 

 (57قٌْ ). قٞز ی٠ٜٗ دٜدطٟ كبًشٞض ذطیس ثبظ ُعی

 
 57شکل 

ٗطخٞػی كطٝـ  ،ٗطخٞػی ذطیس  ،كطٝـ ، ثب سٞخ٠ ث٠ ای٠ٌٜ ؾبذشبض ًٔی٠ كبًشٞض١بی ذطیس
ثطای زضیبكز سٞيیحبر ٗٞضز ٛیبظ ثطای ١ط  ثبقس یٗذطیس اٗبٛی ٝ كطٝـ اٗبٛی یٌؿبٙ  ،

 .یي ث٠ هؿ٘ز سٞيیحبر ثیبٙ قسٟ زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس

 فاكتَس خشیذ چاج قثط سسیذ اًثاس : 
ط ٓیؿز كبًشٞض١بی ذطیس اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ ثثطای چبح ضؾیس اٛجبض یي كبًشٞض اثشسا آٙ كبًشٞض ضا اظ 

ٗٞاضز شًط  سیسٞاٛ یٗٛیبظ ذٞز ٠ً ثب سٞخ٠ ث٠  قٞز یٗضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ٛ٘بییس. دٜدطٟ سٜظی٘بر ثبظ 
 قسٟ زض دٜدطٟ ضا سـییط ز١یس.
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 مشجًػي اص فشيش : 

ثطای آ٠ٌٛ ثشٞاٙ اهلإ ٗطخٞع قسٟ اظ كطٝـ ضا ث٠ اٛجبض ايبك٠ ٛ٘ٞز ثبیس اظ ُعی٠ٜ كبًشٞض ٗطخٞػی اظ 
كطٝـ اؾشلبزٟ ًطز ثطای ٝاضز ًطزٙ كبًشٞض ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی ٗؼبٗلار ُعی٠ٜ كبًشٞض ٗطخٞػی اظ 

 (58قٌْ .)قٞز یٗكطٝـ ضا اٛشربة ًٜیس ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ كبًشٞض ٗطخٞػی اظ كطٝـ ثبظ 

 
 58شکل 

ٗطخٞػی كطٝـ  ،ٗطخٞػی ذطیس  ،كطٝـ ،ثب سٞخ٠ ث٠ ای٠ٌٜ ؾبذشبض ًٔی٠ كبًشٞض١بی ذطیس 
ثطای زضیبكز سٞيیحبر ٗٞضز ٛیبظ ثطای ١ط  ثبقس یٗذطیس اٗبٛی ٝ كطٝـ اٗبٛی یٌؿبٙ  ،

 .ث٠ هؿ٘ز سٞيیحبر ثیبٙ قسٟ زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییسیي 
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 :مشجًػي اص خشیذ 

ثطای آ٠ٌٛ ثشٞاٙ اهلإ ٗطخٞع قسٟ اظ ذطیس ضا اظ اٛجبض ًؿط ٛ٘ٞز ثبیس اظ ُعی٠ٜ كبًشٞض ٗطخٞػی اظ 
س ذطیس اؾشلبزٟ ًطز. ثطای ٝاضز ًطزٙ كبًشٞض ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی ٗؼبٗلار ُعی٠ٜ كبًشٞض ٗطخٞػی اظ ذطی

 (59قٌْ ).قٞز یٗضا اٛشربة ًٜیس ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ كبًشٞض ٗطخٞػی اظ ذطیس ثبظ 

 
 59شکل 

ٗطخٞػی كطٝـ  ،ٗطخٞػی ذطیس  ،كطٝـ ،ثب سٞخ٠ ث٠ ای٠ٌٜ ؾبذشبض ًٔی٠ كبًشٞض١بی ذطیس 
ثطای زضیبكز سٞيیحبر ٗٞضز ٛیبظ ثطای ١ط  ثبقس یٗذطیس اٗبٛی ٝ كطٝـ اٗبٛی یٌؿبٙ  ،

 . ث٠ هؿ٘ز سٞيیحبر ثیبٙ قسٟ زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییسیي 
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 :پيص فاکتًس 

ضا ١٘طاٟ ثب ًٔی٠  ٝیزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ثطای اَلاع ٗكشطی ٓیؿشی اظ اهلإ ٗٞضز زضذٞاؾز 
عی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. هبثْ سٞخ٠ ایٚ ٠ً ایٚ كبًشٞض ایٚ ُٝ ٗجبٓؾ زض اذشیبض اٝ ثِصاضیس اظ  ١ب قیسرل

ایٚ ٜٗظٞض اظ ٜٗٞی  .ثطایُطزز یٛ٘ثجز  ؾٜس یب ُطزـ ًبلایی زض  ؾیؿشٖ  ٠ُٛٞ چی١. ٛ٘بیكی اؾز 
نلح٠ ٗطثٌٞ ث٠ ثجز دیف كبًشٞض خسیس ثبظ سب  عی٠ٜ دیف كبًشٞض ضا اٛشربة ٛ٘بییس،ٗؼبٗلار ُ

 (60قٌْ ُطزز.)

 
 62شکل 

ٗطخٞػی كطٝـ  ،ٗطخٞػی ذطیس  ،كطٝـ ،ثب سٞخ٠ ث٠ ای٠ٌٜ ؾبذشبض ًٔی٠ كبًشٞض١بی ذطیس 
ثطای زضیبكز سٞيیحبر ٗٞضز ٛیبظ ثطای ١ط  ثبقس یٗذطیس اٗبٛی ٝ كطٝـ اٗبٛی یٌؿبٙ  ،

 .یي ث٠ هؿ٘ز سٞيیحبر ثیبٙ قسٟ زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس

  :تثذیل پیص فاكتَس تِ فاكتَس فشٍش 
نٞضسی٠ٌ یي ٗكشطی دؽ اظ زضیبكز دیف كبًشٞض ههس ذطیس هُؼی اظ ق٘ب ضا زاقش٠ ثبقس ض ز

 ی ًٔیس سجسیْ ث٠ كبًشٞض كطٝـ ًٔیي ٛ٘بییس. ضٝط دؽ اظ اٛشربة دیف كبًشٞض ٗطث٠َٞ ث سیسٞاٛ یٗ
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ضٝی ًٔیس سبییس ط زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ ًس ١٘بٙ دیف كبًشٞض یب دیف كبًشٞض ٗس ٛظط ضا اٛشربة ًطزٟ ث
ًٔیي ًٜیس ث٠ ایٚ سطسیت دیف كبًشٞض ق٘ب زض هؿ٘ز كبًشٞض١بی كطٝـ ثب ًس ٝ سبضید خسیس ثجز 

سی ضا ایدبز ٛ٘بییس. دؽ اظ سبییس كبًشٞض كطٝـ ثطٛب٠ٗ ث٠ زض ایٚ كبًشٞض سـییطا سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗ
سب دیف كبًشٞض ٗطث٠َٞ ضا اظ ٓیؿز حصف  ًٜس یٗهؿ٘ز دیف كبًشٞض١ب ثبظُكش٠ ٝ اظ ق٘ب زضذٞاؾز 

آٙ دیف كبًشٞض حصف ذٞا١س قس ٝ زض نٞضر ٓـٞ آٙ دیف كبًشٞض زض ٓیؿز  ،ٛ٘بییس زض نٞضر سبییس 
 ٛس.ثؼسی ذٞا١س ٗب ی١ب اؾشلبزٟثطای 

كطٝـ ث٠ ؾٜبز ٗطثٌٞ ث٠ آٙ زض نٞضر سجسیْ یي دیف كبًشٞض ث٠ كبًشٞض كطٝـ س٘بٗی ا
 َٞض ذٞزًبض زض اؾٜبز حؿبثساضی ثجز ذٞا١ٜس قس.
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 :فاکتًس اماوي فشيش 

 ،سؿٞی٠ ٛ٘بیس. ثؼساًزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ًبلایی ضا ث٠ نٞضر اٗبٛی زض اذشیبض ٗكشطی  هطاض ز١یس سب 
ثجز  ضا آٙ سیسٞاٛ یٗاظ ایٚ كبًشٞض اؾشلبزٟ ًٜیس زض نٞضسی٠ٌ ٗجٔـی ٛیع ثبثز كبًشٞض دطزاذز قٞز 

ثطای اٛدبٕ ایٚ ػ٘ٔیبر اظ ٜٗٞی ٗؼبٗلار ُعی٠ٜ كبًشٞض اٗبٛی كطٝـ ضا اٛشربة ٛ٘بییس سب ث٠ ٛ٘بییس.
 (61قٌْ نلح٠ كبًشٞض اٗبٛی ٜٗشوْ قٞیس.)

 
 61شکل 

ٗطخٞػی كطٝـ  ،ٗطخٞػی ذطیس  ،كطٝـ ،ثب سٞخ٠ ث٠ ای٠ٌٜ ؾبذشبض ًٔی٠ كبًشٞض١بی ذطیس 
ثطای زضیبكز سٞيیحبر ٗٞضز ٛیبظ ثطای ١ط  ثبقس یٗذطیس اٗبٛی ٝ كطٝـ اٗبٛی یٌؿبٙ  ،

 .یي ث٠ هؿ٘ز سٞيیحبر ثیبٙ قسٟ زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس
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 :فاکتًس اماوي خشیذ 

سؿٞی٠ ٛ٘بیس. اظ  ثؼساًسب   اظ كطٝقٜسٟ زضیبكز ٛ٘بییسزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ًبلایی ضا ث٠ نٞضر اٗبٛی 
ثجز ٛ٘بییس.  ضا آٙ سیسٞاٛ یٗثبثز كبًشٞض دطزاذز قٞز ایٚ كبًشٞض اؾشلبزٟ ًٜیس زض نٞضسی٠ٌ ٗجٔـی ٛیع 

نلح٠ كبًشٞض اٗبٛی ٛ٘بییس سب ث٠  اٛشربةث٠ ایٚ ٜٗظٞض اظ ٜٗٞی ٗؼبٗلار ُعی٠ٜ كبًشٞض اٗبٛی ذطیس ضا 
 (62قٌْ ز.)ذطیس ٜٗشوْ قٞ

 
 62شکل 

ٗطخٞػی كطٝـ  ،ٗطخٞػی ذطیس  ،كطٝـ ،ثب سٞخ٠ ث٠ ای٠ٌٜ ؾبذشبض ًٔی٠ كبًشٞض١بی ذطیس 
ثطای زضیبكز سٞيیحبر ٗٞضز ٛیبظ ثطای ١ط  ثبقس یٗذطیس اٗبٛی ٝ كطٝـ اٗبٛی یٌؿبٙ  ،

 .یي ث٠ هؿ٘ز سٞيیحبر ثیبٙ قسٟ زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس
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  پطتيثاوي:مىًي 
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 :پطتيثاوگيشي 

ث٠ ٜٗظٞض ٗحبكظز اظ اَلاػبر زض ٗوبثْ اسلبهبر دیف ثیٜی ٛكسٟ ث٢شط اؾز اظ اَلاػبر زاذْ ٛطٕ 
ثطای اٛدبٕ ایٚ ػْ٘ ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی دكشیجبٛی ُعی٠ٜ دكشیجبِٛیطی  اكعاض یي ًذی دكشیجبٙ س٢ی٠ ٛ٘ٞز.

. ثطای دكشیجبِٛیطی اّٝ ثبیس قٞز یِٗٛیطی ظب١ط ضا اٛشربة ًٜیس ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ دكشیجب
ثط ضٝی ًٔیس اٛشربة ًٔیي ٛ٘بییس ثؼس اظ  ًبض ٚیاٗؿیطی ثطای كبیْ دكشیجبٙ ذٞز اٛشربة ٛ٘بییس ثطای 

. ٗؿیط ٗٞضز ٛظط ضا ٗؼطكی ٛ٘ٞزٟ ؾذؽ  ًٔیس ُطزز یٗظب١ط  SAVE ASایٚ ػْ٘ دٜدطٟ 
SAVE  ایٚ دٜدطٟ  ی١ب ٠ٜیُعس٘بٕ  قٞز یٗضا ككبض ز١یس. ثب ایٚ ػْ٘ دٜدطٟ قطٝع دكشیجبِٛیطی ثبظ
. ثط ضٝی ًٔیس قطٝع دكشیجبِٛیطی ًٔیي ٛ٘بییس سب ػْ٘ دكشیجبِٛیطی آؿبظ ثبقٜس یٗؿیط كؼبّ 

 اٛدبٗس. ث٠ َّٞ ٓحظبسیُطزز.اٛدبٕ ػْ٘ دكشیجبِٛیطی ٌٗ٘ٚ اؾز 

دكشیجبِٛیطی اٛدبٕ ز١یس دؽ اظ اٛشربة  Bیب  Aثط ضٝی زیؿٌز  سیذٞا١ یٗزض نٞضسی ٠ً 
زض زضایٞ هطاض زازٟ  ثبقس یٗٛبٕ زضایٞ ٗطث٠َٞ زیؿٌشی ضا ٠ً ث٠ اٛساظٟ ًبكی زاضای خبی ذبٓی 

ؾذؽ ًٔیس سبییس ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ سب ظٗبٛی ٠ً چطاؽ زضایٞ ضٝقٚ اؾز اظ ذبضج ًطزٙ 
  زیؿٌز اظ زضایٞ ذٞززاضی ًٜیس.

—24-06-89 ٗثلاًسبضید ٝ ؾبػز دكشیجبِٛیطی )اظ اس٘بٕ دكشیجبِٛیطی كبیٔی ثب ٛبٕ دؽ 

اٛشربثی ایدبز ذٞا١س قس ٠ً ثطای ضػبیز خٜج٠ احشیبٌ اظ  ( ثب دؿٞٛس زض ٗؿیط09-32
ٝخٞز ثب ١٘یٚ ٛبٕ ؾبذش٠ قسٙ آٙ ُٗ٘ئٚ قٞیس. ٝ اُط زض زضایٞ اٛشربثی هجلاً كبیْ دكشیجبٙ 

 .قٞز یٗزاقش٠ ثبقس آٙ كبیْ حصف قسٟ ٝ كبیْ خسیس دكشیجبٛی ایدبز 

 یثطای سٜظیٖ ٛٞع دكشیجبِٛیطی ٝ اٛشربة ٗؿیط دیف كطو دكشیجبِٛیطی ث٠ هؿ٘ز ٜٗٞ
 ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس. ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / شذیطٟ ؾبظی ٝ دكشیجبِٛیطی
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 :تاصیاتي 

ثبیس اثشسا اظ  ،ا زض ثطٛب٠ٗ ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض ز١یسثطای ایٚ ٠ً ثشٞاٙ اَلاػبر كبیْ دكشیجبِٛیطی قسٟ ض
ثطای  قٞز یٜٗٗٞی دكشیجبٛی ُعی٠ٜ ثبظیبثی ضا اٛشربة ًٜیس ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ثبظیبثی ثبظ 

ثب  قٞز یٗثبظیبثی اّٝ ثبیس ٗؿیط كبیْ دكشیجبٙ ضا اٛشربة ٛ٘ٞز. ثطای ایٚ ػْ٘ اظ ُعی٠ٜ اٛشربة اؾشلبزٟ 
ثط ضٝی  سییٛ٘ب. ٗؿیط كبیْ دكشیجبٙ ضا اٛشربة  قٞز یٗثبظ  OPENُعی٠ٜ دٜدطٟ  ًٔیي ثط ضٝی ایٚ

ایٚ دٜدطٟ ؿیط  ی١ب ٠ٜیُعس٘بٕ  قٞز یًٗٔیي ٛ٘بییس. ثب ایٚ ػْ٘ دٜدطٟ قطٝع ثبظیبثی ثبظ  OPENًٔیس 
. ثط ضٝی ًٔیس قطٝع ثبظیبثی ًٔیي ٛ٘بییس سب ػْ٘ ثبظیبثی آؿبظ ُطزز ثبیس چٜس ٓحظ٠  ثبقٜس یٗكؼبّ 

 نجط ٛ٘بییس سب ػْ٘ ثبظیبثی س٘بٕ  قٞز .

زض نٞضسی ٠ً اظ اَلاػبر خسیس ذٞز دكشیجبِٛیطی ٌٛطزٟ ثبقیس ػْ٘ دكشیجبِٛیطی ضا اٛدبٕ 
ػبر كؼٔی ق٘ب زض ثطٛب٠ٗ نٞضر اَلاٚ زض ؿیط ایز١یس ٝ ثؼس كبیْ خسیس ضا ثبظیبثی ٛ٘بییس.

 .قٞز یٗخبیِعیٚ اَلاػبر ثبظیبثی قسٟ  ٠ٔیث٠ ٝؾ

زض نٞضسی ٠ً زضایٞ اٛشربثی حبٝی كبیْ دكشیجبٙ ٛجبقس دیـبٕ ذُبئی زض ؾُط ضا١ٜ٘ب ظب١ط 
 .قٞز یٗ



 كط١ِٜی ض١ٜ٘ب –ٗٞؾؿ٠ ػٔ٘ی 

  124  
  

 :تاصیاتي کپي خًدکاس 

ی ثطم یب ثطای ای٠ٌٜ اَلاػبر ٝاضز قسٟ زض ثطٛب٠ٗ ١٘ٞاضٟ شذیطٟ قٞٛس سب زض نٞضر هُؼی ٛب٢ُبٛ
اَلاػبر ثطٛب٠ٗ اظ ثیٚ ٛطٝز.زض ثطٛب٠ٗ سساثیطی اٛسیكیسٟ قسٟ ٠ً اظ  ،ضایب٠ٛؿیط ٗشطهج٠ ذبٗٞـ قسٙ 

اَلاػبر  ثبض يیدكشیجبِٛیطی ذٞزًبض ضا ٛبٕ ثطز. ث٠ ایٚ نٞضر ٠ً ١ط چٜس زهیو٠  سٞاٙ یٗ ١ب آٙخ٠ٔ٘ 
آجش٠ ثبیس  قٞز یٗشذیطٟ  ،زاضز زض ٗؿیط ٛهت ثطٛب٠ٗ ٝخٞز٠ً  dbf2 ثطٛب٠ٗ ث٠ َٞض ذٞزًبض زض قبذ٠ 
ؾطثطٍ دكشیجبِٛیطی كؼبّ ٛ٘بییس ٝ ظٗبٛی  ،زض هؿ٘ز سٜظی٘بر ثطٛب٠ٗدكشیجبِٛیطی ذٞزًبض ثطٛب٠ٗ ضا 

زهیو٠ ٠ً  20زهیو٠  ثطای شذیطٟ ًطزٙ زض ٛظط ثِیطیس. ث٠ ایٚ سطسیت ١ط  20 ٗثلاًحؿت زهیو٠ ط ضا ث
. حبّ اُط ث٠ َٞض ٛب٢ُبٛی ضایب٠ٛ ق٘ب سیٛ٘ب یًٗٔی٠ اَلاػبر ٗٞخٞز ضا شذیطٟ  ثبض يیثِصضز ثطٛب٠ٗ 

سٞؾٍ ُعی٠ٜ ثبظیبثی ًذی ذٞزًبض آذطیٚ  سیسٞاٛ یٗذبٗٞـ قٞز دؽ اظ ثبظ ًطزٙ ٗدسز ثطٛب٠ٗ 
زهیو٠)یب ١طظٗبٛی  20اَلاػبر شذیطٟ قسٟ زض ثطٛب٠ٗ ضا ثبظیبثی ٛ٘بییس ایٚ اَلاػبر حساًثط ثطای ظٗبٙ 

 . ثبقس یٗ( هجْ اظ ذبٗٞـ قسٙ ضایب٠ٛ سیا ُطكش٠ب زض ٛظط ٠ً ق٘

ٌٗ٘ٚ اؾز دكشیجبِٛیطی ذٞزًبض ظٗبٙ  سیا ًطزٟثؿش٠ ث٠ ٗیعاٙ اؾٜبزی ٠ً زض ثطٛب٠ٗ ثجز 
ذیٔی ًٞسبٟ  ی١ب ظٗبٙثط ایٚ ث٢شط اؾز ب ثٜثیكشطی َّٞ ثٌكس ٝ ثبػث ًٜسی ثطٛب٠ٗ قٞز.

 ثطای دكشیجبِٛیطی اٛشربة ٛكٞز.
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  خًدکاس: يَا انثيپطتتاصیاتي 

. زض نٞضسی٠ٌ طزیُ یٗث٠ َٞض ذٞزًبض ثطٛب٠ٗ یي دكشیجبٙ اظ اَلاػبر  ،زض ١ِٜبٕ ذطٝج اظ ثطٛب٠ٗ
ث٠ نٞضر زؾشی دكشیجبٙ ِٛطكش٠ ثبقیس ٝ آذطیٚ ثبض ١ِٜبٕ شذیطٟ ًطزٙ ثطم ؾیؿشٖ هُغ قسٟ ثبقس 

ذٞزًبض آذطیٚ اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ آذطیٚ ذطٝج ٗٞكن اظ ثطٛب٠ٗ  ی١ب جبٙیدكشسٞؾٍ ثبظیبثی  سیسٞاٛ یٗ
 ضا سٞؾٍ ایٚ ُعی٠ٜ ثبظیبثی ًٜیس.

٠ً  یی١ب بٕیدهبثْ سٞخ٠ ای٠ٌٜ ١طُبٟ زچبض هُؼی ثطم قسیس ١ِٜبٕ ثطُكز ث٠ ثطٛب٠ٗ ث٠ 
زضذٞاؾز  ی١ب بریػ٘ٔ ؿیط اظ  ،ػ٘ٔیبسی سٞخ٠ ٛ٘ٞزٟ ٝ اظ اٛدبٕ ١ط٠ُٛٞ  ز١س یٗثطٛب٠ٗ 

ذٞززاضی ٛ٘بییس سب حساهْ ثشٞاٛیس آذطیٚ اَلاػبر شذیطٟ قسٟ ضا ؾبٖٓ  ١ب بٕیدطین قسٟ اظ َ
 ثبظُطزاٛیس.
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 :مىًي امکاوات 
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 :اسسال ایميل ي فایل پطتيثان 

اضؾبّ ٛ٘بییس ٝ یب زض  یا ٛب٠ٜٗ٘ب اٛسیف اظ َطین ایٜشطٛز نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ثطای ٗٞؾؿ٠ ض١ض ز
سٞؾٍ ایٚ ُعی٠ٜ  سیسٞاٛ یٗاظ َطین ٗٞؾؿ٠ دی ُیطی قٞز  نٞضسی٠ٌ ث٠ ٗكٌٔی ثطذٞضز ًطزیس ٠ً ثبیس

ضا ثطای ٗٞؾؿ٠ ثلطؾشیس سب ث٠ آٙ ضؾیسُی قٞز. هبثْ  سیا ُطكش٠ٛب٠ٗ یب كبیْ دكشیجبٛی ٠ً اظ اَلاػبسشبٙ 
 شًط اؾز ٠ً اثشسا ثبیس ث٠ ایٜشطٛز ٗشهْ ثبقیس.
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 دسیافت آمًصش ي خذمات اص ساٌ ديس : 

١عی٠ٜ  ٚیسط ًٖٗب زض نسز ١ؿشیٖ سب ثب ثیكشطیٚ ؾطػز ٝ  ی ٠٘١ اضسجبَبرزض ػهط سٌٜٞٓٞغی ٝ 
ٜ٘ب ٛیع ثب سٞخ٠ ث٠ ٛیبظ ٗربَجیٚ ٝ . ٗٞؾؿ٠ ض١ذسٗبر ذٞز ضا ث٠ اههی ٛوبٌ ًكٞض ٝ زٛیب اضائ٠ ٛ٘بییٖ

ؾیؿش٘ی ضا زض ٛظط ُطكش٠ سب ذسٗبر ذٞز ضا اظ َطین اضائ٠ ذسٗبر ٝ دكشیجبٛی ثی ٝهل٠ ٝ ؾطیغ ذٞز 
ذسٗبر اظ زض نٞضر اسهبّ ث٠ ایٜشطٛز اظ َطین ُعی٠ٜ  سیسٞاٛ ی١ٗس ث٠ ایٚ ٜٗظٞض ق٘ب ایٜشطٛز  اضائ٠ ز

ٗٞؾؿ٠ ٠ً ٝهز ٝ زض ٗحْ ٝ اظ حًٞض كیعیٌی ق٘ب  .بر ٗٞضز ٛیبظ ذٞز ضا زضیبكز ًٜیسذسٗ  ضاٟ زٝض
طٛز آیس. ثطای اؾشلبزٟ اظ ایٚ ذسٗبر اثشسا ثبیس ث٠ ایٜش خُٔٞیطی ث٠ ػْ٘ َٔجس یٗیی ضا ثبلا ی ٠ٜی١ع

ًٔیي ًٜیس  saveضٝی ًٔیس ط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ٛ٘بییس زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ ثط ٗشهْ ثبقیس ؾذؽ ث
دؽ اظ اػلإ اسهبّ اظ َطین سٔلٚ ث٠ قطًز  ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ق٘ب ث٠ ؾطٝض١بی ٗٞؾؿ٠ ٗشهْ قسٟ

ٗكٌْ ق٘ب ضا  ٚیلا آٙ ث٠ نٞضر٢ٜٗسؾیٚ ذسٗبر ٝ دكشیجبٛی ٗب ث٠ ؾیؿشٖ ق٘ب ٗشهْ قسٟ ٝ  ،ض١ٜ٘ب 
 disconnectدؽ اظ اٛدبٕ ذسٗبر اظ َطین ًٔیس  .ز١ٜس یٗثطَطف یب آٗٞظـ ٗٞضز ٛیبظ ق٘ب ضا اضائ٠ 

 ایٚ دٜدطٟ ضا ثجٜسیس.   closeُغ ٛ٘بییس ٝ سٞؾٍ ًٔیس اسهبّ ضا ه
ٝ ث٠ ؾطٝض١بی ض١ٜ٘ب  ٗشهْ قسٟ  Dial. ث٠ ً٘ي ُعی٠ٜ ٛساضیس ز ٛث٠ ایٜشط سی ٠ً زؾشطؾیزض نٞض
ضٝی ًٔیس اسهبّ ًٔیي ٛ٘بییس.)ثطای اٛدبٕ ایٚ ًبض زاقشٚ ٗٞزٕ ٝ ذٍ سٔلٚ ٗشهْ ث٠ آٙ ؾذؽ ثط 

 آعاٗیؿز (.
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 :دفتش اوذیکاتًس  

 سیسٞاٛ ی٠ًٗ ث٠ ً٘ي آٙ  ثبقس یٗیٌی اظ دٌیح ١بی ١٘طاٟ ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی دٌیح اٛسیٌبسٞض 
 ؾیؿشٖ اسٞٗبؾیٞٙ ازاضی ذٞز ضا ضاٟ اٛساظی ٛ٘بییس.

ث٠ ؾبیز ض١ٜ٘ب ٗطاخؼ٠ ٛ٘ٞزٟ ٝ یب ثب قطًز ض١ٜ٘ب س٘بؼ حبنْ  ،اٌٗبٛبر ایٚ دٌیح ثطای آُب١ی اظ
 ٛ٘بییس.
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 :دفتشچٍ تلفه 

ٗٞضز ٛیبظ  ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی اٌٗبٛبر ُعی٠ٜ سٔلٚ ضا اٛشربة ًٜیس ثب  ی١ب سٔلٚثطای ٝاضز ًطزٙ ق٘بضٟ 
 (63قٌْ ).قٞز یٗاٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ زكشطچ٠ سٔلٚ ثبظ 

 
 63شکل 

 .سیًٜ یٗزؾشطؾی دیسا  ١ب آٙزض نٞضر ٛیبظ ث٠ ق٘بضٟ سٔلٚ ثب كؼبّ ٛ٘ٞزٙ زكشطچ٠ سٔلٚ ث٠  

 :ِاظاف 
. ٠ً ث٠ سطسیت قبْٗ ٗٞاضز قٞٛس یٗزاذْ ًبزض ثبلا كؼبّ  ی١ب ٠ٜیُعثب ًٔیي ٛ٘ٞزٙ ثط ضٝی ایٚ ًٔیس  

 :ثبقس یٗظیط 
  ًس: ٝاضز ًطزٙ ًس ٗٞضز ٛظط 
 ٚٛبٕ : ٛبٕ نبحت ق٘بضٟ سٔل 
  ق٘بضٟ سٔلٚ: ٝاضز ًطزٙ ق٘بضٟ سٔلٚ ٗٞضز ٛظط 
  قطح : سٞيیحبسی زض ٗٞضز ق٘بضٟ سٔلٚ ٗٞضز ٛظط 
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 : اصلاح 
 زٓرٞاٟ آٙ ضا اٛشربة ًٜیس ٝ ثط ضٝی ًٔیس انلاح ًٔیي ٛ٘بییس. ی١ب ق٘بضٟثطای انلاح ١ط یي اظ 

 :حزف 
اٛشربة ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي  ضا آٙضا حصف ًٜیس اثشسا ثبیس  یا ق٘بضٟاُط ثرٞا١یس 

 ٛ٘بییس.

 :َجستج 
اظ اٌٗبٛبر  F3زازٙ ًٔیس ض ثب ككب سیسٞاٛ یٗثجز قسٟ ظیبز ثبقس  ی١ب ق٘بض٠ًٟ سؼساز  یزض نٞضس

ثطای یبكشٚ ٛبٕ نبحت ق٘بضٟ ثبیس ؾشٞٙ ٛبٕ ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ؾذؽ ًٔیس  ٗثلاًخؿشدٞ اؾشلبزٟ ًٜیس.
F3 ضا ثعٛیس . 

 :چاج 
ٗٞخٞز زض زكشط سٔلٚ ٛؿر٠ چبدی س٢ی٠ ًٜیس اظ ًٔیس١بی  ی١ب سٔلٚزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس اظ ق٘بضٟ 

ٝیطایف چبح ٝ دیف ٛ٘بیف چبح اؾشلبزٟ ًٜیس. ثطای زضیبكز اَلاػبر ثیكشط زض ٗٞضز چبح  ،چبح
 ًطزٙ ث٠ ٜٗٞی چبح ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.

  :تشتیة 
كٌؽ یب آزضؼ اظ ایٚ ُعی٠ٜ  ،ٗٞثبیْ ،سٔلٚ ،حؿت ٛبٕط ثطای ٗطست ًطزٙ ٓیؿز ق٘بضٟ سٔلٚ ث

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.
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 :ماضيه حساب 

حؿبة اثشسا اظ ٜٗٞی اٌٗبٛبر ُعی٠ٜ ٗبقیٚ حؿبة ضا اٛشربة ًٜیس ٝ یب  ث٠ ٜٗظٞض اؾشلبزٟ اظ ٗبقیٚ 
 (64قٌْ ).قٞز یٗضا ككبض ز١یس ثب ایٚ ػْ٘ دٜدطٟ ٗبقیٚ حؿبة ثبظ  " F12 "ًٔیس ٗیبٛجط آٙ 

 
 64شکل 

ٗبقیٚ حؿبة ثطٛب٠ٗ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. ٝ دؽ اظ  F12ثب ككبض ًٔیس  سیسٞاٛ یٗزض ١ط هؿ٘ز اظ ثطٛب٠ٗ 
 ؿیط كؼبّ ٛ٘بییس. ضا آٙ Escاٛدبٕ ٗحبؾجبر ثب ككبض ًٔیس

ًبزض  ٗثلاً یث٠ ذهٞندؽ اظ اٛدبٕ ٗحبؾجبر ػسز ٢ٛبیی ضا زض ًبزض  ١یسزض نٞضسی ٠ً ثرٞا
هجْ اظ كؼبّ ٛ٘ٞزٙ ٗبقیٚ حؿبة ٌٗبٙ ٛ٘ب ضا ث٠ ًبزض ٗٞضز ٛظط ثطزٟ ٝ  .هی٘ز ٝاضز ٛ٘بییس

اظ ٗبقیٚ حؿبة  ٗبقیٚ حؿبة ضا كؼبّ ٛ٘بییس ٝ ثؼس اظ اٛدبٕ ٗحبؾجبر ثط ضٝی ًٔیس زضج
 سب ػسز ٗحبؾج٠ قسٟ ث٠ ًبزض اٛشربثی ٜٗشوْ قٞز. ًٔیي  ٛ٘بییس.
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 :ساػت 

ثطای ٗكب١سٟ ؾبػز ٝ سٜظیٖ آٙ )زض نٞضر اقشجبٟ ثٞزٙ( اثشسا اظ ٜٗٞی اٌٗبٛبر ُعی٠ٜ ؾبػز ضا 
 (65قٌْ .)قٞز یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ؾبػز ثبظ  ،اٛشربة ًٜیس 

 
 65شکل 

. ثطای سٜظیٖ ؾبػز زؾشِبٟ ثط ضٝی ًٔیس+ ؾ٘ز ز١س یٗؾبػز كؼٔی زؾشِبٟ ضا ٛ٘بیف  ایٚ دٜدطٟ
ضاؾز ثبلای ؾبػز ًٔیي ٛ٘بییس سب ًٔیس١بی ًٜشطٓی كؼبّ قٞز )٠ً ث٠ قٌْ خ٢ز ثبلا ٝ  دبییٚ 

ًٔیس١بی ًٜشطٓی ثطای اكعایف یب ًب١ف ؾبػز اؾشلبزٟ ٛ٘بییس ٝ دؽ اظ سٜظیٖ ( ؾذؽ اظ ثبقس یٗ
 ؾبػز ثط ضٝی ًٔیس + ٝؾٍ  ًٔیي ًٜیس  سب ؾبػز خسیس ٝاضز قٞز.

 دبییٚ ًٔیي ًٜیس. –ًٔیس  یثط ضٝثطای ٓـٞ سـییطار زض ؾبػز سب هجْ اظ زضج ؾبػز خسیس 

ثب سٜظیٖ ؾبػز ثطٛب٠ٗ، ؾبػز ؾیؿشٖ ٛیع سـییط یبكش٠ ٝ حشی دؽ اظ ذبٗٞـ ٝ ضٝقٚ ٛ٘ٞزٙ 
 نحیح ٛ٘بیف زازٟ ذٞا١س قس. ث٠ نٞضرؾیؿشٖ ؾبػز 
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 :تقًیم 

ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ اظ ایٚ هؿ٘ز اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗثطای سٜظیٖ سبضید ثطٛب٠ٗ ٝ زؾشِبٟ ذٞز 
 (66قٌْ ).قٞز یٗسوٞیٖ ثبظ دٜدطٟ 

 
 66شکل 

 .ثبقس یطٗیظ ی١ب هؿ٘زدٜدطٟ قبْٗ ایٚ  

 :یادداضت سٍص 
اثشسا اظ ًبزض سوٞیٖ  ًبض ٚیاسبیخ ٛ٘ٞز ثطای  زاقزیبزیب چٜس  ثطای ١ط ضٝظ یي سٞاٙ یٗزض ایٚ ًبزض 

( سب ضَٛ آٙ آثی سیطٟ  ثبقس یٗثط ضٝی ضٝظ ٗٞضز ٛظط ًٔیي ٛ٘بییس)ًبزضی ٠ً زاضای ضٝظ١بی ١لش٠ 
قٞز، دؽ اظ آٙ ثط ضٝی ًبزض یبززاقز ًٔیي ٛ٘بییس)ًبزض ظضز ضَٛ( ٝ یبززاقز ٗٞضز ٛظط ضا سبیخ 

ز قٞز. )ظٗبٛی ٠ً سوٞیٖ ث٠ ضٝظ ضا ًٔیي ٛ٘بییس سب ٗشٚ ٗٞضز ٛظط زض حبكظ٠ ثج ENTERًطزٟ ٝ ًٔیس 
( ٝ ثطای حصف قٞز یٗٗٞضز ٛظط ثطؾس ٝ یب ثط ضٝی ضٝظ ٗٞضز ٛظط ًٔیي ٛ٘بییس یبززاقز ظب١ط 

 ضٝظ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ ثط ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ٛ٘بییس. ،یبززاقز
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ای٠ٌٜ ثطای ١ط ضٝظ ١ط ٗبٟ اظ ١ط ؾبّ یبززاقز ٛ٘بییس ٗكطٌٝ ثط  سیسٞاٛ یٗیبززاقز ضا 
سبضید ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٠ً زض ٗٞهغ ٝضٝز ث٠ ثطٛب٠ٗ یبززاقز زض ظیط سبضید )زض 

 .قٞز یًٗبزض ٗحْ ٛ٘بیف یبززاقز ٗطثٌٞ ث٠ ضٝظ خبضی( ظب١ط 

 :ِتقَین تشًاه 
 سوٞیٖ ٗطثٌٞ ث٠ ضٝظ خبضی ضا ٗكب١سٟ ٛ٘ٞز. سٞاٙ یٗایٚ ًبزض  ٠ٔیث٠ ٝؾ

 :تٌظین تاسیخ 
سبضید ضا سهحیح ًطز. ثطای سٜظیٖ آٙ اثشسا  سٞاٙ یٗزض نٞضر اقشجبٟ ثٞزٙ سبضید ٛ٘بیف زازٟ قسٟ 

 ًٔیس ثجز سبضید ًٔیي ٛ٘بییس. یثط ضٝسبضید زضؾز ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ 

ٝ احشیبخی   قٞز یٗذٞزًبض سٜظیٖ  ث٠ نٞضر ُصقز ظٗبٙ سبضید ثب سٜظیٖ سبضید،  ثبض يیثب 
 .ثبقس یٛ٘د ث٠ سٜظیٖ ضٝظا٠ٛ سبضی

زض ًبزض١بیی اؾز ٠ً احشیبج ث٠ سبضید  ،ایٚ سوٞیٖ زضج سبضید اٛشربثی ی١ب زیهبثٔیٌی زیِط اظ 
 F11زازٙ ًٔیس ض .ث٠ َٞض ٗثبّ زض ٗٞهغ ثجز كبًشٞض ثب اٛشربة ًبزض سبضید ٝ ككب ثبقس یٗ ،زاضٛس

ث٠َٞ زضج ٛ٘بییس. ًٔیس سوٞیٖ سبضید ضا زض ًبزض ٗط "زضج"سبضید ضا سٜظیٖ ٝ ؾذؽ ثب ظزٙ ًٔیس  سیسٞاٛ یٗ
 .ًٜس یٗػْ٘  F11ًٜبض ًبزض ٛیع ٗكبث٠ 
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 :صفحٍ کليذ 

ٝ نلح٠ ًٔیس ضا ث٠ نٞضر كبضؾی ٗكب١سٟ ٛ٘بییس ٝ زض آٙ سبیخ ٛ٘ٞزٟ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ ثطٛب٠ٗ ق٘ب 
 (67قٌْ )ٗٞيٞع سبیخ قسٟ ضا زض ٌٗبٙ زٓرٞاٟ زضج ٛ٘بییس .

 
 67شکل 

ث٠ نلح٠ ًٔیس ضا  Alt+Shift ١بی زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس اظ سبیخ لاسیٚ اؾشلبزٟ ًٜیس ًٔیس
 ككبضضا  ١بككبض ز١یس ٝ ثطای ثبظُكشٚ ث٠ سبیخ كبضؾی زٝثبضٟ ١٘یٚ ًٔیس١ٖ ظٗبٙ  َٞض

 .سیز١



 ضا١ٜ٘بی ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی حبؾت ٗٔی          .              

  137  
  

 :وامٍ وگاس 

ٛهت قسٟ ثط ضٝی ٝیٜسٝظ ق٘ب ثبظ قسٟ ٝ اٌٗبٙ سبیخ   wordثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٛطٕ اكعاض 
 .سیٛ٘ب یٌٗٗبسجبر ٝ ٗشٞٙ ٗٞضز ٛظط ضا ثطای ق٘ب كطا١ٖ 
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 : مىًي سيستم 
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  تست اطلاػات 

ز ٗد٘ٞػ٠ یطر زض زازٟ ١ب ث٢شط اؾبزض نٞضر ثطٝظ هُؼی ثطم ١ِٜبٕ ثجز اَلاػبر یب احش٘بّ ٗـ
اَلاػبر ٝاضز قسٟ زض ؾیؿشٖ اظ ٛظط یٌذبضچِی ٝ نحز ٗٞضز سؿز ٝ اضظیبثی هطاض ُیطز ثب اؾشلبزٟ 

زض نٞضسی ٠ً زض اَلاػبر ٝضٝزی ق٘ب ذُبیی ٗكب١سٟ قٞز اظ اٌٗبٛبسی ٠ً زض ایٚ هؿ٘ز ٢ٗیب قسٟ 
ر ضا ثط ُعیٜیس ثب ایٚ ثطای ایٚ ٜٗظٞض اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ سؿز اَلاػب سیٛ٘ب یٗثطٛب٠ٗ آٙ ضا اػلإ 

 (68قٌْ ).ُطزز یٗػْ٘ دٜدطٟ سؿز اَلاػبر ظب١ط 

 
 68شکل 

 ایٚ دٜدطٟ قبْٗ ٗٞاضز شیْ ٗجبقس: ی١ب ٠ٜیُع
. ٝ زض نٞضسی ٠ً ُطزز ی٠ٜٗ سؼساز ًْ اؾٜبز ًٜشطّ ایٚ ُعی یثط ضٝضیع اؾٜبز : ثب ًٔیي  -1

 .قٞز یٗزض ًبزض دبییٚ آٝضزٟ  ١ب آٙش٠ ثبقس ٓیؿز اؾٜبز ثسٝٙ ؾط ؾٜس زض ثطٛب٠ٗ ٝخٞز زاق
ٗبٛسٟ زكبسط ٝ ٗٞخٞزی اٛجبض: ٠ً قبْٗ سؿز ٗبٛسٟ زكبسط ، سؿز ٗٞخٞزی اٛجبض ، انلاح  -2

. زض نٞضسی ٠ً ١ِٜبٕ ثجز یي كبًشٞض ثطم هُغ ثبقس یٗسط ٝ انلاح ٗٞخٞزی اٛجبض ٗبٛسٟ زكب
 ًبضسٌؽٌٗ٘ٚ اؾز اهلإ كبًشٞض زض قسٟ ٝ یب ؾیؿشٖ ث٠ ١ط زٓیٔی ضیؿز قسٟ یب ١َٜ ًٜس. 

ایٚ ٗـبیطر ضا  سٞاٙ یٗثجز قسٟ ٝٓی ٗٞخٞزی اٛجبض ث٠ ضٝظ ٛكٞز ٠ً ث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ 
یبكش٠ ٝ خ٢ز ثطضؾی ٝ ضكغ آٙ اهسإ ٛ٘ٞز. ١٘یٚ ٗٞضز ٌٗ٘ٚ اؾز زض ٗٞضز اؾٜبز ٝ ٗبٛسٟ 

 .ثبقس یٗحؿبة ١ط زكشط ضخ ز١س ٠ً ٗطاحْ آٙ ٗبٜٛس ٗطح٠ٔ هجْ اؾز 
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 .ضٝز یٗزضیبكشی ثٌبض  ی١ب چيچي زضیبكشی : ثطای ضكغ ذُب١ب زض  -3
ؾٜس ٗٞخٞزی اٝٓی٠ : ثطای ثجز ، حصف ٝ یب ؿیط هبثْ سـییط ٗبٛسٙ ؾٜس ٗٞخٞزی اٝٓی٠  -4

 .ثبقس یٗ
ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ  ی١ب ٠ٜیُعاظ  ٠ٜی١ط ُعٝ اٛشربة س ایٚ ًٔی یثط ضٝسؿز ؾطخ٘غ  : ثب ًٔیي  -5

 یٛب١٘ب١ِٜهؿ٘ز ٝ سؼییٚ زٝضٟ ٗكرم س٘بٗی ٗٞاضز سؿز قسٟ ٝ زض نٞضر ٗكب١سٟ 
 .ُطزز یٗدیـبٗی ٗجٜی ثط اقٌبّ ٝ یب ذُب زض هؿ٘ز دبییٚ دٜدطٟ ظب١ط 

 .ثبقس یٗاظ هؿ٘ز دبییٚ دٜدطٟ  ١ب ـبٕیدًٔیس سرٔی٠: ثطای سرٔی٠  -6
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 ديسٌ جذیذ 

 .ُطزز یٗی٠ٜ اؾشلبزٟ ثطای ایدبز یي ؾبّ ٗبٓی خسیس اظ ایٚ ُع
 :قٞز یٗدؽ اظ اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ اذُبض زٝضٟ خسیس ثبظ 

زٝضٟ خسیس ضا قطٝع ًٜیس ًٔیس ثؼسی ضا ثطای ازا٠ٗ  سیذٞا١ ی٠ًٗ  یزض نٞضسًٔیس ثؼسی : -1
 ٗطاحْ ًٔیي ًٜیس.

اظ آٙ  سیسٞاٛ یًٗٔیس سؿز اَلاػبر : ثطای اَ٘یٜبٙ حبنْ ًطزٙ اظ ػسٕ سُبثن اؾٜبز  -2
 اؾشلبزٟ ًٜیس.

 .ثبقس یًٗٔیس دكشیجبِٛیطی اظ زٝضٟ خبضی: ثطای دكشیجبِٛیطی اظ اَلاػبر زٝضٟ خبضی  -3
ٗٞهز ثؿش٠ قسٟ ٝ نلط  ی١ب حؿبة ی ٠یًٔٗٞهز: سٞؾٍ ایٚ ًٔیس  ی١ب حؿبةًٔیس ثؿشٚ  -4

 .قٞٛس یٗ
 .ضٝز یًٗٔیس ثجز ؾٜس اذششبٗی٠: ثطای ثجز ؾٜس اذششبٗی٠ ث٠ ًبض  -5
اَلاػبر ؾبّ خبضی : دؽ اظ اٛشربة ؾبّ ٗطث٠َٞ )ؾبّ خبضی( اظ ًبزض ثبلا ًٔیس ثبیِبٛی  -6

س٘بٕ اَلاػبر ایٚ ؾبّ ضا ثبیِبٛی ٛ٘ٞزٟ سب ثشٞاٛیس زض  سیسٞاٛ یٗایٚ ًٔیس  یثط ضٝثب ًٔیي 
 ٗٞهغ ٛیبظ اظ آٙ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

ٚ هؿ٘ز ٛٞع اٛشوبّ سؼسازی ٗٞخٞزی ًبلا١ب ث٠ زٝضٟ ٗبٓی خسیس ضا اظ ایٗٞخٞزی ًبلا:  -7
 اٛشربة ًٜیس سیسٞاٛ یٗ

 یثط ضًٝٔیس قطٝع دطزاظـ ثطای ؾبّ خسیس: دؽ اظ اٛشربة ضٝظ آؿبظ زٝضٟ ٗبٓی خسیس  -8
 ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس سب ؾبّ ٗبٓی خسیس قطٝع قٞز.

دؽ اظ دبیبٙ ًبض، ؾٜسی ث٠ ٛبٕ ؾٜس اكششبحی٠ زض زكشط ضٝظٛب٠ٗ ثجز ذٞا١س قس ٠ً ًْ ٗبٛسٟ 
ٝ   بثسی یٗثبیِبٛی قسٟ ٝ سٞؾٍ ایٚ ؾٜس ث٠ ؾبّ خبضی اٛشوبّ  ؾبّ هجْ زض آٙ ی١ب حؿبة

 . ١٘چٜیٚ حؿبة زكبسط ًْ ٗٞهز نلط ذٞا١س قس.ُطزز یٗضیع اؾٜبز ؾبّ هجْ حصف 
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  تخليٍ اطلاػات 

زض نٞضسی ٠ً ق٘ب ثرٞا١یس  ثبقس یٗایٚ هؿ٘ز اظ ثطٛب٠ٗ ثطای ذبٓی ًطزٙ س٘بٕ اَلاػبر ثطٛب٠ٗ 
اٛشربة  ثب سییٛ٘باظ اّٝ ٝاضز ًٜیس اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ سرٔی٠ اَلاػبر ضا اٛشربة  ضا اَلاػبر ذٞز

ایٚ هؿ٘ز ضا  زؾشطؾی زض نٞضسی ٠ً ق٘ب حن قٞز یٗظب١ط  ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ٝاضز ًطزٙ ضٗع ػجٞض
 (69قٌْ ). ُطزز یٗزاقش٠ ثبقیس ثب ٝاضز ًطزٙ ضٗع ذٞز ٝ سبییس آٙ دٜدطٟ سرٔی٠ اَلاػبر ظب١ط 

 
 69شکل 

 ث٠ قطح ظیط ٝخٞز زاضز: یی١ب ٠ٜیُعزض ایٚ دٜدطٟ 
دیف كطو ایدبز زكبسط ٗجٜب : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ، ثؼس اظ سرٔی٠ اَلاػبر زكبسط ٗجٜب  -1

 نٞضر ذٞزًبض ؾبذش٠ ذٞا١س قس.ث٠ ثطٛب٠ٗ 

ٛٞع زكبسط: ثطای ای٠ٌٜ ٛٞع زكبسط ٗجٜبی ق٘ب ثطای ثطٛب٠ٗ ٗكرم قٞز سب ثطٛب٠ٗ َجن آٙ   -2
، یا حطك٠ؾُحی، ٝ زكبسط ق٘ب ضا ثؿبظز زض ایٚ هؿ٘ز ٛٞع زكبسط ضا ٗكرم ًٜیس اػٖ اظ ز

 اٛجبضزاضی ٝ ؿیطٟ.
، ثؼس اظ سرٔی٠ اَلاػبر ٓیؿز  ػ٘ٞٗی : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ی١ب ثبٛيایدبز ٓیؿز  -3

 ػ٘ٞٗی ث٠ نٞضر ذٞزًبض ؾبذش٠ ذٞا١س قس. ی١ب ثبٛي
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ایدبز ٓیؿز ٝاحس١بی ػ٘ٞٗی: ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ، ثؼس اظ سرٔی٠ اَلاػبر ٓیؿز  -4
 ٝاحس١بی ػ٘ٞٗی ث٠ نٞضر ذٞزًبض ؾبذش٠ ذٞا١س قس.

 ،ؼس اظ سرٔی٠ اَلاػبرچبدی : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ، ث ی١ب َطحٝ  ١ب چيایدبز َطح  -5
ث٠ نٞضر ذٞزًبض ؾبذش٠ ذٞا١س  چبدی ٗثْ َطح كبًشٞض ی١ب َطحزیِط ٝ  ١ب چيَطح 

 قس.
حوٞهی ث٠  ی١ب كطّٗٞسرٔی٠ اَلاػبر  ثؼساًایدبز كطّٗٞ حوٞهی: ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ،  -6

 نٞضر ذٞزًبض ؾبذش٠ ذٞا١ٜس قس.
ي ٛ٘بییس. سب ثطٛب٠ٗ س٘بٕ اَلاػبر ضا سرٔی٠ ٛ٘بیس سٜظی٘بر ٗٞضز ٛظط ضا اٛدبٕ ز١یس ٝ ًٔیس ثجز ضا ًٔی

 .ًكس یٗایٚ ًبض ٗسر ظٗبٙ اٛسًی َّٞ  ،
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 ضشيع مجذد 

 سیذٞا١ یٗزض نٞضسی ٠ً ث٠ ًٔی٠ اَلاػبر ٗٞخٞز زض ثطٛب٠ٗ احشیبخی ٛساضیس ٝ ث٠ زلائْ قرهی 
ًٔی٠ اَلاػبر ضا ٗدسزاً ٝاضز ثطٛب٠ٗ ٛ٘بییس.اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ قطٝع ٗدسز ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ثب 

زض نٞضسی ٠ً ق٘ب حوٞم ایٚ هؿ٘ز ضا  قٞز یٗاٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ٝاضز ًطزٙ ضٗع ػجٞض ظب١ط 
 (70قٌْ ).ُطزز یٗزاقش٠ ثبقیس ثب ٝاضز ًطزٙ ضٗع ذٞز ٝ سبییس آٙ دٜدطٟ قطٝع ٗدسز ظب١ط 

 
 72شکل 

 ث٠ قطح ظیط ٝخٞز زاضز: یی١ب ٠ٜیُعزض ایٚ دٜدطٟ 
٠ً زض حبّ حبيط زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز  یی١ب ثبٛي: ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٛبٕ  ١ب ثبٛيٛبٕ  -1

 اؾز ثبهی ذٞا١س ٗبٛس.
ٛبٕ ٝاحس١ب : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٛبٕ ٝاحس١بیی ٠ً زض حبّ حبيط زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز   -2

 اؾز ثبهی ذٞا١س ٗبٛس.
ٗٞيٞػبسی ٠ً زض حبّ حبيط ٝ  ١ب قطحٓیؿز ٗٞيٞػبر : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز  -3

 ذٞا١س ٗبٛس.زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز اؾز ثبهی 
٠ً زض حبّ حبيط زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز  یی١ب چي: ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ َطح  ١ب چيَطح  -4

 اؾز ثبهی ذٞا١س ٗبٛس.
طٛب٠ٗ ٗٞخٞز ًبلا١ب : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز س٘بٕ ًبلا١بیی  ٠ً زض حبّ حبيط زض ث -5

 .ُطزز یٗ نلط ًبلا١بكؼٔی  یٗٞخٞزاؾز ثبهی ذٞا١س ٗبٛس. لاظٕ ث٠ شًط اؾز ٠ً 
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ثبٌٛی ٝ ًبضًٜبٙ : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ  ی١ب حؿبة –ٗكشطیبٙ  –ًْ ٝ ٗؼیٚ  ی١ب حؿبة -6
ثبٌٛی  ٠ً زض حبّ  ی١ب حؿبةٓیؿز  –ٓیؿز ٗكشطیبٙ  –ًْ ٝ ٗؼیٚ  ی١ب حؿبةزكبسط 

 حبيط زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز اؾز ثبهی ذٞا١ٜس ٗبٛس.
یی ٠ً زض حبّ حبيط زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز اؾز ٛبٕ اٛجبض١ب: : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٛبٕ اٛجبض١ب -7

 ثبهی ذٞا١س ٗبٛس.
ثبهی  سیا ًطز٠ًٟ ث٠ ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی  یی١ب یثٜس: ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ زؾش٠ ١ب یثٜسزؾش٠  -8

 ذٞا١س ٗبٛس.
 سٜظی٘بر ٗٞضز ٛظط ضا اٛدبٕ ز١یس ٝ ًٔیس ثجز ضا ًٔیي ٛ٘بییس. 
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  تغييش کاستش 

٠ اظ ثطٛب٠ٗ ذبضج قٞیس اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ سـییط ًبضثط ضا ثطای سـییط زازٙ ًبضثط ثسٝٙ ایٚ ً
اٛشربة ٛ٘بییس ثب ایٚ ػْ٘ دٜدطٟ سـییط ًبضثط ٠ً ١٘بٙ دٜدطٟ ٝاضز ًطزٙ ضٗع زض اّٝ ثطٛب٠ٗ اؾز ظب١ط 

 (71قٌْ ).قٞز یٗ

 
 71شکل 

بییس ضا ًٔیي ٛ٘بییس. سب ٝاضز ع ذٞز ضا ٝاضز ًٜیس ٝ ًٔیس سٛبٕ ًبضثط ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ ضٗ 
 ج ذٞا١یس قس.ثطٛب٠ٗ قٞیس.زض نٞضسی ٠ً ًٔیس ذطٝج ضا ًٔیي ٛ٘بییس اظ ثطٛب٠ٗ ذبض

زض نٞضسی ٠ً ًبضثط ٗسیط قج٠ٌ ق٘ب كبهس ضٗع ثبقس دٜدطٟ سـییط ًبضثط ثبظ ٛرٞا١س قس ثطای 
ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ ضٗع  ٓیؿز / ًبضثطاٙ / انلاح یاذشهبل ضٗع ث٠ ٗسیط قج٠ٌ اظ ٜٗٞ

 ٗٞضز ٛظط ضا ث٠ ٗسیط قج٠ٌ اذشهبل زازٟ ٝ سبییس ًٜیس.
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 :تغييش سمض 

بضثطی ذٞز اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ سـییط ضٗع ضا اٛشربة ٛ٘بییس. زض دٜدطٟ ثبظ ثطای سـییط زازٙ ضٗع ً
قسٟ ضٗع خسیس ذٞز ضا ٝاضز ٛ٘بییس ٝ زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس سهٞیطی ضا ٛیع اٛشربة ًٜیس اظ ًٔیس سهٞیط 

 .اؾشلبزٟ ًطزٟ ٝ سهٞیط ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ًٜیس. ثوی٠ ٗٞاضز ضا زض هؿ٘ز ًبضثطاٙ ٜٗٞی ٓیؿز ثیبثیس
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  :ٌرخيش 

اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ شذیطٟ ضا اٛشربة ٛ٘بییس یب اظ  سیا ٛ٘ٞزٟثطای شذیطٟ ًطزٙ اَلاػبسی ٠ً ٝاضز 
ضا اظ نلح٠ ًٔیس ككبض ز١یس.  CTRL+Sٗی٠ٔ اثعاض ًٔیس زیؿٌز ضا ًٔیي ٛ٘بییس ٝ یب  ًٔیس١بی ٗیبٛجط 
ث٠ حبكظ٠ ؾرز ٜٗشوْ قسٟ ٝ زض  ثبقس یٗثب اٛدبٕ ایٚ ًبض ًٔی٠ اَلاػبسی ٠ً زض حبكظ٠ ٗٞهز ؾیؿشٖ 

نٞضر هُؼی ثطم ٝ ضیؿز قسٙ ؾیؿشٖ ٝ یب ١َٜ ًطزٙ آٙ اَلاػبر ق٘ب اظ ثیٚ ٛطكش٠ ٝ ثب ٝضٝز 
 اظ آذطیٚ اَلاػبر شذیطٟ قسٟ ذٞز اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗٗدسز ث٠ ؾیؿشٖ 
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 :محافظت 

حًٞض ٛساضیس ٝ  ضایب٠ٛز زض ٗٞاهؼی ٠ً دكاظ زؾشطؾی اكطاز ؿیط ٗدبظ ثطای حلبظز ثیكشط اَلاػبر 
زیِطاٙ دی ث٠ اَلاػز ق٘ب ثجطٛس اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ ٗحبكظز ضا اٛشربة ٛ٘بیس ، ثب ایٚ  سیذٞا١ یٛ٘

ٝ  ُطزز یٗدٜدطٟ سـییط ًبضثط ظب١ط  ثب ًٔیي ٗدسز ثط ضٝی ثطٛب٠ٗ اثشسا قسٟ ٝ Minimizeػْ٘ ثطٛب٠ٗ 
 .قٞز یٗضثط كطا١ٖ سٞؾٍ ًب اَلاػبرطؾی ث٠ شزض نٞضر ٝضٝز ضٗع اٌٗبٙ زؾ
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 :تىظيمات 

ٝ اَلاػبر ٗجٜبی ثطٛب٠ٗ ضا ٝیطایف یب انلاح  ١ب كطوثؼًی اظ دیف  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز ق٘ب 
ٛ٘بییس ثطای ایٚ ًبض ثبیس اثشسا اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ سٜظی٘بر ضا اٛشربة ًٜیس. ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 

 (72قٌْ ).قٞز یٗدٜدطٟ سٜظی٘بر ثبظ 

 
 72شکل 

ایٚ سـییطار زض ًْ ثطٛب٠ٗ اػ٘بّ  سرهیمدؽ اظ ای٠ٌٜ سٜظی٘بر ضا اػ٘بّ ٛ٘ٞزیس ثب ظزٙ ًٔیس 
 س ٗبٛس.اٗب دٜدطٟ سٜظی٘بر ١٘چٜبٙ ثطای ایدبز سـییطار ثؼسی ثبظ ذٞا١ قٞز یٗ

 :ثبقٜس یٗاػ٘بّ ٛ٘بییس ث٠ قطح ظیط  سیسٞاٛ یٗ سـییطاسی ٠ً

 سشتشگ تٌظیوات چاج 
 سیسٞاٛ یٗ. زض ایٚ دٜدطٟ طزیُ یٗایٚ ُعی٠ٜ ثطای سٜظی٘بر چبح ٝ چبدِط ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 

 (72قٌْ )زٓرٞاٟ كؼبّ یب ؿیط كؼبّ ًٜیس. ث٠ َٞضظیط ضا  ی١ب ٠ٜیُع

 :چاج آسم 
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زض نٞضسی ٠ً زض هؿ٘ز ٗكرهبر قطًز آضٗی ضا ٗكرم ًطزٟ ثبقیس ٝ ٗبیْ ثبقیس زض نلح٠ 
 كبًشٞض١ب ٝ اؾٜبز چبح قٞز ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ًٜیس.

 : کذ اقتصادی 
 ثط ضٝی ًبزض ٗطث٠َٞ ٝ ٝاضز ٛ٘ٞزٙ ثب ًٔیي سیسٞاٛ یٗزض نٞضسی ٠ً ًس اهشهبزی زاقش٠ ثبقیس 

 ُعاضقبر چبح ٛ٘بییس.ٝ  ؾطثطٍ كبًشٞضض ذٞز آٙ ضا ز یاهشهبز

 :چاج سایِ سٍضي 
اُط چبدِط ٗٞضز اؾشلبزٟ ٓیعضی ثبقس ٝ ثرٞا١یس ؾبی٠ ضٝقٚ زض كبًشٞض ایدبز قٞز ُعی٠ٜ چبح ؾبی٠ 

 كؼبّ ٛ٘بییس.ضٝقٚ ضا كؼبّ ًٜیس ٝ زض ؿیط ایٚ نٞضر ایٚ ُعی٠ٜ ضا ؿیط 

 :حذاقل استفاع فاکتَس  
٠ً زاضای اهلإ ٗشلبٝسی ١ؿشٜس اظ ایٚ ُعی٠ٜ  ییكبًشٞض١بث٠ ٜٗظٞض یٌؿبٙ ؾبظی اضسلبع چبدی 

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

 :چاج هطخصات هطتشی دس فاکتَس 
٠ً اظ هجْ زض ٜٗٞی ٓیؿز ُعی٠ٜ  ٗبٜٛس آزضؼ ٝ سٔلٚ  زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ٗكرهبر ٗكشطی

ثطٛب٠ٗ اظ چبح  نٞضر ٚیازض كبًشٞض چبح قٞز ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ًٜیس، زض ؿیط  سیا ًطزٟز ٗكشطیبٙ ٝاض
 .سیٛ٘ب یٗٗكرهبر ٗكشطی خُٔٞیطی 

  چاپی : یّا فیسدًوایص خط فاصلِ تیي 
چبدی  ی١ب قیضززض نٞضسی ٠ً ایٚ ُعی٠ٜ ضا ؿیط كؼبّ ؾبظیس اظ ٛ٘بیف ٝ چبح ذٍ كبن٠ٔ ثیٚ  
 .سیٛ٘ب یٗ یزاضزذٞ

  تِ صَست دٍتل: ّا فیسدػذم ًوایص خط فاصلِ تیي 
 .ًٜس یٗضا ث٠ نٞضر یي ذُی چبح  ١ب قیضززض نٞضسی ٠ً ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ؾبظیس ذٍ ثیٚ 

  چاپی: یّا ستَىػذم ًوایص خط فاصلِ تیي 
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 چبح ٛرٞا١س قس. ١ب ؾشٞٙزض نٞضسی ٠ً ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ؾبظیس ذٍ ثیٚ 

 :ػذم چاج ًام خذا 
 "ثؿ٠٘ سؼبٓی"اظ چبح  سیسٞاٛ یٗچبدی،  ی١ب ثط٠ُزض نٞضر احش٘بّ ػسٕ ضػبیز حطٗز ٛبٕ ذسا زض 

 چبدی اخشٜبة ٛ٘بییس. ی١ب ؿزیٓزض ؾطثطٍ كبًشٞض١ب ٝ 

 :چاج آدسس 
ٝاضز  ٗكرهبر قطًز ؾطثطٍ كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ آزضؼ قطًز ضا ٠ً زض ١٘یٚ دٜدطٟ ٝ زض ثب

 .سیٛ٘ب یٗچبح كبًشٞض١ب  طٍ زض ؾطث،  سیا ٛ٘ٞزٟ

  خالی دس فاکتَسّا: یّا جؼثِهخفی کشدى 
ثب كؼبّ ًطزٙ  )ٗبٜٛس: سرلیق ٝ ٛوس ٝ ....( ٜسكبهس ٗحشٞا ثبقزض كبًشٞض١ب  یی١ب خؼج٠زض نٞضسی ٠ً 

 .قٞز یٗزض نلح٠ چبدی ً٘شط  قسٟ اقـبّٝ كًبی .قٞٛس یٛ٘چبح  ١ب خؼج٠ایٚ ُعی٠ٜ ایٚ 

 چاج فاکتَس:  ًوایص هاًذُ حساب هطتشی دس 
ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ اُط ٗكشطی ٗبٛسٟ حؿبثی اظ ایٚ كبًشٞض یب اظ كبًشٞض١بی هجٔی زاقش٠ ثبقس زض 

 .قٞز یٗشیْ كبًشٞض چبح 

  :چاج ًام کاستش 
ؾٜس چبح دبٝضهی كبًشٞض ٝ زض  ًٜس یٗثب ثطٛب٠ٗ ًبض  كؼلاًثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٛبٕ ًبضثطی ٠ً 

 .قٞز یٗ

  :ًوایص تٌظیوات چاج قثل اص ّش چاج 
ٜظی٘بسی ضٝی چِِٞٛی چبح اٛدبٕ ز١یس ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ سچبح ط زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس هجْ اظ ١

 ایٚ سٜظی٘بر ضا سـییط ز١یس. سیسٞاٛ یُٗعی٠ٜ دٜدطٟ سٜظی٘بر چبح، ث٠ ١ِٜبٕ چبح ظب١ط قسٟ ٝ 

  :چاج اهعا سٌذّای هالی 
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كطٝقٜسٟ، ذطیساض، سحٞیْ ُیطٛسٟ یب سحٞیْ ز١ٜسٟ ٝ  ٗثلاًث٠ اًٗب  زض نٞضسی٠ٌ شیْ ١ط ؾٜس احشیبج
 ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس سب ٌٗبٙ اًٗب١ب ٗكرم قٞٛس. سیسٞاٛ یٗاٗثبّ آٙ زاقش٠ ثبقیس 

 :ػذم چاج جلذ دفتشچِ قسط 
 هؿٍ چبح ٛرٞا١س قس. ی١ب ثط٠ُثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ هؿ٘ز خٔس زكشطچ٠ هؿٍ ٗٞهغ چبح 

  اقلام فاکتَس دس چاج: یّا الیسشتشکیة 
ٗٞهغ  سیسٞاٛ یٗ.سییٛ٘ب یٗزض نٞضسی ٠ً ١ِٜبٕ سؼطیق اهلإ زض كبًشٞض، اظ ق٘بضٟ ؾطیبّ اؾشلبزٟ 

چبح، ًبلا١بیی ٠ً ٛبٕ ٗكبث٠ زاقش٠ ٝ كوٍ زاضای ق٘بضٟ ؾطیبّ ٗشلبٝسی ١ؿشٜس زض یي ضزیق چبح 
 ٛ٘بییس.

  :جذا ساصی هحتَای اتؼاد تِ چٌذ ستَى دس چاج 
: َّٞ ، ػطو ،  ٗثلاًاثؼبز سؼطیق قسٟ )  ١ب آٙبة ایٚ ُعی٠ٜ، ١ِٜبٕ چبح ًبلا١بیی ٠ً ثطای ثب اٛشر

 ؾشٞٙ زض نلح٠ چبدی ایدبز ذٞا١س قس. یي  ١ب ٗكره٠اظ ایٚ يربٗز ٝ....( ث٠ اظای ١ط یي 

 :اگش گضیٌِ ضکستگی هتي تضسگ فؼال  گستشش استفاع چاج یک سطش
گشدد تشای صیثایی چاج تْتش است ایي گضیٌِ ًیض فؼال ضَد، تا استفاع 

 تٌظین گشدد. ّا ستَى

  :چاج جوغ تؼذاد دس فاکتَس 

خ٘غ سؼسازی ًْ اهسإ كبًشٞض ضا زض شیْ  سیسٞاٛ یٗث٠ ٜٗظٞض اَلاع اظ ؾط خ٘غ ًٔی اهلإ یي كبًشٞض 
 آٙ چبح ٛ٘بییس.

 تؼذاد ظشیة دس فاکتَس:  چاج جوغ 
ًبلا١بی ٗؼب٠ٔٗ اهلإ سؼساز ًْ  ،زض نٞضسی٠ٌ ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس زض شیْ ١ط كبًشٞض چبح قسٟ

 .قٞز یٗچبح  حؿت ٝاحس زٕٝ ط ث قسٟ

  :چاج تاسیخ سشسسیذ دس فاکتَس 
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 سیا ُطكش٠زض نٞضسی٠ٌ ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس سبضیری ضا ٠ً ثطای ٢ٗٔز سؿٞی٠ ثب ٗكشطی زض ٛظط 
 زض كبًشٞض چبح ذٞا١س قس.

  ّا ستَىػذم کٌتشل ػشض : 
 قٞز یٗثب سٞخ٠ ث٠ ػطو ًبؿص اٛشربثی ٝ ٛٞع چبدِط ق٘ب، سؼساز ؾشٞٛی ٠ً زض یي ثط٠ُ چبح 

بؿص ثیكشط ثبقس، ٛطٕ اكعاض ١كساضی ٗجٜی ثط َٞیْ ثٞزٙ ػطو ٗشلبٝر اؾز . اُط ایٚ سؼساز اظ ػطو ً
. ثطای خُٔٞیطی اظ ٛ٘بیف ایٚ ١كساض، ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. ثسی٢ی اؾز ٠ً ٌٗ٘ٚ ز١س یٗ ١ب ؾشٞٙ

 ٛ٘بیف زض نلح٠ چبدی هطاض ِٛیطٛس. ی١ب ؾشٞٙاؾز سؼسازی اظ 

  یي دس چاج گضاسش کل ٍ هؼیي: تا فؼال کشدى اهؼشفی چٌذ سطشی
گضیٌِ ٍ دسج تَظیحاتی ساجغ تِ ضشکت دس کادس پاییي آى، ٌّگام 

 .ضَد یهچاج گضاسش کل ٍ هؼیي ، تَظیحات دسج ضذُ چاج 

  :چاج هطخصات ٍیضیتَس دس چاج فاکتَس 
زض نٞضسی٠ٌ كبًشٞض ق٘ب ٝیعیشٞض زاقش٠ ثبقس ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٛبٕ ٝیعیشٞض آٙ زض كبًشٞض 

 چبح ذٞا١س قس.

 س هطتشی دس گضاسش کل ٍ هؼیي: چاج آدس 
چبح ًطزٟ ٝ آزضؼ  ضا آٙٝ ٗبیٔیس  سیا ًطزُٟیطی ـ اُط اظ زكشط ًْ ٝ ٗؼیٚ یي ٗكشطی ُعاض

 ٗكشطی زض ایٚ ُعاضـ چبح قٞز ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس.

  :چاج ضواسُ سشی دس فاکتَسّا 
 ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.ُط ثرٞا١یس ق٘بضٟ ؾطی ١ط كبًشٞض زض نلح٠ چبدی ٛ٘بیف زازٟ قٞز اظ ا

  :چاج کذ سٌذ دس فاکتَسّا 
 زٙ ایٚ ُعی٠ٜ ًس ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ كبًشٞض ١ٖ زض هؿ٘ز ثبلای كبًشٞض چبح ذٞا١س قس.ثب كؼبّ ًط

  :ضکستگی هتي تضسگ 



 ضا١ٜ٘بی ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی حبؾت ٗٔی          .              

  155  
  

زض نٞضسی٠ٌ ٗشٚ ١ط ؾشٞٙ زض چبح ق٘ب ثیكشط اظ ػطو ؾشٞٙ  ثبقس اُط ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ًطزٟ 
 .قٞز یٗقٌؿش٠ قسٟ ٝ زض ؾُط ثؼسی چبح  ،ٚثبقیس ايبك٠ ٗش

  :ُفشم چاج خثش 
خ٠ قسٟ ثبقیس، ٌٗ٘ٚ اؾز ایٚ ٗكٌْ اچبح ُعاضقبر ؾِٜیٚ ثب ٗكٌٔی ٗٞزض نٞضسی ٠ً زض س٢ی٠ 

ٛبقی اظ حبكظ٠ چبدِط ثبقس.ثطای سرٔی٠ حبكظ٠ چبدِط هجْ اظ ١ط چبح ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. آجش٠ 
 . بثسی یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ظٗبٙ چبح ً٘ی اكعایف 

 :چاج اهعا سٌذّای هالی صیش توام صفحات سٌذ 
زض ظیط ١ط نلح٠ اًٗب ًٜٜسُبٙ ؾٜس چبح قٞٛس  یا نلح٠زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس زض ؾٜس١بی چٜس 

ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس زض نٞضر ؿیط كؼبّ ثٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ كوٍ زض دبیبٙ آذطیٚ نلح٠ اًٗب 
 ًٜٜسُبٙ ضا چبح ذٞا١س ٛ٘ٞز.

 :فاصلِ تیي فیص حقَقی 
ؿیط اظ  یا كبن٠ٔ A4 ٗثلاًحوٞهی چبح قسٟ زض یي نلح٠  ی١ب فیكزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ثیٚ 

 ٗؼّ٘ٞ زض ثطٛب٠ٗ ضا زض ٛظط ثِیطیس آٙ كبن٠ٔ ضا ث٠ ٗیٔی ٗشط زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ًٜیس. ی كبن٠ٔ

 :تؼذاد کپی دس چاپگش لیضسی 
ؼساز یب چٜس ٛؿر٠ چبح قٞز ایٚ س 2 یب كبًشٞض، اظ ١ط ؾٜس ثب ١ط ثبض اٛشربة ُعی٠ٜ چبح، ط ثرٞا١یساُ

 ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس.

  فشٍش:ػٌَاى فاکتَس 
زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ػٜٞاٙ كبًشٞض كطٝـ ضا ث٠ ػٜٞاٙ زیِطی ٗثْ حٞا٠ٓ سـییط ز١یس آٙ ػٜٞاٙ ضا 

 زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس.

 :ػٌَاى فاکتَس فشٍش اهاًی 
زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ػٜٞاٙ كبًشٞض كطٝـ اٗبٛی ضا ث٠ ػٜٞاٙ زیِطی ٗثْ حٞا٠ٓ سـییط ز١یس آٙ 

 ٛ٘بییس. ػٜٞاٙ ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز
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 :قلن چاپی 
 زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس هٖٔ چبدی ضا سـییط ز١یس سٞؾٍ ًٔیس اٛشربة هٖٔ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس.

 :ًَع چاج 
یب ث٠ نٞضر زؾشی  ١ب كطوَجن دیف ط اٛساظٟ ًبؿص چبدِط ذٞز ضا ث سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز ق٘ب 

 حؿت ٗیٔی ٗشط سٜظیٖ ًٜیسط ث
 یؼٜی اكوی یب ػ٘ٞزی ثٞزٙ چبح ضا زض ًبؿص ٗكرم ًٜیس.ٛٞع چبح  سیسٞاٛ یٗ ٚی١٘چٜ

  ّا فیسدتلٌذی: 
چبدی ثٜٔسسط اظ حس ٗؼّ٘ٞ ثطٛب٠ٗ ثبقس زض ایٚ هؿ٘ز اٛساظٟ  ی١ب قیضززض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس  

 زٓرٞاٟ ضا ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ سبییس ٛ٘بییس.

 : حاضیِ کاغز 
زض ایٚ  سؼطیق ٛ٘بییس، ١ب كطوزض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس حبقی٠ ًبؿص چبدی ضا ٗشلبٝر اظ دیف  

 هؿ٘ز اٛساظٟ زٓرٞاٟ ضا ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ سبییس ٛ٘بییس.

 :اًذاصُ قلن چاپی 
زض ایٚ  ٗشلبٝسی ٛؿجز ث٠ دیف كطو ثطٛب٠ٗ اٛشربة ٛ٘بییس،زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس اٛساظٟ هٖٔ چبدی 

 زٓرٞاٟ ضا ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ سبییس ٛ٘بییس. هٖٔ  هؿ٘ز اٛساظٟ

سـییطار اػ٘بّ قسٟ ضا زض دیف  سیسٞاٛ یٗزض نٞضسی ٠ً اٛساظٟ هٖٔ چبدی ضا سـییط ثس١یس ق٘ب 
 ٛ٘بیف ٗكب١سٟ ًٜیس.
زض نٞضر اٛشربة هٖٔ ثؿیبض زضقز احش٘بّ ػسٕ چبح ثؼًی اظ ُعی٠ٜ ث٠ نٞضر ًبْٗ 

 ٝخٞز زاضز.

 :تؼذاد سطح ًوایص دفاتش دس چاج 
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اكعایف ز١یس زض ایٚ هؿ٘ز  ز١س یٗاُط ثرٞا١یس سؼساز ؾُٞحی اظ زكبسط ضا ٠ً زض چبح ٛ٘بیف 
ث٠ ضا كوٍ  1زاضایی / ثس١ٌبضاٙ سدبضی/ ٗكشطی ٗثبّ اُط ٛبٕ زكشطی  ث٠ َٞضسؼساز ؾُٞح ضا ٝاضز ًٜیس.

 ٝاضز ٛ٘بییس. 2چبح ٛ٘بییس ثبیس سؼساز ضا  1ثس١ٌبضاٙ سدبضی / ٗكشطی  نٞضر

 ت:هطخصات ضشك 
ؾطثطٍ ٗكرهبر قطًز ث٠ ٜٗظٞض ٝاضز ًطزٙ اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ قطًز اؾشلبزٟ ًٜٜسٟ اظ ٛطٕ اكعاض 

 (73قٌْ .)ثبقس یٗ

 
 73شکل 

 .ثبقس یٗایٚ ؾطثطٍ قبْٗ ٗٞاضز شیْ  ی١ب ٠ٜیُع

 :ًام ضشکت 
٠ً ثطای چبح زض ثبلای كبًشٞض١ب ٝ ثؼًی اظ ُعاضقبر ٝ اؾٜبز  سیٝاضز ًٜزض ایٚ ًبزض ٛبٕ قطًز ضا 

 .طزیُ یٗٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 

 : آدسس 
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اؾٜبز  ٝزض ایٚ ًبزض آزضؼ قطًز ضا ٝاضز ٛ٘بییس ، زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس آزضؼ زض كبًشٞض١ب 
 ضا كؼبّ ٛ٘بییس. چبح آزضؼُعی٠ٜ  سٜظی٘بر چبحؾط ثطٍ چبدی ظب١ط ُطزز زض ١٘یٚ دٜدطٟ ٝ زض 

 :هؼشفی 
ایٚ  ٠ً سییٛ٘بسٞيیحبسی زض ٗٞضز قطًز ٝ سٞٓیسار ٝ ذسٗبر آٙ ٝاضز  سٞاٙ یٗزض ایٚ ًبزض 

 . قٞز یٗزضج سجٔیـبر قطًز  ث٠ ػٜٞاٙسٞيیحبر زض ثبلای كبًشٞض ٝ ظیط ٛبٕ قطًز 

 عا یک، اهعا دٍ، اهعا سِ سٌذ یا فاکتَس:اه 
ثبیس ظیط ١ط ؾٜس یب كبًشٞض ثبقس ٝاضز ًٜیس  ١ب آٙٛبٕ اقربنی ضا ٠ً اًٗبی  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ ًبزض١ب 

 اًٗبی ذطیساض ، اًٗبی سحٞیْ ُیطٛسٟ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ،اظ ًٔ٘بسی ٗبٜٛس اًٗبی كطٝقٜسٟ  بیٝ 

 :آسم 
٠ً ثطای چبح زض ثبلای كبًشٞض١ب ٝ ثؼًی اظ ُعاضقبر ٝ اؾٜبز  قٞز یٗزض ایٚ ًبزض آضٕ قطًز ثجز 

. ثطای ٝاضز ًطزٙ آضٕ ثبیس ثط ضٝی ًٔیس اٛشربة ًٔیي ٛ٘بییس ثب ًٔیي ضٝی طزیُ یٗٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 
ثطای اٛشربة آضٕ ثبیس ٗؿیط كبیْ حبٝی آضٕ ضا ٗؼطكی  قٞز یٗایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ اٛشربة آضٕ قطًز ثبظ 

 .قٞز یٗسبییس ضا ثعٛیس ثب ایٚ ػْ٘ سهٞیط ٗٞضز ٛظط زض ًبزض آضٕ ٛ٘بیف زازٟ ٛ٘ٞزٟ ٝ ًٔیس 

 ثبقس.  BMPثطای ٗؼطكی یي آضٕ ث٠ ثطٛب٠ٗ، ثبیس كبیْ حبٝی آضٕ ثب كطٗز 

 :)چاج تَظیح فاکتَس)هؼشفی چٌذ سطشی 
سیي چٜبٛچ٠ ثرٞا١یس سٞيیحی ضا ثطای چبح زض ظیط كبًشٞض١ب )حشی زض چٜس ؾُط( زض ٛظط ثِیطیس 

 ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ ٛ٘ٞزٟ ٝ سٞيیح ذٞز ضا زض ًبزض ٗطث٠َٞ ٝاضز ٛ٘بییس.

 :)چاج تَظیح پیص فاکتَس)هؼشفی چٌذ سطشی 
چٜبٛچ٠ ثرٞا١یس سٞيیحی ضا ثطای چبح زض ظیط دیف كبًشٞض)حشی زض چٜس ؾُط( زض ٛظط ثِیطیس 

 ض ٗطث٠َٞ ٝاضز ٛ٘بییس.سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ ٛ٘ٞزٟ ٝ سٞيیح ذٞز ضا زض ًبز

 :چاج صیش سٌذ 
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چٜبٛچ٠ ثرٞا١یس سٞيیحی ضا ثطای چبح زض ظیط ؾٜس١ب زض ٛظط ثِیطیس سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا 
 كؼبّ ٛ٘ٞزٟ ٝ سٞيیح ذٞز ضا زض ًبزض ٗطث٠َٞ ٝاضز ٛ٘بییس.

 َتثذیل/حَالِ/سسیذ:س چاج تَظیح صیش فاکت 
حٞا٠ٓ یب ضؾیس اٛجبض زض ٛظط  ،بًشٞض١بی سجسیْچٜبٛچ٠ ثرٞا١یس سٞيیحی ضا ثطای چبح زض ظیط ك

 ثِیطیس سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ ٛ٘ٞزٟ ٝ سٞيیح ذٞز ضا زض ًبزض ٗطث٠َٞ ٝاضز ٛ٘بییس.

 :چاج تَظیح فیص حقَق 
حوٞم زض ٛظط ثِیطیس سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ  ی١ب فیكچٜبٛچ٠ ثرٞا١یس سٞيیحی ضا ثطای چبح زض ظیط 

 هؿ٘ز ضا كؼبّ ٛ٘ٞزٟ ٝ سٞيیح ذٞز ضا زض ًبزض ٗطث٠َٞ ٝاضز ٛ٘بییس.

 :كذّای استاًذاسد 
 (74قٌْ ًس١بی اؾشبٛساضز ٗٞضز ٛیبظ ثطٛب٠ٗ ضا سؼطیق ٛ٘بییس.) سیسٞاٛ یٗزض ایٚ ؾطثطٍ ق٘ب 

 
 74شکل 

. زض نٞضسی ٠ً اظ قٞز یٗثساضی زض زكبسط ًْ اؾشلبزٟ حؿبذٞزًبض اظ ایٚ ًس١ب ثطای ثجز اؾٜبز 
، ٛیبظی ث٠ سـییط ایٚ ًس١ب ٛیؿز ، اٗب اُط ثرٞا١یس ًٔی٠ ًسیَٜ سییٛ٘ب یٗزكبسط اؾشبٛساضز ثطٛب٠ٗ اؾشلبزٟ 
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ٗٞضز ٛیبظ ثطٛب٠ٗ ضا  یًس١بزٓرٞاٟ ذٞز ٝاضز ٛ٘بییس ثبیس هجْ اظ سؼطیق زكبسط،  ث٠ نٞضرٗٞضز ٛظط ضا 
ایدبز ٛ٘بییس، اثشسا زض ًبزض  500زكشط ًْ كطٝـ ثب ًس  سیذٞا١ یٗٗثبّ اُط  ث٠ َٞضٗؼطكی ٛ٘بییس. 

زكشط  بثساضی / ايبك٠ٓیؿز / زكبسط حؿضا ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ ثب ٗطاخؼ٠ ث٠ ٜٗٞی  500ٗطثٌٞ ث٠ كطٝـ ػسز 
 ضا ایدبز ٛ٘بییس. 500كطٝـ ثب ًس 

یي ضٝـ زیِط ثطای سؼطیق زكبسط ٗٞضز ٛیبظ ذٞز اثشسا ًٔی٠ ًس١ب ضا زض ًبزض١بی ٗطثٌٞ ث٠ ١ط زكشط 
ٝاضز ٛ٘ٞزٟ ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس ؾبذز زكبسط ًٔیي ٛ٘بییس. ثب اٛدبٕ ایٚ ًبض ًٔی٠ زكبسط ٗٞضز ٛیبظ ق٘ب 

 .ُطزز یٗاضی ایدبز زض ٓیؿز زكبسط حؿبثس
زض نٞضر كؼبّ ثٞزٙ هؿ٘ز اضظـ اكعٝزٟ ثطٛب٠ٗ ًس ٗطثٌٞ ث٠ زكبسط  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ ؾطثطٍ 

 اضظـ اكعٝزٟ ذطیس یب كطٝـ ١٘چٜیٚ ٗیعاٙ زضنس ػٞاضو ضا ٝاضز ًٜیس.

 :کلیذ تخلیِ اطلاػات 
 ثطای اَلاػبر ثیكشط ث٠ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ سرٔی٠ اَلاػبر ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.

 :کلیذ ساخت دفاتش 
ضٝی ایٚ ًٔیس زكبسط ط ثبلای ایٚ نلح٠ ثب ًٔیي ث یًبزض١بدؽ اظ ٝاضز ًطزٙ ًس١ب ثطای زكبسط زض 

 .قٞٛس یٗهجٔی دبى قسٟ ٝ زكبسط خسیس ثب ًس١بی ٗؼطكی قسٟ سٞؾٍ ق٘ب ؾبذش٠ 

 :کلیذ تخلیِ ٍقایغ ًگاس 
 .ُطزز یٗثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ًٔیس ثبٛي ٝهبیغ ِٛبضی سرٔی٠ 

 ذ ساخت دفاتش استاًذاسد:کلی 
اظ ثیٚ  سیا ٛ٘ٞزٟثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ًٔیس ٓیؿز ًٔی٠ زكبسط ًْ ٝ ٗؼیٚ ٠ً ث٠ نٞضر زؾشی ٝاضز 

 .ُطزز یٗٝ ٓیؿز زكبسط ًْ ٝ ٗؼیٚ دیف كطو خبیِعیٚ آٙ  ضٝز یٗ

 ّ کل استاًذاسد:ش ًام هؼیي 
 زاضای یي ٗؼیٚ ثب ًس ٗكرم ثبقٜس. ؿزیثب یٗث٠ ٜٗظٞض اٌٗبٙ ثجز ؾٜس ثطای زكبسط، ًٔی٠ زكبسط 
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اٝٓیٚ ٗؼیٚ ١ط زكشط ضا ثب ٛبٕ ٝ ًس ثبثز ث٠  سیسٞاٛ یٗزكبسط ًْ اؾشبٛساضز  ی١بٚ یٗؼزض هؿ٘ز ٛبٕ 
ضا ث٠ زكشط ًْ اذشهبل  یب اُط ُعی٠ٜ ٗشـیط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٛبٕ اٝٓیٚ زكشط ٗؼیٚٝ ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی ًٜیس 

 .ز١یس

 :تؼذاد سطح ًوایص دفاتش 
ضسی٠ٌ ثرٞا١یس سؼساز ؾُٞح ٛ٘بیف زازٟ قسٟ زكبسط سؼساز ذبنی ثبقس زض كیٔس ٗطث٠َٞ ٝاضز زض نٞ

 2كوٍ   1زاضایی/ ثس١ٌبضاٙ سدبضی / ٗكشطی ضا ٝاضز ًٜیس زض ١ِٜبٕ ٛ٘بیف  2ز اُط ػس ٗثلاًٛ٘بییس 
ٌٜیس ٝ اُط ػسزی ضا ٝاضز ٛ ز١س یٗضا ٛ٘بیف   1ثس١ٌبضاٙ سدبضی / ٗكشطی یؼٜی  ؾُح آذط آٙ زكشط

  .ز١س یٗؾُٞح زكبسط ضا ٛ٘بیف  ی ٠یًٔثطٛب٠ٗ 

 :تاًکذاسی 
 (75قٌْ ضا سؼطیق ٛ٘بییس.) ١كساض١بٝ  ١ب چيسٜظی٘بر ٗطثٌٞ ث٠  سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ؾطثطٍ 

 
 75شکل 

  ٠ً ثطُكز ذٞضزٟ  سیا زاقش٠زض نٞضسی ٠ً اظ حؿبة خبضی یي ٗكشطی چٌی ضا زضیبكز
زضیبكشی ثطُكشی( ١طُبٟ اظ  ی١ب چياؾز ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز)ًٜشطّ 

چٌی زضیبكز ًٜیس دیـبٗی ثطای ق٘ب ٛ٘بیبٙ ذٞا١س قس ٠ً ث٠ ق٘ب  ٗدسزاًایٚ حؿبة خبضی 
 چي ثطُكشی زاقش٠ اؾز. هجلا٠ًً ایٚ حؿبة  ز١س ی١ٗكساض 
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 ذٞزًبض اظ حؿبة  ث٠ َٞضچي دطزاذشی ق٘ب زض ٗٞهغ ؾطضؾیس ط زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ١
ُعی٠ٜ دطزاذز  سیسٞاٛ یٗق٘ب دطزاذز قٞز ٝ اؾٜبز ٗطثٌٞ ث٠ سـییط ٝيؼیز چي ثجز قٞز 

دطزاذشی ضا كؼبّ ٛ٘بییس زض نٞضسی٠ٌ ایٚ ُعی٠ٜ كؼبّ ٛجبقس زض ظٗبٙ  ی١ب چيذٞزًبض 
ٙ چي ضا دطزاذز هؿ٘ز ثبٌٛساضی آ ًبضثط ثبیس سٞؾٍ ًٔیس ٝيؼیز زض ،ؾطضؾیس ١ط چي

 ٛ٘بیس.

 ً ی١ب چيسؼساز ضٝظ هجْ اظ ؾطضؾیس  سیسٞاٛ یٗؿیط هبثْ دطزاذز  ی١ب چي١كساض بزض زض 
 .نٞضر ٛساقشٚ ٗٞخٞزی دط ٛ٘بییسض ٛظط ضا زز ٠ً ثشٞاٛیس حؿبة ٗٞض دطزاذشی ١كساض ثس١س

ؿیط هبثْ دطزاذز ضا كؼبّ ٛ٘بییس ٝ ثؼس سؼساز ضٝظ  ی١ب چي١كساض  سیيایٚ ًبض ثبیس اثشسا ثطای 
 هجْ ضا ٗؼیٚ ًٜیس.

 ٜٗظٞض اظ سؼساز ضٝظ هجْ: سؼساز ضٝظی اؾز ٠ً هجْ اظ ضؾیسٙ ٝهز چي ١كساض ز١س.

 :قفل اسٌاد 
یب انلاح هلٔی هطاض ز١یس سب اظ حصف  سیا ٛ٘ٞزٟزض نٞضسی ٠ً ق٘ب ثرٞا١یس ثط ضٝی اؾٜبزی ٠ً ٝاضز 

 (76قٌْ .)ٛ٘بییس اظ ؾطثطٍ هلْ اؾٜبز اؾشلبزٟ ٛ٘بییس یطیاؾٜبز خُٔٞقسٙ 

 

 76شکل 

 :ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُعزاضای   ؾطثطٍایٚ 
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  ٚسبضید : زض نٞضسی ٠ً ق٘ب ثرٞا١یس هلْ اؾٜبز ثط حؿت سبضید ثبقس زض ای
ػْ٘ اؾٜبزی ٠ً ق٘ب سب  هؿ٘ز سبضید ٗٞضز ٛظط ضا ٝاضز ٛ٘بییس. ثؼس اظ سبییس ایٚ

 .قٞز یٗ. ؿیط هبثْ ٝیطایف سیا ٛ٘ٞزٟآٙ سبضید ٝاضز 
  ًٚس ؾٜس: زض نٞضسی ٠ً ق٘ب ثرٞا١یس هلْ اؾٜبز ثط حؿت ًس ؾٜس ثبقس زض ای

ًس اؾٜبزی ٠ً  ،هؿ٘ز ًس ؾٜس ٗٞضز ٛظط ضا ٝاضز ٛ٘بییس. ثؼس اظ سبییس ایٚ ػْ٘
 .قٞز یٗؿیط هبثْ ٝیطایف  یب ٗؿبٝی ایٚ ًس ثبقس سط ًٞچي ١ب آٙ

  ًٔیس ذبٓی: زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس هلْ ضا اظ حبٓز سبضیری ثطزاضیٖ  ایٚ ًٔیس ضا
 ًٔیي ًٜیس سب هؿ٘ز سبضید ضا سرٔی٠ ًٜس.

  ًٔیس حصف هُؼیز ؾٜس: زض نٞضسی٠ٌ زض هؿ٘ز ثجز اؾٜبز حؿبثساضی ؾٜسی ضا
ٔیس آٙ ؾٜس ضا سٞؾٍ ایٚ ً .ثبقس یٛ٘،هبثْ حصف یب انلاح هُؼی ًطزٟ ثبقیس

ث٠ حبٓز ػبزی ذٞز ثبظ ُطزاٛیس ث٠ ایٚ سطسیت ٠ً ثؼس اظ ًٔیي ایٚ ًٔیس  سیسٞاٛ یٗ
ًس ؾٜس هُؼی قسٟ ضا ٝاضز ًطزٟ ٝ دٜدطٟ ضا سبییس ًٜیس ث٠ ایٚ  ،زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ

 .ثبقس یٗسطسیت ایٚ ؾٜس اظ حبٓز هُؼی ذبضج قسٟ ٝ هبثْ حصف یب انلاح 

 :جایگزاسی 
 ث٠ نٞضرًٔی ثط ضٝی ًٔی٠ اَلاػبر  ی١ب فیطایٝیٚ ؾطثطٍ اٌٗبٙ اٛدبٕ ثؼًی ثب اؾشلبزٟ اظ ا

 (77قٌْ یٌدب ٝخٞز زاضز.)

 
 77شکل 
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  ّا جذٍلجایگضیٌی حشٍف دس کل: 
ٝ  سیا زازٟاضسوب  6ایس ٝ اًٜٞٙ ثطٛب٠ٗ ضا ث٠ ٝضغٙ  ًطزٟ یٗثطٛب٠ٗ اؾشلبزٟ  5اظ ٝضغٙ  هجلاًزض نٞضسی٠ٌ 

حطف  ؿزیثب یٗهبثْ خؿشدٞ ٛجبقس،  ثطٛب٠ٗزض  "ی"حطٝف ٗثْ  ثؼًی اظیب ث٠ زٓیْ سؼٞیى ٝیٜسٝظ 
ًذی ًطزٟ ٝ زض ث٠ حبكظ٠   Ctrl+Cاٛشربة ٝ ثب ظزٙ ًٔیس١بی   ٛبٕ ٗكشطی ٗثلاًظ یي ًبزض ضا ا "ی"

نلح٠ ًٔیس ضا سبیخ ًٜیس ث٠ ایٚ سطسیت حطف  "ی"ًبزض )اظ( زضج ٛ٘بییس ؾذؽ زض ًبزض )ث٠( حطف 
ٝضغٙ خسیس سـییط ذٞا١س ًطز ٝ ٗكٌْ سبیخ ٛرٞا١یس زاقز. ثؼس اظ  "ی"ٝضغٙ هسیٖ ث٠ حطف  "ی"

ضٝی ًٔیس قطٝع ث٠ سجسیْ ًٔیي ًٜیس سب ط قٞٛس ث سیِطخبیِعیٚ ١٘ سیذٞا١ یٗٝاضز ًطزٙ حطٝكی ٠ً 
 زض س٘بٗی خساّٝ اَلاػبسی حطف خسیس زضج قٞز.

ًٜیس اظ ًس  زضذٞاؾز ًس : زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ث٠ خبی ای٠ٌٜ حطٝف ضا سبیخ ی ٠ٜیُع 
ضٝی ًٔیس قطٝع ًٔیي ًٜیس ث٠ ایٚ ط اؾشلبزٟ ًٜیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ًطزٟ ٝ ث ١ب آٙ (ASCII)اؾٌی

 ًطز.س سطسیت ًس اؾٌی حطٝف ضا اظ ق٘ب دطؾف ًطزٟ ٝ خبیِعیٚ یٌسیِط ذٞا١

 :هجذد هشتة کشدى کذّای سٌذّا 
یب اؾشلبزٟ  سیا ٛ٘ٞزٟاظ ثیٚ اؾٜبز حصف  زض نٞضسی٠ٌ زض اؾٜبز حؿبثساضی ث٠ ٗطٝض ظٗبٙ ؾٜس١بیی ضا

ثطاثط ٛجٞزٟ  ١ب آ٠ًٙ ًس ؾٜس١ب ثب سؼساز ٝاهؼی  سیا قسٟزض ٓیؿز اؾٜبز ثبػث  اؾٜبز زضج ٝ اٛشوبًّٔیس  اظ
ؾٜس١ب ضا ث٠ َٞض ٗطست زٝثبضٟ ًس  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز  ٗطست ٛجبقٜس،یب ؾٜس١ب اظ ٓحبِ سبضیری 

ثبػث ذٞا١س قس ٠ً ًس١بی هجٔی دبى قسٟ ٝ ًس١بی خسیس  ُعاضی ًٜیس ثسی٢ی اؾز ایٚ ػْ٘
 خبیِعیٚ قٞٛس:

 حؿت ًس اؾٜبز ٗطست قٞٛس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.ط ًس ؾٜس: اُط ثرٞا١یس اؾٜبز ث 
 حؿت سبضید ٗطست قٞٛس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.ط سبضید ؾٜس: اُط ثرٞا١یس اؾٜبز ث 
 ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس سب ط ٛشربة ٛٞع سطسیت اؾٜبز ثقطٝع ث٠ ًسُصاضی ؾٜس١ب: دؽ اظ ا

 ًس١بی خسیس ث٠ اؾٜبز سؼٔن ُیطٛس.

 :كذ كالا 
ثطای انلاح ًس ًبلا زض  ثبقس یٗسهحیح ٛ٘ٞز ًس ًبلا  سٞاٙ یٛ٘زض ١ِٜبٕ انلاح ًبلا س٢ٜب ٗٞضزی ٠ً 

ػٞو قٞز ضا ٝاضز ًٜیس ٝ زض هؿ٘ز ًس خسیس ٛیع ًس  سیذٞا١ یًٗس هسیٖ ًبلا ٠ً  ،ایٚ هؿ٘ز
 ضٝی سـییط ًس ًبلا ًٔیي ًٜیس. ط ضا ٝاضز ًطزٟ ٝ ؾذؽ ثز زضذٞاؾشی ذٞ

 سٞخ٠ زاقش٠ ثبقیس ٠ً ًس خسیس ًبلا یي ًس ؿیط سٌطاضی ثبقس.
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 :عوَهی 
 (78قٌْ .)ثبقٜس یٗیب سـییط  سٜظیٖػ٘ٞٗی ثطٛب٠ٗ هبثْ  زض ایٚ ؾطثطٍ یي ؾطی اظ سٜظی٘بر

 
 78شکل 

 :ثبقٜس یٗ قبْٗ ٗٞاضز شیْایٚ ؾطثطٍ 

 :ِثثت خَدکاس سٌذ هَجَدی اٍلی 
 .ًٜس یٗٝ ثطٛب٠ٗ ث٠ َٞض ذٞزًبض ؾٜس ٗٞخٞزی اٝٓی٠ ضا ثجز  ثبقس یٗؿیط كؼبّ  كؼلاًُعی٠ٜ ایٚ 

  : قاتلیت اصلاح اساهی 
ًبلا نٞضر اقشجبٟ ٝاضز ًطزٙ اؾبٗی )ض ٠ً ثرٞا١یس ثطٛب٠ٗ ایٚ هبثٔیز ضا زاقش٠ ثبقس ٠ً ز یزض نٞضس

 ٝ...( ثشٞاٙ اؾبٗی ضا سهحیح ًطز ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. بٙیٝ ٗكشط

 :ًوایص ساٌّوا  
ضا١ٜ٘ب  ی١ب ٠ٜیُعاظ ثطٛب٠ٗ ٠ً ق٘ب احشیبج ث٠ ضا١ٜ٘ب زاضیس  یی١ب هؿ٘زؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ زض ثب ك

 ظب١ط ذٞا١ٜس قس.
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 :اًتخاب کذ سٌذ 
ث٠ نٞضر ذٞزًبض ؾٜس١بی ٗطث٠َٞ ضا ثجز ذٞا١س ًطز ٗثْ ٛطٕ اكعاض اظ ثطٛب٠ٗ ٠ً  یی١ب هؿ٘ززض 

 اُط ثرٞا١یس ًس ؾٜس ثجشی ضا ذٞزسبٙ اٛشربة ًٜیس ایٚ هؿ٘ز ضا ًٔیي ًٜیس ،١ب چيكبًشٞض١ب یب ثجز 
٠ً یي ًس ؾٜس ؿیط سٌطاضی ضا  قٞز یٗثبظ  یا دٜدطٟ ....چي یب ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض،ض ثب ایٚ ًبض ز

ث٠ سطسیت اؾٜبز  ٟزض آٙ ٝاضز ٛ٘بییس سٞخ٠ زاقش٠ ثبقیس ٠ً ؾؼی ًٜیس ق٘بضٟ ٝاضز قس سیسٞاٛ یٗ
قس ١٘چٜیٚ اُط ػسز نلط ضا ٝاضز ًٜیس یي ًس خسیس ث٠ ؾٜس سؼٔن ذٞا١س ُطكز ٝ اُط حؿبثساضی ثب

زض یي ؾٜس  اٛس قسٟسیي ٗطثٌٞ ث٠ ثجز ٠٘١ اؾٜبز ضا كؼبّ ًٜیس س٘بٗی اؾٜبزی ٠ً زض آٙ سبضید ثجز 
 خ٘غ ذٞا١ٜس قس.

ًبزض هبثْ شًط اؾز ٠ً ایٚ دٜدطٟ اٛهطاف )ًٔیس ٓـٞ( ٛساضز ٝ حساهْ ثبیس ًسی ضا ٠ً زض 
 ٛ٘بیف زازٟ قسٟ ثسٝٙ سـییط ُصاقش٠ ٝ دٜدطٟ ضا سبییس ًٜیس.

 :اهکاى ٍیشایص اسٌاد خَدکاس 
اٌٗبٙ ٝیطایف ٝ انلاح ضا  قٞٛس یٗدیف كطو اؾٜبزی ٠ً ذٞزًبض سٞؾٍ ثطٛب٠ٗ ثجز  ث٠ نٞضر

ٗثبّ ثب كؼبّ  ث٠ َٞض، ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس.سیسٞاٛ یٗٛساضز. ثطای اكعٝزٙ اٌٗبٙ ٝیطایف ث٠ ایٚ اؾٜبز 
٠ً ؾٜس١بی ٗطثٌٞ ث٠ چي زض  قٞز یٗثبظ  یا دٜدطٟزضیبكشی،  ی١ب چيثٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ١ِٜبٕ ثجز 
سـییط زازٟ ٝ ؾذؽ ؾٜس  ضا آٙزكبسط اٛشربثی ثطای  سیسٞاٛ یٗ، ٝ ق٘ب ز١س یٗحبّ ثجز ضا ث٠ ق٘ب ٛ٘بیف 

 ضا ثجز ٛ٘بییس.

ث٢شط اؾز ایٚ ُعی٠ٜ زض حبٓز ػبزی ؿیط كؼبّ ثبقس چٞٙ ١ط٠ُٛٞ انلاح اؾٜبز ذٞزًبض 
ٝيؼیز یٌذبضچِی اَلاػبر ٝ ١٘چٜیٚ سطاظ ثطٛب٠ٗ احشیبج ث٠ سٞخ٢بر ذبنی زاضز سب زض 

 .ٗكٌٔی ایدبز ٛكٞز

 :ػذم ثثت اسٌاد خَدکاس 
بثْ اؾشلبزٟ ١ؿشٜس ٗٞضز زض نٞضسی ٠ً زكبسط دیف كطيی ٠ً زض ثطٛب٠ٗ ٗٞهغ ثجز اؾٜبز ذٞزًبض ه

ث٠  ١ب چيثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ دؽ اظ ثجز ٗٞاضزی ٗثْ كبًشٞض١ب یب  سیسٞاٛ یٗٛظط ق٘ب ٛیؿشٜس 
ضا ث٠ نٞضر زؾشی زض هؿ٘ز ٓیؿز اؾٜبز ايبك٠ ًٜیس ث٠ ایٚ سطسیت ٠ً  ١ب آٙنٞضر خساُب٠ٛ اؾٜبز 

١یچ ؾٜسی زض اؾٜبز حؿبثساضی زضج كبًشٞض  ، ثطای ایٚ سیًٜ یٗكبًشٞض كطٝـ ذٞز ضا ٝاضز  ٗثلاً
ثؿشبٌٛبض ٝ ثس١ٌبض  ی١ب َطفیي ؾٜس زؾشی ٝاضز ًٜیس ٠ً ٝ ؾذؽ ث٠ اؾٜبز حؿبثساضی ضكش٠  قٞز یٛ٘

 ٝاضز ٛ٘بییس. ضا آٙضا زض آٙ ٗكرم ٝ ٗجبٓؾ ٛظطسبٙ ز كبًشٞض كطٝـ ٗٞض
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زض ؿیط  آٝضیس. ث٠ ػْ٘زض نٞضر كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ، زهز لاظٕ ضا ١ِٜبٕ ثجز اَلاػبر 
نٞضر احش٘بّ ثطٝظ ٛب١٘ب١ِٜی ٝ ٗـبیطر زض اَلاػبر ثطٛب٠ٗ ٝخٞز زاضز، ٝ یبكشٚ یي ٚ ای

 چٜیٚ ٗـبیطسی ٛیع ثؿیبض ٝهز ُیط ذٞا١س ثٞز.

 ّا يیس هؼّطذاس سقف اػتثا: 
ؾوق اػشجبض  كبٙیث٠ ضا٠ً  یی١ب حؿبةزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس اُط ٗیعاٙ ثس١ٌبضی یب ثؿشبٌٛبضی 

كساضی زضیبكز ًٜیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ًطزٙ ق٘ب، ١ ُٗٔغثطای  ،ث٠ ػسز ذبنی ضؾیس سیا ًطزٟسؼییٚ 
 ٛ٘بییس.

  ّا يیهؼّطذاس هسذٍد تَدى: 
ٗؼطكی قسٟ سٞؾٍ ق٘ب ٗؿسٝز قٞٛس ثطای ای٠ٌٜ زض خطیبٙ ٗؿسٝز ثٞزٙ  ی١ب حؿبةزض نٞضسی٠ٌ 

 حؿبة زض ٗٞهغ ثجز اؾٜبز هطاض ُیطیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس.

 ًَع دفاتش هؼیي: ّطذاس 
سؼطیق قسٟ،  ًبضب ثؿشیب  ثس١ٌبضٛٞع  ١ب آٙزض نٞضسی٠ٌ ١ِٜبٕ ثجز ؾٜس ثطای زكبسطی ٠ً ثطای 

ٗثبّ اُط  ث٠ َٞض.ًٜس یُٗجبم اضائ٠ كعاض ١كساضی ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ ػسٕ اٛؾٜسی ؿیط ُٜٗجن ثجز قٞز ٛطٕ ا
ثؿشبٌٛبض هطاض ُیطز، ١كساضی  ث٠ ػٜٞاٙزض ؾٜس  ثبقس یٗ ثس١ٌبض٠ً ٛٞع آٙ  زكشط ١عی٠ٜزكشطی ٗثْ 

 زضیبكز ذٞا١یس ٛ٘ٞز. 

  ّا ًام یّا فاصلِػذم حزف: 
سب ١ٖ  سیٛ٘ب یٗدیف كطو كبن٠ٔ ثیٚ حطٝف ضا حصف  ث٠ نٞضر١ِٜبٕ ثجز اَلاػبر، ٛطٕ اكعاض 

ٛیع كطا١ٖ قٞز.ثطای ثطزاقشٚ چٜیٚ  ١ب آٙكًبی ً٘شطی اقـبّ ًٜٜس ٝ ١ٖ زض ظٗبٙ خؿشدٞ اٌٗبٙ یبكشٚ 
 یٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس.اٌٗبٛی ا

 :ػذم دسج ضواسُ قثط  
 ث٠ نٞضرثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ، ثجز اؾٜبزی ٗبٜٛس زضیبكز ٝ دطزاذز ٝخ٠ ٝ ... ق٘بضٟ هجى 

 ذٞزًبض نبزض ٛرٞا١س قس.
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  صهاى تش گضاسضات: یّا کیتفؼال کشدى 
. ثب كؼبّ ٛ٘ٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ز١س یٗاذشهبل  ث٠ ذٞزثؼًی اظ ٗحبؾجبر ُعاضقبر ظٗبٙ ظیبزی ضا 

 ایٚ ُعی٠ٜ ؿیط كؼبّ ثبقس. قٞز یٗ، سٞنی٠  قٞز یٗٗحبؾجبر كٞم ذٞزًبض هجْ اظ ُعاضـ اٛدبٕ 

 :ِّطذاس اسٌاد هَػذ گزضت 
 ،ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٗٞهغ ؾطضؾیس اؾٜبزی ١٘چٞٙ كبًشٞض١بیی ٠ً زاضای سبضید سؿٞی٠ ١ؿشٜس 

١كساضی زضیبكز ذٞا١یس  ،٠ً زاضای سبضید ؾطضؾیس ١ؿشٜس زضیبكشی ٝ دطزاذشی ی١ب چيٝ  ١ب هؿٍ
 .ثبقس یٗاؾٜبز ثبلا  ی ٠یسؿٞٛ٘ٞز ٠ً ٗشصًط ٗٞػس 

 :اًتخاب پشٍطُ یا سفاسش 
ضا ثطای ثطٛب٠ٗ سؼطیق ًطزٟ ثبقیس  یی١ب دطٝغٟزض نٞضسی٠ٌ هؿ٘ز دطٝغٟ ٛطٕ اكعاض ق٘ب كؼبّ ثبقس ٝ 

 ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ؾٜس ضا اٛشربة ٛ٘بییس.   ی دطٝغٟ ،ؾٜس ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ هؿ٘ز ١ِٜبٕ ثجز ١ط سیسٞاٛ یٗ

  هَجَدی اٍلیِ: یّا الیسشدسیافت 
زض نٞضر ٗؼطكی ٗٞخٞزی اٝٓی٠ ثطای ًبلای زض حبّ ثجز، اُط ثرٞا١یس سي سي ؾطیبّ ایٚ 

 ضا ث٠ ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی ٛ٘بییس، ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. ١ب یٗٞخٞز

 :ِاًتخاب ضؼث 
ضا ثطای ثطٛب٠ٗ سؼطیق ًطزٟ ثبقیس  یی١ب قؼج٠زض نٞضسی٠ٌ هؿ٘ز قؼج٠ ٛطٕ اكعاض ق٘ب كؼبّ ثبقس ٝ 

 ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ؾٜس ضا اٛشربة ٛ٘بییس.   ی قؼج٠ ،ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ هؿ٘ز ١ِٜبٕ ثجز ١طؾٜس سیسٞاٛ یٗ

  ٍ ّا حسابػذم تغییش آًی هاًذُ دفاتش: 
. ثب كؼبّ  قٞز یٗؿبة آٙ زكشط سـییط ٛ٘ٞزٟ ٝ ثطٝظ ذٞزًبض ٗبٛسٟ ح ث٠ نٞضرثب ثجز ١ط ؾٜسی، 

 .قٞز یٗٛ٘ٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ اٛدبٕ ایٚ ثطٝظ ضؾبٛی ٗشٞهق 

  یذیکالشااجشای خَدکاس: 
زض نٞضر كؼبّ ثٞزٙ هؿ٘ز ًبٓطآیسی ٛطٕ اكعاض ق٘ب، ١ِٜبٕ ٝاضز قسٙ ث٠ ثطٛب٠ٗ حؿبثساضی، ثرف 

 .قٞز یًٗبٓطآیسی ثطٛب٠ٗ ٛیع كؼبّ قسٟ ٝ ثب س٘بؼ ١ط ٗكشطی، ٗكرهبر اٝ ثط ضٝی نلح٠ آقٌبض 



 ضا١ٜ٘بی ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی حبؾت ٗٔی          .              

  169  
  

 : فؼال تَدى کلیذ ٍسط هَس 
اؾشلبزٟ  ضٝز یٗزض خساّٝ ثٌبض  ییبخ خبث٠ً٠ ثطای  ١ب ٗٞؼثطای ای٠ٌٜ ثشٞاٛیس اظ ًٔیس ٝؾٍ ثؼًی اظ 

ٝؾٍ ٗٞؼ ثطای ثبلا ٝ دبییٚ قسٙ زض  یؿٔشًٌٜیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ًٜیس ث٠ ایٚ سطسیت اظ ًٔیس 
 ث٢طٟ ثجطیس. سیسٞاٛ یٗ ١ب خسّٝ

 :اهکاى اتصال تِ صفحات ٍب 
ٞزًبض ذ ث٠ نٞضرثطذی اظ اَلاػبر ٝ ١كساض١بی ٛطٕ اكعاض ثب سٞخ٠ ث٠ ٝنْ قسٙ ق٘ب ث٠ ایٜشطٛز 

. زض ز١ٜس یٗلاظٕ ضا زض اذشیبض ق٘ب هطاض  ی١ب یآُب١سٞؾٍ قطًز سٞٓیس ًٜٜسٟ ٛطٕ اكعاض ثطٝظ قسٟ ٝ 
 .قٞٛس یٛ٘نٞضر ؿیط كؼبّ ٛ٘ٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ، ایٚ اَلاػبر زیِط ثطٝظ 

 :فؼال تَدى تکشاس حساب هطتشی 
طی خسیس اؾشلبزٟ زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس اظ هؿ٘ز سٌطاض حؿبة ٗكشطی زض ١ِٜبٕ ايبك٠ ًطزٙ ٗكش

ٛ٘بییس ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ ًٜیس ث٠ ایٚ سطسیت ٗٞهغ ايبك٠ ًطزٙ ٗكشطی دٜدطٟ سٌطاض حؿبة ٛیع ثبظ 
نٞضسی٠ٌ زض هؿ٘ز ًس ًْ ٛیع ًس زكشط ذبنی ضا ٝاضز ٛ٘بییس حؿبة ٗكشطی زض آٙ ض ذٞا١س قس. ز

 زكشط سٌطاض ذٞا١س قس.

 :ًوایص فْشستی ػٌاٍیي 
نلح٠ انٔی ثطٛب٠ٗ ؾبذشبض زضذشی ١ٜٞٗب ثطای ؾ٢ٞٓز اؾشلبزٟ اظ ١ٜٞٗب ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ هؿ٘ز زض 

ًٔیس١بی ثبلای  ی ٠ٔیٗسٞؾٍ ًٔیس ك٢طؾز اظ  سیسٞاٛ یٗ. ١٘چٜیٚ قٞز یٗٝ ظیط ١ٜٞٗب ٛ٘بیف زازٟ 
 نلح٠ ایٚ ؾبذشبض ضا ٗرلی ًطزٟ یب ٛ٘بیف ز١یس.

 :ًوایص گشٍُ تٌذی کالاّا 
ٓیؿز ًبلا١ب زض ؾ٘ز چخ نلح٠ زٝ دٜدطٟ ٛ٘بیف زازٟ  ی نلح٠ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ هؿ٘ز زض 

زؾش٠ ثٜسی ذبنی ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ سب زض هؿ٘ز دبییٚ ًبلا١بیی  سیسٞاٛ ی٠ًٗ زض دٜدطٟ ثبلایی  قٞز یٗ
ثب كؼبّ یب ؿیط كؼبّ ٛ٘ٞزٙ  سیسٞاٛ یٗٛ٘بیف زازٟ قٞز. ١٘چٜیٚ  سیا ًطزٟضا ٠ً زض آٙ زؾش٠ ثٜسی ٗؼطكی 

 ضا ٗرلی ًطزٟ یب ٛ٘بیف ز١یس. ١ب دٜدطًٟبلا١ب ایٚ  ی نلح٠ٜسی زض ثبلای سیي ٗطثٌٞ ث٠ ُطٟٝ ث

 :تاسیخ گضاسش 
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چٜبٛچ٠ ثرٞا١یس سبضیری ضا ث٠ ػٜٞاٙ دیف كطو ثطای هؿ٘ز ُعاضقبر زض ٛظط ثِیطیس سب ُعاضقبر 
ضا ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس زض نٞضر نطك٠  سبٝ  اظ ی١ب دیسبضزكبسط زض آٙ زٝضٟ سبضیری اٛدبٕ قٞز 

 ضا سرٔی٠ ٛ٘بییس. ١ب دیسبضظط ًطزٙ اظ ایٚ ٗٞضز سٞؾٍ ًٔیس ذبٓی ایٚ ٛ

 :دستِ تٌذی 
اظ ًبلا١ی زاضای  ٚزض ١ِٜبٕ ُعاضـ ُطكش ١ب یثٜسٗطثٌٞ ث٠ زؾش٠  ی١ب ؾشٞٙزض ایٚ ًبزض حساًثط 

 ٛ٘بییٖ .  ضا ٗكرم ٗیزؾش٠ ثٜسی 
 .ٖییٛ٘ب یٗضا ٗكرم  ثبقس ی١ٗ٘چٜیٚ ًبضاًشطی ٠ً خساًٜٜسٟ ١ط زؾش٠  اظ زؾش٠ ثؼسی 

 :تؼذاد سقن تؼذ اص اػطاس حقَق 
اظ ایٚ  سیسٞاٛ یٗ ٝ ثب اػساز اػكبضی ٗٞاخ٠ ١ؿشیس، ثبقس یٗزض نٞضسی ٠ً ٗحبؾجبر ق٘ب ثؿیبض زهین 

 اػكبض ضا ٗؼطكی ٛ٘بییس.ظ هؿ٘ز سؼساز ضهٖ ثؼس ا

 پَل:ذ ٍاح 
ٗؼطكی ٛ٘ٞز ٠ً زاضای زٝ ٛٞع ضیبّ،  سٞاٙ یٗضا  ٗٞضز اؾشلبزٟ زض ٗؼبٗلار دّٞ زض ایٚ ًبزض ٝاحس

 .ثبقس یٗسٞٗبٙ 

 ثبیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. سیز١ یٗضیبّ: زض نٞضسی ٠ً ٗحبؾجبر ضا ث٠ ضیبّ اٛدبٕ 
 ثبیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس. سیز١ یٗسٞٗبٙ: زض نٞضسی ٠ً ٗحبؾجبر ضا ث٠ سٞٗبٙ اٛدبٕ 

  ّا فشمقلن ًوایص: 
ٝ خساّٝ ضا سٞؾٍ ًٔیس اٛشربة سـییط ز١یس یب سٞؾٍ ًٔیس  ١ب كطٕهٖٔ ٛ٘بیكی  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 

 سرٔی٠ ث٠ هٖٔ ٛ٘بیكی دیف كطو ثطُطزیس.
ًبض ٌٗ٘ٚ اؾز ثؼًی اظ ٚ ثب ای اثؿیبض زضقز ٝ یب ٛبذٞاٛب دط١یع ٛ٘بییس . ظیط ی١ب هٖٔاظ اذشهبل 

 اَلاػبر زاذْ نلح٠ هبثْ ٛ٘بیف ٛجبقس.

  ّا حسابهشتة ساصی کذ: 
اظ ایٚ ُعی٠ٜ  سیا ٌٛطزٟزض نٞضسی ٠ً زض سؼطیق ًسیَٜ ثطٛب٠ٗ سطسیت اذشهبل ًس١ب ضا ضػبیز 

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ١ب آٙثطای ٗطست ؾبظی 
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 :سشتشگ فاكتَسّا 
ٗٞضز ٛیبظ زض كبًشٞض١ب كطا١ٖ قسٟ  ی١ب ٠ٜیُعزض ایٚ ؾطثطٍ اٌٗبٙ سؼطیق یب سـییط ثؼًی اظ 

 (79قٌْ اؾز.)

 
 79شکل 

 .ثبقس یٗآٙ قبْٗ ٗٞاضز شیْ  ی١ب ٠ٜیُع

 :قثَل کالای هٌفی 
ًبلا١بیی ضا ٠ً ث٠ سؼساز ًبكی زض اٛجبض ٝخٞز ٛساضٛس  ث٠ كطٝـ  سٞاٙ یٗثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ 

ضؾبٛسٟ یب ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض زاز. ٝ زض نٞضسی٠ٌ ایٚ ُعی٠ٜ ؿیط كؼبّ ثبقس اٌٗبٙ كطٝـ یب اؾشلبزٟ اظ 
 .ثبقس یًٗبلا١ب كوٍ ث٠ ٗیعاٙ ٗٞخٞز زض اٛجبض اٌٗبٙ دصیط 

 ًبض ٚیاسب حس اٌٗبٙ اظ هطاض زازٙ ایٚ ُعی٠ٜ ثط ضٝی حبٓز كؼبّ ذٞززاضی ٛ٘بییس ظیطا ثب 
ًبلا ٝ سطاظ ٗبٓی ث٢ٖ ذٞا١س ذٞضز ٝ ٗحبؾج٠ ؾٞز ٝ ظیبٙ ثب ٗكٌْ ٗٞاخ٠  ًبضسٌؽٛظبٕ 

 ذٞا١س قس.

 :ّطذاس کالاّای صیش حذاقل ٍ تالای حذاکثش  
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حساهْ ٗٞخٞزی ًبلا ٝ  / ايبك٠/اٛجبض  /یؿز ٓزض نٞضسی ٠ً ق٘ب زض ٗٞهغ ٗؼطكی ًبلا اظ ٜٗٞی 
ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ زض نٞضسی ٠ً ٗٞخٞزی اٛجبض ،ػسزی ضا زضج ًطزٟ ثبقیس حساًثط ٗٞخٞزی ًبلا

 ق٘ب ظیط حساهْ یب ثبلای حساًثط ثطؾس ثطٛب٠ٗ ث٠ ق٘ب ١كساض ز١س.

 :دسج هطخصات کاهل چک دس ضشح فاکتَس 
كبًشٞض١ب ٗكرهبر چي ضا ثجز ٗطثٌٞ ث٠ ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ زض نٞضسی ٠ً زض هؿ٘ز چي 

 .قٞز یٗذلان٠ ایٚ چي زض قطح كبًشٞض ٛیع ثجز   ٖیًٜ یٗ

 :ػذم هحاسثِ قیوت آخشیي خشیذ 
ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض ذطیس، كی ٝاضز قسٟ ثطای ١ط ًبلا زض كیٔس كی آذطیٚ 

اؾز، زض نٞضر ػسٕ ٛیبظ ث٠ ایٚ ٗحبؾج٠  ثط ظٗبٙ. ایٚ ػ٘ٔیبر ً٘ی قٞز یٗذطیس ثبٛي ًبلا شذیطٟ 
یس اكعٝزٟ ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ؾبظیس. ثب اٛدبٕ ایٚ ًبض ً٘ی ث٠ ؾطػز ثجز كبًشٞض١بی ذط سیسٞاٛ یٗ
 .قٞز یٗ

 :تاسکذ اًتخاب پیص فشض 
. ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ سییٛ٘ب یٗزض نٞضسی٠ٌ ثطای ثجز كبًشٞض١بی ذٞز اظ زؾشِبٟ ثبضًس ذٞاٙ اؾشلبزٟ 

ُعی٠ٜ، ١ِٜبٕ ٝضٝز ث٠ دٜدطٟ ثجز كبًشٞض، كیٔس ٗطثٌٞ ث٠ ثبضًس اهلإ ث٠ ػٜٞاٙ اٝٓیٚ كیٔس اٛشربثی ثٞزٟ ٝ 
 .قٞز یٗی خٜؽ، ًبلای ٗطث٠َٞ ث٠ كبًشٞض ايبك٠ ثب ُطكشٚ ثبضًس ذٞاٙ ثط ضٝ

 دس ضشح کالای اقلام دس فاکتَسّا: افضٍدى ضشح کالا 
 ث٠ ػٜٞاٙاهلإ كبًشٞض زض حبّ ثجز ٝاضز ٛ٘بییس،  یًبلا١بثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ١ط قطحی ٠ً ثطای 

 .ُطزز یٗقطح كبًشٞض ٛیع ثجز 

 :ثثت سٌذ دسآهذ دس فاکتَسّای داسای خذهات 
سی ٠ً ثطای كبًشٞض زض حبّ ثجز ًبلایی ٝاضز ٛ٘بییس ٠ً سیي ذسٗبسی ثٞزٙ آٙ ًبلا كؼبّ زض نٞض

 .سیٛ٘ب یٗذٞزًبض ؾٜسی ث٠ زكشط زضآٗس ثجز  ث٠ َٞضقسٟ ثبقس، ٛطٕ اكعاض 

 :کٌتشل فی فشٍش تالاتش اص فی آخشیي خشیذ 
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بزض كطٝـ ٗطثٌٞ ث٠ زض نٞضسی ٠ً ایٚ ُعی٠ٜ كؼبّ ثبقس، ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض اُط كی ٝاضز قسٟ زض ً
ی ًبضثط ١كساضی ضا ٛ٘بیف طیس آٙ ًبلا ثبقس، ثطٛب٠ٗ خ٢ز آُب١اظ كی آذطیٚ ذ سط ًٞچي١ط ًبلا 

 .ز١س یٗ

  ًقذی: تِ صَستپشداخت هاًذُ فاکتَسّا 
ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ، ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض ث٠ اظای خ٘غ ٗجٔؾ هبثْ دطزاذز كبًشٞض، ًبزض ٗجٔؾ ٛوس دط 

.ایٚ ُعی٠ٜ خ٢ز ؾطػز ثركیسٙ ث٠ ثجز كبًشٞض ٝ ػسٕ قٞز یٗقسٟ ٝ ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ ٛوس كبًشٞض ثجز 
 ٛیبظ ٝضٝز زؾشی ٗجٔؾ ٛوس كبًشٞض دیف ثیٜی قسٟ اؾز.

 ّا تِ ػٌَاى اًتخاب اٍل:اًتخاب جذٍل اقلام دس فاکتَس 
ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ، ١ِٜبٕ ٝضٝز ث٠ نلح٠ ثجز كبًشٞض خسیس ثدبی ای٠ٌٜ ًبزض ًس كبًشٞض، اٛشربة 

 .ثبقس یٗاّٝ ثبقس، خسّٝ اٛشربة اهلإ ًبلا اٛشربة اّٝ 

 :دسج گشٍّی اص کالاّا دس لیست گشٍّی کالاّا دس فاکتَسّا 
٘ٞز یٌدب ث٠ كبًشٞض ايبك٠ ٛ ث٠ نٞضرضا  اٛس قسٟزؾش٠ ثٜسی  ًبلا١بیی ٠ً سٞاٙ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ 

ٗثبّ زض یي كبًشٞض سٞٓیس ٗٞاز ٗهطكی ٠ً قبْٗ چٜس  ث٠ َٞض.ثبقس یٛ٘ ١ب آٙٝ ٛیبظ ث٠ ٝضٝز سي سي 
 .سیٛ٘ب یٗیٌدب ث٠ كبًشٞض ايبك٠  ث٠ نٞضر، ١ب آٙضا ثب اٛشربة ُطٟٝ ٗطثٌٞ ث٠  ثبقس یٗهٖٔ ًبلا 

 :کٌتشل حذاقل فی فشٍش 
زض نٞضسی٠ٌ زض سؼطیق ًبلایی ًبزض حساهْ كی كطٝـ سؼطیق قسٟ ثبقس. ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 

 ضا ث٠ حساهْ ضؾبٛس.احش٘بّ ثجز كطٝـ ثب ث٢بی ً٘شط  سٞاٙ یٗ

  دس ٍسٍد ٍ خشٍج ٍ فاکتَسّا: ّا الیسشکٌتشل 
١ط هٖٔ ًبلا ثبظ  ی١ب بّیؾطثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ١ِٜبٕ ثجز اهلإ كبًشٞض١ب ثطٛب٠ٗ ًبزض خ٢ز ٝضٝز 

 .ز١س ی١ٗط ًبلا ضا زض اذشیبض ًبضثط هطاض  ی١ب بّیؾطٛ٘ٞزٟ ٝ اٌٗبٙ ايبك٠ ًطزٙ 

  اقلام دس فاکتَس: 2دسج ضشح فاکتَس دس ضشح 
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 2قطح ث٠ ػٜٞاٙكؼبّ ثٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ، ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض، ١ط قطحی ٠ً ثطای كبًشٞض ٛٞقش٠ قٞز  ثب
 .قٞز یٗزض ١ط ضزیق اهلإ آٙ كبًشٞض ثجز 

 :هحاسثِ فایفَ ٍ لایفَ دس فاکتَسّا 
ثب كؼبّ ثٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ، ١ِٜبٕ ثجز ١ط كبًشٞض خسیس ػْ٘ ٗحبؾج٠ ث٢بی س٘بٕ قسٟ ١ط ًبلای ٗٞخٞز 

ُیطی ٗطثٌٞ ث٠ ًبلا١ب ، اػساز ـ زض كبًشٞض ث٠ ضٝـ كبیلٞ ٝ لایلٞ ٗحبؾج٠ قسٟ ٝ زض ١ِٜبٕ ُعاض
 .ز١س یٗٗحبؾج٠ قسٟ ضا ٛ٘بیف 

ؾِٜیٚ ثٞزٙ ػ٘ٔیبر ٗحبؾج٠، ٗٞخت ًٜسی ؾیؿشٖ زض ١ِٜبٕ  ث٠ ػٔزكؼبّ ثٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ، 
 .قٞز یُٗیطی ـ ثجز ٝ ُعاض

 :هحاسثِ قیوت هیاًگیي ٍ تؼذاد تشای کالاّای خذهاتی 
كؼبّ  ثبحبّ ٚ ، ثب ایثبقس یٗٗؼّ٘ٞ ب ٗحبؾج٠ هی٘ز ٗیبِٛیٚ ٝ سؼساز ثطای ًبلا١بی ذسٗبسی اٗطی ٛ

 ٠ ٗحبؾجبر ٗطثٌٞ ث٠ ًبلا١بی ذسٗبسی ١ٖ نٞضر ذٞا١س ُطكز. ثٞزٙ ایٚ ُعیٜ

 :ضشح سٌذ فاکتَس 
قطح ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ آٙ كبًشٞض ٛیع ٓحبِ  ث٠ ػٜٞاٙثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ قطح ٝاضز قسٟ ثطای كبًشٞض 

 .ُطزز یٗ

  اػطاس دس فاکتَس: تؼذاًتؼذاد سقن 
اهلإ ًبلا١بیی ٠ً زاضای ٝاحس زٕٝ  ٗرهٞنبً، كبًشٞض١بزض ٗحبؾجبر  سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ 

 ، سؼساز ضهٖ ثؼس اظ اػكبض كبًشٞض ضا سؼییٚ ٛ٘ٞز.ثبقٜس یٗ

 :ًحَُ هحاسثِ ّضیٌِ دس اقلام فاکتَسّا تشای سَد فاکتَس 
 سٞاٙ یٗػسزی ٝاضز قسٟ ثبقس ث٠ زٝ نٞضر  ،زض نٞضسی ٠ً زض ًبزض ٗطثٌٞ ث٠ ١عی٠ٜ یي كبًشٞض

، ١ط چ٠ سؼساز ًبلای یي  سؼساز ًبلاثب اٛشربة ُعی٠ٜ لإ كبًشٞض اذشهبل زاز.١عی٠ٜ ٝاضز قسٟ ضا ث٠ اه
، ػسز اذشهبل  ٗجٔؾ ١ط ًبلا. ثب اٛشربة ُعی٠ٜ قٞز یٗضزیق ثیكشط ثبقس ؾ٢ٖ ١عی٠ٜ آٙ ًبلا ثیكشط 

 .قٞز یٗث٢بی آٙ ضزیق سؼییٚ  ٛؿجزیبكش٠ ث٠ ١ط هٖٔ اظ كبًشٞض ث٠ 
 .ز١س یًٗبلا ذٞز ضا ٛكبٙ  ًبضسٌؽسٟ ًبلا زض ایٚ ُعی٠ٜ ١ِٜبٕ ُعاضـ ث٢بی س٘بٕ ق
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 :ًحَُ هحاسثِ تخفیف دس اقلام فاکتَسّا تشای سَد فاکتَس 
 سٞاٙ یٗزض نٞضسی ٠ً زض ًبزض ٗطثٌٞ ث٠ سرلیق یي كبًشٞض ػسزی ٝاضز قسٟ ثبقس ث٠ زٝ نٞضر 

، ١ط چ٠ سؼساز ًبلای یي  سؼساز ًبلاسرلیق ٝاضز قسٟ ضا ث٠ اهلإ كبًشٞض اذشهبل زاز.ثب اٛشربة ُعی٠ٜ 
، ػسز اذشهبل  ٗجٔؾ ١ط ًبلا. ثب اٛشربة ُعی٠ٜ قٞز یٗضزیق ثیكشط ثبقس ؾ٢ٖ سرلیق آٙ ًبلا ثیكشط 

 .قٞز یٗیبكش٠ ثطای سرلیق، ث٠ ١ط هٖٔ اظ كبًشٞض ث٠ ٛؿجز ث٢بی آٙ ضزیق سؼییٚ 

 :ػولکشد ظشیة 
، ٝاحس زیِطی ضا  زٕٝٝاحس هؿ٘ز زض  ،اظ ٝاحس ًبلا  طیث٠ ؿزض نٞضسی ٠ً زض ٗٞهغ ٗؼطكی ًبلا 

زض كبًشٞض١ب اظ  سیسٞاٛ یٗػسزی ضا ٝاضز ًطزٟ ثبقیس ق٘ب   ٛؿجز ٝاحس١بسؼطیق ًطزٟ ثبقیس ٝ زض هؿ٘ز 
 .طزیُ یٗزض كبًشٞض١ب ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض ثطای ٛحٟٞ ٗحبؾج٠ آٙ اؾشلبزٟ  ٛ٘بییس ٝ ایٚ هؿ٘ز 

 سؼساز:  ;يطیت * يطیت ًْ  .1
 ،ثب ٝاضز ًطزٙ يطیت  سییٛ٘ب یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ١ِٜبٗی ٠ً اهلإ یي كبًشٞض ضا ٝاضز 

 .قٞز یٗٗوساض ٝاضز قسٟ زض يطیت ًْ يطة قسٟ ٝ سؼساز هٖٔ ًبلا ٗحبؾج٠ 
ثطای ٗثبّ كطو ًٜیس ًبلای ٗٞضز ٛظط ثب ٝاحس ػسز ٝ ٝاحس يطیت ًْ ًبضسٚ ثبقس. اُط 

 10*3ًبضسٚ ثبقس سؼساز ثطاثط  3ٝ ٗوساض يطیت ًْ س قػسز ثب 10يطیت ًبلای ٝاضز قسٟ 
 ٗحبؾج٠ ذٞا١س قس.

 يطیت ًْ : ;يطیت / سؼساز  .2
ٝ يطیت   قٞز یٗسؼساز ًبلای ٝاضز قسٟ سوؿیٖ ثط يطیت ٗوساض ٝاضز قسٟ  حبٓز ٚیازض 

 .سیآ یًْٗ ٗحبؾج٠ ثسؾز 
اضز قٞز ػسز ٝ 15ٝ يطیت  30ثب سٞخ٠ ث٠ ٗثبّ هجْ زض نٞضسی ٠ً سؼساز ٝاضز قسٟ 

 ًبضسٚ ذٞا١س قس. 2یؼٜی ثطاثط   15/30يطیت ًْ )ًبضسٚ ( ثطاثط 
 ٗحبؾج٠: ثسٝٙ ًٔیس .3

٠ً ثرٞا١یس سؼساز يطیت ًبلا١ب ضا زؾشی ٝاضز ًٜیس یؼٜی ٗحبؾج٠ آٙ ث٠ ػ٢سٟ  یزض نٞضس
 ایٚ ًٔیس ًٔیي ٛ٘بییس. یثط ضٝق٘ب ثبقس ، 

زض ایٚ نٞضر ق٘ب ذٞز زض هؿ٘ز سؼساز يطیت، سؼساز ًبلا ٝ زض هؿ٘ز ٝاحس يطیت، 
 .سیًٜ یٗسؼساز ًبضسٚ ضا ٝاضز 

 :تؼذاد سٍص سشسسیذ فاکتَس 



 كط١ِٜی ض١ٜ٘ب –ٗٞؾؿ٠ ػٔ٘ی 

  176  
  

سبضید ؾط ضؾیس كبًشٞض زض حبّ ثجز ٓحبِ  ث٠ ػٜٞا١ٙط ػسزی ٠ً ث٠ ایٚ ًبزض اذشهبل یبثس 
ثبقس، سبضید  10ثبقس ٝ سؼساز ضٝظ ؾط ضؾیس   1/1/1389ٗثبّ اُط سبضید كؼٔی ؾیؿشٖ  ث٠ َٞض قٞز یٗ

 .ُطزز یٗثجز  11/1/1389ؾطضؾیس كبًشٞض 

 :پیص فشض تؼذاد کالا دس فاکتَس 
ػسز دیف كطيی ٠ً زض ًبزض سؼساز  سیسٞاٛ یٗثطای ؾ٢ٞٓز زض ١ِٜبٕ ثجز اهلإ ًبلا١بی یي كبًشٞض، 
 ١ط هٖٔ ًبلا ٛیبظ اؾز ٝاضز ًٜیس، زض ایٚ ًبزض ٝاضز ٛ٘بییس.

 :ًَع تخفیف فاکتَس 
ضا ٗؼطكی ٛ٘بییس. ٠ً  سییٛ٘ب یٗدیف كطيی ٠ً زض ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض ٝاضز  ١ب قیسرلزض ایٚ ًبزض ٛٞع 

 .ثبقس یٗٗؼطكی ثط زٝ ٛٞع زضنس ٝ ٗجٔؾ 
 زضنس:

اظ ایٚ ُعی٠ٜ  سیسٞاٛ یٗ سییٛ٘ب یٗضا ث٠ زض نس دطزاذز ٝ زضیبكز  ١ب قیسرلزض نٞضسی ٠ً 
 اؾشلبزٟ ًٜیس.

 ٗجٔؾ:
اظ ایٚ ُعی٠ٜ  سیسٞاٛ یٗ سییٛ٘ب یٗضا ث٠ ٗجٔؾ دطزاذز ٝ زضیبكز  ١ب قیسرلض نٞضسی ٠ً ز

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

زض نٞضسی ٠ً زض ایٚ ًبزض یٌی اظ ایٚ زٝ ٛٞع ضا اٛشربة ٛ٘بییس. دیف كطو ثطٛب٠ٗ ث٠ آٙ 
زض سـییط ًطزٟ ٝ زض نٞضسی٠ٌ ث٠ ٛٞع زیِط آٙ احشیبج زاقش٠ ثبقیس ثبیس آٙ ضا زؾشی زض ًب

 سـییط ز١یس.  زض ًبزض سرلیق كبًشٞض، ٗٞضز ٛظط

 :ًَع چاج پس اص ثثت فاکتَس 
ث٠ ضا  قٞز یٗٛٞع چبح ذٞزًبضی ٠ً دؽ اظ ثجز ١ط كبًشٞض اٛدبٕ  سٞاٙ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ 

 دیف كطو سؼطیق ٛ٘ٞز.  نٞضر

 :ًحَُ هحاسثِ هثلغ ٍیضیتَسی 
زض نٞضسی ٠ً ثطای كبًشٞض زض حبّ ثجز ٝیعیشٞض اٛشربة ٛ٘بییس، ٗحبؾج٠ ؾ٢ٖ ٝیعیشٞض ث٠ ؾ٠ ضٝـ 

 نٞضر ُیطز: سٞاٛس یٗ
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ؿیط كؼبّ: یؼٜی ای٠ٌٜ ًبضثط ذٞز ٗٞظق ث٠ ٗحبؾج٠ ؾ٢ٖ ٝیعیشٞض ثٞزٟ ٝ ػسز ٗٞضز ٛظط ضا  ث٠ نٞضر
 زض ًبزض ؾ٢ٖ ٝیعیشٞض كبًشٞض ٝاضز ٛ٘بیس.

نٞضسی ٠ً ثطای ١ط ٝیعیشٞض زضنس ٗكرهی ١ِٜبٕ سؼطیق ٝیعیشٞض  اظ ٓیؿز ٝیعیشٞض١ب: زض
ٓیؿز / ٗؼطكی ٝیعیشٞض / .) قٞز یٗؾ٢ٖ ٝیعیشٞض كبًشٞض اظ آٙ زضنس ٗحبؾج٠ اذشهبل یبكش٠ ثبقس.

 (ايبك٠ / زضنس ٝیعیشٞضی ًبلا 
 زضض ًباظ ٓیؿز ًبلا: ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ؾ٢ٖ ٝیعیشٞضی كبًشٞض ثب سٞخ٠ ث٠ ػسز اذشهبل یبكش٠ ز

ٓیؿز / ًبلا / ايبك٠/ ؿیطٟ / . ) قٞز یٗٗطثٌٞ ث٠ ؾ٢ٖ ٝیعیشٞض ١ِٜبٕ سؼطیق ٗكرهبر ًبلا سؼییٚ 
 ( زضنس ٝیعیشٞضی ًبلا

 

 :سشتشگ رخیشُ ساصی ٍ پطتیثاًگیشی 
ػ٘ٔیبر ٗطثٌٞ ث٠ ٗحبكظز ٝ دكشیجبٛی اظ اَلاػبر ضا سٜظیٖ  سٞاٙ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ؾطثطٍ 

 (80قٌْ ٛ٘ٞز.)

 
 82شکل 

 :ِػذم پطتیثاًگیشی اجثاسی ٌّگام خشٍج اص تشًاه 
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، ثطٛب٠ٗ یي دكشیجبٙ اظ اَلاػبر خبضی زض قٞز یٗدیف كطو ١ط ثبض ٠ً اظ ثطٛب٠ٗ ذبضج  ث٠ َٞض
. ٠ً زض ٗٞاهغ يطٝضی سیٛ٘ب یُٗطی ذٞزًبض ایدبز ٙ ًبزض ٗؿیط دكشیجب یبكش٠ زض اذشهبلٗؿیط 

 اظ آٙ خ٢ز ثبظیبثی اَلاػبر اؾشلبزٟ ٛ٘ٞز سٞاٙ یٗ
ًبض ضیؿي زؾشطؾی ث٠ ٚ ثب اٛدبٕ ای اٌٗبٙ اظ كؼبّ ٛ٘ٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ذٞز زاضی ٛ٘بییس. ظیط حشی الا

 .سیا ثطزٟدكشیجبٙ ذٞز ضا ثبلا 

دیف كطو ١ِٜبٕ ذطٝج اظ ثطٛب٠ٗ، اظ اَلاػبر  ث٠ نٞضر٠ ثطٛب٠ٗ ثب سٞخ٠ ث٠ ایٌٜ
زؾشی ٛیع اظ اَلاػبر ذٞز زض ٌٗبٛی ذبضج اظ  ث٠ نٞضرحبّ ٚ ، ثب ایسیٛ٘ب یٗدكشیجبِٛیطی 

: كلادی ، ؾی زی یب كٔف ( دكشیجبِٛیطی ٛ٘بییس، ظیطا ٌٗ٘ٚ اؾز ثطای  ٗثلاًزیؿي ؾرز )
آیس، ٠ً اٌٗبٙ ثبظیبثی اَلاػبر اظ آٙ  ٠ ٝخٞزثؾیؿشٖ ضایب٠ٛ یب زیؿي ؾرز ق٘ب ٗكٌٔی 

 ٝخٞز ٛساقش٠ ثبقس.

 :رخیشُ ٍ پطتیثاًگیشی خَدکاس 
 زض ایٚ هؿ٘ز چٜس ُعی٠ٜ ٝخٞز زاضز ٠ً ػجبضسٜس اظ:

 حؿت زهیو٠ ثطٛب٠ٗ ث٠ ط شذیطٟ ذٞزًبض: چٜبٛچ٠ ثرٞا١یس دؽ اظ ُصقز ظٗبٙ ٗكرهی ث
حبكظ٠ زائٖ یب زیؿي ؾرز ٜٗشوْ اَلاػبر ٗٞخٞز زض حبكظ٠ ٗٞهز ضا ث٠ نٞضر ذٞزًبض 

ایٚ  ٛ٘بیس سب زض نٞضر هُؼی ثطم یب ضیؿز قسٙ ؾیؿشٖ، حساهْ اَلاػبر اظ زؾز ثطٝز،
 حؿت زهیو٠ ٝاضز ٛ٘بییس.ط ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ًطزٟ ٝ ظٗبٙ ضا زض ًبزض كبن٠ٔ ظٗبٛی ث

 ِٛیطی دكشیجبِٛیطی ذٞزًبض:ثطای ُطكشٚ دكشیجبٙ اظ ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر ذٞزًبض، ُعی٠ٜ دكشیجب
ذٞزًبض ضا كؼبّ ٛ٘بییس ٝ ؾذؽ زض ًبزض كبن٠ٔ ظٗبٛی ، ظٗبٙ آٙ ضا سؼییٚ ًٜیس. زض نٞضسی 

 ذٞزًبض دكشیجبٙ ثِیطز ایٚ ُعی٠ٜ ضا ؿیط كؼبّ ًٜیس. ث٠ َٞض٠ً ٛرٞا١یس ثطٛب٠ٗ 

  زض نٞضسی٠ٌ ُعی٠ٜ دطؾف دكشیجبِٛیطی ذٞزًبض ضا كؼبّ ٛ٘بییس زض ١ط ثبض دكشیجبِٛیطی اظ
اظ دكشیجبِٛیطی  سیسٞاٛ یٗزض ١ط ثبض  ،یب دكشیجبِٛیطی اٛدبٕ قٞزآس قس ٠ً ق٘ب ؾٞاّ ذٞا١

 اٛهطاف زازٟ ٝ دكشیجبِٛیطی ضا ٓـٞ یب سبییس ًٜیس.

  ٗؿیط دكشیجبِٛیطی ذٞزًبض: زض ایٚ هؿ٘ز زض نٞضر كؼبّ ًطزٙ ُعی٠ٜ دكشیجبِٛیطی
دكشیجبٙ ذٞزًبض زض  ی١بْ یكبذٞزًبض ٗؿیطی ضا ثطای دكشیجبِٛیطی اٛشربة ٛ٘بییس سب ١ط ثبض 

 آٛدب شذیطٟ قٞٛس.
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 سیسٞاٛ یٗ قٞز یٗنٞضسی٠ٌ حدٖ اَلاػبر ق٘ب ظیبز اؾز ٝ ظٗبٙ دكشیجبِٛیطی َٞلاٛی ض ز
 كؼبّ ًطزٟ ٝ كوٍ اظ شذیطٟ ذٞزًبض اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.ط ایٚ هؿ٘ز ضا ؿی

 :ًام فایل پطتیثاًگیشی 
آٙ اؾز ٠ً ثطای  ی طٟیشذیط اظ ٛبٕ كبیْ دكشیجبٙ ٝ ٗؿ یی١ب كطوایٚ هؿ٘ز ٗطثٌٞ ث٠ دیف 

 زض ٛظط ثِیطیس. سیسٞاٛ یٗدكشیجبِٛیطی زؾشی 
 :سبضیری 

ٝ دیسا ٛ٘ٞزٙ  قٞز یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٛبٕ كبیْ دكشیجبٙ ق٘ب ث٠ نٞضر سبضیری ثجز 
 . ثبقس یٗٛظط ثؿیبض ضاحز ز دكشیجبِٛیطی ٗٞض

 :ثبثز 
یب ١ط ٛبٕ زیِطی ٠ً  Hasebm.bakثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٛبٕ كبیْ دكشیجبِٛیطی ث٠ نٞضر 

آجش٠  قٞز یٗٝ كبیْ خسیس ثط ضٝی كبیْ هجٔی ضیرش٠  قٞز یٗشذیطٟ ق٘ب اذشهبل ز١یس 
 ٛبٕ آٙ ضا سـییط زاز. سٞاٙ یٗ

  :ٙٗؿیط كبیْ دكشیجبِٛیطی ضا ٛیع  سیسٞاٛ ی٠ًٗ ٗبیْ ثبقیس  یزض نٞضسٗؿیط كبیْ دكشیجب
 .ثبقس یٗ  :Dكطو زضایٞ سٞؾٍ ایٚ ًٔیس  اٛشربة ٛ٘بییس. ٗؿیط دیف 

  ّا هَقتهسیش رخیشُ ٍ فشاخَاًی جذٍل: 
 سٞاٙ یٗٗدعای ٛطٕ اكعاض اظ ٗؿیط اذشهبل یبكش٠ زض ایٚ ًبزض خ٢ز اٛشوبّ اَلاػبر ثیٚ زٝ ٛؿر٠ 

 ٛ٘ٞز. اؾشلبزٟ
زض كبیْ ٗطاخؼ٠  ضی / شذیطٟآیؿز / اؾٜبز حؿبثس ی ثطای زضیبكز اَلاػبر ثیكشط ث٠ هؿ٘ز ٜٗٞ

 .ٛ٘بییس
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  قذیمي يَا وسخٍمثذل 

ٝ ١ٖ اًٜٞٙ ث٠ ٛؿر٠ خسیس ثطٛب٠ٗ  سیا ٛ٘ٞزٟهسی٘ی ٛطٕ اكعاض اؾشلبزٟ  ی١ب ٛؿر٠اظ  هجلاًزض نٞضسی ٠ً 
 اَلاػبر هسی٘ی ذٞز ضا ث٠ ٛطٕ اكعاض خسیس ٜٗشوْ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗث٠ زٝ ضٝـ  سیا زازٟذٞز ضا اضسوب 

ث٠ كبیْ دكشیجبٙ ٛؿر٠ هجٔی ضا زض ٛؿر٠ خسیس ثبظیبثی ٛ٘بییس . ثطٛب٠ٗ  -1
 .سیٛ٘ب ی١ٗٞقٜ٘س اَلاػبر ضا سجسیْ ٛ٘ٞزٟ ٝ ث٠ ٛؿر٠ خسیس ٜٗشوْ  نٞضر

هسی٘ی ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ ؾذؽ  ی١ب ٛؿر٠زض ٛؿر٠ خسیس ُعی٠ٜ ٗجسّ  -2
وْ ٝ ٗؿیط اَلاػبر هسی٘ی ضا اٛشربة ٛ٘بییس سب اَلاػبر ث٠ ٛؿر٠ خسیس ٜٗش

 سجسیْ قٞز. 
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 مثذل/احياي دادٌ َا 

ضا س٢ی٠ ًطزٟ  خسیسٛؿر٠ ٝ  ثبقسهجٔی ایٚ ثطٛب٠ٗ  ی١ب ٛؿر٠ ٗطثٌٞ ث٠ ق٘ب اَلاػبر زض نٞضسی ٠ً
هجٔی ث٠ اَلاػبر هبثْ ذٞاٛسٙ زض ٛؿر٠ خسیس، ایٚ ُعی٠ٜ  ی١ب ٛؿر٠ثبقیس. ثطای سجسیْ اَلاػبر 

 .طزیُ یٗٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 
 (81قٌْ ).ُطزز ی٠ٜٗ ٗجسّ ضا اٛشربة ٛ٘بییس، دٜدطٟ ٗجسّ اَلاػبر ظب١ط اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی

 
 81شکل 

دكشیجبٙ  ضا اٛشربة ًٜیس ٝ یب كبیْ (2dbfقبذ٠ هسیٖ )ٛؿر٠  ی١بْ یكبسٞؾٍ ًٔیس اٛشربة، ٗؿیط  
ضا ًٔیي ٛ٘بییس سب سجسیْ  قطٝع سجسیْاٛشربة ٛ٘بییس،  ؾذؽ ًٔیس  كبیْ اٛشربةذٞز ضا سٞؾٍ ًٔیس 

اَلاػبر قطٝع قٞز.ثؼس اظ سجسیْ اَلاػبر دیـبٗی ثب ػٜٞاٙ ػ٘ٔیبر سجسیْ ثب ٗٞكویز اٛدبٕ قس 
زض س نٞضسی ٠ً ذُبیی زض اَلاػبر ق٘ب ٗٞخٞز ثبقزض  .ًٔیس سبییس ضا ًٔیي ٛ٘بییس. سیًٜ یٗزضیبكز 

ٝ  آٙ ضا ثب ًٔیس شذیطٟ ُعاضـ شذیطٟ ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗ. ٝ ق٘ب ُطزز یٗهؿ٘ز ُعاضـ ذُب١ب ٗكب١سٟ 
 ثب ٗؿئّٞ ذسٗبر ٝ دكشیجبٛی قطًز س٘بؼ حبنْ ٛ٘بییس.

 ی١بّ ؾبسجسیْ سیي  ٜٗشوْ قٞز،ٛؿر٠ خسیس  ث٠ٗبٓی ٛیع  ی١ب ؾبّزض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس 
 ٗبٓی ٛیع سجسیْ قٞٛس. ی١ب ؾبّضا كؼبّ ٛ٘بییس سب اَلاػبر  ٗبٓی
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  سال مالي 

ایدبز ٛ٘ٞزٟ ثبقیس، ؾبّ ٗبٓی خسیسی ضا  ،اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ زٝضٟ خسیسزض نٞضسی ٠ً سٞؾٍ ُعی٠ٜ 
 ١ب آٙاٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ اظ اَلاػبر  سیا ًطزٟهجْ ضا ٠ً ثبیِبٛی  ی١ب ؾبّایٚ ُعی٠ٜ  ٠ٔیث٠ ٝؾ سیسٞاٛ یٗ

ثب اٛشربة ١ط ؾبّ ٗبٓی، ٛبٕ آٙ ؾبّ زض ًبزض دبییٚ دٜدطٟ انٔی ثطٛب٠ٗ ٛ٘بیف زازٟ .اؾشلبزٟ ًٜیس
 ((1هؿ٘ز ) 82قٌْ .)قٞز یٗ

 
 82شکل 

 ضا اٛشربة ٛ٘بییس.  ؾبّ خبضیؼٔی ُعی٠ٜ ثطای ثطُكز ث٠ ؾبّ ك 
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 ساخت سال مالي 

ضا ز ثطای ؾبذز ؾبّ ٗبٓی اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ ؾبذز ؾبّ ٗبٓی ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ؾبّ ٗبٓی ذٞ
ٗبٓی ق٘ب ايبك٠  ی١ب ؾبّث٠ ٓیؿز  ثب اَلاػبر كؼٔی ق٘ب اٛشربة ٛ٘بییس. ث٠ ایٚ سطسیت یي ؾبّ ٗبٓی

، ث٠ ؾبّ ایدبز قسٟ ٜٗشوْ قسٟ ٝ اَلاػبر  ٗطثٌٞ اًتخاب سال هالی یاظ ٜٗٞ سیسٞاٛ یٗحبّ . قٞز یٗ
 ث٠ آٙ ؾبّ ضا زض ؾبّ ٗبٓی ایدبز قسٟ ٝاضز ٛ٘بییس.
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 حزف سال مالي 

ٗبٓی ایدبز قسٟ ضا حصف ٛ٘بییس ایٚ ُعی٠ٜ ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ زض  ی١ب ؾبّچٜبٛچ٠ ثرٞا١یس یٌی اظ 
 ًٜیس سب حصف قٞز. دٜدطٟ ثبظ قسٟ ؾبّ ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة

آٝضیس. ظیطا ثب حصف ؾبّ ٗبٓی ًٔی٠  ث٠ ػْ٘ ١ِٜبٕ حصف ؾبّ ٗبٓی زهز لاظٕ ضا زض
اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ؾبّ حصف قسٟ ٝ زض نٞضسی ٠ً اظ ؾبّ حصف قسٟ دكشیجبٛی ٛساقش٠ 

 ثبقیس، ثب ٗكٌلار كطاٝاٛی ٗٞاخ٠ ذٞا١یس قس.



 ضا١ٜ٘بی ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی حبؾت ٗٔی          .              

  185  
  

  مًقت يَا دادٌحزف 

، حدٖ ظیبزی اظ كًبی طزیُ یٗثط ضٝی اَلاػبر ق٘ب نٞضر  ثب سٞخ٠ ث٠ ػ٘ٔیبر ٗرشٔلی ٠ً
. زض نٞضسی٠ٌ ثب ً٘جٞز حبكظ٠ زیؿي ؾرز ٗٞاخ٠ قسیس ث٠ ً٘ي قٞز یٗزیؿي ؾرز ق٘ب اقـبّ 

ثطذی اظ اَلاػبر ؿیط يطٝضی ؾیؿشٖ ضا حصف ٛ٘بییس سب كًبی زیؿي ؾرز  سیسٞاٛ یٗایٚ ُعی٠ٜ 
 ق٘ب آظاز قٞز.

 :Dزضایٞ  ٗؼ٘ٞلاًزض ًبزض دبییٚ ثطٛب٠ٗ، ٗیعاٙ حبكظ٠ ذبٓی دبضسیكٜی ٠ً ثطٛب٠ٗ ضٝی آٙ ٛهت قسٟ ) 

 ( (2هؿ٘ز ) - 82قٌْ ).قٞز یٗ( ٛ٘بیف زازٟ  

ز ٝیٜسٝظ ثبیس ٗیعاٙ ًبكی كًبی ذبٓی ثط ضٝی دبضسیكٜی سح ی١ب ثطٛب٠ٗثطای اخطای  ٗؼ٘ٞلاً
( ٝخٞز زاقش٠ ثبقس ثطای اَلاع اظ ایٚ كًبی  :Cزضایٞ  ٗؼ٘ٞلا٠ًً ٝیٜسٝظ ٛهت قسٟ ) 

 ٝیٜسٝظ ذٞز ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.   My Computerًبكی، ث٠ 

شًط قسٟ، احش٘بّ ٝهٞع ذُب١بی  ی١ب كٚیدبضسزض نٞضر ػسٕ ٝخٞز كًبی ًبكی زض ضٝی 
 ؿیط ٗشطهج٠ ٝخٞز زاضز.
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  تشگطت 

ُكز ث٠ نلح٠ انٔی ثطٛب٠ٗ اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ثطذطٝج اظ نلح٠ اَلاػبر انٔی ثطٛب٠ٗ ٝ ثطای 
 . ٛ٘بییس
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  خشيج 

 . ثطای ذبضج قسٙ اظ ثطٛب٠ٗ اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس
١ِٜبٕ ذطٝج اظ ثطٛب٠ٗ زض نٞضسی ٠ً اَلاػبر خسیس ٝاضز ؾیؿشٖ ٛ٘ٞزٟ ٝ یب اَلاػبر خبضی ضا 

ذٞزًبض اَلاػبر ق٘ب ضا زض ظٗبٙ سؼییٚ قسٟ زض شذیطٟ  ث٠ نٞضرٝیطایف ًطزٟ ثبقیس ٝ ثطٛب٠ٗ 
٠ ٗجٜی ثط شذیطٟ اَلاػبر ٝیطایف یبكش دطؾكی یا دٜدطٟذٞزًبض سٜظی٘بر ثطٛب٠ٗ شذیطٟ ٌٛطزٟ ثبقس، 

. ٠ً ثب اٛشربة ُعی٠ٜ سبییس اَلاػبر شذیطٟ قسٟ ٝ زض ؿیط ایٚ نٞضر سـییطار اٛدبٕ قٞز یٗآقٌبض 
 .ٗبٛس یٗثبهی  اٛس قسٟقسٟ اػ٘بّ ِٛطزیسٟ ٝ اَلاػبر ث٠ ١٘بٙ حبٓشی ٠ً زض آذطیٚ ثبض شذیطٟ 

سٜظی٘بر  ؾیؿشٖ / یدؽ اظ شذیطٟ ؾبظی اَلاػبر، ٝ هجْ اظ ذطٝج ٢ٛبیی اظ ثطٛب٠ٗ، اُط ُعی٠ٜ ٜٗٞ
كؼبّ ٛكسٟ ثبقس،   / شذیطٟ ؾبظی ٝ دكشیجبِٛیطی / ػسٕ دكشیجبِٛیطی  اخجبضی ١ِٜبٕ ذطٝج اظ ثطٛب٠ٗ

 .سیٛ٘ب یٗذٞزًبض اظ اَلاػبر ق٘ب دكشیجبِٛیطی  ث٠ نٞضرثطٛب٠ٗ 

ث٠  قرهبًهجْ اظ ذطٝج ٢ٛبیی اظ ثطٛب٠ٗ، ث٠ ٜٗظٞض ثبلا ثطزٙ اٜٗیز اَلاػبر، ث٢شط اؾز 
اهسإ  : كلادی ، ؾی زی ، كٔف( ٗثلاً)  زض ٗحٔی ذبضج اظ كًبی زیؿي ؾرز یطیجبِٛیدكش

 ٛ٘بییس.
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  اوثاسداسي:مىًي 
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 اوتخاب اوثاس 

ظٗبٛی ٠ً ثرٞا١یس س٢ٜب یي اٛجبض ق٘ب ث٠ نٞضر كؼبّ ثبقس ٝ ث٠ اٛجبض١بی زیِط زؾشطؾی ٛساقش٠ 
ُعی٠ٜ  (83قٌْ اٛجبض ) دٜدطٟ اٛشربة ثبقیس اظ ٜٗٞی اٛجبضزاضی ُعی٠ٜ اٛشربة اٛجبض ضا اٛشربة ًٜیس . زض

اٛجبض ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ث٠ ایٚ  ،ثعٛیس ٝ ؾذؽ اظ ٓیؿز اٛجبض١ب سیياٛجبض دیف كطو كؼبّ ضا 
، كوٍ ٓیؿز ًبلا١بی اٛجبض كؼبّ زض اذشیبض ق٘ب ثٞزٟ ٝ  اٌٗبٙ خؿشدٞ  كبًشٞض١ب١ِٜبٕ ثجز  سطسیت
 .ذٞا١س ثٞز سط ضاحز

 
 83شکل 

ضا  كؼبّق٘بضٟ اٛجبض  ،ُعی٠ٜ ٛ٘بیكی اٛجبض كؼبّ زض دبییٚ نلح٠ ٛ٘بیف ،دؽ اظ اٛشربة اٛجبض
 (3هؿ٘ز  – 82قٌْ )ٛكبٙ ذٞا١س زاز.

زض نٞضسی ٠ً  ١ِٜبٕ خؿشدٞی ثط ضٝی ًبلا١ب، ًبلای ٗٞضز ٛظط ق٘ب یبكز ٛكس، احش٘بّ 
 كؼبّ ثٞزٙ اٛجبضی ٠ً زض آٙ ًبلا سؼطیق ٛكسٟ ثبقس ٝخٞز زاضز.
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 ليست اوثاس 

 سیسٞاٛ یٗسٞؾٍ ُعی٠ٜ ٓیؿز اٛجبض  سیًٜ ی٠ًٗ اظ چٜسیٚ اٛجبض زض ؾیؿشٖ ذٞز اؾشلبزٟ  یزض نٞضس
 ػ٘ٔیبر حصف ٝ ايبك٠ ًطزٙ اٛجبض١ب ضا اٛدبٕ ز١یس.

نلح٠ ٗطثٌٞ ث٠ ٓیؿز اٛجبض١ب اظ ٜٗٞی اٛجبضزاضی ُعی٠ٜ ٓیؿز اٛجبض ضا اٛشربة ٛ٘بییس.ثطای ایٚ ػْ٘ 
 (84قٌْ ).قٞز یٗثبظ 

 
 84شکل 

 :اظافِ ًوَدى اًثاس جذیذ 
 .قٞز یٗظب١ط  خسیس اٛجبضك٠ ًطزٙ بايثبككبض ًٔیس ايبك٠ زض دٜدطٟ ٛبٕ اٛجبض١ب ، دٜدطٟ 

 : ثبقس یٗایٚ دٜدطٟ قبْٗ زٝ هؿ٘ز 
a.  ؿیط هبثْ زؾشطؾی  قٞز یًٗس اٛجبض: ایٚ هؿ٘ز سٞؾٍ ثطٛب٠ٗ ق٘بضٟ ُصاضی ٝ

 .ثبقس یٗ
b.  یثط ضٝٛبٕ اٛجبض: زض ایٚ هؿ٘ز ٛبٗی ضا ث٠ اٛجبض ذٞز اذشهبل ز١یس ٝ ؾذؽ 

 ًٔیس سبییس ًٔیي ٛ٘بییس.
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 :اصلاح كشدى ًام اًثاس 
ضٝی ایٚ ًٔیس ط ث ،اظ ٓیؿز نٞضسی ٠ً ٛبٕ اٛجبضی ضا ثرٞا١یس انلاح ًٜیس ثؼس اظ اٛشربة اٛجبضض ز

 .ثبقس یًٗٔیي ٛ٘بییس ٠ً زض ایٚ نٞضر كوٍ ٛبٕ اٛجبض هبثْ انلاح 

ثبیس  ثبض يیاظ ایٚ اٛجبض اؾشلبزٟ قسٟ  ١ب آٙنٞضر انلاح ٛبٕ اٛجبض ًٔی٠ كبًشٞض١بیی ٠ً زض ض ز
 انلاح قٞٛس.

 :حزف كشدى اًثاس 
ٛ٘بیف زازٟ قسٟ اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ ثط اظ ٓیؿز اٛجبض١بی  ضا آٙثطای حصف یي اٛجبض اثشسا ثبیس 

 ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ٛ٘بییس.
ث٠ ثطای اٛشربة یي اٛجبض زٝ ضٝـ ٝخٞز زاضز یٌی ثب اٛشربة ٗؿشویٖ اٛجبض اظ ٓیؿز ٛ٘بیكی ٠ً 

 ًٔیي ٗٞؼ یب ًٔیس١بی خ٢شی نلح٠ ًٔیس اٌٗبٙ دصیط اؾز ٝ زیِطی ث٠ ضٝـ خؿشدٞ . ٠ٔیٝؾ

ض ٗٞضز ٛظط ، كبًشٞض ثجز قسٟ ثبقس اٌٗبٙ حصف اٛجبض زض نٞضسی ٠ً ثطای ًبلا١بی اٛجب
 ٝخٞز ٛساضز.

 

 ...ِكپی كالاّای ایي اًثاس ت 
 سیذٞا١ یٗاثشسا اٛجبضی ٠ً اٛجبض زض اٛجبض زیِطی سٌطاض قٞز،  نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ًبلا١بی یيض ز

جبض ٗوهس ٠ً ًبلا١بیف ضا ًذی ثطزاضیس زض ٓیؿز اٛشربة ًطزٟ ٝ ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس ؾذؽ ًس اٛ
ثبیس ًبلا١ب ثب ١٘بٙ اؾٖ ٝ ًس خسیس زض آٙ سٌطاض قٞز ضا زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ ٝاضز ًطزٟ ٝ ًٔیس سبییس ضا 

 .قٞز یٗث٠ ایٚ سطسیت ٓیؿز ًٔی٠ ًبلا١بی اٛشربة قسٟ اظ اٛجبض اّٝ ث٠ اٛجبض زٕٝ ًذی ًٔیي ًٜیس.
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 فاکتًس مثادلات 

یي ًبلا ٝ سطًیت قسٟ ٝ یب چٜس ًبلا ثب١ٖ  ٝضٝز ٝ ذطٝج قٞز زض نٞضسی ٠ً ثیٚ اٛجبض١ب، ًبلا 
ث٠ چٜس ًبلای زیِط سدعی٠ قٞز، اظ كبًشٞض ٗجبزلار اؾشلبزٟ ٝ یب یي ًبلا  خسیس سٞٓیس قٞز

 :ثبقس یٗ.كبًشٞض ٗجبزلار قبْٗ ؾ٠ ٛٞع ظیط قٞز یٗ
 حٞا٠ٓ: ثطای ذطٝج ًبلا اظ یي اٛجبض اظ كبًشٞض ٗجبزلار، ٛٞع حٞا٠ٓ اؾشلبزٟ .1

 .ٖیًٜ یٗ
ضؾیس: ثطای ٝضٝز ًبلا ث٠ یي اٛجبض اظ كبًشٞض ٗجبزلار، ٛٞع ضؾیس اؾشلبزٟ  .2

 .ٖیًٜ یٗ
ٝ یب سدعی٠ ًطزٙ یي ًبلا اظ كبًشٞض  چٜس ًبلاسجسیْ: ثطای ازؿبٕ ًطزٙ  .3

 .ٖیًٜ یٗٗجبزلار، ٛٞع سجسیْ اؾشلبزٟ 

 :اظافِ ًوَدى فاكتَس تثذیل 
١ٖ ازؿبٕ ًٜیس ٝ یب یي ًبلا ضا سدعی٠ ٛ٘بییس ثطای ث٠  چٜس ًبلا ضا ثب قٞز یٗزض ثؼًی ٗٞاهغ لاظٕ 

ضٝظ ًطزٙ اٛجبض ثبیس كبًشٞضی ثجز ًٜیٖ ٗجٜی ثط سدعی٠ یب ازؿبٕ ًبلا. ثطای ٝاضز ًطزٙ كبًشٞض ثبیس اثشسا 
اظ ٜٗٞی اٛجبضزاضی ُعی٠ٜ كبًشٞض ٗجبزلار ضا اٛشربة ًٜیس ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ ٓیؿز كبًشٞض 

 (85قٌْ ).قٞز یٗٗجبزلار ثبظ 
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 85شکل 

 ثطای ايبك٠ ًطزٙ كبًشٞض اػ٘بّ ظیط ضا اٛدبٕ ز١یس.
 (86قٌْ ). قٞز یٗثب ككبض ًٔیس ايبك٠ دٜدطٟ كبًشٞض سجسیْ ظب١ط 

 

 86شکل 

 : ثبقس یٗایٚ دٜدطٟ قبْٗ زٝ هؿ٘ز 
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 ( .قٞز یٗذطٝج اظ: ًبلا١بی ٗهطف قسٟ )ًبلا١بیی  ٠ً ثطای سٞٓیس ًبلا١بی خسیس ٗهطف  -1
 (.سیآ یٗٝضٝز ث٠: ًبلا١بی سٞٓیس قسٟ )ًبلا١بیی ٠ً اظ سجسیْ ثسؾز  -2

 :ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُعایٚ دٜدطٟ قبْٗ 
 ق٘بضٟ كبًشٞض: ق٘بضٟ كبًشٞض كؼبّ -1
 سبضید ٝ ؾبػز ثجز: سبضید ٝ ؾبػز ٗٞضز ٛظط  -2
دطزاذز ًطزٟ ثبقیس اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ ًطزٟ ٝ َطف  یا ٠ٜی١عؾٜس ١عی٠ٜ: اُط ثطای سجسیْ،  -3

سجسیْ ضا ٗكرم ٛ٘بییس.ق٘بضٟ ایٚ  ی١ب ٠ٜی١عثؿشبٌٛبض یب ١عی٠ٜ ًٜٜسٟ ٝ  ثس١ٌبض آٙ یب زكشط 
 .قٞز یٗؾٜس زض ًبزض ًس ؾٜس ٛ٘بیف زازٟ 

 ًبزض آٙقطح: اُط ثطای ًبلای سجسیْ قسٟ یب ًبلای سٞٓیس قسٟ سٞيیحی لاظٕ ثبقس زض ایٚ  -4
 .ٖیًٜ یٗٞيیحبر ضا ٝاضز س

ٛٞع هی٘ز دٜدطٟ  ،دؽ اظ ٝاضز ًطزٙ ًبلا١بی ٗهطكی، ث٠ ً٘ي ایٚ ًٔیس ًٔیس  هی٘ز ُصاضی: -5
ث٠   آذطیٚ ذطیسیب  ٗیبِٛیٚ ی١ب ضٝـثبظ قسٟ ٠ً ثب سٞخ٠ ث٠ اٛشربة ق٘ب یٌی اظ  ُصاضی
ًبلا یب  فیٝ زض هؿ٘ز ٗطثٌٞ ث٠  ُطزیسٟٗحبؾج٠  ٗهطكی یًبلاث٢بی س٘بٕ قسٟ  ػٜٞاٙ

 .ُطزز یٗقسٟ ٝاضز  ًبلا١بی ٗهطف
زض نٞضسی ٠ً ػْ٘ سجسیْ سٞؾٍ كطز ذبل یب زكشط ذبنی نٞضر ُطكش٠، َطف حؿبة:  -6

اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ١یچ ػ٘ٔیبر ثب َطف ٗطث٠َٞ ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٗكرم ٛ٘بییس. 
 اظ آٙ اؾشلبزٟ ٛ٘ٞز. سٞاٙ یٗنٞضر ِٛطكش٠ ٝ كوٍ زض ُعاضقبر  یحؿبثساض

 : ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُع٠ً قبْٗ  :اظهؿ٘ز ذطٝج  -7
  ثبقس یًٗس ًبلا: ایٚ ًبزض ٗطثٌٞ ث٠ ًس ًبلا١بی  ٗؼطكی قسٟ زض اٛجبض. 
  ثطای سجسیْ ٝ یب سدعی٠  ٖیذٞا١ یٗٛبٕ ًبلایی ٠ً  سٞاٙ یٗٛبٕ ًبلا: زض ایٚ ًبزض

ًبزض  ًبلا زضٗهطف ًٜیٖ ضا اٛشربة ٛ٘بییٖ ٠ً ثب اٛشربة ٛبٕ آٙ ًس اٛجبض ٗطثٌٞ ث٠ 
ًس اٛجبض ، سؼساز آٙ زض ًبزض سؼساز ٝ ٝاحس آٙ زض ًبزض ٝاحس )ًبزض ٝاحس ؿیطهبثْ 

 .قٞز یٗ( ٗكب١سٟ ثبقس یٗسـییط 
  سؼساز ًبلای سجسیْ قسٟ ضا ٝاضز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗسؼساز: زض ایٚ ًبزض 

 ثبض يیضا ثطای ايبك٠ ًطزٙ هٖٔ ثؼسی ث٠ ایٚ ٓیؿز ًٔیس كٔف دبییٚ نلح٠ ًٔیس 
 .  سثعٛی



 ضا١ٜ٘بی ٛطٕ اكعاض حؿبثساضی حبؾت ٗٔی          .              

  195  
  

اظ ُعی٠ٜ ًبلای ٜٗلی  سٞاٙ یٗثطای آ٠ٌٛ ثشٞاٙ ًبلایی ضا ٠ً ١ٜٞظ ٝاضز اٛجبض ٛكسٟ سجسیْ ًطز 
ٗطثٌٞ ث٠ نلح٠ سٜظی٘بر اظ ٜٗٞی ؾیؿشٖ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. )ث٠ ػٔز ٗكٌلاسی ٠ً ایٚ ػْ٘ 

 (.قٞز یٛ٘آٝضز ایٚ ضٝـ سٞنی٠  ث٠ ٝخٞزًبلا  ًبضسٌؽٗحبؾج٠ زض  سٞاٛس یٗ

  
ساز ًبلای اٛشربثی ثیف اظ سؼساز ٗٞخٞز زض اٛجبض ثبقس دیـبٗی ٗجٜی ثط زض نٞضسی ٠ً سؼ

 ً٘جٞز ًبلا١بی ٗٞخٞز زض اٛجبض زضیبكز ذٞا١یس ًطز.

  خؿشدٞ ٝ اٛشربة اٛجبض  ٠ٔیث٠ ٝؾ سیسٞاٛ یًٗٔیس یبكشٚ ًبلا اظ اٛجبض: سٞؾٍ ایٚ ًٔیس
 ًبلای ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا یبكش٠ ٝ ث٠ ٓیؿز اهلإ ايبك٠ ٛ٘بییس.

 زضج ضزیق: ثطای ايبك٠ ًطزٙ یي ضزیق خسیس ثبلای ضزیق اٛشربة قسٟ اظ  ًٔیس
 ٓیؿز اهلإ.

  ٟٗكرهی اظ یي ًبلا ضا زض ٓیؿز  ی١ب بّیؾطًٔیس ؾطیبّ ًبلا: ثطای ای٠ٌٜ ق٘بض
ٝاضز اهلإ ٗهطكی  زض ٓیؿزًبلای ٗٞضز ٛظط ضا ذطٝج ًبلای ذٞز ٝاضز ًٜیس اثشسا 

ٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس. زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ ضط اٛشربة ًٜیس ؾذؽ ث ضا آًٙطزٟ ٝ 
اؾشلبزٟ  سیذٞا١ یٗٗٞخٞز ًبلای اٛشربثی زض اٛجبض  ی١ب بّیؾطچٜبٛچ٠ اظ ق٘بضٟ 

ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘بییس ٝ زض  ی١ب بّیؾطٗٞخٞز  ی١ب بّیؾطًٜیس زض هؿ٘ز 
ضا  ١ب بّیؾطخسیس ق٘بضٟ  ی١ب بّیؾطخسیس ١ؿشٜس زض هؿ٘ز  ١ب بّیؾطنٞضسی ٠ً 

ز ًطزٟ ٝ زض نٞضر ٓعٕٝ ٗجٔؾ ٗطث٠َٞ ضا ٛیع ايبك٠ ٛ٘بییس. دؽ اظ سبییس دٜدطٟ ٝاض
ٗٞضز ٛظط ث٠ ٓیؿز )ذطٝج  ی١ب بّیؾطاظ ًبلای اٛشربة قسٟ ثب ق٘بضٟ  یی١ب قیضز

 .قٞٛس یٗاظ ( ايبك٠ 

اٛجبض ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا  ،لاظٕ ث٠ شًط اؾز ٠ً ث٢شط اؾز هجْ اظ اؾشلبزٟ اظ ًٔیس ؾطیبّ ًبلا
 سٞؾٍ ًٔیس اٛشربة اٛجبض زض ١٘یٚ دٜدطٟ كؼبّ ًطزٟ ثبقیس.

 ضٝی ایٚ ًٔیس ط ًٔیس حصف: ثطای حصف ًطزٙ یي ضزیق اظ ًبلا دؽ اظ اٛشربة آٙ ضزیق ث
 ًٔیي ًٜیس.

 ط نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ضزیلی اظ ًبلا ضا ًذی ًٜیس دؽ اظ اٛشربة آٙ ضزیق ثض ًٔیس ًذی: ز
 ًٔیس ًٔیي ًٜیس.ضٝی ایٚ 

 ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس زض ط ًٔیس ثبظذٞاٛی: ثطای ثبظذٞاٛی ضزیق ًذی قسٟ زض حبكظ٠ ث
 .قٞز یٗایٚ نٞضر یي ضزیق ث٠ اٛش٢بی ٓیؿز اهلإ )ذطٝج اظ( ايبك٠ 
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 ثبقس دؽ اظ  ث٠ ذهٞلضزیق اظ اهلإ ٗطثٌٞ ث٠ یي دطٝغٟ ط ًٔیس دطٝغٟ: زض نٞضسی٠ٌ ١
 ١ب دطٝغًٟٔیس دطٝغٟ ًٔیي ًطزٟ ٝ دطٝغٟ ٗٞضز ٛظط ضا اظ ٓیؿز  ضٝیط اٛشربة آٙ ضزیق ث

 اٛشربة ًٜیس.
 ضزیق اظ اهلإ ٗطثٌٞ ث٠ یي قؼج٠ ثبقس دؽ اظ اٛشربة آٙ ط ًٔیس قؼج٠: زض نٞضسی٠ٌ ١

 اٛشربة ًٜیس. ١ب قؼج٠ضٝی ًٔیس قؼج٠ ًٔیي ًطزٟ ٝ قؼج٠ ٗٞضز ٛظط ضا اظ ٓیؿز ط ضزیق ث
ٛیع ثجز  ١ب حٞا٠ًٓبلا١ب زض  ییخب خبث٠ثرٞا١یس ؾٜس ضیبٓی : زض نٞضسی ٠ً ثجز ؾٜس حٞا٠ٓ -8

ٛٞع ؾٜس ثجز قسٟ ضا ٛیع اٛشربة  سیسٞاٛ یٗقٞز ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس ٝ دؽ اظ آٙ 
 ٛ٘بییس.

هی٘ز س٘بٕ قسٟ: زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس هی٘ز س٘بٕ قسٟ ًبلا١بی ٗهطف قسٟ ضا خ٘غ ثعٛیس  -9
سطسیت ث٢بی س٘بٕ قسٟ ًبلا١بی ٗهطكی ٗحبؾج٠ ٝ زض ث٠ ایٚ  ایٚ ًٔیس ًٔیي ٛ٘بییس. یثط ضٝ

 .ُطزز یًٗبزض كی زضج 

  :ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُع٠ً قبْٗ ،هؿ٘ز  ٝضٝز ث٠  -10
  ٟث٠ اٛجبض ٗؼطكی  هجلا٠ًً  ثبقس یًٗس ًبلا: ایٚ ًبزض ٗطثٌٞ ث٠ ًس ًبلا١بی  سٞٓیس قس

 .اٛس قسٟ
  ٛبٕ ًبلای سٞٓیسقسٟ ضا اٛشربة ٛ٘ٞز ٠ً ثب اٛشربة ٛبٕ آٙ  سٞاٙ یٗٛبٕ ًبلا: زض ایٚ ًبزض

ًس اٛجبض ٗطثٌٞ ث٠ ًبلا زض ًبزض ًس اٛجبض، سؼساز آٙ زض ًبزض سؼساز ٝ ٝاحس آٙ زض ًبزض 
 .قٞز یٗ( ٗكب١سٟ ثبقس یٗٝاحس )ًبزض ٝاحس ؿیطهبثْ سـییط 

  سؼساز سجسیْ ضا ٝاضز ٛ٘بییس.  سیسٞاٛ یٗسؼساز: زض ایٚ ًبزض 
  ًٜٜس یٗزیِط ایٚ هؿ٘ز ٗبٜٛس هؿ٘ز )ذطٝج اظ( ػْ٘  ی١ب ٠ٜیُعًٔی٠. 

اٛشربة اٛجبض: زض ١ِٜبٕ ٝاضز ًطزٙ اهلإ كبًشٞض اُط ٠٘١ ًبلا١ب ٗطثٌٞ ث٠ یي اٛجبض  -11
ثشٞاٛیس ًبلا١بی ذٞز ضا دیسا  سط ضاحزثب ایٚ ًٔیس آٙ اٛجبض ضا كؼبّ ٛ٘بییس سب  سیسٞاٛ یٗاؾز 

ٌٜٛیس ٠ً زض اٛش٢بی ًبض ثبیس زٝثبضٟ اٛجبض دیف كطو ضا  ًطزٟ ٝ ث٠ ٓیؿز ايبك٠ ًٜیس كطاٗٞـ
 ؿیط كؼبّ ٛ٘بییس.

اٛجبض: اُط زض ٗٞهغ ٝاضز ًطزٙ كبًشٞض سجسیْ ٗشٞخ٠ قٞیس ًبلای ٗٞضز ٛظط زض  -12
آٙ ضا زض ایٚ دٜدطٟ ايبك٠ ًٜیس . ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ  سیسٞاٛ یٗٓیؿز ًبلا١ب ٝخٞز ٛساضز 

ًبلای  سیسٞاٛ ی٠ًٗ  قٞز یٗث٠ قٌْ ١٘بٙ دٜدطٟ ايبك٠ ًطزٙ ًبلای خسیس ثبظ  یا دٜدطًٟٔیس 
 خسیس ضا زض آٙ ثجز ٛ٘بییس.
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 :خشٍج اص اًثاس 
زض نٞضسی ٠ً ًبلایی ضا اظ اٛجبض ذبضج ٝ ث٠ اٛجبض زیِط ٝاضز ٛ٘بییٖ، ثبیس كبًشٞضی اظ ٛٞع حٞا٠ٓ 

 :قٞز یٗنبزض قٞز.ثطای ایٚ ًبض ٗطاحْ ظیط َی 
ًٔیس ذطٝج اظ ًٔیي ٛ٘بییس.  یثط ضٝاٛجبضزاضی ُعی٠ٜ كبًشٞض ٗجبزلار ضا اٛشربة ًطزٟ  یاظ ٜٗٞ

 (87قٌْ .)قٞز یٗدٜدطٟ ذطٝج ًبلا)حٞا٠ٓ( ثبظ 

 
 87شکل 

 .ثبقس یٗایٚ هؿ٘ز ١٘بٜٛس هؿ٘ز )ذطٝج اظ( كبًشٞض سجسیْ  ی١ب ٠ٜیُعس٘بٕ 
 :ثبقس یٗهؿ٘ز ذطٝج اظ ٠ً قبْٗ ٗٞاضز ظیط  -1

  ثبقس یًٗس ًبلا: ایٚ ًبزض ٗطثٌٞ ث٠ ًس ًبلا١بی  ٗؼطكی قسٟ زض اٛجبض. 
  ذبضج ًٜیٖ ضا اٛشربة ض اظ اٛجب ٖیذٞا١ یٗٛبٕ ًبلایی ٠ً  سٞاٙ یٗٛبٕ ًبلا: زض ایٚ ًبزض

ًبزض ًس اٛجبض ، سؼساز آٙ زض ًبزض  ًبلا زضب اٛشربة ٛبٕ آٙ ًس اٛجبض ٗطثٌٞ ث٠ ٛ٘بییٖ ٠ً ث
 .قٞز یٗ( ٗكب١سٟ ثبقس یٗسؼساز ٝ ٝاحس آٙ زض ًبزض ٝاحس )ًبزض ٝاحس ؿیطهبثْ سـییط 

  سؼساز ًبلای ذبضج قسٟ ضا ٝاضز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗسؼساز: زض ایٚ ًبزض 
  ایٚ هؿ٘ز زض هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ كبًشٞض سجسیْ سٞيیح زازٟ قسٟ  ی١ب ٠ٜیُعثوی٠

 اؾز. 
  

٠ً ًبلا ث٠ آٙ ٝاضز قسٟ اؾز ٠ً قبْٗ  ثبقس یٗاٛشربة اٛجبض: ایٚ هؿ٘ز ٗطثٌٞ ث٠ اٛجبضی  -2
 :ثبقس یٗٗٞاضز ظیط 

  اٛشربة ٛ٘بییس. قٞز یٗٛبٕ اٛجبض: ٛبٕ اٛجبضی ضا ٠ً ًبلا ث٠ آٙ ٝاضز 
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  ٗیبِٛیٚ س٘بٕ  نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ًبلای ذطٝخی ثب هی٘شیٗحبؾج٠ هی٘ز ٗیبِٛیٚ: زض
ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ  سیي٠ً زض اٛجبض اّٝ ثٞزٟ زض اٛجبض زٕٝ ثجز قٞز  یا قسٟ

ٛ٘بییس ٝ زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ًبلای ذطٝخی ثب هی٘شی ٠ً زض اٛجبض زٕٝ ٝخٞز زاضز 
 ًٜیس. كؼبّ طیؿثجز قٞز ایٚ ُعی٠ٜ ضا 

 ،ًبلا ثبیس زض ١ط زٝ اٛجبض سؼطیق قسٟ ثبقس. ِطیاٛجبض زبلا اظ اٛجبضی ث٠ ثطای ذطٝج یي ً

 

 :ٍسٍد تِ اًثاس 
زض نٞضسی ٠ً ًبلایی ضا ث٠ اٛجبض ٝاضز ٛ٘بییٖ، ثبیس كبًشٞضی اظ ٛٞع ضؾیس نبزض قٞز.ثطای ایٚ ًبض 

 :قٞز یٗٗطاحْ ظیط َی 
ًٔیس ٝضٝز ث٠ ًٔیي ٛ٘بییس. دٜدطٟ  یٝثط ضاٛجبضزاضی ُعی٠ٜ كبًشٞض ٗجبزلار ضا اٛشربة ًطزٟ  یاظ ٜٗٞ

 ( 88قٌْ .)قٞز یٗٝضٝز ًبلا)ضؾیس( ثبظ 

 
 88شکل 

 زض هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ كبًشٞض سجسیْ قطح زازٟ قسٟ اؾز. ،ایٚ هؿ٘ز ی١ب ٠ٜیُعًٔی٠  -1
٠ً ًبلا اظ آٙ ذبضج قسٟ اؾز ٠ً قبْٗ  ثبقس یٗاٛشربة اٛجبض: ایٚ هؿ٘ز ٗطثٌٞ ث٠ اٛجبضی  -2

 :ثبقس یٗٞاضز ظیط ٗ
  اٛشربة ٛ٘بییس. قٞز یٗٛبٕ اٛجبض: ٛبٕ اٛجبضی ضا ٠ً ًبلا اظ آٙ ذبضج 
 س٘بٕ قسٟ ث٠ ضٝـ  ض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ًبلا ثب هی٘زٗحبؾج٠ هی٘ز ٗیبِٛیٚ: ز

ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا  سیي٠ً زض اٛجبض اّٝ ثٞزٟ زض اٛجبض زٕٝ ثجز قٞز ٗیبِٛیٚ، 
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كؼبّ ٛ٘بییس ٝ زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ًبلای ذطٝخی ثب هی٘شی ٠ً زض اٛجبض زٕٝ ٝخٞز 
 ًٜیس. كؼبّ طیؿزاضز ثجز قٞز ایٚ ُعی٠ٜ ضا 

 ثطای ٝضٝز یي ًبلا ث٠ اٛجبض،ًبلا ثبیس زض ١ط زٝ اٛجبض سؼطیق قسٟ ثبقس. 

 :ثبقس یٗهؿ٘ز ٝضٝز ث٠ ٠ً قبْٗ ٗٞاضز ظیط  -3
  ثبقس یًٗس ًبلا: ایٚ ًبزض ٗطثٌٞ ث٠ ًس ًبلا١بی  ٗؼطكی قسٟ زض اٛجبض. 
  ث٠ اٛجبض ٝاضز ًٜیٖ، اٛشربة  ٖیذٞا١ یٗٛبٕ ًبلایی ضا ٠ً  سٞاٙ یٗٛبٕ ًبلا: زض ایٚ ًبزض

ًبزض ًس اٛجبض ، سؼساز آٙ زض ًبزض  ًبلا زضٛ٘بییٖ ٠ً ثب اٛشربة ٛبٕ آٙ ًس اٛجبض ٗطثٌٞ ث٠ 
 .قٞز یٗ( ٗكب١سٟ ثبقس یًٗبزض ٝاحس )ًبزض ٝاحس ؿیطهبثْ سـییط سؼساز ٝ ٝاحس آٙ زض 

  سؼساز ًبلای ٝاضز قسٟ ضا ٝاضز ٛ٘بییس.  سیسٞاٛ یٗسؼساز: زض ایٚ ًبزض 
  ایٚ هؿ٘ز زض هؿ٘ز )ٝضٝز ث٠( كبًشٞض سجسیْ قطح زازٟ قسٟ اؾز. ی١ب ٠ٜیُعثوی٠ 

 

 :حزف فاكتَس هثادلات 
اظ ٓیؿز كبًشٞض١بی ٛ٘بیف زازٟ قسٟ اٛشربة ٛ٘بییس ؾذؽ ثط  ضا آٙثطای حصف یي كبًشٞض اثشسا ثبیس 

 ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ٛ٘بییس.
ث٠ ثطای اٛشربة یي كبًشٞض زٝ ضٝـ ٝخٞز زاضز یٌی ثب اٛشربة ٗؿشویٖ كبًشٞض اظ ٓیؿز ٛ٘بیكی ٠ً 

 ًٔیي ٗٞؼ یب ًٔیس١بی خ٢شی نلح٠ ًٔیس اٌٗبٙ دصیط اؾز ٝ زیِطی ث٠ ضٝـ خؿشدٞ . ٠ٔیٝؾ

 ذٞزًبض اهلإ ٗٞخٞز زض اٛجبض ث٠ ضٝظ ذٞا١س قس. ث٠ نٞضركبًشٞض  ثب حصف یي

 :تثذیل تا فشهَل تَلیذ 
ثبظ  یا دٜدطًٟٔیس ثطٛب٠ٗ ٗؼطكی ًطزٟ ثبقیس ثب اٛشربة ایٚ ضا ثطای سٞٓیس ث٠  یی١ب كطّٗٞ هجلاًچٜبٛچ٠ 

ٗؼطكی ًٜیس ٠ً َجن كطّٗٞ ٗكرهی سؼسازی اظ یي ًبلا سٞٓیس قٞز.  سیسٞاٛ یٗ ٠ً (89قٌْ )قٞز یٗ
ثوی٠ ٗٞاضز ذٞزًبض ثجز ذٞا١س قس ٝ ٛیبظ ٛیؿز ٠ً ث٠ نٞضر زؾشی ایٚ ٗٞاضز ضا زض كبًشٞض سجسیْ 

 ايبك٠ ًٜیس.
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 89شکل 
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 فشمًل تًليذ 

سؼطیق  ثبض يی٠ً زض ١ِٜبٕ سجسیْ ٛیبظ اؾز  یی١ب كطّٗٞ سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ هؿ٘ز اظ ثطٛب٠ٗ 
ٝ كوٍ ثب سؼییٚ ٗیعاٙ سٞٓیس زض زهز ٝ ؾطػز  ٛ٘ٞزٟ ٝ ث٠ زكؼبر اظ آٙ زض ١ِٜبٕ ثجز كبًشٞض سجسیْ

 .قٞیس ٜٗس ث٢طٟثجز، اظ آٙ 
ضا اٛشربة ٛ٘بییس سب ٝاضز نلح٠  كطّٗٞ سٞٓیسُعی٠ٜ  ٗجبزلارثطای اٛدبٕ ایٚ ػ٘ٔیبر، اظ ٜٗٞی 

 (90قٌْ سؼطیق كطّٗٞ خسیس قٞیس.)

 
 92شکل 

 ِاظاف 
 كطّٗٞ سٞٓیس خسیس ثط ضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس.ثطای سؼطیق 

 (91قٌْ .)قٞز یٗدٜدطٟ سؼطیق كطّٗٞ خسیس ظب١ط 
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 91شکل 

 
، ثطای ثبقس یٗٗطثٌٞ ث٠ ثجز كبًشٞض سجسیْ خسیس  ی١ب ٠ٜیُعایٚ دٜدطٟ ٗكبث٠  ی١ب ٠ٜیُعًٔی٠ 

 زضیبكز اَلاػبر ثیكشط ث٠ ثرف كبًشٞض سجسیْ ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.
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  ضد:حقًق ي دستممىًي 
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 :کاسکىان 

ثب اٛشربة ٜٗٞی حوٞم ٝ زؾش٘عز / ًبضًٜبٙ ، ٝاضز نلح٠ سؼطیق ٗكرهبر دطؾْٜ ٝ ٛحٟٞ ٗحبؾج٠ 
 (92قٌْ .)قٞز یٗ ١ب آٙ زؾش٘عزحوٞم ٝ 

 
 92شکل 

٠ً زض  حوٞم ی١ب كطّٗٞ -2ٓیؿز ًبضًٜبٙ    -1 :قٞز یٗاظ ثطٛب٠ٗ ث٠ زٝ هؿ٘ز سوؿیٖ  نلح٠ ایٚ
 ازا٠ٗ ثحث ث٠ سٞيیحبر آٙ دطزاذش٠ قسٟ اؾز.
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 :ليست کاسکىان 

  كاسهٌذ جذیذ:اظافِ كشدى هطخصات 
ضٝی ًٔیس ايبك٠ اظ هؿ٘ز ثبلای ط ثطای ايبك٠ ًطزٙ ٗكرهبر یي ًبضٜٗس ث٠ ٓیؿز ًبضًٜبٙ ث

 (93قٌْ سب نلح٠ ٗؼطكی ًبضًٜبٙ ثبظ قٞز.) دٜدطٟ ًٔیي ٛ٘بییس

 
 93شکل 

 ٠ً ثطذی ٗٞاضز ٢ٖٗ آٙ ث٠ هطاض ظیط اؾز: قٞز یٗٗؼطكی ًبضٜٗس خسیس ثبظ  دٜدطٟ
ًس: زض ایٚ هؿ٘ز یي ًس ؿیط سٌطاضی ثطای ًبضٜٗس ٗٞضز ٛظط ذٞز ٝاضز ًطزٟ یب اظ ًسی ٠ً  -1

 ثطٛب٠ٗ سرهیم زازٟ اؾز اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.
 هؿ٘ز ٝاضز ٛ٘بییس.ٗكرهبر: ٛبٕ ٝ ٛبٕ ذبٛٞازُی ًبضٜٗس خسیس ضا زض ایٚ  -2
نٞضر ٓعٕٝ ٛبٕ اكطاز سحز سٌلْ ًبضٜٗس ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ض ٗكرهبر ذبٛٞازٟ: ز -3

 ٛ٘بییس.

زض ایٚ هؿ٘ز  سیز١ یًٗس كطّٗٞ حوٞهی: ًس كطّٗٞ حوٞهی ضا ٠ً َجن آٙ ث٠ ًبضٜٗس حوٞم  -4
اٛشربة ٛ٘بییس. زض نٞضسی ٠ً ًٔیس ثسٝٙ كطّٗٞ ضا ًٔیي ًٜیس ١یچ كطٗٞٓی ثطای قرم 
ٗٞضز ٛظط اٛشربة ٛرٞا١س قس ٝ ثب اٛشربة ٌٛطزٙ ًس كطّٗٞ دیـبٗی زض ایٚ ٗٞضز ًؿت 
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)ثطای ٗؼطكی كطّٗٞ حوٞهی خسیس ث٠ ٗجحث سؼطیق كطّٗٞ حوٞهی زض ١٘یٚ ذٞا١یس ًطز. 
 س.(ثرف ٗطاخؼ٠ ٛ٘بیی

زض  ایٚ سیي ضا كؼبّ ٛ٘بییس. ثبقس یٗحبّ ًبض: زض نٞضسی ٠ً ًبضٜٗس ٗكـّٞ ث٠ ًبض ض سیي ز  -5
كؼبّ ثٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ، ١ط ثبض ٠ً ثرٞا١یس حوٞم ًبضٜٗساٙ ضا دطزاذز ٛ٘بییس، اظ ط نٞضر ؿی

 . قٞز یٛ٘ٝ زض ٓیؿز حوٞهی ٛ٘بیف زازٟ  قٞز یٗٗحبؾج٠ حوٞم ایٚ ًبضٜٗس چكٖ دٞقی 

ایٚ  سیذٞا١ یٗٝ  سییٛ٘ب یٗؿز ثی٠٘: زض نٞضسی ٠ً ثطای ازاضٟ ثی٠٘ ٓیؿز س٢ی٠ زضج زض ٓی -6
 ًبضٜٗس ٛیع زض ایٚ ٓیؿز ٗٞخٞز ثبقس ایٚ سیي ضا كؼبّ ٛ٘بییس.

 ق٘بضٟ حؿبة: زض نٞضر ٓعٕٝ ق٘بضٟ حؿبة ًبضٜٗس ضا ٝاضز ًٜیس. -7

ؿیط سٌطاضی زكشط ًبضًٜبٙ ٝ یي ًس  ٗؼ٘ٞلاًٛبٕ زكشط ٝ ًس حؿبة: زض ایٚ هؿ٘ز ثطٛب٠ٗ  -8
زض ٛظط  ی ٠ً هطاض اؾز ٛبٕ آٙ زض زكبسط حؿبثساضی زضج قٞز،ثطای حؿبة ٗؼیٚ ًبضٜٗس

 ایٚ ٗٞاضز ضا سـییط ز١یس. سیسٞاٛ ی٠ًٗ ثب سٞخ٠ ث٠ ٛیبظسبٙ  طزیُ یٗ

زض ثوی٠  سیسٞاٛ یٗحؿبة ٗؼیٚ ًبضٜٗس ضا  ،سٌطاض حؿبة: زض نٞضر كؼبّ ًطزٙ ایٚ هؿ٘ز -9
 (ٓیؿز ٗكشطیبٙ یب ٓیؿز ٝیعیشٞض١ب. ٗثلاً)زكبسط ٛیع سٌطاض ًٜیس 

 

 :ٍیشایص هعیي 
ثطای ٝیطایف اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ زكشط ٗؼیٚ ًبضٜٗس اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ ًٜیس) اَلاػبر ثیكشط ضا زض 

 هؿ٘ز ايبك٠ ًطزٙ زكبسط ٗؼیٚ ثیبثیس(
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  حقًقي: يَا فشمًلتخص 

حوٞهی ٝ  ی١ب كطّٗٞهؿ٘ز دبییٚ نلح٠ ٗطثٌٞ ث٠ سؼطیق حوٞم ٝ زؾش٘عز اذشهبل ث٠ سؼطیق 
 ٛحٟٞ ٗحبؾج٠ حوٞم دطؾْٜ یبكش٠ اؾز.

  ِاظاف 
 (94قٌْ ).قٞز یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ دٜدطٟ سؼطیق كطّٗٞ حوٞهی خسیس آقٌبض 

 
 94شکل 

 ضٝـ ًبض ثب هجلاًاكطازی ٠ً ایٚ دٜدطٟ قجب١ز ظیبزی ثب ٛطٕ اكعاض اًؿْ قطًز ٗیٌطٝؾبكز زاضز ٝ 
ث٠ ضاحشی ٝ ث٠ ً٘ي اٌٗبٛبسی ٠ً زض ایٚ نلح٠ ٝخٞز زاضز ٛحٟٞ  سٞاٜٛس یٗٛطٕ اكعاض اًؿْ آقٜب ثبقٜس 

ٗحبؾج٠ كطّٗٞ حوٞم سي سي ًبضٜٗساٙ ضا سؼطیق ٛ٘ٞزٟ ٝ دؽ اظ اذشهبل آٙ ث٠ ًبضٜٗس ٗٞضز ٛظط، 
 .سیٛ٘ب ی١ٗٞقٜ٘س، حوٞم دطؾْٜ ضا ٗحبؾج٠ ٝ ثجز  ث٠ نٞضرثطٛب٠ٗ ١ِٜبٕ ثجز حوٞم خسیس، 

 :ثبقس یٗقطح شیْ ایٚ دٜدطٟ ث٠  ی١ب ٠ٜیُعثطذی اظ 
٠ً ١ِٜبٕ ٗؼطكی ًبضٜٗساٙ اظ ایٚ ًس  ثبقس یٗقبْٗ یي ًس اذشهبنی ثطای كطّٗٞ سؼطیق قسٟ  ًس:

 .قٞز یٗثطای سؼییٚ كطّٗٞ حوٞم ًبضٜٗس اؾشلبزٟ 
 سؼطیق قسٟ اظ یي زیِط. ی١ب كطّٗٞٗكرهبر: یي سٞيیح ًٞسبٟ خ٢ز سلٌیي 
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كطّٗٞ ٗٞضز ٛظط ضا ٝاضز ٝ یب ٝیطایف ٛ٘ٞز.) ثطای  سٞاٙ یٗخسّٝ كطّٗٞ: زض ایٚ خسّٝ ث٠ سلٌیي 
 زضیبكز آٗٞظـ ًبْٗ اظ ٛحٟٞ ٗؼطكی كطّٗٞ، ث٠ ؾی زی آٗٞظـ ٛطٕ اكعاض ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.(

ًذی ث٠ حبكظ٠: ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ضزیق كؼبّ ث٠ حبكظ٠ ًذی قسٟ ٝ زض ٗٞاضز ثؼس هبثْ اؾشلبزٟ 
 .ثبقس یٗ

ث٠ ٝؾی٠ٔ ُعی٠ٜ ًذی زض حبكظ٠، ث٠ حبكظ٠ ٜٗشوْ قسٟ ثبقس ث٠  لاًهجثبظذٞاٛی اظ حبكظ٠: ضزیلی ٠ً 
 .ُطزز یًٗ٘ي ایٚ ًٔیس اظ حبكظ٠ كطاذٞاٛی قسٟ  ٝ زض ٗحْ ٌٗبٙ ٛ٘ب زضج 

حصف ؾشٞٙ: زض نٞضسی٠ٌ زض ٗؼطكی یي ضزیق ؾشٞٙ ايبك٠ ایدبز قسٟ ثبقس ث٠ ً٘ي ایٚ ًٔیس، 
ؾ٘ز ضاؾز آٙ، یي ؾشٞٙ ث٠  ی١ب ؾشًٞٙٔی٠ ؾشٞٙ ايبك٠ زض ٗحٔی ٠ً ٌٗبٙ ٛ٘ب هطاض زاضز، حصف ٝ 

 .قٞز یٗؾ٘ز چخ ٜٗشوْ 
اكعٝزٙ ؾشٞٙ : اُط زض سؼطیق یي ضزیق اظ كطّٗٞ ٛیبظ ث٠ زضج اَلاػبر ثیكشط زاضیس اظ ایٚ ًٔیس 

 ثطای زضج ؾشٞٙ خسیس زض ٗحْ ٌٗبٙ ٛ٘ب اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.
ؿیط اظ آٛچ٠ دیف ثیٜی قسٟ  یی١ب ػٜٞاٙ سٞاٙ یٗسؼجی٠ قسٟ زض ثطٛب٠ٗ  ی١ب ؾشٞٙسـییط ٛبٕ ؾشٞٙ : اظ 

ٜٗظٞض، ضزیق ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ٝ ثط ضٝی ًٔیس سـییط ٛبٕ ًٔیي ًٜیس ٝ  ٚی١٘اؾشلبزٟ ٛ٘ٞز، ث٠ 
 ػٜٞاٙ ٗٞضز ٛظط ضا سبیخ ٛ٘بییس.

، ثطای اػ٘بّ ایٚ سـییطار زض ًْ  ی١ب خسّٝ: زض نٞضر سـییط ٛبٕ ػٜبٝیٚ ١ب خسّٝشذیطٟ ؾبظی ًْ 
 زیِط ثطٛب٠ٗ اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ی١ب خسّٝٗحیٍ 

زهز كطاٝاٛی ث٠ ػْ٘ آٝضیس، زض نٞضسی٠ٌ كطّٗٞ ٗحبؾجبسی اظ ٛظط  ١ب كطّٗٞزض سؼطیق 
انّٞ ضیبيیبسی نحیح ٛجبقس، زض ١ِٜبٕ ثجز حوٞم ٌٗ٘ٚ اؾز ثطٛب٠ٗ ثب ٗكٌْ ٗٞاخ٠ 

 آیس. ث٠ ٝخٞز یا ٗشطهج٠قسٟ ٝ اثطار ؿیط 
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 :حقًق 

ثب اٛشربة اذز حوٞم ث٠ ًبضًٜبٙ اظ ٜٗٞی حوٞم ٝ زؾش٘عز ُعی٠ٜ حوٞم ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ثطای دطز
 (95قٌْ .)قٞز یٗایٚ ُعی٠ٜ نلح٠ ٓیؿز حوٞم ثبظ 

 
 95شکل 

 :ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ث٠ قطح شیْ اؾز  ی١ب ٠ٜیُع

 :اظافِ كشدى لیست حقَق 
٠ً ٓیؿز س٘بٕ  قٞز یٗثبظ  یا دٜدطٟضٝی ًٔیس ايبك٠ ط ١ِٜبٕ دطزاذز حوٞم ث٠ ًبضًٜبٙ ثب ًٔیي ث

 (96قٌْ ).ثبقس یًٗبضًٜبٙ زض آٙ هبثْ ٗكب١سٟ 
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 96شکل 

 ًس: ًس ؿیط سٌطاضی ثطای ٓیؿز حوٞم ايبك٠ قسٟ  .1
 سبضید: سبضید ثجز ؾٜس دطزاذز حوٞم .2
دطزاذز ًٜٜسٟ: ًس ٝ ٛبٕ زكشطی ٠ً ؾٜس دطزاذز حوٞم اظ آٙ نٞضر ذٞا١س  .3

 ُطكز. 

 دطزاذز: سبضید دطزاذز حوٞمسبضید  .4
دطزاذز قسٟ یب دطزاذز ٛكسٟ  سٞاٛس یٗٝيؼیز دطزاذز: ٝيؼیز دطزاذز ٠ً  .5

زض نٞضسی ٠ً ٝيؼیز حوٞم دطزاذز قسٟ ثبقس، ؾٜس ٗطثٌٞ ث٠ دطزاذز  ثبقس.
 .قٞز یٗحوٞم ٛیع ثجز 

 قطح: قطح ًٔی ثطای ثجز ؾٜس حوٞهی .6

قطح  ث٠ ػٜٞاٙسٟ ، قطح ٝاضز ققطح دیف كطو: ثب اٛشربة سیي دیف كطو .7
 .قٞز یٗحوٞهی ٓحبِ  ی١ب قیضزدیف كطو ًٔی٠ 

آٙ ضزیق ضا حصف  سیسٞاٛ یٗحصف ضزیق: ثب اٛشربة یي ضزیق اظ ٓیؿز ًبضًٜبٙ  .8
 ًٜیس.

 .قٞز یٗاؾشلبزٟ  ًبضًٜبٙ سرٔی٠ ٓیؿز: ثطای سرٔی٠ ًْ ٓیؿز .9

 ٟب١سكٗ ضاخسّٝ حًٞض ًبضًٜبٙ  سٞاٙ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ  ًبضر ذٞاٙ: .10
 زیؿٌز ًبضر ذٞاٙ ٗطث٠َٞ س٢ی٠ قسٟ ثبقس.( هجلاًٛ٘ٞز.)زض نٞضسی ٠ً 
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ايبك٠  ضا ث٠ ٓیؿز حوٞهینٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس ًبضًٜبٙ ذبنی  اٛشربة ًبضًٜبٙ: زض .11
سٞؾٍ ایٚ ُعی٠ٜ ًبضًٜبٙ ٗٞضز ٛظط  ،دؽ اظ سرٔی٠ ٓیؿز ًبضًٜبٙ سیسٞاٛ یٗ ،ًٜیس

 ضا ث٠ ٓیؿز ايبك٠ ٛ٘بییس.

اقربل یب زكبسط ٗٞضز ٛظط  سیسٞاٛ یٟٗ اظ ایٚ ًٔیس ٛیع ك٢طؾز زكبسط: ثب اؾشلبز .12
ٝ زض ٓیؿز ًبضًٜبٙ ٗؼطكی ٛكسٟ اٛس ضا ث٠  ثبقٜس یٗذٞز ضا ٠ً ُیطٛسٟ حوٞم 
 ٓیؿز حوٞهی ايبك٠ ٛ٘بییس.

كطّٗٞ اذشهبل یبكش٠ ث٠ ضزیق اٛشربثی اظ ایٚ ُعی٠ٜ  ٗكب١سٟثطای ٛ٘بیف كطّٗٞ:  .13
 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

ثطای اظ ایٚ ُعی٠ٜ  ١ب ؾشٞٙزض نٞضر سـییط ػٜٞاٙ شذیطٟ ؾبظی سـییطار خسّٝ:  .14
 .ضٝز یٗشذیطٟ ًطزٙ سـییطاسی ٠ً زض خساّٝ اػ٘بّ قسٟ اؾز ث٠ ًبض 

هبثْ شًط اؾز ٠ً زض نٞضسی٠ٌ ٠ً ثرٞا١یس ث٠ نٞضر زؾشی ٝ ٠ٛ اظ َطین كطّٗٞ ٗجٔـی ضا 
زض ؾشٞٙ ٗطث٠َٞ  زض ضزیق  ٘بًیٗؿشو ٗجٔؾ ضا سیسٞاٛ یٗثطای قرم ذبنی زض ٛظط ثِیطیس 

ًبضٜٗس اٛشربة قسٟ ٝاضز ٛ٘بییس. ثب ثجز ٓیؿز حوٞم خسیس ؾٜسی زض اؾٜبز حؿبثساضی ثجز 
ًبضًٜبٙ َطف ثس١ٌبض  ی١ب ٠ٜی١عذٞا١س قس ٠ً ًبضًٜبٙ زض آٙ ثؿشبٌٛبض ذٞا١ٜس ثٞز ٝ زكشط 

 ؾٜس.

 :تغییش ٍظعیت لیست حقَق 
ضا ث٠ ٝيؼیز دطزاذز قسٟ یب ٛكسٟ سـییط ز١یس دؽ اظ  زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس یي ٓیؿز حوٞهی

ایٚ ًٔیس ضا ًٔیي ًٜیس ٝ زض دٜدطٟ ثبظ قسٟ اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ سبضید  ،اٛشربة ٓیؿز حوٞم ٗٞضز ٛظط
ٝيؼیز دطزاذز ٝ حؿبة دطزاذز ًٜٜسٟ حوٞم ضا ٗكرم ٛ٘بییس ٝ ًٔیس ثجز ضا ًٔیي  ،دطزاذز 

 ًٜیس.

٠ً ثس١ٌبض آٙ  قٞز یٗاؾٜبز حؿبثساضی ق٘ب ايبك٠  ؾٜسی ث٠ ،زض نٞضر دطزاذز حوٞم 
 .ثبقس یٗزكشط دطزاذز ًٜٜسٟ حوٞم  ،ًبضًٜبٙ ٝ ثؿشبٌٛبض آٙ ؾٜس
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 :حزف لیست حقَق 
ضٝی ًٔیس حصف ًٔیي ط ثطای حصف ًطزٙ یي ٓیؿز حوٞهی دؽ اظ اٛشربة اظ ٓیؿز ٗٞضز ٛظط ث

اظ اؾٜبز حؿبثساضی حصف ذٞا١ٜس  ،قسٟٛ٘بییس. ث٠ ایٚ سطسیت ًٔی٠ اؾٜبز ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ ٓیؿز اٛشربة 
 قس.

 :رخیشُ كشدى تغییشات جذٍل 
، اظ ایٚ ُعی٠ٜ ثطای شذیطٟ ًطزٙ سـییطاسی ٠ً زض خساّٝ اػ٘بّ قسٟ ١ب ؾشٞٙزض نٞضر سـییط ػٜٞاٙ 

 .قٞز یٗاؾز اؾشلبزٟ 

 :دیسکت تاًك 
ٓیؿز حوٞم ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا زض یي زیؿٌز شذیطٟ ًطزٟ ٝ دؽ اظ  سیسٞاٛ یٗسٞؾٍ ایٚ ًٔیس 

ٗطاخؼ٠ ث٠ ثبٛي ث٠ خبی ای٠ٌٜ ثطای ١ط ًبضٜٗس یي كیف دط ًٜیس س٘بٗی حوٞم ًبضًٜبٙ ضا ث٠ نٞضر 
 ٝاضیع ٛ٘بییس. كبٙی١ب حؿبةیٌدب ث٠ 
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 :کاستکس کاسکىان 

قٌْ .)قٞز یٗبضًٜبٙ ثبظ ، نلح٠ ًبضسٌؽ ً حوٞم زؾش٘عز / ًبضسٌؽ ًبضًٜبٙثب اٛشربة ٜٗٞی 
97) 

 
 97شکل 

ًبضًٜبٙ ٝاضز قسٟ ٝ ٗٞضز ٝیطایف هطاض  ثٌٞ ث٠ ؾبػبر حًٞض ٝ ؿیبةزض ایٚ نلح٠ اَلاػبر ٗط
 .طٛسیُ یٗ

 :ثبقٜس یٗایٚ نلح٠ ث٠ قطح شیْ  ی١ب ٠ٜیُع

 ِاظاف 
یي ًبضٜٗس اظ ایٚ ُعی٠ٜ  ةث٠ ٜٗظٞض ايبك٠ ًطزٙ ضزیق خسیس زض ٗطثٌٞ ث٠ ؾبػز حًٞض یب ؿیب

 (98قٌْ .)قٞز یٗٛ٘بییس. ثب ًٔیي ثط ضٝی آٙ دٜدطٟ ٝضٝز اَلاػبر حًٞض ٝ ؿیبة ثبظ  اؾشلبزٟ



 كط١ِٜی ض١ٜ٘ب –ٗٞؾؿ٠ ػٔ٘ی 

  214  
  

 
 98شکل 

 ایٚ دٜدطٟ ث٠ قطح شیْ اؾز: ی١ب ٠ٜیُع
 سبضید : سبضید ٗطثٌٞ ث٠ ٝيؼیز حًٞض ٝ ؿیبة ًبضٜٗس.

 ؾبػز قطٝع: ؾبػز ٗطثٌٞ ث٠ قطٝع ػْ٘ حًٞض یب ؿیبة ًبضٜٗس.
 طثٌٞ ث٠ دبیبٙ ػْ٘ حًٞض یب ؿیبة ًبضٜٗس.ؾبػز دبیبٙ : ؾبػز ٗ

 ٝيؼیز: ٛٞع ػْ٘ حًٞض یب ؿیبة.
 ًبضًٜبٙ: اٛشربة ًبضٜٗسی ٠ً ػْ٘ حًٞض یب ؿیبة آٙ ٓحبِ ُطزیسٟ اؾز.
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  چاج:مىًي 
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 :چاج 

 .قٞز ی٠ًٗ زض آٙ هطاض زاضیس، اَلاػبر آٙ نلح٠ چبح  یا نلح٠ٜٗٞ ثؿش٠ ث٠  ٚثب اٛشربة ای
ؾیؿشٖ / سٜظی٘بر / سٜظی٘بر چبح / ٛ٘بیف سٜظی٘بر چبح هجْ اظ ١ط زض نٞضسی ٠ً ُعی٠ٜ  ٜٗٞ 

 .طزیُ یٗزض اذشیبض ًبضثط هطاض  ١ب ٠ٜیُعاٌٗبٙ سـییط ثؼًی اظ  ،كؼبّ ثبقس، هجْ اظ اٛدبٕ چبح چبح

 :پٌجشُ تٌظیوات چاج تِ ٌّگام چاج 

 
 99شکل 

كبن٠ٔ اظ َطكیٚ  ،١ب قیضزٗٞاضزی ٗثْ ػطو  سیسٞاٛ یٗ قٞز یٗزض دٜدطٟ سٜظی٘بر چبح ٠ً ثبظ 
هٖٔ چبدی ٝ ًبؿص چبدی ضا اٛشربة  ،ٛٞع چبح )ػ٘ٞزی زض نلح٠ چبح قٞز یب اكوی( ،اٛساظٟ هٖٔ ،ًبؿص

 ٛ٘بییس.
 ظیط ٝخٞز زاضز: ی١ب ٠ٜیُعزض هؿ٘ز ًس اٛشربثی 

) .ًٜس یٗچبح  سیا ًطزٟضا ٠ً اٛشربة  ٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس ١٘بٙ ضزیلیًس خبضی: اُط ای -1
 .(قٞز یٗزض نلح٠ اؾٜبز ، ؾٜسی ٠ً ٌٗبٙ ٛ٘ب ضٝی آٙ هطاض زاضز چبح  ٗثلاً

چبح ذٞا١س  ٠ً زض آٙ نلح٠ ٝخٞز زاضز یی١ب قیضز٠٘١: اُط ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ ٛ٘بییس ٠٘١  -2
 .(قٞز یٗزض نلح٠ اؾٜبز، ًٔی٠ ؾٜس١ب چبح  ٗثلاً)قس.

ضا ثب ١ٖ چبح ًٜیس ایٚ ُعی٠ٜ ضا كؼبّ  ضزیق ذبل نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس چٜسض ًس اٛشربثی: ز -3
زض نلح٠ ؾٜس١ب  ٗثلاً)ضا ٝاضز ًٜیس. اٛشربثی ی١ب قیضزًطزٟ  ٝ زض ًبزض ضٝثطٝ ق٘بضٟ ًس١بی 

 .(قٞز یٗچبح  7ٝ  5ٝ  3ٝ  2، ؾٜس١بی ق٘بضٟ  2ٝ3ٝ5ٝ7 ثب ٝاضز ًطزٙ 
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كوٍ اٝٓیٚ ٝ آذطیٚ ًس  سیسٞاٛ یٗدكز ؾط١ٖ ثبقس  ًس١بی ٗٞضز ٛظط ثطای چبحزض نٞضسی٠ٌ 
 (10-3 قٞز یٗ 10سب  3ًس  ٗثلاً)ٗكرم ًٜیس  ١ب آٙضا ثب ػلاٗز ٢ٜٗب زض ٝؾٍ 

دؽ اظ ٝاضز قسٙ ث٠ نلح٠ دیف ٛ٘بیف چبح ٝ ثطضؾی نحیح ثٞزٙ آٙ سٞؾٍ ًٔیس چبح ؾٜس ضا 
 چبح ٛ٘بییس.(

 
یب اظ ٜٗٞی اٌٗبٛبر  ٗٞضز ٛظط ثط ضٝی ُعی٠ٜ چبح )اظ ضزیق اثعاض( ًٔیي ٛ٘بییس ٝ  ضزیقثطای چبح 

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. CTRL+Pًٔیس١بی ٗیبٛجط اظ  بیٝ  سییٛ٘بچبح ضا اٛشربة  ٠ٜیٝ ُعظیط ٜٗٞی چبح 

ثطای سٜظیٖ چبدِط ٝ اؾشلبزٟ اظ آضٕ ٝ آزضؼ زض ١ِٜبٕ چبح اؾٜبز ث٠ ٜٗٞی ؾیؿشٖ ُعی٠ٜ 
 سٜظی٘بر ٗطاخؼ٠ ٛ٘بییس.

  

ثبقس  سط ثعضٍق٘ب اظ نلح٠ چبدی  ی١ب ؾشٞٙث٠ ١ِٜبٕ چبح یي كبًشٞض یب ؾٜس اُط ػطو 
 بیٝ ضا ًٖ  ١ب ؾشٞٙػطو  سیسٞاٛ یٗدیـبٗی زضیبكز ذٞا١یس ٛ٘ٞز. ثطای ضكغ ایٚ ٗكٌْ 

زض هؿ٘ز سٜظی٘بر چبح ًبؿص ذٞز ضا ث٠  بیٝ  سییٛ٘بؿیط يطٝضی ضا حصف  ی١ب ؾشٞٙ
 نٞضر اكوی ٗؼطكی ٛ٘بییس.

 :پیص ًوایص چاج 
ایٚ ُعی٠ٜ  یثط ضُٝعی٠ٜ دیف ٛ٘بیف ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ثب ًٔیي ،بح اظ ٜٗٞی اٌٗبٛبر  ظیط ٜٗٞی چ

 آٙ ضا ثطای چبح ثلطؾشیس. سیسٞاٛ یٗث٠ ضٝی ًٔیس چبح  ًٔیيثب  .سیقٞ یٗٝاضز ٗحیٍ دیف ٛ٘بیف 

 :ٍیشایص چاج 
ایٚ  یثط ضُٝعی٠ٜ ٝیطایف چبح ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ثب ًٔیي ،اظ ٜٗٞی اٌٗبٛبر ظیط ٜٗٞی چبح 

نلح٠ ١٘چٞٙ ٛبٕ ط ٗٞاضزی اظ ؾ سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز  ،سیقٞ یٗٗحیٍ ٝیطایف چبح  ُعی٠ٜ ٝاضز
آزضؼ ٝ ؿیطٟ ضا  ،ٗثْ خ٘غ ٗجٔؾ  نلح٠ق٘بضٟ ؾٜس ٝ ؿیطٟ ٝ یب ٗٞاضزی اظ  ،سبضید  ،قطًز ذٞز 

 ٝیطایف ٝ یب ثطای زضج ٛكسٙ زض ١ِٜبٕ چبح حصف ٛ٘بییس.
ثب اؾشلبزٟ اظ ایٚ ًٔیس ٗٞاضزی ١٘چٞٙ :  سیسٞاٛ یًٗٔیس سٜظیٖ ُعاضـ : زض نلح٠ ٝیطایف چبح 

 س.ٜیٛٞع ٝ اٛساظٟ هٖٔ چبدی ٝ ... ضا سٜظیٖ ً ،اَطاف ًبؿص  ی١ب ٠یحبقاٛساظٟ  ،اٛساظٟ ًبؿص 
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 طشاحي چاج 

(  ٠ً اظ ایٚ 100قٌْ .)سیقٞ یٗچبح ٝاضز نلح٠ َطاحی چبح  چبح / َطاحیثب اٛشربة ٜٗٞی 
 :زٞق یٜٗٗٞ ثطای ٗؼطكی َطاحی چي ٝ َطاحی نلح٠ چبدی ثطای اؾٜبز ٝ كبًشٞض١ب اؾشلبزٟ 

 
 122شکل 
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 :طشح چاج 

َطحی آٗبزٟ ًٜیس ٠ً كبًشٞض١ب ٝ اؾٜبز ق٘ب َجن  سیسٞاٛ یٗثطای چبح كبًشٞض ٝ اؾٜبز ٗٞضز ٛظط ذٞز 
 .طٛسیهطاض ُآٙ َطح زض نلح٠ چبدی 

 :ِاظاف 
دٜدطٟ  ثطای ايبك٠ ًطزٙ َطح خسیس ثطای چبح اؾٜبز ٝ كبًشٞض١ب ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ًٔیي ٛ٘بییس.

 :ثبقس ی٠ًٗ قبْٗ ٗٞاضز ظیط  (101قٌْ .)قٞز یٗح چبح  ثبظ َط

 
 121شکل 

  ایٚ ًس ضا  سیسٞاٛ ی٠ًٗ ق٘ب ٛیع  ز١س یًٗس: ثطٛب٠ٗ یي ًس ؿیط سٌطاضی ث٠ َطح ق٘ب اذشهبل
 سـییط ز١یس.

 ز ًٜیس.ٛبٕ: زض ایٚ هؿ٘ز ٛبٕ َطح ذٞز ضا ٝاض 
  ٗٞخٞز زض ؾٜس یب سؼساز اهلإ كبًشٞض ذٞز ضا ٝاضز  ی١ب قیضزسؼساز ضزیق: زض ایٚ هؿ٘ز سؼساز

 ًٜیس.
 ثطای اؾٜبز ثبقس یب كبًشٞض١ب اٛشربة ٛ٘بییس. سیذٞا١ یٗحؿت ای٠ٌٜ ط ٛٞع: ٛٞع َطح ذٞز ضا ث 
  ط َّٞ ٝ ػطو ًبؿص چبدی ث ثبقس یٗٛیع  كؼبّ طیؿثٜٔسی ٝ ػطو ًبؿص: زض ایٚ هؿ٘ز ٠ً

 (A4ٛ٘بیف زازٟ قسٟ اؾز.)ًبؿص  ٗشط یٔیٗحؿت 
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  ط ًبؿص )چخ،ضاؾز، دبییٚ، ثبلا( ث ی١ب ٓج٠حبقی٠ ًبؿص: زض ایٚ هؿ٘ز كبن٠ٔ َطح ذٞز ضا اظ
زض هؿ٘ز دبییٚ ذٞا١یس زیس ٠ً كبن٠ٔ ٗحسٝزٟ ذٍ  نٞضر ٚیاٝاضز ٛ٘بییس.زض  ٗشط یٔیٗحؿت 

 10لح٠ ٛ٘بیف ًٖ ٝ ظیبز ذٞا١س قس. ) ٗوساض دیف كطو آٙ ن ی١ب ًٜبضٟچیٚ آثی ضَٛ اظ 
 اؾز ( ٗشط یٔیٗ
  یٚ ٗٞضز ٛیبظ آٙ ٝبٛٞع َطح )ؾٜس یب كبًشٞض( ًٔی٠ ػٜٓیؿز ػٜبٝیٚ: زض ایٚ هؿ٘ز ثب سٞخ٠ ث٠

ثب اٛشربة ١ط ػٜٞاٙ ٝ ًكیسٙ سٞؾٍ ٗٞؼ ث٠ نلح٠ چبدی، آٙ ػٜٞاٙ .قٞز یَٗطح ٛ٘بیف زازٟ 
 .قٞز یٗث٠ نلح٠ ايبك٠ 

 ثبقس یٗیٜی ٝبایٚ ٗٞاضز ٗطثٌٞ ث٠ ١ط یي اظ ػٜ ٝ كبن٠ٔ اظ چخ: طو ، ثٜٔسی ، كبن٠ٔ اظ ثبلاػ 
 .ًٜس یٗٝ َّٞ ٝ ػطو ػٜٞاٙ ٝ ٌٗبٙ ػٜٞاٙ ضا زض نلح٠ ٗكرم  سییٛ٘ب ی٠ًٗ اٛشربة 

  حصف ػٜٞاٙ: زض نٞضسی ٠ً ػٜٞاٛی ضا ثرٞا١یس زض هؿ٘ز َطح حصف ٛ٘بییس دؽ اظ اٛشربة
 ایٚ ًٔیس ًٔیي ًٜیس. یضٝثط ػٜٞاٙ ٗٞضز ٛظط 

 . ًٔیس سبییس: ثطای شذیطٟ قسٙ َطح ذٞز ایٚ ًٔیس ضا ًٔیي ًٜیس 
  اظ ایٚ ًٔیس اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. سیا زازًٟٔیس ٓـٞ: ثطای نطف ٛظط ًطزٙ اظ سـییطاسی ٠ً زض َطح 

  :چگًَگی طشاحی یک فاکتَس یا سٌذ تشای چاج 
ٙ دٜدطٟ َطاحی ًس ٝ ٛبٕ َطح ذٞز ضا ٝاضز دؽ اظ ظزٙ ًٔیس ايبك٠ زض هؿ٘ز َطح چبح ٝ ثبظ قس

ٗطثٌٞ ث٠ َطح ذٞز ضا ٗكرم ٛ٘بییس. زض هؿ٘ز ٛٞع ُعی٠ٜ كبًشٞض ٝ  ی١ب قیضزٛ٘بییس ؾذؽ سؼساز 
ًبؿص ضا ٗكرم ًٜیس. ثرف  ی١ب ٓج٠یب ؾٜس ضا اٛشربة ًٜیس ٝ سٜظی٘بر ٗطثٌٞ ث٠ كبن٠ٔ َطح اظ 
ًف زض هؿ٘ز ثبلا ٝ ؾ٘ز چخ آٙ َطاحی قبْٗ نلح٠ قُطٛدی ؾلیس ضِٛی اؾز ٠ً زٝ ذٍ 

 :ثبقس یٗٝخٞز زاضز. ایٚ نلح٠ قبْٗ ؾ٠ هؿ٘ز 
 ًكیسٙ  ٠ٔیث٠ ٝؾنلح٠ ؾٜس یب كبًشٞض اؾز ط هؿ٘ز ٗؿشُیْ ؾجع ضَٛ ثبلایی ٠ً ١٘بٙ ؾ

 ًٜیس. بزیٝ ظًٖ  ضا آٙثٜٔسی  سیسٞاٛ یٗٗٞؼ ضٝی ذٍ ؾجع ضَٛ ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 قٞٛس یٗز یب اهلإ كبًشٞض١ب زض ایٚ هؿ٘ز چبح هؿ٘ز ٗؿشُیْ ؾجع ضَٛ ٝؾٍ ٠ً ضیع اؾٜب 

ٝ ًٖ  ضا آٙثٜٔسی  سیسٞاٛ یًٗكیسٙ ٗٞؼ ضٝی ذٍ ؾجع ضَٛ ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز  ٠ٔیث٠ ٝؾ
 ًٜیس. بزیظ
  ًكیسٙ ٗٞؼ  ٠ٔیث٠ ٝؾهؿ٘ز ٗؿشُیْ ؾجع ضَٛ دبییٚ ٠ً ١٘بٙ دب نلح٠ ؾٜس یب كبًشٞض اؾز

 ًٜیس. بزیٝ ظًٖ  ضا آٙثٜٔسی  سیسٞاٛ یٗضٝی ذٍ ؾجع ضَٛ ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ٗطاحْ ظیط ضا ثطای َطاحی َی ٛ٘بییس.
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 ًٔیي ًطزٙ ضٝی ٓیؿز ػٜبٝیٚ ػٜٞاٙ ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ٛ٘بییس. ثب زٝ ثبضآق( 
نلح٠، اهلإ ط ٗٞؼ ػٜٞاٙ ضا ًكیسٟ ٝ زض هؿ٘ز ٗٞضز ٛظط زض نلح٠ ؾلیس ضَٛ  )ؾ ٠ٔیث٠ ٝؾة( 
 ًٔیس ٗطثٌٞ ث٠ آٙ ػٜٞاٙ ظب١ط قٞز. دبنلح٠ ( ض١ب ًٜیس سب بیكبًشٞض 
ًٔیس ظب١ط قسٟ زض نلح٠ خبی آٙ ضا ٗكرم ًٜیس ثب ایٚ ًبض زض  خب ًطزٙث٠ ب خ ٠ٔیث٠ ٝؾج( 

 چبح ذٞا١ٜس قس. سیا ًطزٟنلح٠ چبدی ق٘ب اَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ ػٜٞاٙ ٗٞضز ٛظط زض خبیی ٠ً ٗكرم 
زض هؿ٘ز  سیسٞاٛ یٗٗكرم ًٜیس  ػطو ٝ خبی ػٜٞاٙ ضاٝ َّٞ  سط نیزهز( زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس 

ثبلا ظیط ٓیؿز ػٜبٝیٚ، َّٞ ٝ ػطو ٝ كبن٠ٔ ػٜٞاٙ اظ ٓج٠ چخ ٝ ثبلای ًبؿص ضا ث٠ نٞضر زؾشی 
 ٝاضز ٛ٘بییس.

ًٔیس  ٠ٔیث٠ ٝؾ سیا ُصاقش٠ضا اقشجب١بً زض هؿ٘شی اظ نلح٠  ١ب ػٜٞاٙیٌی اظ  ٠ٌیزض نٞضس
 حصف ٛ٘بییس. ضا آٙحصف ػٜٞاٙ 

 

ًبكی اؾز ٠ً یي ضزیق ًبْٗ اظ ایٚ  كبًشٞض١بزض هؿ٘ز اَلاػبر ضیع اؾٜبز ٝ یب اهلإ 
 ضا زض ٛظط ذٞا١س ُطكز. ١ب قیضزاَلاػبر ضا ٝاضز ٛ٘بییس، ثطٛب٠ٗ ذٞز ثوی٠ 

 دؽ اظ اس٘بٕ ًبض ًٔیس سبییس ضا ثطای شذیطٟ َطح ذٞز ًٔیي ًٜیس.

 :طشح پیص فشض 
 ق٘ب ی١ب َطح، یٌی اظ ًٔط ٗرهٞل ثبٛي یا سٟیضؾیب  كبًشٞض١باُط ثرٞا١یس ثطای چبح اؾٜبز یب 

ظب١ط  یا دٜدطًٟٔیس دیف كطو ًٔیي ٛ٘بییس.  یثط ضٝ ،زض ٛظط ُطكش٠ قٞز َطح دیف كطو ث٠ ػٜٞاٙ
 (102قٌْ .)٠ً قبْٗ ٗٞاضز ظیط اؾز قٞز یٗ

 
 122شکل 
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آق( كبًشٞض١ب: اظ ٓیؿز ایٚ هؿ٘ز َطحی ضا ٠ً ثطای چبح كبًشٞض١ب لاظٕ زاضیس اٛشربة 
 ٛ٘بییس.

١ط ٗٞضز ضا ثطای چبح َطح اذشهبل یبكش٠  زض نٞضسی٠ٌ ثرٞا١یس: ة( ًٔیس ثسٝٙ َطح
 .ٛ٘بییساظ حبٓز دیف كطو ذبضج ٛ٘بییس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ 

 ح( ؾٜس: اظ ٓیؿز ایٚ هؿ٘ز َطحی ضا ٠ً ثطای چبح اؾٜبز لاظٕ زاضیس اٛشربة ٛ٘بییس.
َطح ٗٞضز ٛظطی ٠ً ثطای  سیسٞاٛ یٗزضیبكشی: ث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ  ی١ب چير(ضؾیس ثبٌٛی 

 اٛشربة ٛ٘بییس. قٞز یٗسٞؾٍ ثبٛي اؾشلبزٟ  ١ب چيكطٕ ثبٌٛی ٗرهٞل ذٞاثبٛیسٙ 

كطو اظ آٙ دؽ اؾٜبز یب كبًشٞض١بی ق٘ب َجن ایٚ َطح چبح دؽ اظ اٛشربة َطح دیف 
 ذٞا١ٜس قس.

 :پیص ًوایص 
ًٔیي ًطزٙ ضٝی ایٚ ًٔیس  ٠ٔیث٠ ٝؾچبدی  ی١ب َطحدؽ اظ اٛشربة َطح ٗٞضز ٛظط ذٞز اظ ٓیؿز 

 ذٞز ضا زض ١ِٜبٕ چبح ٗكب١سٟ ٛ٘بییس.یب كطٕ ًٔط ثبٌٛی قٌْ ًٔی ؾٜس یب كبًشٞض  سیسٞاٛ یٗ
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  َا چکطشح: 

اظ اٌٗبٙ چبح ثطٛب٠ٗ ثط  سیسٞاٛ یٗ ثطای ایٚ ٠ً زض ٗٞهغ دطزاذز چي اقشجبٟ ً٘شطی نٞضر ُیطز
  ضٝی ثط٠ُ چي اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

  :ِاظاف 
 ١ب چيزض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس َطح چي خسیسی ضا ٗؼطكی ًٜیس ثط ضٝی ًٔیس ايبك٠ اظ ٓیؿز َطح 

. ایٚ ٗحیٍ زاضای ؾ٠ هؿ٘ز سیقٞ یٗي ًٔیي ٛ٘بییس. ثب ًٔیي ًطزٙ ایٚ ًٔیس ٝاضز ٗحیٍ َطح چ
 اؾز ٠ً ١ط یي ث٠ قطح ظیط اؾز:

 . طزیُ یٗٛبٕ َطح چي خسیس ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض ٝ هؿ٘ز اّٝ ثطای ٝاضز ًطزٙ ًس 
ایٚ  ث٠ ٗٞخت ،اثعاض ٝیطایف ٠ً ًٔیس١بی ٗشحطى سبضید ٝ هؿ٘ز زٕٝ ٗحیٍ ٝیطایف 

 زاضٛس. ییخب خبث٠كؼبّ ١ؿشٜس ٝ هبثٔیز  ،زض ٝخ٠ ٝ ضیبّ  ،چي 
 . ثبقٜس یٗهؿ٘ز ؾٕٞ ًٔیس١بی سبییس ٝ ٓـٞ 

 :ٖیدطزاظ یٗحبّ  ث٠ سٞيیح ایٚ ؾ٠ هؿ٘ز 

 ًام ٍ ضٌاسایی طشح چک: س اتضا 
ایٚ هؿ٘ز زاضای زٝ ُعی٠ٜ اؾز ٠ً اٝٓی ثطای ٝاضز ًطزٙ ًس َطح چي خسیس ٝ زٝٗی ثطای ٝاضز 

 ٛبٕ ٝ ًس چي سٌطاضی ٛجبقس.. آجش٠ ثبیس قٞز یًٗطزٙ ٛبٕ  َطح چي خسیس اؾشلبزٟ 

  اتضاس ٍیشایص: ٍ هحیط 
 ایٚ هؿ٘ز زاضای چ٢بض ًٔیس ٗشحطى اؾز. 

  ثبقس یًٗٔیس سبضید: ٠ً ثیبٙ ًٜٜسٟ ٗحْ زضج سبضید چي ٗٞضز ٛظط ثط ضٝی ثط٠ُ چي. 
  ُطزز یٗایٚ چي: ٠ً ٗجٔؾ چي ث٠ حطٝف زض آٙ زضج  ث٠ ٗٞختًٔیس . 
 ُطزز یٟٗ چي ٝ ػٔز زضیبكز آٙ زضج ًٔیس زض ٝخ٠ :٠ً زض چي ٛبٕ قرم ُیطٛس. 
  ُطزز یًٗٔیس ضیبّ : ٠ً ٗوساض ٗجٔؾ چي ث٠ نٞضر ػسزی زضج. 
  ٟقٞز یٗػلاٗز ؾشبضٟ : ثطای ذٍ ظزٙ هؿ٘ز حٞا٠ٓ ًطز اؾشلبز. 
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ًطزٟ ٝ ثب  یطیُ اٛساظٟضا  ١ب آٙ ًبزض١بی جز ث٠ زؾش٠ چٌی ٠ً زاضیس ٗحْ ٝ اٛساظٟٛؿ سیسٞاٛ یٗق٘ب  
 ٛ٘بییس. ایدبزحط ًز زازٙ زض ایٚ ٗحیٍ َطح چي خسیسی ضا 
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  :مىًي گضاسضات 
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 : تًضيحات مًاسد مطاتٍ دس گضاسضات 

 
زض ًبزض زٕٝ  30/12/99 سبزض ًبزض اّٝ  01/01/00 ٜٗظٞض اظ ًْ زٝضٟ ٗؼبزّ سبضید   ًْ زٝضٟ :

 .ثبقس یٗ
زض ًبزض اّٝ سب سبضید ضٝظی ٠ً سبضید  01/01/00سب اٗطٝظ ٗؼبزّ سبضید  0سب اٗطٝظ : ٜٗظٞض اظ  0اظ 

 .ثبقس یٗ، زض ًبزض زٕٝ ز١س یٗؾیؿشٖ ٛ٘بیف 
زض ًبزض اّٝ ٝ زٕٝ  ز١س یٗاٗطٝظ : ٜٗظٞض اظ اٗطٝظ ٗؼبزّ سبضید ضٝظ ضٝظی ٠ً ؾیؿشٖ ٛ٘بیف 

 .ثبقس یٗ
، زض ًبزض اّٝ ز١س یٗٗؼبزّ سبضید ضٝظی ٠ً ؾیؿشٖ ٛ٘بیف  99ٝظ سب :  ٜٗظٞض اظ اٗط 99اظ اٗطٝظ سب 

 .ثبقس یٗزض ًبزض زٕٝ  30/12/99ٝ سبضید 
سبضید دبیبٙ   ُیطی ٝ ًبزض سب ـ ، سبضید قطٝع ُعاض زض هؿ٘ز سبضید ، ًبزض اظ  

 . ز١س یُٗیطی ضا ٛكبٙ ـ ُعاض
ث٠ ضٝظ ضؾبٛی  ًٔیس چكٖ ، یثط ضٝاَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ دٜدطٟ ثؼس اظ سؼییٚ سبضید ٝ ًٔیي    

 .                ذٞا١ٜس قس

ثطٛب٠ٗ ٓیؿز س٘بٕ سب  سییٛ٘بضٝی ایٚ ًٔیس ًٔیي ط : ثؼس اظ ٝاضز ًطزٙ سبضید ثًٔیس چك٘ی 
ٓیؿز  ضا زض هؿ٘زاَلاػبر ٗطثٌٞ ث٠ ُعاضـ خبضی زض ثبظٟ ظٗبٛی ٝاضز قسٟ زض ًبزض١بی سبضید 

 ( F5.)ًٔیس ٗیبٛجط ٛبٜٗس یًٗٔیس ث٠ ضٝظ ضؾبٛی ٛیع  انُلاحبً. ایٚ ًٔیس ضا ٛ٘بیف ز١س دبییٚ

 .سییٛ٘بي ثبض ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ًٔیس ی ١ب ٠ٜیُعسٞخ٠ ثؼس اظ سـییط ٝ یب سؼییٚ ١ط یي اظ 

 

 :ثبقس یٗقطح ظیط ٠ ایٚ ُعی٠ٜ قبْٗ زٝ حبٓز اؾز ٠ً ثسطسیت : 
  اؾٜبز ثط حؿت سبضید ثجز ٝ اُط ؾٜسی  سییٛ٘بسبضید : زض نٞضسی ٠ً ُعی٠ٜ سبضید ضا اٛشربة

حؿت سبضید انلاح ؾٜس ٗطست ذٞا١ٜس قس.یؼٜی ؾٜسی ٠ً سبضید ط ضا انلاح ًطزٟ ثبقیس ث
اؾز زض ٓیؿز ٛ٘بیف ، هجْ اظ ؾٜسی ٠ً سبضید ثجز آٙ خسیسسط اؾز هطاض  سط ی٘یهسثجز آٙ 

 .طزیُ یٗ
  اؾٜبز ثط حؿت ًس ٗطثٌٞ ث٠ ١ط  سییٛ٘بًس ؾٜس : زض نٞضسی ٠ً ُعی٠ٜ ًس ؾٜس ضا اٛشربة

 .قٞٛس یٗیؼٜی اؾٜبز  اظ ًس ؾٜس ًٞچي ث٠ ثعضٍ ٓیؿز  قٞٛس یٗؾٜس ٗطست 
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ضا ٛكبٙ  طٛسیُ یٗیؿز ُعاضـ ذٞاؾش٠ قسٟ زض دبییٚ هطاض سؼساز ٓیؿز قسٟ : سؼساز اؾٜبزی ٠ً زض ٓ
 .ز١س یٗ

سؼییٚ ًطز ٠ً اؾٜبز ث٠  سٞاٙ ی٠ًٗ زض ایٚ هؿ٘ز هطاض زاضز  ی١ب ٠ٜیُعثب اؾشلبزٟ اظ َطیو٠ ٛ٘بیف : 
ٛ٘بیف ُصاقش٠ قٞٛس.ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب اٛشربة َطیو٠ ٛ٘بیف ذلان٠ ؾبظی ؾٜس١بی  چ٠ َطیوی ث٠

زض یي ؾُط ث٠  ث٠ نٞضر ازؿبٕ قسٟ ؾٜس١بی ٗطثٌٞ ث٠ اؾٜبز دطزاذشٜی ضا ی ١٘١٠ٜ٘ٞع ، ثطٛب٠ٗ 
 .آٝضز یٗٛ٘بیف زض 

 .ثبقس یًْٗ ؾٜس ظزٟ قسٟ سب ضٝظ ُعاضـ ُیطی  سؼسازسؼساز ًْ ؾٜس : 
ضا  ثبقس یٗ    ٗبٛسٟ اظ هجْ : خ٘غ ٗجبٓـی ٠ً ٗشؼٔن ث٠  هجْ اظ سبضید ٝاضز قسٟ زض هؿ٘ز اظ 

 .ز١س یٗٛكبٙ 
 . ز١س یٗزض ًبزض ؾجع ٗجبٓؾ ثس١ٌبضی ٝ زض ًبزض ؾلیس ٗجبٓؾ ثؿشبٌٛبضی ضا ٛكبٙ 

اظ ٓیؿز  سؼییٚ ًطز ٠ً سٞاٙ یٗدطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ دطٝغٟ اٛشربثی 
 ث٠ ٛ٘بیف زضآیس.  ١ب دطٝغٟث٠ یي یب چٜس دطٝغٟ ذبل یب س٘بٕ  اؾٜبز ٗطثٌٞ ٝاضز قسٟ زض  ی١ب دطٝغٟ

سؼییٚ ًطز ٠ً اظ ٓیؿز قؼت ٝاضز قسٟ  سٞاٙ یٗقؼت : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ قؼت اٛشربثی 
 ث٠ ٛ٘بیف زضآیس. یي یب چٜس قؼج٠ ذبل یب س٘بٕ قؼت زض اؾٜبز ٗطثٌٞ ث٠ 

سؼییٚ قسٟ اؾز  (  سب  ) اظ هؿ٘ز سبضید ٗب ثیٚ زٝ خ٘غ زٝضٟ : خ٘غ ًْ ٗجبٓـی ٠ً زض
 . ز١س یٗضا ٛكبٙ 

زض سؼییٚ قسٟ  ی زٝضٟٛش٢بی سب ا ثب ؾیؿشٖ  خ٘غ ًْ ٗجبٓؾ اظ اثشسای ًبضخ٘غ اثشسا سب اٛش٢بی زٝضٟ : 
 .ز١س یٗضا ٛكبٙ (  سب )  دیسبضًبزض 

 . ز١س یٗضا ٛكبٙ  ٠ً زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز ١ؿشٜس ی ضاخ٘غ ٗجبٓؾ ًْ اؾٜبزخ٘غ ًْ :  
ٗٞخٞز  ی قبذ٠ثب ًٔیي ثط ضٝی  سٞاٙ یًٗس حؿبة ) ًْ ، ٗؼیٚ ، سلهیْ ، ....... ( :  زض ایٚ هؿ٘ز 

ظ یي ازكبسط ًْ یب ٗؼیٚ ذبنی ضا اٛشربة ًطز ١٘چٜیٚ ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ سد٘یغ حؿبة 
ُطكز. ث٠  ٗشلبٝر ُعاضـ  ی١ب ًْ ثب اٗب ثبقس یٗٝخٞز زاضز ٝ ٗكشطى زكشط ٠ً زض زكبسط زیِط ٛیع 

 ١ٖ ٝ قٞز یٗٗكشطی ٗحؿٞة  ػٜٞاٙ ٗثبّ : یٌی اظ ٗكشطیبٙ ١ٖ زض هؿ٘ز ٛبٕ ٗكشطیبٙ هطاض زاضز ٝ
حؿبة   ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ سد٘یغ  ایٚ ٠ً زض هؿ٘ز ٝیعیشٞض زكبسط ٗب هطاض زاضز  ثٜبثطایٚ ثب كؼبّ

عیشٞض ثٞزٙ ایكبٙ ٗكشطی ثٞزٙ ایكبٙ ٝ ٝی اظ ایٚ ٗكشطی یي ُعاضـ ًٔی ُطكز ٠ً قبْٗ سٞاٙ یٗ
 .ثبقس یٗ

اٛدبٕ زازٟ قسٟ زض هؿ٘ز خبٛجی ثطای ٗكشطیبٙ  ی١ب یثٜسزؾش٠ ثٜسی : ٜٗظٞض اظ زؾش٠ ثٜسی ، زؾش٠ 
ٗٞخٞز یب كٔف  ی قبذ٠ثب ًٔیي ثط ضٝی  سٞاٙ یٗاٛدبٕ قسٟ ثطای ًبلا١بؾز ٠ً  ی١ب یثٜسٝ ُطٟٝ 
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ُیطی اظ آٙ اؾشلبزٟ ًطز سب ُعاضـ  ُعاضـزؾش٠ ثٜسی ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ زض  ،دبییٚ ضٝ
 ذٞاؾش٠ قسٟ ثط حؿت زؾش٠ ثٜسی ٗسٛظط اضائ٠ ُطزز. 
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 ).......، دفاتش حساتذاسي )کل ، مؼيه ، تفصيل 

، سلهیْ ٗؼیٚ ،  زكبسط ًْایٚ هؿ٘ز ثطای ُعاضـ ُیطی اظ اؾٜبز ٝاضز قسٟ زض ثطٛب٠ٗ ث٠ سلٌیي 
 : ثبقس یٗظیط ٢ٖٗ آٙ ث٠ قطح  ی١ب ٠ٜیُع ثطذی ٠ً .طزیُ یٗٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 

  :  ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُع: قبْٗ  1سٜظیٖ   
  ( ضخٞع قٞز ث٠ ی و٠یَطسطسیت ٝ ذلان٠ ؾبظی ) 226 ی نلح٠ ٛ٘بیف 
  ثطای زیسٙ خعئیبر یي ؾٜس اؾشلبزٟ ًطز ثسیٚ  سٞاٙ یٗٛ٘بیف خعئیبر : اظ ایٚ هؿ٘ز

ٜٗظٞض ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ٛ٘بیف خعئیبر ٝ اٛشربة ؾٜس ٗسٛظط خعئیبر ٗطثٌٞ 
 .بقسث یٗث٠ آٙ ؾٜس زض دبییٚ نلح٠ هبثْ ضٝیز 

  ٟهجْ اظ سبضید ٝاضز قسٟ  ی١ب زٝضٟ ی١ب حؿبةٜٗوّٞ اظ هجْ : اظ ایٚ هؿ٘ز ثطای زیسٙ ٗبٛس
 .قٞز یٗاؾشلبزٟ     اظًبزض ض ز
  226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 

چ٠  سیا ًطزٟسؼییٚ ًطز اظ زكشطی ٠ً زض هؿ٘ز ًس حؿبة اٛشربة  سٞاٙ یٗزض ایٚ هؿ٘ز  ٛٞع ؾٜس :
اظ  سٞاٙ یٗٛٞع اؾٜبزی ) زؾشی ، ٗبٛسٟ ٗكشطی ، ٗٞخٞزی ًبلا ، ......(  ث٠ ٛ٘بیف زضآیس. ١٘چٜیٚ 

 ی١ب ٛٞعؿیط كؼبّ ٠ً ثطای اٛشربة  ی ٠٘١یب  ثبقس یٗاٛٞاع ؾٜس١ب  ی ٠٘١٠٘١ كؼبّ ٠ً قبْٗ  ی١ب ٠ٜیُع
ذبنی اظ اؾٜبز سؼجی٠ قسٟ اؾشلبزٟ ًطز .ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب كؼبّ ًطزٙ ُعی٠ٜ زؾشی زض هؿ٘ز ٛٞع ؾٜس ، 

ث٠ ٛ٘بیف  سیا ًطزٟٗطثٌٞ ث٠ آٙ زكشط ٠ً زض هؿ٘ز ًس حؿبة اٛشربة  ی قسٟكوٍ ؾٜس١بی زؾشی ظزٟ 
  .ز١س یٛ٘ضا ٛكبٙ  ًٜس یٗزضٗی آیس ٝ ؾٜس١بی ذٞزًبض ٠ً ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر اسٞٗبسیي ثجز 

زضیبكشٜی : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠  ی١ب چيازؿبٕ كبًشٞض ٝ سرلیق ٝ ازؿبٕ ٝ ثجز ٝ ٝنّٞ 
ٝ  زضیبكشٜی ی١ب چيٝ ثجز  اٛس قسٟایٚ هؿ٘ز اؾٜبز ٗطثٌٞ ث٠ كبًشٞض١بیی ٠ً حبٝی سرلیق 

 .ُطزز یٗٝنٞٓكبٙ ث٠ خبی ایٚ ٠ً زض چٜس ؾُط ث٠ ٛ٘بیف زضآیس ذلان٠ ُطزیسٟ ٝ  زض یي ؾُط اضائ٠ 
ًطز  ثطای اضائ٠ اظ٢بضٛب٠ٗ ٗبٓیبسی ثطای زاضائی اؾشلبزٟ سٞاٙ یٗاظ ایٚ هؿ٘ز اظ٢بضٛب٠ٗ اضظـ اكعٝزٟ : 

نٞضر یي  زض كبًشٞض١بی ذطیس ٝ كطٝـ ث٠ اكعٝزًٟطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز اضظـ  ثب كؼبّ
 .  ُطزز یٗاضائ٠ زض ُعاضـ ٝ  خب ثب ١ٖ ازؿبٕ قسٟ

 226 ی نلح٠ٓیؿز قسٟ : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی نلح٠سؼساز ًْ : ضخٞع قٞز ث٠ 

ثجز اؾٜبز )  ی ٛحٟٞخعئیبر ؾٜس ٝ ٛ٘بیف ؾٜس : اظ ایٚ هؿ٘ز ثطای زیسٙ خعئیبر ؾٜس ٠ً حبٝی 
.ثطای ایٚ ٜٗظٞض ؾٜس ٗٞضز ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ثط قٞز یٗثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض ( اؾز اؾشلبزٟ 

 ثجز ؾٜس ث٠ ٛ٘بیف زضآیس.  ی ٛحٟٞسب  سییٛ٘بضٝی ُعی٠ٜ خعئیبر ؾٜس ًٔیي 
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 98 ی نلح٠ٗـبیطر : ضخٞع قٞز ث٠ 
 96 ی نلح٠ُیطی : ضخٞع قٞز ث٠  ضأؼ

ٛظط ز یٚ ٜٗظٞض ؾٜس ٗٞض.ثطای اقٞز یٗچبح ؾٜس : اظ ایٚ هؿ٘ز ثطای چبح ؾٜس ٗٞضز ٛظط اؾشلبزٟ 
 سب چبح ؾٜس اٛدبٕ قٞز. سییٛ٘بذٞز ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ثط ضٝی ُعی٠ٜ چبح ؾٜس ًٔیي 

 35 ی نلح٠اهؿبٌ : ضخٞع قٞز ث٠ 
ثطای ایٚ ٜٗظٞض ؾٜس  قٞز یٗانلاح خعئیبر : اظ ایٚ هؿ٘ز ثطای انلاح خعئیبر اؾٜبز اؾشلبزٟ 

ٛظط ثبظ ز سب ٗحشٞیبر ؾٜس ٗٞض سییٛ٘بٛظط ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ثط ضٝی ُعی٠ٜ انلاح خعئیبر ًٔیي ز ٗٞض
 .سییٛ٘بخعئیبر ؾٜس ذٞز ضا انلاح یب حصف  سیٛسٞا یٗقٞز حبّ 

 226 ی نلح٠خ٘غ زٝضٟ ٝ خ٘غ اثشسا ٝ اٛش٢بی زٝضٟ ٝ خ٘غ ًْ : ضخٞع قٞز ث٠ 
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 دفتش سيصوامٍ : /  حساتذاسي 

.٠ً قبْٗ طزیُ یٗٝاضز قسٟ زض ثطٛب٠ٗ ٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض  یؾٜس١بُیطی اظ  ُعاضـایٚ هؿ٘ز ثطای 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُع

 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی ٠نلحسطسیت : ضخٞع قٞز ث٠ 

 226 ی نلح٠سؼساز ٓیؿز قسٟ : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی نلح٠َطیو٠ ٛ٘بیف : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی نلح٠سؼساز ًْ ؾٜس : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی نلح٠ٗبٛسٟ اظ هجْ : ضخٞع قٞز ث٠ 

ز ٗٞضز ٛظط ثط بؾٜاٝ ثطای زیسٙ ضیع  سییٛ٘بؾٜس ٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ًٔیس ٗكرهبر : زض ایٚ هؿ٘ز 
 . سییٛ٘ب ضٝی ًٔیس ٗكرهبر ًٔیي

 226 ی نلح٠ع قٞز ث٠ خ٘غ زٝضٟ ٝ خ٘غ اثشسا ٝ اٛش٢بی زٝضٟ ٝ خ٘غ ًْ : ضخٞ
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 / حساب ػملکشد : ت صًسحساتذاسي 

ٝ  قٞز یٗٗؼیٚ اؾشلبزٟ  یا زٝضٟٝیػٟ ٝ ذبٓم زضآٗس زض ب اظ ایٚ هؿ٘ز ثطای ٛ٘بیف ؾٞز ٝیػٟ/ٛ
.ثطای ایٚ ٜٗظٞض ثؼس اظ اٛشربة ز١س یٗنٞضر حؿبة اظ زكبسطی ٠ً زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز ١ؿشٜس ضا اضائ٠ 

سب ثطٛب٠ٗ ُعاضـ ذٞاؾش٠ قسٟ ضا اضائ٠ ز١س.ایٚ  سییٛ٘بسبضید ٗٞضز ٛظط ثط ضٝی ًٔیس چك٘ی ًٔیي 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘زهؿ٘ز قبْٗ 

 . بثسی یٗیف اُط ظیبٙ ثبقس ث٠ نٞضر ٜٗلی ٛ٘ب ؾٞز ٝیػٟ  
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  / يضؼيت دفاتش : حساتذاسي 

٠ً قبْٗ  قٞز یٗاظ ایٚ هؿ٘ز ثطای ٛ٘بیف ٗبٛسٟ زكبسطی ٠ً زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞز ١ؿشٜس اؾشلبزٟ 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز

 226ًس حؿبة : ضخٞع قٞز ث٠ نلح٠ 
٠ً زض هؿ٘ز سبضید ٗكرم  ٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی زكبسط هجْ اظ ثبظٟ ظٗبٛیٗبٛسٟ اّٝ زٝضٟ : زض ای

 .  ز١س یٗضا ٛكبٙ  سیا ًطزٟ
ظٗبٛی زٓرٞاٟ سؼییٚ  بٓی ضا ٠ً ثط ضٝی زكبسط زض ثبظٟ ُطزـ زٝضٟ : ایٚ هؿ٘ز ًٔی٠ ػ٘ٔیبر ٗ

 .ز١س یٗضا ٛكبٙ  سیا ًطزٟ
 . ز١س یٗٗبٛسٟ آذط زٝضٟ : ٗبٛسٟ زكبسط ضا سب آذط آٙ زٝضٟ ٛكبٙ 

 .ز١س یٗسبضیری ٛكبٙ  ی ٗحسٝزٟآٙ زكبسط ضا زض ًْ زٝضٟ ثسٝٙ زض ٛظط ُطكشٚ  ٗبٛسٟ ٗبٛسٟ ٢ٛبیی : 
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  / تشاص آصمایطي :حساتذاسي 

. قٞز یٗاظ ایٚ هؿ٘ز ثطای ُطزـ ػ٘ٔیبر ٗبٓی ٠ً زض َی یي زٝضٟ نٞضر ُطكش٠ اؾز اؾشلبزٟ  
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘زٝ قبْٗ 

 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 
ًْ ٝ  ث٠ نٞضرٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز زض ؾشٞٙ ٛبٕ زكشط، ٛ٘بیف ضیع زكبسط : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطث 

 .سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض .... ٗؼیٚ ٝ  سلهیْ ٝ 
ٛسٟ نلط زاضٛس ٛیع ث٠ ٛ٘بیف ٗبٛسٟ نلط : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز زكبسطی ٠ً ٗب

 .ٜسیآ یٗیف زض ٛ٘ب
 .بثسی یٗاؾشبٛساضز سـییط  ث٠ نٞضرٛحٟٞ ٛ٘بیف زكبسط ٛ٘بیف دیكطكش٠ : 

ٗحبؾج٠ ٗٞخٞزی ًبلای دبیبٙ زٝضٟ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی ًبلای دبیبٙ 
ز خ٘غ ُطزـ ثؿشبٌٛبض ٝ زٝضٟ ٛیع زض ُعاضـ ذٞاؾش٠ قسٟ اظ ثطٛب٠ٗ ٗحبؾج٠ قسٟ ٝ زض ثبلای هؿ٘

 .ُطزز یٗثس١ٌبض اضائ٠ 
سؼییٚ ًٜیس ٠ً ُعاضـ ذٞاؾش٠ قسٟ اظ ثطٛب٠ٗ زض چٜس  سیسٞاٛ یٗسؼساز ؾُح ٛ٘بیف : زض ایٚ هؿ٘ز 

 ؾُح ث٠ ٛ٘بیف زضآیس.
 226 ی نلح٠زؾش٠ ثٜسی : ضخٞع قٞز ث٠ 

 226حؿبة اٛشربثی : ضخٞع قٞز ث٠ 
 .ُطزز یٗٛیع كؼبّ  ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ٛ٘بیف ضیع زكبسط هؿ٘ز زؾش٠ ثٜسی سییٛ٘بزهز 

 .سییٛ٘بًس زكبسط ذٞز ضا اٛشربة  ی ٗحسٝزٟ سیسٞاٛ یٗ: ایٚ هؿ٘ز   سب   اظ  
 .ز١س یٗخ٘غ ُطزـ ثس١ٌبض : ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ؾشٞٙ ُطزـ ثس١ٌبض ضا ٛكبٙ 

 .ز١س یٗایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ؾشٞٙ ُطزـ ثؿشبٌٛبض ضا ٛكبٙ  خ٘غ ُطزـ ثؿشبٌٛبض :
 .ز١س یٗایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ؾشٞٙ ٗبٛسٟ ثس١ٌبض ضا ٛكبٙ  خ٘غ ٗبٛسٟ ثس١ٌبض :

 .ز١س یٗایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ؾشٞٙ ٗبٛسٟ ثؿشبٌٛبض ضا ٛكبٙ  خ٘غ ٗبٛسٟ ثؿشبٌٛبض :
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  / تشاصوامٍ :حساتذاسي  

 : ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُعٗبٓی اؾشلبزٟ ًطز ٝ قبْٗ  زضیبكز سطاظٛب٠ٗثطای  سٞاٙ یٗاظ ایٚ هؿ٘ز 
 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 

سٟ نلط زاضٛس ٛیع ث٠ ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز زكبسطی ٠ً ٗبٛٛ٘بیف ٗبٛسٟ نلط :  
 .ٜسیآ یٗٛ٘بیف زض 

ٝ ثب  قٞز یٗظیبٙ : اظ ایٚ هؿ٘ز ثطای ٗحبؾج٠ ؾٞز ٝ ظیبٙ زض ثطٛب٠ٗ اؾشلبزٟ  ٗحبؾج٠ ؾٞز ٝ
سؼییٚ ًطز ٠ً ؾٞز ٝ ظیبٙ زض ایٚ هؿ٘ز ٗحبؾج٠ قٞز یب ذیط ٝ ث٠ یٌی اظ  سٞاٙ یٗآٙ ظ اؾشلبزٟ ا

حؿبة ػٌ٘ٔطز( اضائ٠ ُطزز.ث٠ ر حؿبة ؾٞز ٝ ظیبٙ ، ؾٞز ٝ ظیبٙ زؾشی ، نٞضر )نٞض ی١ب حبٓز
ثطٛب٠ٗ  سییٛ٘بحؿبة ؾٞز ٝ ظیبٙ ضا اٛشربة ر اُط زض هؿ٘ز ٗحبؾج٠ ؾٞز ٝ ظیبٙ ، نٞض ػٜٞاٙ ٗثبّ :

ضا حؿبة ًطزٟ ٝ زض ایٚ  ز١س یٗحؿبة ؾٞز ٝ ظیبٙ اضائ٠ ر ؾٞزی ضا ٠ً اظ هؿ٘ز ُعاضقبر نٞض
ثطٛب٠ٗ ؾٞزی ضا ٠ً اظ هؿ٘ز  سییٛ٘ب.حبّ اُط ؾٞز ٝ ظیبٙ زؾشی ضا اٛشربة ز١س یٗهؿ٘ز اضائ٠ 
حؿبة ػٌ٘ٔطز ٛیع ر .نٞضز١س یٗضا حؿبة ًطزٟ ٝ اضائ٠  ز١س یٗز ٝ ظیبٙ زؾشی اضائ٠ ُعاضقبر ؾٞ

 .ثبقس یٗث٠ ١٘بٙ نٞضر 
ث٠  ١ب ؾشٞٙ: ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز اضهبٕ ٗٞخٞز زض  ١ب ؾشٞٙ ی ٠٘١ُطز قسٙ 

 . ٜسیآ یٗنٞضر ضٛس زض 
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  / سًد ي صیان دستيحساتذاسي  : 

 
 ی زٝضٟاظ ایٚ هؿ٘ز ثطای ٗحبؾج٠ ؾٞز ٝ ظیبٙ كبًشٞض١بی ذطیس ، كطٝـ ، زضآٗس ٝ ١عی٠ٜ َی یي 

 : ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز.ٝ قبْٗ قٞز یٗٗبٓی اؾشلبزٟ 
 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 

سؼییٚ ًطز ٠ً ٗٞخٞزی  سٞاٙ یٗٗحبؾج٠ ٗٞخٞزی ًبلا : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
ٗحبؾج٠ ُطزز ٝ ثب زضآٗس خ٘غ قٞز یب ذیط.ٌٛش٠ هبثْ سٞخ٠ زض ایٚ خب  ثبقس یًٗبلا١بیی ٠ً زض ثطٛب٠ٗ 

ٝ ظیبٙ اضائ٠ قسٟ سٞؾٍ ثطٛب٠ٗ ایٚ اؾز ٠ً كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ٗحبؾج٠ ٗٞخٞزی ًبلا زض ؾٞز 
 .ثبقس یٗٗٞثط 

سؼییٚ ًطز ٠ً  سٞاٙ یًٗبلا١بی ذطٝخی ١عی٠ٜ ُطزز : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ١عی٠ٜ زض ٛظط ُطكش٠ قٞٛس یب ذیط. ث٠ ػٜٞاٙ اٛس قسًٟبلا١بیی ٠ً اظ اٛجبض ذبضج 

 .قٞز یٗؾٞز ثب ػلاٗز ٗثجز ٝ ظیبٙ ثب ػلاٗز ٜٗلی ٛ٘بیف زازٟ 
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  / تشاصوامٍ تفصيلي : حساتذاسي 

 
ٗسٛظط ذٞز ضا ثط حؿت ُطٟٝ ثٜسی ٝ سؼساز ؾُح حؿبة  ی سطاظٛب٠ٗ سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 

 : ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز.ٝ قبْٗ سییٛ٘بٗكب١سٟ 
 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 

 226 ی نلح٠حؿبة اٛشربثی : ضخٞع قٞز ث٠ 
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 /حساب )ػملکشد( سًد ي صیان: ت صًسحساتذاسي 

 

 ١ب قیسرل،  ١ب قیسرلزض ایٚ هؿ٘ز ؾٞز ٝ ظیبٙ ٛبقی اظ ) كطٝـ ٛبذبٓم ، ثطُكز اظ كطٝـ ٝ 
ٛوسی ذطیس ، ٗٞخٞزی ًبلای  ١ب قیسرل،  ١ب قیسرلٛوسی كطٝـ ، ذطیس ٛبذبٓم ، ثطُكز اظ ذطیس ٝ 

. ٝ قبْٗ ُطزز یٗػ٘ٔیبسی ( اضائ٠  ی١ب ٠ٜی١عاّٝ زٝضٟ ، ٗٞخٞزی ًبلای دبیبٙ زٝضٟ ، زضآٗس١ب ، 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز

 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 
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  اوثاس   : /اوثاسداسي ي کالاَا 

ظیط  ی١ب هؿ٘ز. ٝ قبْٗ سییٛ٘بٝيؼیز اٛجبض ضا زض َی یي زٝضٟ ٗكب١سٟ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗ

یي اظ ا١ِٞٓبی ثطٛب٠ٗ ٗطست  سؼییٚ ًطز ٠ً ُعاضـ ٗس ٛظط َجن ًسإ سٞاٙ یٗسطسیت : زض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗ ظیط ی١ب ٠ٜیُعقٞٛس ٝ قبْٗ 

یؼٜی  ُطزز یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز ًبلا١بی اضائ٠ قسٟ ثط حؿت ًس ١ط ًبلا ٗطست ًس : 
 .طٛسیُ یٗزض دبییٚ ٓیؿز هطاض  سط ثعضًٍبلا١بی ثب ًس 

 .ُطزز یٗحؿت ٛبٕ یؼٜی ث٠ سطسیت حطٝف آلجب اضائ٠ ط ٛبٕ : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ُعاضـ ٗسٛظط ث
 سیسٞاٛ یٗقطح )ػسزی ( : اُط زض هؿ٘ز قطح ًبلا١ب ، اػساز ضا زض هؿ٘ز قطح ٝاضز ًطزٟ ثبقیس 

 ٗطست ُطزز. سؼییٚ ًٜیس ٠ً زض ایٚ هؿ٘ز ُعاضـ ثط حؿت قطح ) ػسزی (
ضا ثطای ًبلا١ب زض  یی١ب بّیؾط،  ق٘بضٟ ؾطیبّ : اُط زض ١ِٜبٕ ٗؼطكی ًبلا١ب زض هؿ٘ز ق٘بضٟ ؾطیبّ

 سؼییٚ ًٜیس ٠ً زض ایٚ هؿ٘ز ُعاضـ ثط حؿت ق٘بضٟ ؾطیبّ اضائ٠ ُطزز. سیسٞاٛ یٗ سیا ُطكش٠ٛظط 
سؼییٚ ًٜیس ٠ً زض ایٚ هؿ٘ز  سیسٞاٛ یٗ سیا زازٟثبضًس : اُط ثطای ًبلا١بی ذٞز ثبضًس اذشهبل 

 ُعاضـ ثط حؿت ثبضًس اضائ٠ ُطزز.
ضا ٠ً زض هؿ٘ز سطسیت هطاض  یی١ب ٠ٜیُع ی ٗحسٝزٟ سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز   سب   اظ  

سؼییٚ  سیسٞاٛ یٗق٘بضٟ ؾطیبّ زض هؿ٘ز سطسیت  ی ٠ٜیُعزاضٛس ضا سؼییٚ ًٜیس. ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب اٛشربة 
 ُعاضـ اضائ٠ ُطزز. 20سب  12ًٜیس اظ ق٘بضٟ ؾطیبّ 

سؼییٚ ًطز ٠ً ُعاضـ ٗطثٌٞ ث٠ چ٠ ًبلا١بیی اضائ٠ ُطزز ٝ  سٞاٙ یٗٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ : زض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط   ی١ب ٠ٜیُعقبْٗ  

ًبلا١ب ٠ً قبْٗ ) ًبلا١بی ظیط حساهْ ،  ی ٠٘١٠٘١ ًبلا١ب : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ُعاضـ ٗطثٌٞ ث٠ 
ًبلا١بی ثبلای حساًثط ، ًبلا١بی ٜٗلی ، ًبلا١بی زاضای ٗٞخٞزی ، ًبلا١بی كبهس ٗٞخٞزی ، ٗٞخٞزی 

 .ُطزز یٗٗـبیط ثب ق٘بضقی ( اضائ٠ 
ثبیس زض ١ِٜبٕ ٗؼطكی ًبلا١ب زض  سییٛ٘باظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  سیذٞا١ یًٗبلا١بی ظیط حساهْ : اُط 

 سیسٞاٛ یٗؾطثطٍ ؿیطٟ حساهْ ٗٞخٞزی ًبلا١بی ذٞز ضا سؼییٚ ًطزٟ ثبقیس.ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 
 . سییٛ٘بًبلا١بیی ٠ً ٗٞخٞزیكبٙ ث٠ ظیط حساهْ ضؾیسٟ اؾز ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٗكب١سٟ 

ثبیس زض ١ِٜبٕ ٗؼطكی ًبلا١ب زض  سییٛ٘باظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  سیذٞا١ یًٗبلا١بی ثبلای حساًثط : اُط 
 سیسٞاٛ یٗؾطثطٍ ؿیطٟ حساًثط ٗٞخٞزی ًبلا١بی ذٞز ضا سؼییٚ ًطزٟ ثبقیس.ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 

 .سییٛ٘بًبلا١بیی ٠ً ٗٞخٞزیكبٙ ثبلاسط اظ حساًثط قسٟ اؾز ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٗكب١سٟ 
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ثبیس اظ هؿ٘ز سٜظی٘بر ؾطثطٍ كبًشٞض١ب  سییٛ٘بایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ اظ  سیذٞا١ یًٗبلا١بی ٜٗلی : اُط 
ًبلا١بیی ضا ٠ً  سیسٞاٛ یٗسیي ٗطثٌٞ ث٠ هجّٞ ًبلای ٜٗلی ضا كؼبّ ًطزٟ ثبقیس. ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 

 .سییٛ٘بضا ٗكب١سٟ  اٛس سٟیضؾاٗب ث٠ كطٝـ  اٛس ٛساقش٠ٗٞخٞزی 
زض ُعاضـ  ثبقٜس یًٗبلا١بیی ٠ً زاضای ٗٞخٞزی ًبلا١بی زاضای ٗٞخٞزی : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 

 . ُطزٛس یٗاضائ٠ 
ًبلا١بی كبهس ٗٞخٞزی : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ًبلا١بیی ٠ً زض ثطٛب٠ٗ ٗٞخٞزی ٛساضٛس زض ایٚ هؿ٘ز 

 ث٠ ٛ٘بیف زضٗی آیٜس. 
ثبیس ٗٞخٞزی ق٘بضقی  سییٛ٘باظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ  سیذٞا١ یٗٗٞخٞزی ٗـبیط ثب ق٘بضقی : اُط 

 سیسٞاٛ یًٗبلای ذٞز ضا زض ١ِٜبٕ اٛجبض ُطزاٛی زض ؾطثطٍ ؿیطٟ ٝاضز ًطزٟ ثبقیس. .ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 
 .سییٛ٘بًبلا١بیی ٠ً ٗٞخٞزی كؼٔیكبٙ ثب ٗٞخٞزی ق٘بضقی ٗـبیطر زاضز ضا ٗكب١سٟ 

طاض زاضز اظ ًبلا١بی ثب ، ه ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ً٠ زض ًٜبض  یا خؼج٠ثب اؾشلبزٟ اظ  سیسٞاٛ ی١ٗ٘چٜیٚ  
یس ( یب ًبلا١بی ثسٝٙ ًبضًطز ) ًبلا١بیی ٠ً ذط اٛس ثٞزًٟبلا١بیی ٠ً زض خطیبٙ ذطیس ٝ كطٝـ ًبضًطز )

 ( ُعاضـ ُطكز.ٝ كطٝقی ضٝیكبٙ اٛدبٕ ٛكسٟ
 ثبقٜس یُٗعاضقی اظ ًبلا١بیی ٠ً زاضای زؾش٠ ثٜسی یٌؿبٛی  سٞاٙ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ  زؾش٠ ثٜسی :

 ٝضز.ثسؾز آ
ثب اؾشلبزٟ اظ زض نٞضسی ٠ً زض هؿ٘ز زؾش٠ ثٜسی ثیف اظ یي زؾش٠ ضا اٛشربة ٛ٘ٞزٟ ثبقیس، سطًیت : 
 یب،  ٝ ی١ب حبٓزسؼییٚ ًطز  ُعاضـ اظ زؾش٠ ثٜسی ٠ً ٗس ٛظط اؾز ث٠ ًسإ یي اظ  سٞاٙ یٗایٚ هؿ٘ز 
 اضائ٠ ُطزز.

اُط قبْٗ چٜس ؾُح ثبقس ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ :  سییٛ٘ب یٗ: ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ زؾش٠ ثٜسی ٠ً اٛشربة  ٝ
٠ً ثطٛب٠ٗ اظ ًبلا١بیی ٠ً زض ١ط ؾ٠ ؾُح هطاض زاضٛس  ثبقس یٗزاض/ كطٜٗس ث٠ ایٚ ٗؼٜی ع قٌلار/ ٗـ

 ُعاضـ اضائ٠ ز١س.
اُط قبْٗ چٜس ؾُح ثبقس ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ :  سییٛ٘ب یٗیب : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ زؾش٠ ثٜسی ٠ً اٛشربة 

٠ً ثطٛب٠ٗ اظ ًبلا١بیی ٠ً زض یٌی اظ ؾ٠ ؾُح هطاض زاضٛس  ثبقس یٗكطٜٗس ث٠ ایٚ ٗؼٜی زاض/ ع قٌلار/ ٗـ
 ُعاضـ اضائ٠ ز١س.

ٝ هؿ٘ز اٛجبضزاضی ثطٛب٠ٗ ق٘ب كؼبّ  سیًٜ یٗاؾشلبزٟ  بضٟجاٛاٛجبض : زض نٞضسی ٠ً اظ ؾیؿشٖ چٜس 
 ُعاضـ ثِیطیس. سب اظ اٛجبض ذبنی سییٛ٘بسیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ  سیسٞاٛ یٗ ثبقس یٗ

،ُعی٠ٜ  ؾطثطٍ ؿیطٟزض نٞضسی ٠ً زض هؿ٘ز ٗؼطكی ًبلا١ب زض ًبلا١بی اٛشربثی ثطای چبح : 
 اظ ایٚ ًبلا١ب ُعاضـ ثِیطیس. سیسٞاٛ یٗكؼبّ ًطزٟ ثبقیس ٓیؿز چبح ضا  اٛشربة ثطای
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ؾطثطٍ ؿیطٟ ، ُعی٠ٜ ًبلای ذسٗبسی زض نٞضسی ٠ً زض هؿ٘ز ٗؼطكی ًبلا١ب زض ًبلا١بی ذسٗبسی : 
 اظ ایٚ ًبلا١ب ُعاضـ ثِیطیس. سیسٞاٛ یٗضا  كؼبّ ًطزٟ ثبقیس 

ثب  سیسٞاٛ یٗ ثبقٜس یٗٗٞخٞزی ٗكشطى : زض نٞضسی ٠ً ًبلا١بی ق٘ب زض ثیف اظ یي اٛجبض ٗٞخٞز 
 كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز اظ ایٚ ًبلا١ب ُعاضـ ثِیطیس. 

زض ایٚ  سیسٞاٛ یٗ سیا ُطكش٠: زض نٞضسی ٠ً ثطای ًبلا١ب ثبضًس زض ٛظط  سب  اظ ثبضًس 
 . سییٛ٘بثبضًس١بی ٗسٛظط ذٞز ثطای ُعاضـ ُیطی اٛشربة  ی ٗحسٝزٟهؿ٘ز 

 .سیآ یٗخ٘غ سؼساز : زض ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ؾشٞٙ ٗٞخٞزی كؼٔی ًبلا١ب ث٠ ٛ٘بیف زض 
ٗحبؾج٠ ٗدسز هی٘ز ) ٗیبِٛیٚ ٝ آذطیٚ ذطیس ( ٝ  خ٘غ ًْ ٗجٔؾ ضیبٓی اٛجبض ث٠ ضٝـ ٗیبِٛیٚ : ثب 

هی٘ز ًبلا١بی ٗٞخٞز زض اٛجبض ث٠ ضٝـ ٗیبِٛیٚ ٝ هی٘ز  ١ب هؿ٘زكؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ 
.ٌٛش٠ هبثْ سٞخ٠ زض ایٚ خب ایٚ اؾز ٠ً ثطای ٗحبؾج٠ هی٘ز ثط حؿت ُطزز یٗآذطیٚ ذطیس ٗحبؾج٠ 

 ٗیبِٛیٚ ٝ آذطیٚ ذطیس ثبیس سیي ٗطثٌٞ ث٠ ١ط زٝ هؿ٘ز كؼبّ ثبقس. 
ی ٗٞخٞز زض اٛجبض ثط حؿت خ٘غ ٗٞخٞزی ضیبٓی ثط حؿت كی كطٝـ : زض ایٚ هؿ٘ز هی٘ز ًبلا١ب

 .  ُطزز یٗآٛبٙ ٗحبؾج٠  ی ضكش٠كی كطٝـ 
خ٘غ ٗٞخٞزی ضیبٓی ثط حؿت كی آذطیٚ ذطیس : زض ایٚ هؿ٘ز هی٘ز ًبلا١بی ٗٞخٞز زض اٛجبض ثط 

 .ُطزز یٗیسقبٙ ٗحبؾج٠ طحؿت كی آذطیٚ ذ
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 / کالا :  کاستکس اوثاسداسي ي کالاَا 

ثبظٟ ظٗبٛی  ًٔی٠ ػ٘ٔیبر نٞضر ُطكش٠ ثط ضٝی یي ًبلا ضا زض َی یي سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز٠ً قبْٗ  سییٛ٘بٗكب١سٟ 

 ثبقس یٗق٘ب كؼبّ  ی ثطٛب٠ٗٝ هؿ٘ز اٛجبضزاضی  سیًٜ یًٗس اٛجبض : اُط اظ ؾیؿشٖ چٜس اٛجبضٟ اؾشلبزٟ 
زض ١ِٜبٕ ٗؼطكی اٛجبض١بی ذٞز ًس١بیی ضا ث٠ زٓرٞاٟ ث٠ اٛجبض١بی ذٞز اذشهبل ز١یس ٝ زض  سیسٞاٛ یٗ

ایٚ هؿ٘ز ثب ٝاضز ًطزٙ ًس اٛجبض ٗسٛظط ذٞز ٛبٕ اٛجبض ث٠ نٞضر ذٞزًبض زض هؿ٘ز ضٝث٠ ضٝ هطاض 
 .طزیُ یٗ

 ثبقس یٗق٘ب كؼبّ  ی ثطٛب٠ٗٝ هؿ٘ز اٛجبضزاضی  سیًٜ یٗٛبٕ اٛجبض : اُط اظ ؾیؿشٖ چٜس اٛجبضٟ اؾشلبزٟ 
 . سییٛ٘بثب اؾشلبزٟ اظ كٔف دبییٚ ضٝ ٠ً زض ایٚ هؿ٘ز هطاض زاضز اٛجبض ٗس ٛظط ذٞز ضا اٛشربة  سیسٞاٛ یٗ

 .سییٛ٘بًس ًبلای ٗس ٛظط ذٞز ضا ٝاضز  سیسٞاٛ یًٗس ًبلا : زض ایٚ هؿ٘ز 
 .سییٛ٘بضا اٛشربة ًبلای ٗس ٛظط ذٞز  ،ثب اؾشلبزٟ اظ كٔف دبییٚ ضٝ سیسٞاٛ یٗٛبٕ : زض ایٚ هؿ٘ز 

زض ایٚ هؿ٘ز ثبضًس ًبلای ٗسٛظط  سیسٞاٛ یٗ سیا زازٟثبضًس : اُط ثطای ًبلا١بی ذٞز ثبضًس اذشهبل 
 . سییٛ٘بذٞز ضا اٛشربة 

 ثبقس یٗاُط یي ًبلا زض چٜس اٛجبض ٗٞخٞز  سیسٞاٛ یًٗبلای اٛشربثی زض س٘بٕ اٛجبض : زض ایٚ هؿ٘ز 
 سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ ًطزٟ سب  اظ آٙ ًبلا زض س٘بٕ اٛجبض١ب ُعاضـ اضائ٠ قٞز. 

.زض قٞز یٗث٠ ٛبٕ اٛشربة ًبلا اظ اٛجبض ثبظ  یا دٜدطٟیبكشٚ ًبلا اظ اٛجبض : ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ 
ثب ًٔیي ثط  سیسٞاٛ یٗ .١٘چٜیٚسییٛ٘بًبلای ٗسٛظط ذٞز ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز  سیسٞاٛ یٗهؿ٘ز ٛبٕ ًبلا 

 .       سییٛ٘بُطٟٝ ثٜسی ٗس ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ٗٞخٞز،  ی قبذ٠ضٝی 
ٗحبؾج٠ هی٘ز ٗیبِٛیٚ ٝ ٗبٛسٟ ) زض ؾشٞٙ ( : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز هی٘ز ٗیبِٛیٚ 

 . قٞز یًٗبلا ث٠ اظای ١ط ضزیق زض ؾشٞٙ ٗٞخٞزی ٗحبؾج٠ 
ثیكشطی ثطای ُعاضـ ُیطی  ی١ب ٠ٜیُعث٠  سیسٞاٛ یٗزٙ ایٚ هؿ٘ز اٌٗبٛبر دیكطكش٠ : ثب كؼبّ ًط
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُعزؾشطؾی زاقش٠ ثبقیس ٝ قبْٗ 

 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی نلح٠ًس حؿبة : ضخٞع قٞز ث٠ 

 ی١ب ٠ٜیُعسإ یي اظ سؼییٚ ًٜیس ٠ً ُعاضـ ثط حؿت ً سیسٞاٛ یٗؾشٞٙ اٛشربثی : زض ایٚ هؿ٘ز 
زض  سیا ٛ٘ٞزٟث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : اُط زض هؿ٘ز ؾشٞٙ اٛشربثی ق٘بضٟ ؾطیبّ ضا اٛشربة . ٗٞخٞز اضائ٠ ُطزز

 .  سییٛ٘بق٘بضٟ ؾطیبّ ٗسٛظط ذٞز ضا ٝاضز  سیسٞاٛ یٗٙ ثؼسی ٌٞیآ
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ٝ هؿ٘ز ٝیعیشٞضی  سیًٜ یٗذٞز اظ ٝیعیشٞض اؾشلبزٟ  زض ؾیؿشٖ ذطیس ٝ كطٝـٝیعیشٞض : اُط 
ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ًْ ٝیعیشٞض١ب یب  سیسٞاٛ یٗ ثبقس یٗق٘ب كؼبّ  ی ثطٛب٠ٗ

 . سییٛ٘بٝیعیشٞض١بی ذبنی ضا اٛشربة 
٠ً زض ١ِٜبٕ ٗؼطكی ًبلا١ب ثطای ًبلای ذٞز  یا ٠یاٝٓسؼساز ًْ ٝضٝزی : زض ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی 

 .  ز١س یٗضا ٛكبٙ  سیا ًطزٟٝاضز 
 .ز١س یٗهی٘ز ًْ ٝضٝزی : ایٚ هؿ٘ز هی٘ز سي ٗٞخٞزی اٝٓی٠ ثطای ًبلا١ب ضا ٛكبٙ 

 .ز١س یٗسؼساز ًْ ذطٝخی : ایٚ هؿ٘ز سؼساز ًبلایی ضا ٠ً ث٠ كطٝـ ضؾیسٟ اؾز ضا ٛكبٙ 
زض سؼساز ًبلای ذطٝخی يطة قسٟ ٝ  ١ط ذطٝجهی٘ز ًْ ذطٝخی : زض ایٚ هؿ٘ز هی٘ز سي 

 ٟ قسٟ اؾز.حبنْ آٙ زض ایٚ هؿ٘ز ٛكبٙ زاز
 . ثبقس یٗسؼساز ًْ ٗٞخٞزی : قبْٗ سؼساز ًبلای ٗٞخٞز زض اٛجبض 
ًبلا ثط حؿت هی٘ز ٗیبِٛیٚ ضا ٛكبٙ ضیبٓی هی٘ز ًْ ٗٞخٞزی ٗیبِٛیٚ : ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی 

 .ز١س یٗ
هی٘ز ًْ ٝضٝزی ثب سرلیق : ایٚ هؿ٘ز اُط ثطای ًبلایی كبًشٞض ذطیس ظزٟ قسٟ اؾز هی٘ز ًبلا 

 .ز١س ی١ٗ٘طاٟ ثب سرلیق ذطیس ضا ٛكبٙ 
 ی١ب قیسرلنٞضر ُطكش٠ ثط ضٝی ًبلا ضا ثب  ی١ب كطٝـهی٘ز ًْ ذطٝخی ثب سرلیق : ایٚ هؿ٘ز 

 .ز١س یٗكطٝـ ٛكبٙ 
ٗدسز كبیلٞ اظ اثشسا : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی ًبلا١ب اظ اّٝ  ی ٗحبؾج٠

 .ُطزز یٗزٝضٟ ثط حؿت كبیلٞ ٗحبؾج٠ 
كبیلٞ ٝ لایلٞ زض كبًشٞض١ب ضا  ی ٗحبؾج٠ثطای اؾشلبزٟ اظ ایٚ هؿ٘ز ثبیس زض سٜظی٘بر ، كبًشٞض١ب ، 

 كؼبّ ًطزٟ ثبقیس.
كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی ًبلا١ب اظ اّٝ ٗدسز لایلٞ اظ اثشسا : ثب  ی ٗحبؾج٠

 ..ُطزز یٗزٝضٟ ثط حؿت لایلٞ ٗحبؾج٠ 
 .ُطزز یٗهی٘ز ًْ ٗٞخٞزی كبیلٞ : زض ایٚ هؿ٘ز هی٘ز ًْ ٗٞخٞزی ثط حؿت كبیلٞ ٗحبؾج٠ 
 .ُطزز یٗهی٘ز ًْ ٗٞخٞزی لایلٞ : زض ایٚ هؿ٘ز هی٘ز ًْ ٗٞخٞزی ثط حؿت لایلٞ ٗحبؾج٠ 

كطٝـ هی٘ز ضٝظ ًبلا ضا  ی١ب یكخٞزی ضٝظ : اُط زض ١ِٜبٕ ٗؼطكی ًبلا زض هؿ٘ز هی٘ز ًْ ٗٞ
 .ُطزز یٗزض ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی ًبلا ثط حؿت هی٘ز ضٝظ ٗحبؾج٠  سیا ًطزٟٝاضز 
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 / کاسکشد کالاَا اوثاسداسي ي کالاَا : 

ٗكب١سٟ  ًٔی٠ ػ٘ٔیبر نٞضر ُطكش٠ ثط ضٝی یي ًبلا ضا زض َی یي زٝضٟ سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز.ٝ قبْٗ سییٛ٘ب

 .     سییٛ٘بًس ًبلای ٗس ٛظط ذٞز ضا ٝاضز  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز  ًس ًبلا :
 .سییٛ٘بثب اؾشلبزٟ اظ كٔف دبییٚ ضٝ ًبلای ٗس ٛظط ذٞز ضا اٛشربة  سیسٞاٛ یٗٛبٕ ًبلا : زض ایٚ هؿ٘ز 

 226 ی نلح٠ًس حؿبة : ضخٞع قٞز ث٠ 
 .سیآ یًٗبلا١ب ث٠ ٛ٘بیف زض  ی١ب كطٝـ ُطزـ كطٝـ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز
 .سیآ یٗذطیس ١بی ًبلا١ب ث٠ ٛ٘بیف زض ُطزـ ذطیس : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 

كطٝـ ًبلا١ب ث٠ ٛ٘بیف زض  ُطزـ ٗطخٞػیٕ.كطٝـ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 .سیآ یٗ

ذطیس ًبلا١ب ث٠ ٛ٘بیف زض  ُطزـ ٗطخٞػیٕ. ذطیس : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 .سیآ یٗ

٠ً  قٞز یٗٛجبض ثبظ ث٠ ٛبٕ اٛشربة ًبلا اظ ا یا دٜدطٟیبكشٚ ًبلا اظ اٛجبض : ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ 
. زض هؿ٘ز ٝؾٍ اٛجبض١بی ٗؼطكی قسٟ سییٛ٘بٛبٕ اٛجبض ٗسٛظط ذٞز ضا ٝاضز  سیسٞاٛ یٗزض هؿ٘ز ٛبٕ اٛجبض 

ًبلای ٗسٛظط ذٞز ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز  سیسٞاٛ یٗث٠ ثطٛب٠ٗ هطاض زاضز.زض هؿ٘ز ٛبٕ ًبلا 
 .  سییٛ٘بسی ٗس ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ٗٞخٞز ُطٟٝ ثٜ ی قبذ٠ثب ًٔیي ثط ضٝی  سیسٞاٛ یٗ.١٘چٜیٚ سییٛ٘ب

 . سییٛ٘باٛشربة  سیسٞاٛ یٗضا  سیا زاز٠ًٟ ثطای ًبلا١ب اٛدبٕ  یی١ب یثٜسزؾش٠ : زض ایٚ هؿ٘ز ُطٟٝ 
 55 ی نلح٠ث٠  زؾش٠ ثٜسی : ضخٞع قٞز

ثیكشطی ثطای ُعاضـ ُیطی  ی١ب ٠ٜیُعث٠  سیسٞاٛ یٗاٌٗبٛبر دیكطكش٠ : ثب كؼبّ ًطزٙ ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُعزؾشطؾی زاقش٠ ثبقیس ٝ قبْٗ 

 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 
 ی١ب ٠ٜیُعسؼییٚ ًٜیس ٠ً ُعاضـ ثط حؿت ًسإ یي اظ  سیسٞاٛ یٗؾشٞٙ اٛشربثی : زض ایٚ هؿ٘ز 

 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُعٗٞخٞز اضائ٠ ُطزز ٝ قبْٗ 
ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : اُط زض هؿ٘ز ؾشٞٙ  ضاٜٛسٟ. -5ق٘بضٟ ؾطیبّ  -4اثؼبز  -3 2قطح  -2قطح  -1

ق٘بضٟ ؾطیبّ ٗسٛظط ذٞز ضا ٝاضز  سیسٞاٛ یًٗٚ ثؼسی  یزض آ سیا ٛ٘ٞزٟاٛشربثی ق٘بضٟ ؾطیبّ ضا اٛشربة 
 . سییٛ٘ب

 زض ٗیبٙ . -2ًبْٗ  -1:  ثبقس یٗٗٞضز اٛشربثی : ٠ً قبْٗ زٝ ُعی٠ٜ 
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ًٜی ٠ً زض هؿ٘ز  ی٠ً آ ثبقس یٗثسیٚ ٗؼٜی  سییٛ٘بز ُعی٠ٜ ًبْٗ ضا اٛشربة زض ایٚ هؿ٘ط ًبْٗ : اُ
 ث٠ َٞض ًبْٗ خؿز ٝ خٞ قٞز. سیا ًطزٟٝ زض هؿ٘ز ضٝث٠ ضٝ ٝاضز  سیا ٛ٘ٞزٟؾشٞٙ اٛشربثی ، اٛشربة 

ٛی ٠ً زض ٌٞی٠ً آ ثبقس یٗثسیٚ ٗؼٜی  سییٛ٘بٗیبٙ ضا اٛشربة ض زض ٗیبٙ : اُط زض ایٚ هؿ٘ز ُعی٠ٜ ز
خؿز ٝ خٞ زض ٗیبٙ  سیا ًطزٟٝ زض هؿ٘ز ضٝث٠ ضٝ ٝاضز  سیا ٛ٘ٞزٟهؿ٘ز ؾشٞٙ اٛشربثی ، اٛشربة 

 حطٝف ٝاضزٟ اٛدبٕ قٞز.
دیف كبًشٞض : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز دیف كبًشٞض١بیی ٠ً ثطای ًبلا١ب ظزٟ قسٟ ث٠ 

 . سیآ یٗٛ٘بیف زض 
 .سیآ یٗثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ذطیس ١بی اٗبٛی ًبلا١ب ث٠ ٛ٘بیف زض ذطیس اٗبٛی : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗط

 .سیآ یٗاٗبٛی ًبلا١ب ث٠ ٛ٘بیف زض  ی١ب كطٝـثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز  كطٝـ اٗبٛی :
ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ُطزـ ٗطثٌٞ ث٠ ذطٝخی ًبلا ثط اؾبؼ سجسیْ زض هؿ٘ز كبًشٞض  سجسیْ ث٠ :

 .سیآ یٗٗجبزلار ث٠ ٛ٘بیف زض 
ذطٝج ًبلا زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗجبزلار ث٠ ٛ٘بیف زض  ی١ب حٞا٠ٓثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ُطزـ  حٞا٠ٓ :

 .سیآ یٗ
ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ُطزـ ٗطثٌٞ ث٠ ذطٝخی ًبلا ثط اؾبؼ سجسیْ زض هؿ٘ز كبًشٞض سجسیْ اظ : 

 .سیآ یٗٗجبزلار ث٠ ٛ٘بیف زض 
 .سیآ یًٗبلا زض هؿ٘ز كبًشٞض ٗجبزلار ث٠ ٛ٘بیف زض  یا سٟیضؾاٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ُطزـ  ضؾیس :

ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز، ٓیؿز ثط اؾبؼ ٗٞضز اٛشربثی ٗطست  ی١ب ٠ٜیُعثب اٛشربة ١ط یي  اظ ٗطست : 
 .ُطزز یٗ

 ثبقس یٗق٘ب كؼبّ  ی ثطٛب٠ٗٝ هؿ٘ز اٛجبضزاضی  سیًٜ یٗاٛجبض : اُط اظ ؾیؿشٖ چٜس اٛجبضٟ اؾشلبزٟ 
 .سییٛ٘بزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز اٛجبض ٗس ٛظط ذٞز ضا اٛشربة ثب كؼبّ ًط سیسٞاٛ یٗ

 .سییٛ٘بثبضًس ٗسٛظط ًبلای ذٞز ضا ٝاضز  سیسٞاٛ یٗثبضًس : زض ایٚ هؿ٘ز 
 ثبقس یٗاُط یي ًبلا زض چٜس اٛجبض ٗٞخٞز  سیسٞاٛ یًٗبلای اٛشربثی زض س٘بٕ اٛجبض : زض ایٚ هؿ٘ز 

 اظ آٙ ًبلا زض س٘بٕ اٛجبض١ب ُعاضـ اضائ٠ قٞز.   سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ضا كؼبّ ًطزٟ سب
هی٘ز ٗیبِٛیٚ ٝ ٗبٛسٟ ) زض ؾشٞٙ ( : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز هی٘ز  ی ٗحبؾج٠

 . قٞز یٗٗیبِٛیٚ ًبلا ث٠ اظای ١ط ضزیق زض ؾشٞٙ ٗٞخٞزی ٗحبؾج٠ 
 : ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُعزؾش٠ ثٜسی كی اهلإ : ایٚ هؿ٘ز قبْٗ 

  قٞز یٗٗؼ٘ٞٓی ٛ٘بیف زازٟ  ث٠ نٞضرٓیؿز ؿیط كؼبّ : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ 
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ًبلا١ب ثب سٞخ٠ ث٠ هی٘ز ٗیبِٛیٚ ذلان٠ قسٟ ٝ زض ٓیؿز دبییٚ ث٠  ٗیبِٛیٚ : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ
 .ٜسیآ یٗٛ٘بیف زض 

سٟ ٝ زض كطٝـ ٗكبث٠ ذلان٠ ق ی١ب یكثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ًبلا١ب ثب سٞخ٠ ث٠ ٗكبث٠ :  ی١ب یك
 .ٜسیآ یٗٓیؿز دبییٚ ث٠ ٛ٘بیف زض 

 75 ی نلح٠ٝیعیشٞض : ضخٞع قٞز ث٠ 
 .ز١س یٗضا ٛكبٙ  ٝاضز ؾیؿشٖ قسٟٝضٝز : زض ایٚ هؿ٘ز  سؼساز ًبلا١بیی ضا ٠ً 

 .ز١س یٗضا ٛكبٙ  اٛس قسٟاظ ؾیؿشٖ ذبضج  ًبلا١بیی ٠ًًْ ذطٝج : سؼساز 
 .ز١س یٗسؼساز يطیت ًْ : سؼساز ٝضٝز ٝ ذطٝج ًبلا ضا ثط حؿت ٝاحس زٕٝ ٛكبٙ 

 .ز١س یٗ: سؼساز ًْ ٝضٝز ٝ ذطٝج ضا ٛكبٙ  سؼساز
 .ز١س یٗسرلیق سؼسازی : ایٚ هؿ٘ز سرلیق سؼسازی ًبلا١ب ضا ٛكبٙ 

 .ز١س یًٗبلا ضا ٛكبٙ  ی١ب كطٝـیس١ب ٝ یب ط هی٘ز ًْ : ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ذ
 . ز١س یٗٗبٛسٟ ٢ٛبیی : ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی كؼٔی ًبلا١ب ضا ٛكبٙ 
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 / گشدش کالا :  اوثاسداسي ي کالاَا 

 : ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُع.ٝ قبْٗ سییٛ٘بُطزـ ًبلای ذٞز ضا ٗكب١سٟ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 

 226 ی نلح٠ًس حؿبة : ضخٞع قٞز ث٠ 
سب  سییٛ٘بًس ًبلا١بی ٗسٛظط ذٞز ضا ٝاضز  سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز    سب   اظ ًس ًبلا 

 اظ ُط١ٝی اظ ًبلا١ب ُعاضـ اضائ٠ قٞز.
 ثبقس یٗق٘ب كؼبّ  ی ثطٛب٠ٗٝ هؿ٘ز اٛجبضزاضی  سیًٜ یًٗس اٛجبض : اُط اظ ؾیؿشٖ چٜس اٛجبضٟ اؾشلبزٟ 

اٛجبض١بی ذٞز ًس١بیی ضا ث٠ زٓرٞاٟ ث٠ اٛجبض١بی ذٞز اذشهبل ز١یس ٝ زض زض ١ِٜبٕ ٗؼطكی  سیسٞاٛ یٗ
ایٚ هؿ٘ز ثب ٝاضز ًطزٙ ًس اٛجبض ٗسٛظط ذٞز ٛبٕ اٛجبض ث٠ نٞضر ذٞزًبض زض هؿ٘ز ضٝث٠ ضٝ هطاض 

 .طزیُ یٗ
ثبضًس١بی ًبلا١بی ٗسٛظط ذٞز ضٛح   سیسٞاٛ یٗثبضًس  : زض ایٚ هؿ٘ز   سب    اظ ثبضًس 

 .سییٛ٘بضا ٝاضز 
هی٘ز آذطیٚ ذطیس ثطای ٗبٛسٟ ٗٞخٞزی : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی ًبلا١ب 

 .ُطزز یٗث٠ هی٘ز آذطیٚ ذطیس ٗحبؾج٠ 
 . ز١س یٗسبضید سؼییٚ قسٟ ٛكبٙ  ی ٗحسٝزٟٗٞخٞزی هجْ : ایٚ هؿ٘ز ٗٞخٞزی ضا سب هجْ اظ 

هجْ ثب سٞخ٠ ث٠ سؼساز ٗٞخٞزی هجْ زض هی٘ز سي ٗٞخٞزی  يطة حبنْخ٘غ هجْ : زض ایٚ هؿ٘ز 
 .ز١س یٗضا ٛكبٙ  ٝاضز قسٟ  سبضید اظ 

 ١بیسیذطیب ٝ  سیا ًطزٟٝضٝزی : زض ایٚ هؿ٘ز سؼساز ًبلا١بیی ٠ً ث٠ ػٜٞاٙ ٗٞخٞزی اٝٓی٠ ٝاضز 
 .ز١س یٗنٞضر ُطكش٠ ثطای ًبلا ضا ٛكبٙ 
سؼساز ًبلا١بی ٝضٝزی زض هی٘ز سي ٗٞخٞزی اٝٓی٠ ضا  يطة حبنْخ٘غ ٝضٝزی : زض ایٚ هؿ٘ز 

 .ز١س یٗٛكبٙ 
 .ز١س یٗزی كؼٔی ًبلا١ب ضا ٛكبٙ آٗبزٟ كطٝـ : سؼساز ٗٞخٞ

 .ز١س یٗخ٘غ ضیبٓی ًبلای آٗبزٟ ثطای كطٝـ ضا ٛ٘بیف خ٘غ آٗبزٟ كطٝـ : 
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 / فاکتًس مثادلات :  اوثاسداسي ي کالاَا    

    

 ی١ب هؿ٘ز.ٝ قبْٗ ز١س یٗایٚ هؿ٘ز ٝيؼیز س٘بٗی كبًشٞض١بی سجسیْ ضا زض َی یي زٝضٟ ٛكبٙ  
 :  ثبقس یٗظیط 

اٛشوبّ ًبلا اظ یي اٛجبض ث٠ اٛجبض زیِط ث٠  ی١ب حٞا٠ٓثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠  اٛشوبّ :
 .سیآ یٗٛ٘بیف زض 
 .سیآ یٗثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ كبًشٞض١بی سجسیْ ًبلا ث٠ ٛ٘بیف زض  سجسیْ :

 اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.ذطٝج ثجز قسٟ زض ثطٛب٠ٗ اظ ایٚ ُعی٠ٜ  ی١ب حٞا٠ٓثطای ٛ٘بیف  حٞا٠ٓ ذطٝج :
 ضؾیس ثجز قسٟ زض ثطٛب٠ٗ اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ی١ب حٞا٠ٓثطای ٛ٘بیف  ضؾیس اٛجبض :
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 / کسشي کالاي تًليذي :  اوثاسداسي ي کالاَا 

ٝ هجْ اظ سجسیْ ثرٞا١یس  سییٛ٘ب یٗزض نٞضسی ٠ً اظ هؿ٘ز كطّٗٞ كبًشٞض ٗجبزلار ثطٛب٠ٗ اؾشلبزٟ 
 ٗیعاٙ ًبلای ٗٞضز ٛیبظ ثطای سٞٓیس یي ًبلا ضا ٗكرم ٛ٘بییس اظ ایٚ ُعاضـ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس.

سٞٓیس قٞز ضا ٝاضز ٛ٘بییس سب  سیذٞا١ یٗٗٞضز ٛظط ضا اٛشربة ٝ ٗیعاٙ ًبلایی ٠ً كطّٗٞ ث٠ ایٚ ٜٗظٞض 
 ٛ٘بیف زازٟ قٞز.  یطّٗٞ اٛشربثثب سٞخ٠ ث٠ ٗٞخٞزی اٛجبض ٗیعاٙ ًؿطی ًبلا١بی ٗطثٌٞ ث٠ ك
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 فاکتًسَا : / ( فاکتًسَا ) خشیذ ي فشيش 

ظیط  ی١ب هؿ٘زاظ كبًشٞض١بی ذٞز َی یي زٝضٟ ُعاضـ ثِیطیس.ٝ قبْٗ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 : ثبقس یٗ

 سؼییٚ ًٜیس ٠ً اظ ًسإ یي اظ كبًشٞض١ب ُعاضـ اضائ٠ قٞز. سیسٞاٛ یٗٛٞع كبًشٞض : زض ایٚ هؿ٘ز 
 .قٞز یُٗعاضـ ُطكش٠ قسٟ ثب سٞخ٠ ث٠ ُعی٠ٜ اٛشربثی زض ایٚ هؿ٘ز ٗطست سطسیت : 

 . سییٛ٘بٝيؼیز كبًشٞض١بی ٗسٛظط ذٞز ضا اٛشربة  سیسٞاٛ یٗٝيؼیز : زض ایٚ هؿ٘ز 
ٝ یب ٛكسٟ اٛس ُعاضـ اضائ٠  اٛس قسٟثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ اظ ًٔی٠ كبًشٞض١بیی ٠ً سؿٞی٠ _ :  _ _ _ _

 . قٞز یٗ
 .قٞز یٗسؿٞی٠ ٛكسٟ ُعاضـ اضائ٠  ٗجٔـكبٙی٠ ٛكسٟ : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ اظ كبًشٞض١بیی ٠ً سؿٞ

ث٠ َٞض ًبْٗ سؿٞی٠ قسٟ اؾز ُعاضـ   ٗجٔـكبٙسؿٞی٠ قسٟ : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ اظ كبًشٞض١بیی ٠ً 
 .قٞز یٗاضائ٠ 

یشٞض ضا ث٠ ٛ٘بیف ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ كبًشٞض١بی یي ٝیع سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ هؿ٘ز ٝیعیشٞض : 
 زضآٝضیس.

ًس كبًشٞض١بی ٗسٛظط ذٞز ضا سؼییٚ ًٜیس سب ُعاضـ  سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز   سب   اظ
 زض ٗحسٝزٟ ًس ٝاضز قسٟ زض ایٚ ًبزض١ب ث٠ ٛ٘بیف زضآیس. ٗس ٛظط ق٘ب

سب ُعاضقبر ٗطثٌٞ ث٠  سییٛ٘بٗس ٛظط ذٞز ضا اٛشربة  ی ضاٜٛسٟ سیسٞاٛ یٗٚ هؿ٘ز ضاٜٛسٟ : زض ای
 كبًشٞض١بی آٙ ضاٜٛسٟ ث٠ ٛ٘بیف زضآیس.

زض ٗیبٙ زض  ث٠ نٞضرًبْٗ یب  ث٠ نٞضرثطای ٗوبیؿ٠ ٛبٕ ضاٜٛسٟ خؿز ٝ خٞ :ًبْٗ ، زض ٗیبٙ : 
   اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ٟؾشٞٙ ٗطثٌٞ ث٠ ٛبٕ ضاٜٛس

هجْ اظ  ضا خ٘غ هی٘ز ًٔی٠ كبًشٞض١بی ٗس ٛظط ذٞز سیسٞاٛ یٗهی٘ز كبًشٞض : زض ایٚ هؿ٘ز خ٘غ  
 .سییٛ٘بسؼٔن ُطكش٠ ث٠ آٛبٙ ٗكب١سٟ  ١ب قیسرل

٠ً ث٠ كبًشٞض١بی ٗس ٛظط ق٘ب زازٟ قسٟ  یی١ب قیسرلٗد٘ٞع  سیسٞاٛ یٗخ٘غ سرلیق : زض ایٚ هؿ٘ز 
 .سییٛ٘باؾز ضا ٗكب١سٟ 

ٗد٘ٞع سرلیق سؼسازی ٠ً ث٠ كبًشٞض١بی ٗسٛظط ق٘ب سؼٔن  سیسٞاٛ یٗسرلیق سؼسازی : زض ایٚ هؿ٘ز 
 .سییٛ٘بُطكش٠ اؾز ضا ٗكب١سٟ 

هی٘ز ٢ٛبیی كبًشٞض١بی ٗسٛظط ذٞز ضا ثب ًؿط سرلیلبر  سیسٞاٛ یٗخ٘غ هی٘ز ٢ٛبیی : زض ایٚ هؿ٘ز 
 . سییٛ٘بسؼٔن ُطكش٠ ث٠ آٛبٙ ٗكب١سٟ 
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٠ً زض كبًشٞض١بی ٗس ٛظط ق٘ب  یی١ب ٠ٜی١عخ٘غ  سیسٞاٛ یٗٝم ( : زض ایٚ هؿ٘ز ) نٜس ١ب ٠ٜی١عخ٘غ 
 .سییٛ٘باظ َطف نٜسٝم دطزاذز قسٟ اؾز ضا ٗكب١سٟ 

خ٘غ ٗجبٓـی ٠ً زض كبًشٞض١بی ٗسٛظط ق٘ب ث٠ ٝیعیشٞض١ب  سیسٞاٛ یٗخ٘غ ٝیعیشٞضی : زض ایٚ هؿ٘ز 
 . سییٛ٘بسؼٔن ُطكش٠ اؾز ضا ٗكب١سٟ 

ضا ٠ً ثطای كبًشٞض١بی ٗسٛظط ق٘ب دطزاذز  یی١ب چيٗد٘ٞع  سیسٞاٛ یٗ٘ز خ٘غ چي : زض ایٚ هؿ
 .سییٛ٘بقسٟ اؾز ضا ٗكب١سٟ 

ٗد٘ٞع ٗجبٓـی ٠ً ث٠ نٞضر ٛوس ثطای كبًشٞض١بی ٗسٛظط ق٘ب  سیسٞاٛ یٗخ٘غ ٛوس : زض ایٚ هؿ٘ز 
 .سییٛ٘بدطزاذز قسٟ اؾز ضا ٗكب١سٟ 

٠ً زض آٙ ًٔی٠ كبًشٞض١بی ٗس ٛظط ق٘ب  قٞز یٗثبظ  یا دٜدطٟثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ ٗكرهبر : 
ثط ضٝی كبًشٞض ٗسٛظط ذٞز خعئیبر آٙ ضا زض هؿ٘ز دبییٚ نلح٠ ثب ًٔیي  سیسٞاٛ یٗزض آٙ هطاض زاضز ٝ 

 .سییٛ٘بٗكب١سٟ 
 هبثْ دطزاذز : 

٠ً زض كبًشٞض١بی ٗس ٛظط  یی١ب ٠ٜی١عخ٘غ  سیسٞاٛ یٗ) َطف حؿبة ( : زض ایٚ هؿ٘ز  ١ب ٠ٜی١عخ٘غ 
 .سییٛ٘بَطف حؿبة كبًشٞض دطزاذز ًطزٟ اؾز ضا ٗكب١سٟ ق٘ب 

.ثطای ایٚ سییٛ٘بكبًشٞض١بی  ٗسٛظط ذٞز ضا انلاح  سیسٞاٛ یٗانلاح : ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ 
كبًشٞض  سیسٞاٛ یٗؾذؽ ثب ًٔیي ثط ضٝی ُعی٠ٜ انلاح  سییٛ٘بٜٗظٞض اثشسا كبًشٞض ٗس ٛظط ذٞز ضا اٛشربة 

 .سییٛ٘بٗس ٛظط ذٞز ضا انلاح 
كبًشٞض ) ثب سٞخ٠ ث٠ ٛٞع كبًشٞضی ٠ً زض ثبلا اٛشربة  ی دٜدطٟايبك٠ : ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ 

 .سییٛ٘بزض ایٚ ٓحظ٠ كبًشٞض ٗس ٛظط ذٞز ضا ثجز  سیسٞاٛ یٗٝ  قٞز یٗ( ثبظ  سیا ًطزٟ
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 /)حساب مطتشي:  ت صًسخشیذ ي فشيش )فاکتًسَا 

ٝ  ثِیطیس. ، ُعاضـذٞز ی١ب یطشٗكي ٗكشطی یب حؿبة یر اظ نٞض سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘زقبْٗ 

زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ٓیؿشی اظ كبًشٞض١بی سؿٞی٠ قسٟ یب سؿٞی٠ ٛكسٟ زاقش٠ ثبقیس اظ ٝيؼیز : 
 .ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس

ثطای ٛ٘بیف كبًشٞض١بیی ٠ً زاضای قطح ذبنی زاضٛس، قطح ٗٞضز ٛظط ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز قطح : 
 .سییٛ٘ب یٗ

اظ كبًشٞض١بی كطٝـ یي ٗكشطی ذبل  سٞاٙ یٗكطٝـ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ُعاضـ ُطكز. ١ب یٗكشط ی ٠٘١یب 

اظ كبًشٞض١بی كطٝـ ٗطخٞع  اٙسٞ یٗٗطخٞػی كطٝـ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ُعاضـ ُطكز. ١ب یٗكشط ی ٠٘١یي ٗكشطی ذبل یب  ی قسٟ

زض نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس ٓیؿشی اظ كبًشٞض١ب ثب ٝیعیشٞض ٗكرم ٛ٘بیف زازٟ قٞز ٛبٕ ٝیعیشٞض : 
 .سییٛ٘ب یٗٝیعیشٞض ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز 

ض١بی ذطیس یي ٗكشطی ذبل یب اظ كبًشٞ سٞاٙ یٗذطیس : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ُعاضـ ُطكز. ١ب یٗكشط ی ٠٘١

اظ كبًشٞض١بی ذطیس ٗطخٞع  سٞاٙ یٗٗطخٞػی ذطیس : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ُعاضـ ُطكز. ١ب یٗكشط ی ٠٘١یي ٗكشطی ذبل یب  ی قسٟ

بی كطٝـ اٗبٛی اظ كبًشٞض١ سٞاٙ یٗكبًشٞض كطٝـ اٗبٛی : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ُعاضـ ُطكز. ١ب یٗكشط ی ٠٘١یي ٗكشطی ذبل یب 

اظ كبًشٞض١بی ذطیس اٗبٛی یي  سٞاٙ یٗكبًشٞض ذطیس اٗبٛی : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ُعاضـ ُطكز. ١ب یٗكشط ی ٠٘١ٗكشطی ذبل یب 

اظ دیف كبًشٞض یي ٗكشطی ذبل یب  سٞاٙ یٗدیف كبًشٞض : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ُعاضـ ُطكز. ١ب یٗكشط ی ٠٘١

 ١ب آٙكبًشٞض١ب ثب سٞخ٠ ثب سبضید ؾطضؾیس  ضأؼث٠ اٛشربة ایٚ ًٔیس  ُیطی سبضید ؾطضؾیس : ضأؼ
 قٞز یٗٛ٘بیف زازٟ 

كبًشٞض١ب ثب سٞخ٠ ثب سبضید ثجز كبًشٞض ٛ٘بیف  ضأؼث٠ اٛشربة ایٚ ًٔیس  ُیطی سبضید كبًشٞض : ضأؼ
 قٞز یٗ زازٟ
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 ( / سًد فاکتًس  فاکتًسَا ) خشیذ ي فشيش 

قبْٗ  ٠ً سییٛ٘بؾٞز كبًشٞض١بی ذٞز ضا زض َی یي زٝضٟ ٗكب١سٟ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز

٠ً  یاظ كبًشٞض١بی سٞاٙ یٗؾٞز كبًشٞض١بی ٝیعیشٞض : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ٝیعیشٞض زاقشٜس ُعاضـ ُطكز.

ؾٞز كبًشٞض١ب زض دٜدطٟ ث٠  ی ٗحبؾج٠ ی ٛحٟٞٗٞضز ض ٌٛش٠ : ثب ًٔیي ثط ضٝی ایٚ ُعی٠ٜ سٞيیحبسی ز
یي ثبض زیِط ثط ضٝی ُعی٠ٜ ٌٛش٠  سٞاٙ یٗٛ٘بیف زضٗی آیس ١٘چٜیٚ ثطای ٗرلی ًطزٙ ایٚ سٞيیحبر 

 ًٔیي ًطز سب ایٚ سٞيیحبر ٗرلی قٞٛس.
ثب ًٔیي ثط ضٝی كبًشٞض ٗسٛظط ذٞز زض ثبلای نلح٠  سیسٞاٛ یًٗس كبًشٞض اٛشربثی : زض ایٚ هؿ٘ز 

سب زض هؿ٘ز ًس كبًشٞض اٛشربثی هطاض ُیطز ٝ ث٠ نٞضر ذٞزًبض ؾٞز آٙ  سییٛ٘بكبًشٞض ذٞز ضا اٛشربة 
 ثؼسی ٛیع ٗحبؾج٠ قٞز. ی١ب ٠ٜیُعكبًشٞض زض 

ٝ ١عی٠ٜ ٛكبٙ  ١ب قیسرلؾٞز ضا هجْ اظ ًؿط ایٚ هؿ٘ز  ٝ ١عی٠ٜ : زض ١ب قیسرلؾٞز ثسٝٙ اػ٘بّ 
 .ز١س یٗ

 .ز١س یٗٝاضز قسٟ زض كبًشٞض ٛكبٙ  ی١ب ٠ٜی١عؾٞز ثب اػ٘بّ ١عی٠ٜ : ایٚ هؿ٘ز ؾٞز ضا ثب ًؿط 
 .ز١س یٗزازٟ قسٟ ث٠ كبًشٞض ٛكبٙ  ١ب قیسرل: ایٚ هؿ٘ز ؾٞز ضا ثب ًؿط  ١ب قیسرلؾٞز ثب اػ٘بّ 

ٝ سرلیلبر سؼٔن ُطكش٠ ث٠  ١ب ٠ٜی١عؾٞز ثب اػ٘بّ ١عی٠ٜ ٝ سرلیلبر : ایٚ هؿ٘ز ؾٞز ضا ثب ًؿط 
 .ز١س یٗكبًشٞض ٛكبٙ 

ؾٞز ثسٝٙ اػ٘بّ سرلیلبر ٝ ١عی٠ٜ ،  ؾٞز ثب اػ٘بّ  ی١ب ٠ٜیُع ی ٠٘١ًٔی٠ كبًشٞض١ب : زض ایٚ هؿ٘ز 
كبًشٞض١بی ٗس ٛظط ق٘ب  ی ٠یًٔر ثطای ١عی٠ٜ ، ؾٞز ثب اػ٘بّ سرلیلبر ، ؾٞز ثب اػ٘بّ ١عی٠ٜ ٝ سرلیلب

 .ز١س یٗضا ٛكبٙ 
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 حقًق ي دستمضد : / حقًق ي دستمضد 

ٗبٓی ُعاضـ ثِیطیس.ٝ  ی زٝضٟاظ حوٞم ٝ زؾش٘عز١بی دطزاذشی زض َی یي  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 : ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘زقبْٗ 

 ضـ ضا سؼییٚ ٛ٘بییس.ٛحٟٞ سطسیت ٛ٘بیف ُعا سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ سطسیت : 
زضج ُعی٠ٜ اظ ًبضًٜبٛی ٠ً  سیسٞاٛ یٗزضج زض ٓیؿز ثی٠٘ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 

 ُعاضـ ثِیطیس.كؼبّ اؾز  ١ب آٙ زض ٓیؿز ثی٠٘
كؼبّ ثبقس زض ٓیؿز ٛ٘بیف زازٟ  ١ب آٙزض حبّ ًبض ًبضًٜبٛی ٠ً ُعی٠ٜ ٗطثٌٞ ث٠  ًبضًٜبٙ كؼبّ :

  .قٞز یٗ
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   / کاستکس کاسکىان :حقًق ي دستمضد 

اظ ًبضسٌؽ ًبضًٜبٙ ذٞز زض َی یي زٝضٟ ُعاضـ ثِیطیس.ٝ قبْٗ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز

ٗثبّ  ث٠ َٞضٗجٜبی ٗحبؾج٠ ١ط ضٝظ ثط اؾبؼ ؾبػز ضا سؼییٚ ٛ٘بییس  سیسٞاٛ یٗضٝظ : زض ایٚ هؿ٘ز 
 ضا ٝاضز ٛ٘بییس. 20/7ؾج٠ ُطزز زض ایٚ ًبزض ػسز زهیو٠ ٗحب 20ؾبػز ٝ  7یي ضٝظ  اُط

 226حؿبة اٛشربثی : ضخٞع قٞز ث٠ نلح٠ ی
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  / دسیافتي :  يَا چکتاوکذاسي 

ٗبٓی ُعاضـ ثِیطیس.ٝ قبْٗ  ی زٝضٟزضیبكشی زض َی یي  ی١ب چياظ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 : ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز

اظ  سیسٞاٛ یٗٗٞخٞز زض ایٚ هؿ٘ز  ی١ب ٠ٜیُع....... : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي  ی١ب چيیؿز ٗطثٌٞ ث٠ ٓ
 ی١ب يیسث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب كؼبّ ًطزٙ  ٗرشٔق ُعاضـ ثِیطیس. ی١ب زیٝيؼزضیبكشی زض  ی١ب چي

 .سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض  ١ب چيٝنّٞ قسٟ ٝ ٝنّٞ ٛكسٟ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ  ی١ب ٠ٜیُع
 .ُطزز یٗسطسیت : ٓیؿز ٛ٘بیف زازٟ قسٟ ثب سٞخ٠ ث٠ ُعی٠ٜ اٛشربثی ٗطست 

سؼییٚ ًٜیس ٠ً اظ ًسإ یي اظ  سیسٞاٛ یٗدطزاذز ًٜٜسٟ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 .سیا ًطزٟچي زضیبكز  ١ب یٗكشط

٠ً زضیبكز  یی١ب چيسؼییٚ ًٜیس ٠ً  سیسٞاٛ یٗٝنّٞ ًٜٜسٟ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 ثبٌٛی ٝ یب نٜسٝم ق٘ب اكعٝزٟ قٞز. ی١ب ةحؿبیب  ١ب یٗكشط ث٠ حؿبة ًسإ یي اظ سیا ًطزٟ

 سیسٞاٛ یٗ سیا ًطزٟقطح : اُط زض ١ِٜبٕ ثجز چي زضیبكشی زض هؿ٘ز قطح ثطای چي قطحی ثجز 
 قطح ٗسٛظط ذٞز ضا زض ایٚ هؿ٘ز ٝاضز ًٜیس.

ُٗبثوز ًبْٗ ثب  ١ب آ٠ًٙ قطح  یی١ب چيزض نٞضر اٛشربة ُعی٠ٜ ًبْٗ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠  ًبْٗ: 
 . سیآ یٗزض ًبزض قطح زاقش٠ ثبقس ث٠ ٛ٘بیف زض  ٗشٚ ٝاضز قسٟ

ُٗبثوز   ١ب آ٠ًٙ هؿ٘شی اظ قطح  یی١ب چيٗیبٙ:  زض نٞضر اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ ض ز
 . سیآ یٗثب ٗشٚ ٝاضز قسٟ زض ًبزض قطح زاقش٠ ثبقس ث٠ ٛ٘بیف زض 

 96ُیطی : ٗطاخؼ٠ قٞز ث٠ نلح٠  ضأؼ
ًٔیس ) ًٜشطّ ٝ قیلز (ثطای اٛشربة : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ -اٛشربة ثطای سـییط ٝيؼیز

 .قٞز یٗسـییط ٝيؼیز كؼبّ  ی ٠ٜیُعهؿ٘ز 
یس ثطای ایٚ ٜٗظٞض ثط ذٞز ضا سـییط ز١ ی١ب چيٝيؼیز  سیسٞاٛ یٗسـییط ٝيؼیز : زض ایٚ هؿ٘ز 

 سییٛ٘بسب اٛشربة قٞز ؾذؽ ثط ضٝی ُعی٠ٜ سـییط ٝيؼیز ًٔیي  سییٛ٘بضٝی چي ٗسٛظط ذٞز ًٔیي 
  قٞز یٗزضیبكشی ثبظ  ی١ب چي زیٝيؼث٠ ٛبٕ سـییط  یا دٜدطٟزض ایٚ هؿ٘ز 

 ذٞز ضا سـییط ز١یس. ی١ب چيٝيؼیز  سیسٞاٛ یٗٝيؼیز : زض ایٚ هؿ٘ز 
 سبضیری ٠ً چي هطاض اؾز ٝنّٞ قٞز ضا سؼییٚ ًٜیس. سیسٞاٛ یٗسبضید ٝنّٞ : زض ایٚ هؿ٘ز 

ٗكشطی یب حؿبة ثبٌٛی ٝ یب نٜسٝم ذٞز ضا ث٠ ػٜٞاٙ  سیسٞاٛ یٗزضیبكز ًٜٜسٟ : زض ایٚ هؿ٘ز 
 .سییٛ٘بٝ زض دبیبٙ ثب ًٔیي ثط ضٝی ُعی٠ٜ ثجز اَلاػبر ضا ثجز  سییٛ٘بزضیبكز ًٜٜسٟ ٗكرم 
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 .ز١س ی٠ًٗ زض ُعاضـ اضائ٠ قسٟ اؾز ضا ٛكبٙ  یی١ب چيزض ایٚ هؿ٘ز سؼساز  سؼساز :
 .سیآ ی٠ًٗ زض ُعاضـ اضائ٠ قسٟ اؾز ث٠ ٛ٘بیف زض  یی١ب چيخ٘غ ًْ : زض ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع 
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  / پشداختي :  يَا چکتاوکذاسي 

ٗبٓی ُعاضـ ثِیطیس.ٝ قبْٗ  ی زٝضٟدطزاذشی زض َی یي  ی١ب چياظ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 : ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز

اظ  سیسٞاٛ یٗٗٞخٞز زض ایٚ هؿ٘ز  ی١ب ٠ٜیُع....... : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي  ی١ب چيٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ 
 ی١ب يیسٗرشٔق ُعاضـ ثِیطیس.ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب كؼبّ ًطزٙ  ی١ب زیٝيؼدطزاذشی زض  ی١ب چي

 .سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض  ١ب چيٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ  دطزاذز قسٟ ٝ دطزاذز ٛكسٟ ی١ب ٠ٜیُع
 .ُطزز یٗٓیؿز ٛ٘بیف زازٟ قسٟ ثب سٞخ٠ ث٠ ُعی٠ٜ اٛشربثی ٗطست سطسیت : 

سؼییٚ ًٜیس ٠ً اظ ًسإ حؿبة ثبٌٛی  سیسٞاٛ یٗدطزاذز اظ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 دطزاذز قٞز. ١ب چيق٘ب 

٠ً  یی١ب چيسؼییٚ ًٜیس ٠ً  سیسٞاٛ یٗي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز زضیبكز ًٜٜسٟ : : ثب كؼبّ ًطزٙ سی
 .ٟسثبٌٛی دطزاذز ق ی١ب حؿبةی ١ب یب ث٠ حؿبة ًسإ یي اظٗكشط سیا ًطزٟدطزاذز 
 سییٛ٘بذٞز ضا ًٜشطّ  ی١ب چيؾطیبّ زؾش٠  سیسٞاٛ یٗزؾش٠ چي : زض ایٚ هؿ٘ز  ی١ب بّیؾطًٜشطّ 

ث٠  یا دٜدطٟزض ایٚ هؿ٘ز  سییٛ٘بزؾش٠ چي ًٔیي  ی١ب بّیؾطًٜشطّ  ی ٠ٜیُعثطای ایٚ ٜٗظٞض ثط ضٝی 
ثبٌٛی ٝ زض  ی١ب حؿبة٠ً زض هؿ٘ز ضاؾز ایٚ دٜدطٟ  قٞز یٗٛبٕ اٛشربة حؿبة ٝ زؾش٠ چي ثبظ 

ٝ  ز١س یٗضا ٛكبٙ  سیا ًطزٟثبٌٛی ٠ً سؼطیق  ی١ب حؿبةزؾش٠ چي  ی١ب بّیؾطهؿ٘ز چخ ایٚ دٜدطٟ 
 .سییٛ٘بٜشطّ ذٞز ضا ً ی١ب چيؾطیبّ زؾش٠  سیسٞاٛ یٗ

 یی١ب بّیؾطچ٠ ق٘بضٟ  ی ٗحسٝزٟسؼییٚ ًٜیس اظ  سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز   سب   اظ 
 ُعاضـ اضائ٠ ُطزز.

 .ز١س یٗٗهطف ٛكسٟ یي زؾش٠ چي ضا ٛ٘بیف  ی١ب بّیؾطٓیؿز ذبٓی :  ی١ب بّیؾط
 96ٗطاخؼ٠ قٞز ث٠ نلح٠ ُیطی :  ضأؼ

 .ز١س ی٠ًٗ زض ُعاضـ اضائ٠ قسٟ اؾز ضا ٛكبٙ  یی١ب چيسؼساز : زض ایٚ هؿ٘ز سؼساز 
 .سیآ ی٠ًٗ زض ُعاضـ اضائ٠ قسٟ اؾز ث٠ ٛ٘بیف زض  یی١ب چيخ٘غ ًْ : زض ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع 
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  : پشيطٌ ي سفاسش 

یطیس.ٝ قبْٗ ٠ً زض ثطٛب٠ٗ زاضیس ُعاضـ ثِ یی١ب ؾلبضـاظ دطٝغٟ ٝ  سیسٞاٛ یٗ زض ایٚ هؿ٘ز
 : ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز

 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی نلح٠حؿبة اٛشربثی : ضخٞع قٞز ث٠ 
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  : ) مطتشي ) تذَکاسان ي تستاوکاسان تجاسي 

ٝيؼیز ٗكشطیبٙ ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض ذٞز ضا زض َی یي زٝضٟ ٗكب١سٟ  سیٞاٛس یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘ز.ٝ قبْٗ سییٛ٘ب

 . ُطزز یٗث٠ ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز ثط اؾبؼ ًس ٗكشطیبٙ یب ٛبٕ ٗكشطیبٙ ٗطست سطسیت : 
 ًس١بی ٗكشطی ضا سؼییٚ ًٜیس. ی ٗحسٝزٟ سیسٞاٛ یٗ: زض ایٚ هؿ٘ز   سب   اظ 

ُطزز سؼییٚ ًٜیس ٠ً اظ ًسإ یي اظ ٗكشطیبٙ ُعاضـ اضائ٠  سیسٞاٛ یٗٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ :  زض ایٚ هؿ٘ز 
 .ثبقس یٗٝ قبْٗ ٗٞاضز شیْ 

ٗكشطیبٙ ٠ً قبْٗ ٗكشطیبٙ ثس١ٌبض ٝ  ی ٠٘١ٗكشطیبٙ : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠  ی ٠٘١
 ث٠ ٛ٘بیف زضٗی آیس. ثبقس یٗثؿشبٌٛبض 

 .سیآ یٗٗكشطیبٙ ثس١ٌبض : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ كوٍ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ ٗكشطیبٙ ثس١ٌبض ث٠ ٛ٘بیف زض 
ٗكشطیبٙ ثؿشبٌٛبض : ثب اٛشربة ایٚ ُعی٠ٜ كوٍ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ ٗكشطیبٙ ثؿشبٌٛبض ث٠ ٛ٘بیف زض 

 .سیآ یٗ
 -3ٗیبٙ ض ز -2ؿیط كؼبّ  -1:  ثبقس یُٗعی٠ٜ  3هطاض زاضز ٠ً قبْٗ  یٌٞٛیآزض ًٜبض ایٚ هؿ٘ز 

 ی ٠ٜیُع. ثب اٛشربة  اػساز ٝاضز قسٟ زض ًبزض ثؼسی ثسٝٙ سبثیطاؾز كؼبّ ط ٛبثطاثط. ثب اٛشربة ُعی٠ٜ ؿی
سب ثطٛب٠ٗ اظ  سییٛ٘بٗجبٓؾ ٗسٛظط ذٞز ضا سؼییٚ   سب   زض هؿ٘ز اظ  سیسٞاٛ یٗٗیبٙ ض ز

 ثب ٗجبٓؾ ٗسٛظط ق٘ب ُعاضـ اضائ٠ ز١س. یی١ب یٗكشط
ٗجبٓؾ ٗسٛظط ذٞز ضا سؼییٚ   سب   زض هؿ٘ز اظ سیسٞاٛ یٗثب اٛشربة ُعی٠ٜ ٛبثطاثط 

 ثب ٗجبٓؾ ؿیط اظ ٗجبٓؾ سؼییٚ قسٟ ُعاضـ اضائ٠ ز١س. یی١ب یٗكشطسب ثطٛب٠ٗ اظ  سییٛ٘ب
نٞضسی ٠ً ثرٞا١یس اظ ٗكشطیبٙ ثب ُطٟٝ ذبنی اظ ٗكشطیبٙ ٠ً زض هؿ٘ز ُطٟٝ  زضزؾش٠ ثٜسی : 

 ُعاضـ زضیبكز ٛ٘بییس اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. اٛس سٟیُطزثٜسی سؼییٚ 
اظ ٗكشطیبٙ ذٞز ثب سٞخ٠ ث٠ ًبضًطزقبٙ ُعاضـ  سیسٞاٛ یًٗبضًطز ٗكشطی : زض ایٚ هؿ٘ز 

ًبلا١بیی ضا  ١ب آٙٗكشطی ًبلا١بیی ضا ذطیساضی ًطزٟ ٝ یب ث٠  ثِیطیس.ًبضًطز ث٠ ایٚ ٗؼٜبؾز ٠ً ق٘ب اظ
ثسٝٙ ًبضًطز. ثب اٛشربة  -3ًبضًطز ب ث -2ثی سلبٝر  -1:  ثبقس یُٗعی٠ٜ  3ٝ قبْٗ  سیا كطٝذش٠

. ثب اٛشربة ز١س یٗث٠ ق٘ب ُعاضـ اضائ٠  ١ب یٗكشطًبضًطز  زض ٛظط ُطكشٚثی سلبٝر ثطٛب٠ٗ ثسٝٙ  ی ٠ٜیُع
.ثب اٛشربة سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض  اٛس زاقش٠ثب ًبضًطز كوٍ ٓیؿز ٗكشطیبٛی ٠ً ذطیس ٝ كطٝـ  ی ٠ٜیُع
 .سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض  اٛس ٛساقش٠ثسٝٙ ًبضًطز كوٍ ٓیؿز ٗكشطیبٛی ٠ً ًبضًطز  ی ٠ٜیُع
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   : ػملکشد مطتشي 

ْٗ ذٞز زض َی یي زٝضٟ ُعاضـ ثِیطیس ٝ قب ی١ب یٗكشطاظ ػٌ٘ٔطز  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب ٠ٜیُع

 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 
 226 ی نلح٠ًس حؿبة : ضخٞع قٞز ث٠ 

ٛ٘بیف ؾٜس١بی ذسٗبسی : ثب كؼبّ ثٞزٙ ایٚ ُعی٠ٜ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ اؾٜبز ذسٗبسی ثجز قسٟ ٗطثٌٞ 
 .قٞز یٗث٠ ٗكشطی اٛشربثی زض ٓیؿز ٛ٘بیف زازٟ 

 ضزز ث٠ سبضید ٝاضز قسٟ زض ًبثی ٛؿجزض نٞضسی ٠ً ٗكشطی اٛشرب ٗبٛسٟ ٝ ٜٗوّٞ اظ هجْ : ی ٗحبؾج٠
 یي ضزیق زض ُعاضـ ٗكب١سٟ ذٞا١س قس. ث٠ نٞضرًبضًطزی زاقش٠ ثبقس   اظ

ٌ ث٠ ایٚ هؿ٘ز ؾٜس١بیی ٠ً ًٜشطّ ػسٕ ٛ٘بیف ؾٜس١بی ًٜشطّ قسٟ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٞ
ٓز ًٜشطّ قسٟ ثطای سـییط ٝيؼیز یي ؾٜس اظ حبٓز ًٜشطّ ٛكسٟ ث٠ حب .ٜسیآ یٛ٘ث٠ ٛ٘بیف زض  اٛس قسٟ

 ًٔیي ٛ٘ٞز. سـییط ًٜشطّثبیس اثشسا ضزیق ٗٞضز ٛظط ضا  اٛشربة ٛ٘ٞز ٝ ؾذؽ ثط ضٝی ًٔیس 
 ثطای كؼبّ قسٟ حبٓز سـییط ًٜشطّ اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٛ٘بییس. ًٜشطّ ؾٜس١ب :

ثطای ایٚ  قٞز یٗانلاح خعئیبر اؾٜبز اؾشلبزٟ ٛ٘بیف ٝ اظ ایٚ هؿ٘ز ثطای انلاح خعئیبر : 
سب ٗحشٞیبر ؾٜس  سییٛ٘بٛظط ضا اٛشربة ًطزٟ ٝ ثط ضٝی ُعی٠ٜ انلاح خعئیبر ًٔیي ز ض ؾٜس ٗٞضٜٗظٞ
 .سییٛ٘بخعئیبر ؾٜس ذٞز ضا انلاح یب حصف  سیسٞاٛ یٗٛظط ثبظ قٞز حبّ ز ٗٞض

 .سیآ یٗاٗبٛی ٗكشطی ث٠ ٛ٘بیف زض  یس١بیذطزض ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ٗجبٓؾ  :ذطیس اٗبٛی 
 .سیآ یٗاٗبٛی ٗكشطی ث٠ ٛ٘بیف زض  ی١ب كطٝـزض ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ٗجبٓؾ  كطٝـ اٗبٛی :

 .ز١س یٗخ٘غ ثس١ٌبض : ایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ؾشٞٙ ثس١ٌبض ضا ٛكبٙ 
 .ز١س یٗایٚ هؿ٘ز ٗد٘ٞع ؾشٞٙ ثؿشبٌٛبض ضا ٛكبٙ  خ٘غ ثؿشبٌٛبض :
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  : قسط تىذي 

ؿٍ ثٜسی ٛطٕ اكعاض ثجز قسٟ زض هؿ٘ز ه ی١ب هؿٍاظ ٝيؼیز س٘بٗی  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :  ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘زٝ قبْٗ  ُعاضـ زضیبكز ٛ٘ٞز 
ٗٞخٞز زض ایٚ هؿ٘ز  ی١ب ٠ٜیُع................ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي  ی١ب هؿٍٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ 

ٗرشٔق ُعاضـ ثِیطیس. ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي  ی١ب زیٝيؼذٞز زض  ی١ب هؿٍاظ  سیسٞاٛ یٗ
 .سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض  ١ب هؿٍدطزاذز قسٟ ٝ دطزاذز ٛكسٟ ٓیؿز ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ  ی١ب هؿٍٗطثٌٞ ث٠ 

قرهی ٠ً هؿٍ ضا دطزاذز ًطزٟ  سیسٞاٛ یٗدطزاذز ًٜٜسٟ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز 
 .سییٛ٘باؾز ٗكرم 

٠ً ٗجٔؾ هؿٍ  حؿبة یب نٜسٝهی سیسٞاٛ یٗثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز  زضیبكز ًٜٜسٟ :
 .سییٛ٘بضا زضیبكز ًطزٟ اؾز ٗكرم 

ضٝی ١ط  ثب زاثْ ًٔیي ثط خ٘غ ضٝظ١بی زیطًطز اهؿبٌ )ٛ٘بیف ثب زاثْ ًٔیي ضٝی خسّٝ اهؿبٌ ( :
 س١س.ٗیٗد٘ٞع زیطًطز دطزاذز هؿٍ ٗٞضز ٛظط ضا ٗحبؾج٠ ٝ ٛ٘بیف  ضزیق زض ُعاضـ اضائ٠ قسٟ،
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  : يقایغ وگاس 

اٛدبٕ قسٟ ضا ث٠ سلٌیي ًبضثطاٙ ٗكب١سٟ  ی١ب زیكؼبًٓٔی٠  سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ُعاضـ ٝهبیغ ِٛبض 
 ٛ٘ٞز.

 زض ایٚ ُعاضـ اَلاػبسی اظ هجیْ كؼبٓیز اٛدبٕ قسٟ ، ظٗبٙ زهین ، ٛبٕ ًبضثط ٝ ... زضیبكز ٛ٘ٞز.
یي ثسٝٙ شذیطٟ ؾبظی س٘بٗی اَلاػبر، زض نٞضر ذطٝج ٛب٢ُبٛی اظ ؾیؿشٖ ٛبٗٞكن :  ی١ب ذطٝج

اَلاػبر ٝ ػسٕ ٝهٞع ذُب نحز ٝ خ٢ز حهّٞ اَ٘یٜبٙ اظ ٠ً  قٞز یٗيبك٠ ضزیق ث٠ ایٚ ٓیؿز ا
 .طزیُ یٗٗٞضز اؾشلبزٟ هطاض 

ٛطٕ اكعاض زضیبكز كبًشٞض١بی كطٝـ  ی١ب زیهبثٔیٌی اظ  : ثبظ ذٞاٛی قسٟ اظ آكلایٚ ی١بْ یكبٓیؿز 
ظٗبٙ ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ  سٞاٙ یٗ. ٠ً ثب ً٘ي ایٚ ُعی٠ٜ ثبقس یٗشذیطٟ قسٟ ذبضج اظ ؾیؿشٖ  ی١بْ یكباظ 
 ثسؾز آٝضز. ١ب بكزیزض
 



 كط١ِٜی ض١ٜ٘ب –ٗٞؾؿ٠ ػٔ٘ی 

  264  
  

 مطتشي : يذَايسس 

زضیبكشی ٝ ٝخ٠ ٛوس دطزاذشی ٗكشطیبٙ ذٞز زض یي زٝضٟ  ی١ب چياظ  سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 : ثبقس یٗظیط  ی١ب هؿ٘زُعاضـ ثِیطیس ٝ قبْٗ 

 ی ٠٘١سؼییٚ ًطز اظ یي ٗكشطی یب ٠٘١ ٗكشطیبٙ ثس١ٌبض ٝ یب  سٞاٙ یٗزض ایٚ هؿ٘ز ٛٞع ؾٜس : 
چ٠ ٛٞع اؾٜبزی ) زؾشی ،  سیا ًطزٟ، اٛشربة  یحؿبة اٛشربثٗكشطیبٙ ثس١ٌبض ٝ ثؿشبٌٛبض ٠ً زض هؿ٘ز 

٠ً  ٠٘١ كؼبّ ی١ب ٠ٜیُعاظ  سٞاٙ یٗٗبٛسٟ ٗكشطی ، ٗٞخٞزی ًبلا ،......(  ث٠ ٛ٘بیف زضآیس. ١٘چٜیٚ 
قسٟ  ثجزذبنی اظ اؾٜبز  ی١ب ٛٞع٠ً ثطای اٛشربة  ٠٘١ ؿیط كؼبّیب  ثبقس یٗاٛٞاع ؾٜس١ب  ی ٠٘١قبْٗ 

اؾشلبزٟ ًطز .ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب كؼبّ ًطزٙ ُعی٠ٜ زؾشی زض هؿ٘ز ٛٞع ؾٜس ، كوٍ ؾٜس١بی زؾشی ظزٟ 
ی یس ٝ ؾٜس١بث٠ ٛ٘بیف زضٗی آ سیا ًطزٟاٛشربة  زكشط ٠ً زض هؿ٘ز ًس حؿبة آٙ ٗطثٌٞ ث٠ ی قسٟ

 .ز١س یٛ٘ضا ٛكبٙ  ًٜس یٗذٞزًبض ٠ً ثطٛب٠ٗ ث٠ نٞضر اسٞٗبسیي ثجز 
 226 ی نلح٠قؼت ٝ دطٝغٟ ٝ ؾلبضـ : ضخٞع قٞز ث٠ 

 226 ی نلح٠حؿبة اٛشربثی : ضخٞع قٞز ث٠ 
 ُعاضـ ٗدعایی اظ اؾٜبز زضیبكز ٛ٘بییس. سیسٞاٛ یٗث٠ ً٘ي ایٚ ٓیؿز اٛشربة ٛٞع ؾٜس ؾطیغ : 
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 : تاصاسیاتي 

 ی١ب هؿ٘زْ زٝضٟ ُعاضـ ثِیطیس ٝ قبٗ اظ ٝیعیشٞض١بی ذٞز زض َی یي سیسٞاٛ یٗزض ایٚ هؿ٘ز 
 :ثبقس یٗظیط 

ث٠ ًسإ  قٞز یٗسؼییٚ ًٜیس ُعاضقی ٠ً اظ َطف ثطٛب٠ٗ اضائ٠  سیسٞاٛ یٗٛٞع ُعاضـ : زض ایٚ هؿ٘ز 
 سؼسازی *  ًبلا ٚیسط دطكطٝـ ی ٠ٜیُعٗٞخٞز اضائ٠ قٞز. ث٠ ػٜٞاٙ ٗثبّ : ثب اٛشربة  ی١ب حبٓزیي اظ 

 .سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض  اٛس زاقش٠ٛبٕ ًبلا١بیی ٠ً ثیكشطیٚ كطٝـ اظ ٛظط سؼسازی ضا 
 226 ی نلح٠حؿبة اٛشربثی : ضخٞع قٞز ث٠ 

 .قٞز یٗثطای زضیبكز ُعاضـ اظ یي ٝیعیشٞض ذبل اظ ایٚ ُعی٠ٜ اؾشلبزٟ ٝیعیشٞض : 
كطٝـ : ثب كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز كبًشٞض١بی كطٝـ ثب سٞخ٠ ث٠ آٙ چ٠ زض هؿ٘ز 

 .سیآ یٗث٠ ٛ٘بیف زض  سیا ًطزٟحؿبة اٛشربثی اٛشربة 
كطٝـ ثب سٞخ٠ ث٠ آٙ چ٠ طخٞػی . كطٝـ : كؼبّ ًطزٙ سیي ٗطثٌٞ ث٠ ایٚ هؿ٘ز كبًشٞض١بی ٕٗ  

 .سیآ یٗبیف زض ث٠ ٛ٘ سیا ًطزٟزض هؿ٘ز حؿبة اٛشربثی اٛشربة 
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 لیست امکانات نرم افزار حسابداری حاسب ملی:  1 ضمیمه 

 
 تَضيحات ؼاهل : ًَع ًشم افضاس

 
 
 

 حعاتذاری تازرگاًی
 

: گردغ ریس پرداختْا تِ جسء ٍ تفىيه فرٍؼگاُ ّا ٍ اؼخاؾ،تعریف حعاتذاری
خَدوار تِ دفاتر ول، هعيي، جسء ٍ تفضيل، تعریف دٍرُ ّای هالی، ثثت اظٌاد دظتی ٍ 

ؼىل ظادُ یا ترويثی،دریافت ٍپرداخت ٍجِ،حعااتْای جااری ٍ پاط اًاذاز تااًىی،      
دریافت ٍ صذٍر چه، چاج رٍی تري چه، راض گيری، هغایرت تااًىی، دریافات   
صَرتحعاب ظرهایِ،صَرتحعاب عولىارد، ٍضاعيت ظاَد ٍ زیااى، ترازًاهاِ، تاراز       

خریاذ ٍ   رٍزاًاِ ٍ تااریخی   آزهایؽی، هحاظثِ ظَد،دریافت عولىرد صٌذٍق تِ ؼىل
:  ٍرٍد ٍ خرٍج والا در اًثاار، ليوات گایاری ّاای هتفااٍت تارای والاّاا ٍ        فرٍغ

هؽتریاى، گرٍُ تٌذی والاّا،تعریف ٍاحذ هتفاٍت ترای خریذ ٍ فرٍغ والا ٍ هحاظثِ 
خَدوار راتغِ،اختصاؾ ؼوارُ ظریال ّاای گرٍّای، تعریاف واالای خاذهاتی، تاِ       

والا،اختصاؾ اتعاد ٍیصُ تِ واالا، اهىااى تعریاف واالای     رٍزؼذى خَدوار هَجَدی 
هٌفی،ثثت فاوتَر ّای خریذ ٍ فرٍغ، هرجَعيْا، ٍرٍد ٍ خرٍج اهاًی والاّاا، پايػ   
فاوتَر،تثذیل پيػ فاوتَر تِ فاوتَر لغعی، تعَیِ هثالغ فاوتَر تِ صَرت ًمذی، چىی 

َدوالا ، هحاظثِ ظاَد  ٍ یا دظتگاّْای خَدپرداز،وٌترل والاّای آهادُ ترای فرٍغ، ظ
فاوتَر،ظمف اعتثار هؽتری، هحاظثِ ًرخ والا تِ رٍغ هياًگيي ٍ اظتاًذارد، گسارؼات 
اًثار، گردغ والا، وارورد ٍ واردوط والا، هحاظثِ هَجَدی اًثار تِ تفىيه اؼخاؾ، 
فرٍغ رٍزاًِ تِ تفىيه ؼروتْای ٍرٍدی در ّر رٍز اًتمال وليِ دادُ ّا تاِ اوعال ٍ   

 اوعط

 ّی هؽتریاى ٍ ٍام ّای تاًىی لعظ تٌذی تذ ٍام ٍ خریذ ٍ فرٍغ لعغی

 هحاظثِ هاليات تر ارزغ افسٍدُ در فاوتَرّا ارزغ افسٍدُ

 هعرفی تيٌْایت اًثار ، ثثت ٍرٍد ٍ خرٍج والاّا از اًثارّا ٍ ... چٌذ اًثارُ

 تَليذ ؛ هحاظثِ ليوت توام ؼذُ والا...فاوتَر تثذیل ؛ تَليذ ؛ فرهَل  صٌعتی تَليذی ٍ تثذیل ٍ فرهَل تَليذ

 چاج فيػ حمَق ٍ ليعت تيوِ ٍ ... –فرهَل حمَق  حمَق ٍ دظتوسد

 اهىاى عراحی فاوتَر ّا ٍ اظٌاد ؼخصی عراحی چاج فاوتَر ٍ ظٌذ

 اهىاى عراحی ٍ چاج تاروذ ٍ اظتفادُ از تاروذخَاى عراحی ٍ چاج تاروذ

 ّای هرتَط ّر ٍیسیتَر ًعثت تِ والا ّاهعرفی ٍیسیتَر ّا ٍ درصذ  ٍیسیتَری

 تعریف پرٍشُ ٍ هروس ّسیٌِ ٍ ثثت ظفارغ هؽتری پرٍشُ ٍ ظفارغ

 ليعت ًاهِ ّای ٍاردُ ٍ صادرُ ٍ اعلام جَاتْای آى ٍ لاتليت اظىي هذارن ٍ ... اًذیىاتَر ضويوِ

 حعاتذاری ؼعة یه ؼروت یا دفاتر فرٍغ حعاتذاری ؼعة

 خرٍجی ترازٍ ّای دیجيتالدریافت ٍزى از  ترازٍ

 حعاتذاری پایِ ترًاهِ ترای چٌذ وارتر ؼثىِ تصَرت اظتفادُ ّوسهاى از ترًاهِ تحت ؼثىِ

 اهىاى اتصال از عریك ایٌترًت یا خغَط تيعين      ل از راُ دٍراتصا

 تلفي گَیا هتصل ٍ والر ایذی
هاًذُ حعاب هؽتری ًوایػ ؼوارُ تلفي ٍ –اعلاع از هاًذُ حعاب از عریك تلفي 

 -ّؽذار در هَرد هؽتریاى خاؾ ٌّگام تواض-ٌّگام تواض تر رٍی صفحِ ًوایػ
 پخػ ًام هؽتری ٌّگام تواض -اهىاى ؼوارُ گيری از عریك دفتر تلفي ًرم افسار
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  رهنماموسسه : دیگر تولیدات  2ضمیمه 

 طو آحؿ٠ٜ ض١ٜ٘بٛطٕ اكعاض ه 

  ض١ٜ٘بٛطٕ اكعاض زٛساٛذعقي  

 ٜ٘بٛطٕ اكعاض ًبضیبثی ض١ 

 ٜ٘بٛطٕ اكعاض سبًؿی سٔلٜی ض١ 

 ض١ٜ٘ب ٛطٕ اكعاض دیي ٗٞسٞضی 

 ٜ٘ب كط١َٜ ػطثی ض١ 

 ٛ٘ب  كط١َٜ اِٛٔیؿی ض 
 ٛ ) ض١ٜ٘بطٕ اكعاض ٗسیط ٗبٓی ) حؿبثساضی ٗساضؼ 

 ٜ٘بٛطٕ اكعاض سؼبٝٛی ٗؿٌٚ ض١ 

 ض١ٜ٘ب ٛطٕ اكعاض ٗكبٝض اٗلاى 

 ٚض١ٜ٘ب ٛطٕ اكعاض ق٢طى ٗبقی 

 ٜ٘بٛطٕ اكعاض زاضٝذب٠ٛ ض١ 
  ض١ٜ٘بٛطٕ اكعاض اٛسیٌبسٞض 
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