
 تست اطلاعات :

یستم را بخود اختصاص معمولا در سیستم های تک کاربر اشکالی در اطلاعات پیش نمی آید ولی ممکن است که برخی برنامه ها یا آنتی ویروس ها چون مدام حافظه ی س

 و...   sql server- jet audio – winampهنگام کار با نرم افزار حسابداری تداخل در ثبت بوجود بیاورد  مانند  

لحظه بهتر است که بکاپ و یا در سیستم تک کاربر ، ممکن است بدون بستن نرم افزار سیستم ریست شده و یا هنگ کند و باعث بروز خرابی شود و بهترین حالت در این 

 سالم بازیابی شده و ادامه کار انجام شود

رعایت نشود ممکن است برخی مشکلات خرابی دیتا ایجاد شود . مثلا هنگامی که از سرور در سیستم های شبکه اگر اصول ایمنی در کاربران و سرور علی الخصوص 

مانی که کاربران بدون اینکه خروج استفاده های دیگر هم انجام شود مثلا کنترل دوربین یا نصب برنامه های فوق ، یا کاربر از سرور به عنوان یک کاربر استفاده کند و یا ز

 زده باشند سرور خاموش شده باشد یا در حین کار قطعی برق اتفاق افتد  نرم افزار حسابداری را

داده و در صورت انتخاب کاربر پنجره تست اطلاعات باز می زمانی که به هر دلیل نرم افزار بطور عادی بسته نشود هنگام باز کردن مجدد آن پیغامی  مبنی بر خروج ناموفق 

 شود. 

 را انتخاب نماید منوی سیستم / تست اطلاعاتر پایان دوره مالی کاربر می تواند از همچنین در طول دوره مالی ، یا د

 

 

 

 

 

 



 بخش اول :

 

سمت در تمام حسابها در منوی لیست / تعریف دفاتر حسابداری / در جدول حسابها دارای ستونی به نام مانده هستند )البته مشتریان علاوه بر این ق  تست مانده دفاتر :

دفاتر حسابداری / در  ات/از یک دفتر یا حساب یا مشتری در گزارش زمانی کهمنوی لیست/ مشتری بدهکاران و بستانکاران نیز دارای ستون مانده حساب فعلی می باشد( 

مانده ای که در منوی لیست / مشتری یا منوی لیست / تعریف دفاتر حسابداری نشان میدهد اگر با هم  کل دوره گزارش گرفته و مانده نهایی که آنجا نشان میدهد با

ر مانده ای که در گزارش دفتر حسابداری از دید مشتری درست باشد ، متفاوت باشد این بخش یعنی تست مانده دفاتر هشداری مبنی بر این اختلاف نشان میدهد ، حال اگ

لیست هست را مطابق می کند  کافیست تیک اصلاح مانده دفاتر را فعال کرده و کلید زیر آن یعنی کنترل مانده دفاتر وموجودی انبار را کلیک کنید مانده ای که در منوی

 ساب شخص گرفته است .با مانده ای که در منوی گزارشات از دفتر یا ح

منوی  همانند تست مانده دفاتر می ماند ولی در مورد کالا، یعنی اگر موجودی فعلی یک کالا درمنوی لیست / کالاها متفاوت باشد با زمانی که از   ر :موجودی انباتست 

نیم . در اصل کاردکس کالا تمام فاکتورهایی که برای کالا ثبت شده و مقدار گزارشات / انبارداری / کاردکس کالا را در کل دوره می گیریم و مانده کالا را مشاهده می ک

دی انبار را فعال کرده آنرا خیلی دقیق و به طور کامل نشان میدهد ، حال اگر موجودی در گزارش کاردکس از دید مشتری درست باشد کافیست انجا هم تیک اصلاح موجو

 یب موجودی فعلی کالا ، پس از این عمل همان تعدادی می شود که در کاردکس نشان میدهد.و کلید کنترل زیرش را کلیک کنید بدین ترت

گفت  که  همانطور که در هر دو قسمت اشاره شد ، اگر گزارش درست باشد مانده و موجودی در منوی لیست مطابق آن می شود. پس اگر مشتری تماس گرفت و توجه :

موجودی که در منوی لیست کالا نشان میدهد یا هنگام فاکتور زدن با انتخاب نام کالا بعنوان موجودی در انبار نشان می دهد موجودی کالا در کاردکس درست است ولی 

 باشند.درست نیست می توانید از این بخش راهنمایی کنید. البته توصیه می شود که قبل از تست اطلاعات بکاپ تهیه شود و کاربران شبکه هم بیرون 

 بخش دوم :

 

نرم افزار از بانک های متعددی تشکیل شده است مثلا بانک فاکتور فروش، بانک معین ها، بانک اسناد و... بنابراین در هنگام ایجاد  کنترل ریز سند و اقلام سرگردان : 

است که تمام اطلاعات فقط فاکتور در آن ذخیره می خرابی ممکن است یکی از این بانک ها آسیب ببیند و بانکهای دیگر سالم باشند ، مثلا بانک سرفاکتور فروش بانکی 

جمع کل  فاکتور ، شود یعنی مشخصات کالاهای خریداری شده در آن نیست و فقط مقادیر کل و مربوط به سر فاکتور در آن ذخیره می شود مثل تاریخ ، طرف حساب، 

 فروش/ جدول بالایی می بینید: جمع تعداد ، نقد و...  در اصل همان مواردی که در  منوی معاملات/ فاکتور

 

 

 
 



دیده نمی شود ولی اقلام آن سالم است. و زمانی که مثلا  02اگر در هنگام قطعی برق این بانک آسیب دیده باشد به این معناست که در لیست فاکتورها مثلا فاکتور شماره 

فاکتور در آن نمایش داده می شود ولی هنگامی که به لیست فاکتورهای فروش می رویم این فاکتور گزارش کارکرد کالا از مشتری این فاکتور گرفته می شود اقلام این 

 درآنجا یافت نمی شود.

در  م  اتفاق بیفتد یعنی سنداین مورد علاوه بر بانک هایی مثل انواع فاکتورهای خرید، فروش، پیش فاکتور، مرجوعی و ... ممکن است در باره بانک سر سند و ریز سند ه

 .لیست اسناد حسابداری مشاهده نمی شود ولی وقتی گزارش دفتر حسابداری از شخص یا حسابی گرفته می شود سندهای مربوط به آن مشاهده می شود

فعال نمایید وسپس روی کلید  جهت یافتن این موارد در تست اطلاعات می بایست از قسمت ریز سند و اقلام سرگردان استفاده کرد و ابتدا تمام تیک های سمت راست را

 کنترل ریز سند و اقلام سرگردان کلیک نمود 

 به شکل رو برو توجه کنید :

 

 

 

 

 

 

 

 

 401درج شده است بدین معنا که فاکتور فروش  شماره  401همانطور که می بینید در کادر پایین در قسمت ریز فاکتور فروش در آخرین کادر هر سه ردیف عدد 

در  401ده و اقلام آن که سه ردیف هم هست در لیست اقلام هنوز وجود دارد . دراین هنگام اگر به لیست فاکتور های فروش مراجعه کنیم شماره سرفاکتورش حذف ش

ت که کد فاکتور را خود قسمبین آنها نیست.  برای احیا و باز گرداندن این اقلام کافیست که به قسمت فاکتور های فروش مراجعه کرده، و کلید اضافه را بزنیم در آن 

مشاهده می کنید که در زیر این فاکتور  tabرا ثبت نماییم به محض تایپ این عدد و زدن کلید  401سیستم ثبت می کند کافیست عدد درج شده را پاک کرده و عدد 

 تمامی اقلام گمشده و سرگردان رؤیت می شود :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 در صفحه ورود داده های فاکتور ، ما هنوز کالایی را به فاکتور اضافه نکردیم ولی در زیر آن اقلام گمشده نمایش داده شده استاما همانطور که در عکس هم می بینید 

ریال در نظر  4ت مبلغ آنرا به همین منظور در فاکتور یک کالا از لیست کالاها )مهم نیست که چه کالایی باشد( انتخاب کرده و به فاکتور اضافه می کنیم و فقط کافیس

ثبت شده و در لیست کالاهای آن علاوه بر سه کالای قبلی کالای جدید یک ریالی ما هم هست که مجدد  401بگیرید و ثبت کنید با ثبت این فاکتور ، فاکتور فروش 

 فاکتور را اصلاح کرده و آن ردیف را از لیست ردیف های فاکتور حذف می کنیم.

سرفاکتور جدید شد و حتی تاریخ آن بتاریخ امروز و طرف حساب آن نیز ان شخصی می شود که ما انتخاب می کنیم و حتی مبالغ نقدو فاکتور جدید دارای  نکته مهم :

ار مبلغ؟ اکتور با چه مقدتخفیف و  ... تماما چیزهای جدیدی است که ما ثبت می کنیم و کلا با مشخصات اصلی سر فاکتور قبلی تفاوت دارد .پس چطور بفهمیم که این ف

 تخفیف ؟ نقد ؟ ویزیتور و...  از قبل بوده است ؟ 

ممکن است که اسناد این فاکتور در منوی لیست اسناد پس قبل از اینکه این موارد را انجام دهیم ابتدا می بایست مشخصات سر فاکتور را پیدا کنیم، برای اینکار 

است به گزارشات / دفتر حسابداری رفته و در قسمت نام طرف حساب، دفتر فروش را انتخاب می نمایید و حسابداری موجود باشد. پس چون مربوط به فاکتور فروش 

 را جستجو می نمایید  401سپس گزارش کل دوره از دفتر فروش می گیرید . سپس در ستونهای گزارش در ستون کد موضوع یا ستون شرح عدد 

 

 

 

 

 

 

را پیدا  0.. سپس به منوی لیست / اسناد حسابداری رفته و سند شماره  0کد سند را یادداشت می کنیم . مثلا سند شماره  401بعد از پیدا شدن سند مربوط به فاکتور  

 جود(، ویزیتور و در صد آن )در صورت وجود (.می کنیم .در این سند تمامی اطلاعات مورد نیاز موجود است مثلا تاریخ سند، طرف حساب، مبلغ کل ، تخفیف )در صورت و

 

 

 

 

 

 

 پس قبل از اینکه موارد اضافه کردن فاکتور انجام شود، ابتدا مشخصات آن در این قسمت پیدا شده و بعد بقیه مراحل را انجام دهید.

می بایست که سند قبلی از لیست اسناد حسابداری حذف  نکته : بعد از اینکه فاکتور ثبت شد سند جدیدی در اسناد حسابداری برای آن ثبت می گردد و

 .شود

 

 



فتر روزنامه موجود است. برای اگر این اتفاق در مورد ریز اسناد افتاد ، بدین معنی که سرسند حذف شده و در لیست اسناد حسابداری نیست ولی ریز سند آن در اسناد یا د

ریالی در  4ه ، اضافه را می زنیم و در قسمت کد سند، همان شماره سند مورد نظر را ثبت می کنیم و دو ردیف آن هم کافیست که به منوی لیست / اسناد حسابداری رفت

 ریال را حذف می کنیم. 4سند ثبت و وقتی که ریز اسناد سرگردان به سرسند متصل شد و نمایش داده شد، سند را اصلاح و دو ردیف 

ذف را فعال نمایید یعنی اینکه ریز اقلام یا ریز اسناد که سر فاکتور آنها حذف شده را کلا حذف کن . و معمولا استفاده اگر در تست اطلاعات ، این قسمت گزینه های ح

 ازاین گزینه صحیح نیست چرا که اسناد مربوط به فاکتور موجود است و شما فقط اقلام و سر فاکتور آنرا حذف می کنید.

 بخش سوم :

 

 و حذف سرند مبلغ صفرکلید ریز اسناد  

آن سند با کلیک روی این کلید اسنادی که بصورت ناقص یا نا تراز ثبت شده اند نمایش داده می شوند. مثلا ممکن است سر سند موجود باشد ولی ریز کلید ریز اسناد: 

 و در اینحالت چاره ای جز حذف ریز سند و ثبت مجدد سند نیست. و یا ممکن است تاریخ یک سند ناقص باشد.نباشد 

و مبلغ آن ممکن است سر سند موجود باشد می شوند. که ننمایش داده و ثبت شده اند با کلیک روی این کلید اسنادی که بصورت ناقص کلید حذف سر سند مبلغ صفر: 

 . باید آن سند با این کلید حذف شود و در اینحالت ولی ریز آن سند نباشد صفر باشد و قابل نمایش هم نیست 

 بخش چهارم :

 

 فتیکلید چک دریا

چکی باشد که طرف حساب یا وصول کننده ی  آن، دفتر غیر صحیح مثلا دفتر اسناد دریافتنی باشد نمایش با کلیک روی این کلید ، در صورتی که در منوی بانکداری، 

  داده می شود و یا اگر چکی بیش از یک سند وصول داشته باشد دراین قسمت نمایش داده می شود.

کد سند د، یک سند در اسناد حسابداری بابت آن ثبت شده و شماره ی آن سند در منوی بانکداری ، لیست چک های دریافتی، ستون زمانی که چک ثبت می شو

. حال 14شماره سند مربوط به آن درج می گردد مثلا  کد سند وصولیو اگر چک هم وصول، واریز ،واگذار، یا برگشتی شود در ستون  02درج می شود مثلا دریافتی 

دفتر اسناد  گر برای چک بیش از یک سند وصول موجود باشد و در این قسمت نمایش دهد کافیست که در منوی گزارشات / دفاتر حسابداری/ در قسمت طرف حسابا

 کنید دریافتنی را انتخاب نموده و کل دوره را گزارش بگیرید سپس در ستون کد موضوع و یا ستون شرح کد چک نمایش شده در بالا را جستجو 

اره آن در در این قسمت مشاهده می کنید که بابت این شماره چک، که در تست چک دریافتی نشان داده شده بیش از یک سند وصول موجود است و سندی که شم

/ اسناد حسابداری / با کنترل سند واقعی و اسناد دیگر که بابت این شماره چک ثبت شده اضافه هستند و می بایست که در منوی لیست 14جدول چک بود مثلا همان 

 اینکه سند فقط مربوط به این چک است و ترکیبی نیست از اسناد حسابداری پاک شود.

 

 

 

 



 بخش پنجم :

 

 کلید تست حساب 

کامل مشتری در آن ثبت برخی از بانکهای اطلاعاتی نرم افزار، جهت استفاده های متفاوت در دو عنوان مستقل ثبت شده اند مثلا بانک اطلاعات مشتریان که مشخصات 

ری ثبت شده شده و همچنین در بانک معین )منوی لیست/ دفاتر حسابداری/ قسمت جدول سمت راست ( با نام لیست حساب ، تفصیل ، جزء نیز برخی مشخصات مشت

 تعریف دفاتر حسابداری هم هست. است . یعنی مشتری ، علاوه بر آنکه مشخصاتش در منوی لیست / مشتری هست، مشخصات حساب آن نیز در منوی لیست/

 

 ی شود و البته حال اگر، در لیست مشتریان ، شخصی باشد که حسابش در قسمت حسابهاو تفصیل ها حذف شده باشد یا بالعکس ، در این قسمت تست، نمایش داده م

 تنها راه اصلاح کردن و درست کردن آن، ارائه بکاپ به قسمت برنامه نویسی است. 

  بخش ششم :

 

 محاسبه قیمت میانگین ، فایفو، لایفو

د از این کلید استفاده میکند البته این قسمت بعنوانی خرابی دیتا نیست و در صورت نیاز کاربر به اینکه تمام کالاها از ابتدا قیمت میانگین ، فایفو و لایفو آن محاسبه شو

 می توان بجای آن از گزارش انبارداری ، جمع مبلغ بروش میانگین استفاده کرد.این گزینه با توجه به حجم اطلاعات مشتری کار زمانبری می باشد و 

 :  هفتمبخش 

 

 حذف و ثبت سند موجودی اولیه یا حذف و ثبت سند موجودی اولیه تفکیکی

 این قسمت بعنوان خرابی اطلاعات نیست و فقط در صورت نیاز مشتری استفاده می شود. به این منظور :نکته مهم : 

ر مشتری تعداد کالا تعریف می شود و موجودی اولیه و قیمت تک موجودی اولیه برای آن ثبت می شود ، در اسناد حسابداری سندی برای آن درج می شود حال اگوقتی 

بر که به اسناد مکن است کارموجودی اولیه یا قیمت تک موجودی اولیه را اصلاح کند سیستم سند اصلاحیه بابت آن تغییرات درباره تست اطلاعات ثبت می کند و م

د و یا بخواهد که بابت هر حسابداری مراجعه می کند لیستی از اسناد اصلاحیه موجودی اولیه ببیند اگر کاربر بخواهد که بابت تمام موجودی های اولیه یک سند ثبت شو

 همگی درست شود از این کلید ها استفاده می کند کالا که موجودی اولیه و قیمت تک موجودی اولیه دارد فقط یک سند ثبت شود و اصلاحات ان



 بخش هشتم : 

 

 سریال چک های تکراری 

 لیست چکهای دریافتی و پرداختی که شماره سریال و شماره جاری آن تکراریست را نمایش میدهد.

  بخش نهم :

 

 کنترل ردیف های تکراری

یف شماره تکراری در صورتی که در اسناد حسابداری شماره ردیف هایی تکراری باشد لیست آن در این قسمت نمایش داده می شود. اگر در یک سند فقط در ستون رد

ب، مبلغ بدهکار، بستانکار، شرح و ... نیز موجود باشد اشکالی پیش نمی آید ، اما اگر غیر از اینکه شماره ردیف هم تکراریست کلیه ی موارد بقیه ی ستونها نظیر طرف حسا

 کاملا با هم یکی باشد باید ردیفها ی کاملا تکراری را حذف نمایید تا در گزارش دفتر حسابداری شخص مربوطه خللی ایجاد نشود. 

ه مبلغش در آخرین ردیف با جمع مبلغ مانده که در اگر مشتری ای مراجعه کرد و اشکالش در این قسمت بود که گزارش دفتر حسابداری از شخصی می گیرد و ستون ماند

شخص است  و می توانید از پایین گزارش نشان میدهد یکی نبود )البته در بازه ی زمانی کل دوره( اشکالش بابت دو ردیف کاملا تکراری در سند حسابداری مربوط به آن 

 این قسمت تست، پیگیری کنید

ی بر تکراری بودن ردیف در فاکتور داد به منزله این است که فاکتوری که شماره آن را نشان میدهد دارای دو ردیف مثلا شماره در صورتی که در این قسمت خطاهایی مبن

فاکتور دیگر ین ردیف از یک هست و از آنجا که فاکتور ردیف تکراری قبول نمی کند ، به این معنی است که وقتی به این فاکتور مراجعه کردید و ردیف تکراری دیدید ، ا 4

موجود نباشد )در پایان تست اطلاعات گزینه فاکتورهای ناقص هم موجود است که این دوقسمت  4فاکتوری دیگر ردیف شماره به این فاکتور منتقل شده و ممکن است در 

 می تواند شما را در پیدا کردن فاکتور مربوط به این ردیف قلم تکراری کمک کند(

 بخش دهم : 

 

 تکراری سند اصلاح ردیف های

آن دوباره شماره  اگر طبق بخش نهم ، سندهایی پیدا شد که ستون ردیف آن دارای شماره ردیف تکراری است با کلیک روی این گزینه سند اصلاح شده و ستون ردیف

 والبته گفتیم که اگر فقط ستون ردیف اشتباه شماره خورده اشکالی پیش نمی آید  گذاری می شود.

 ویم که برای چنین اموری ، می بایست که کاربران شبکه بیرون باشند و فقط یک کاربر داخل شده و تست اطلاعات بگیرد.مجدد متذکر می ش

 

 

 

 



 بخش یازدهم : 

 

 تست کلی اسنادو فاکتورها و چک ها

 :تیک های مربوط به فاکتور فروش، خرید ، مرجوعی فروش و مرجوعی خرید

 اطلاعات است.این قسمت یکی از مهمترین قسمت های تست 

فعال باشد سیستم تک تک فاکتور ها را با اسناد فاکتور ها کنترل می کند و نکته ای که مهم است این است که در صورتی که  کنترل اتوماتدر این بخش اگر تیک 

طایی نداشته باشد . همچنین زمانی که در تنظیمات اسناد فاکتور فروش بصورت دستی ویرایش شود، همگی آنها را بعنوان خطا نشان میدهد علی رغم اینکه ممکن است خ

فعال باشد و در فاکتور ها نیز کالای خدماتی وجودداشته باشد باز این هشدار ها ممکن  ثبت سند در آمد بابت کالاهای خدماتییعنی  7/ سربرگ فاکتور تیک شماره 

جمع دفتر فروش در دفاتر حسابداری مقایسه می کند و اگر سندی به درآمد ثبت شده باشد آنرا  است هشدارواقعی نباشد. چرا که این تست ، جمع فاکتور های فروش را با

 بعنوان خطا نمایش میدهد.

بروز می شود. حال در هنگام زمانی که فاکتوری ثبت می شود علاوه بر اینکه سر فاکتورو اقلام ثبت می شود، در منوی لیست/ اسناد حسابداری نیز سند مربوط به آن ثبت 

لی فاکتور و اقلام آن خرابی در اثر مواردی که گفته شد ممکن است سند فاکتور مورد  نظر خراب شود و موجود نباشد و یا ممکن است که برعکس ، سند موجود باشد و

لاح کنید و سپس کلید ثبت را بزنید تا سند آن در حذف شده باشد. اگر فاکتور و اقلام آن باشد ولی سند آن موجود نباشد فقط کافیست که یکبار فاکتور مورد نظر را اص

یعنی سند باشد ولی فاکتور آن یافت نشود تنها راه ممکن این است که فاکتور مجدد ثبت شود )از روی سند و  اگر برعکس این مورد باشد اما  اسناد حسابداری بنشیند.

 . اری استیا ازروی فاکتوری که به مشتری خود قبلا داده ( و معمولا کار دشو

 .گاهی هم ممکن است که برای فاکتور سند ثبت شده باشد ولی در اثر اختلالاتی که بوجود آمده ، بیش از یک سند برای فاکتور ثبت شده باشد 

 که برای آن درج شده را ببینید.فاکتور که ثبت می شود ، در سر فاکتور مدیریت ستون، ستون کد سند را فعال کنید تا همزمان  بتوانید شماره فاکتور و شماره سندی 

 نمایش داده میشود( می پردازیم  تست سرجمعاکنون به توضیح پیغام هایی که در این قسمت،) بعد از فعال کردن تیک فاکتور فروش و کلیک روی 

  کنترل شود121مربوط به   فاکتور فروش   2شماره سند   : 1مثلا پیغام 

.اینک 022در ستونهای سرفاکتور شماره سند آنرا یادداشت می کنید مثلا سند را پیدا کرده و  401یست فاکتور های فروش شماره به فاکتور فروش مراجعه کرده و در ل

ه ب باشد و سپس  401را کنترل می کنیم که حتما مربوط به فاکتور  022طبق پیغام خطایی که نمایش داده شده ابتدا در منوی لیست / اسناد حسابداری شماره سند 

هست، این سند را حذف می نماییم. پس سندی که شماره آن در ستون کد سند در  401رفته و در صورتی که ببینیم این سند فقط باید فاکتور فروش  0سند شماره 

 (سند اصلی فاکتور است و سندی که شماره آن درج نشده سند اشتباه است و باید حذف شود.022فاکتورها ثبت شده )یعنی 

حذف نشده باشد که باز هم باید  0در لیست فاکتورها حذف شده باشد و سند شماره  401م در حالت دیگر هم ممکن است ظاهر شود . و آن اینست که فاکتور این پیغا

غییر می کند حساب آن شخص این سند حذف شده و حتما در صورت حذف و یا اصلاح فاکتور و .... موارد به اطلاع مشتری برسانید چرا که وقتی سندی حذف شده و یا ت

مربوط به تاریخ ؟ مبلغ ؟  0طرف حساب ، تغییر می کند .)لذا از تمامی مواردی که در تست اطلاعات انجام میدهید یادداشت می گذارید و به مشتری می گویید مثلا سند 

 آقای ؟ حذف می شود .(



 است 11شده ی آن    بدون سند می باشد و شماره سند حذف 121شماره فاکتور :  2پیغام 

را  401ه فاکتور همانطور که از پیغام مشخص هست ، فاکتوری ثبت شده که سند آن حذف شده و یا موجود نیست و شماره آن هم مشخص است. در این حالت کافیست ک

 در لیست اسناد حسابداری درج شود 44پیدا کرده و یکبار اصلاح و سپس کلید ثبت را بزنید تاسند آن با کد 

وی معاملات گزینه مربوط به بقیه تیک فاکتورهای دیگر ، خرید، مرجوعی فروش و مرجوعی خرید نیز به همین شکل است با این تفاوت که باید هنگام اصلاح و یا ... از من

 آن تیک را انتخاب کنید.

 تیک چکهای دریافتی و اسناد دریافتی

 چک درج می شود و در صورت وصول چک نیز سند وصول چک دریافتی ثبت می شودیافتی یک سند ثبت این قسمت نیز مشابه فاکتور است ، یعنی بابت چک در

 حال اگر بابت چک سندی ثبت نشده باشد در این قسمت هشدار نمایش داده می شود

 :  ممکن است پیغام متفاوت باشد  بسته به نوع نسخه

 کنترل شود  122و سند وصول  57با شماره سند ثبت  22سندهای ثبت و وصول چک دریافتی به شماره مثلا  

 چک یکبار اصلاح وثبت شده تا سند آن درج گردد .57بدون سند ثبت می باشد و شماره سند حذف شده ی آن   22چک شماره و یا 

موجود نیست و یا ممکن است موجود باشد ولی مربوط به عنوان  74ود ملاحظه می کنید که سند شماره با مشاهده این پیغام زمانی که به اسناد حسابداری مراجعه می ش

 دیگر ی مثلا سند دستی ، فروش و یا هر نوع سند دیگری باشد

کلیک نمایید تا سند آن مجدد ثبت همانطور که ملاحظه می کنید کافیست در این قسمت چک را از لیست چکها پیدا کرده و یکبار کلید  اصلاح و سپس کلید ثبت را 

 مربوط به عنوان دیگری شده باشد ، سیستم سند ثبت جدید بابت آن صادر می کند. 74شود و از آنجا که ممکن است مثلا سند 

هشدار های بالا ، پیغام یافت می د یعنی چک ثبت شده باشد و سند وصولی آن نباشد که باز طبق این اتفاق ممکن است در مورد سند وصول چک دریافتی هم اتفاق بیفت

 شود با این تفاوت که مربوط به وصول چک دریافتی است.

 مانند :   پیغام در صورتی که چک در لیست چک های دریافتی نباشد ولی سند آن در لیست اسناد موجود باشد 

 مربوط به چک دریافتی ، کنترل شود   222 222به مبلغ   11سند شماره ی    

  و کنترل آن می توانید بسته به اینکه سند آن باید حذف شود  سند را حذف کرده و چک آنرا مجدد ثبت کنید 44که با مراجعه به سند شماره  

یک سند ترکیبی باشد یعنی علاوه بر مشخصات چک سند، ردیف های دیگری نیز دارد که در این قسمت حتما می  11نکته : ممکن است سند شماره 

 که سند را اصلاح کرده و فقط دو ردیف مربوط به چک مشخص شده را حذف کنید . بایست

 در صورتی که چک دارای بیش از یک سند باشد نیز پیغام دریافت خواهید کرد مانند

 مربوط به چک دریافتی ، کنترل شود   222 222به مبلغ   11سند شماره ی   

 15 کد سند دارای بیش از یک سند می باشد سند اصلی آن کنترل شود و سند اضافی آن نیز کنترل شده و در صورت لزوم حذف شود 11چک شماره  ویا  

ت اسناد حسابداری بابهمانطور که گفتیم در بانکداری/ چکهای دریافتی/ شماره سندی که در ستون کد سند ثبت و کد سند وصول می نویسد اصلی است و اسنادی که در 

 این چک مشاهده می کنید درست نیستند.

 به هر چک را مشاهده نمایید .اگر گزارشی از دفتر حسابداری ، از دفتر اسناد دریافتی بگیرید و در قسمت کد موضوع ،  کد چک را جستجو کرده و می توانید اسناد مربوط 



و اگر  صول آن صفر می شودحالت اتوماتیک به دستی در آمده و در چک نیز کد سند ثبت و و اگر چک در وضعیت عودت به پرداخت کنند ه قرار بگیرد ، سند آن ازنکته: 

باید یکبار هم چک را  بعد از ان مجدد وضعیت چک تغییر داده شود ابتدا هشداری دریافت می شود که این چک قبلا تغییر وضعیت داشته است و اگر این کار انجام شد

 اصلا ح وثبت کنند

 درباره تیک چک پرداختی نیز مشابه است و باید به همین نحو عمل شود.موارد فوق 

 

 

 


